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INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

1.

10.

W celu prawidlowego wypelienia Wniosku o platnos¢ Beneficjent powinien

zapoznac¢ si¢ z nastgpujacymi dokumentami:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 117 ze
zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.) ,

e Ustawa z dnia 11 marca 2004 o podatku od towaréow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania przepisow
ustawy o podatku od towarow iustug (Dz. U. Nr 97, poz. 970 ze zm.),

e Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. Nr 89, poz. 414 ze zm.),

e Wytyczne dla Wnioskodawcow.

Beneficjent zobowiazany jest do skladania wniosku o platnos¢ z czestotliwoscia okreslong
w umowie o dofinansowanie.

Whiosek 0 platnos¢ nalezy sporzadzic w Generatorze Wnioskéw dostgpnym na stronie
internetowej LAWP (www.lawp.lubelskie.pl), zgodnie z niniejsza instrukcja. Sporzadzenie
wniosku o ptatno$¢ w Generatorze nalezy rozpocza¢ od wezytania ostatecznej wersji wniosku o
dofinansowanie w pliku xml, z ktérego nalezy zaimportowa¢ dane.

Formularz Wniosku o ptatnos¢ nalezy wypemi¢ w jezyku polskim.
Koszty we Whiosku o ptatnos¢ nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli w instrukcji jest mowa o maksymalnej liczbie znakow mozliwych do wstawienia w danej
rubryce, nalezy przez to rozumie¢ liczbg¢ znakow razem ze spacjami.

Informacje zawarte we Whniosku 0 ptatno$¢ powinny by¢ spdjne z danymi zamieszczonymi we
Whiosku o dofinansowanie/Harmonogramie rzeczowo - finansowym projektu/Umowie
o0 dofinansowanie oraz w pozostatych zatacznikach.

Pola oznaczone kolorem szarym wypelniane sa przez pracownika Lubelskiej Agencji
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie.

Jezeli jakies pole nie dotyczy Beneficjenta nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” lub kreske ,,—zas
w polach liczbowych pozostawi¢ zero.

W przypadku stwierdzenia bledow formalno-merytorycznych i/lub rachunkowych we wniosku

0 ptatno$¢ pracownik dokonujacy weryfikacji, moze dokona¢ uzupehienia lub poprawienia

whniosku. Pracownik nie moze poprawia¢ lub uzupetniac:

— zestawienia dokumentdw potwierdzajacych poniesione i obj¢te wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i omylek rachunkowych
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
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— zalgczonych kserokopii dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki.

Do Whiosku o ptatno$¢ nalezy dotaczy¢ wszystkie zataczniki wymagane dla danego rodzaju
projektu. Zalaczniki, dla ktérych przewidziano odpowiednie wzory, powinny zosta¢ wypehione
w oparciu o0 wymagane formularze, udostepnione na stronie internetowej LAWP
(www.lawp.lubelskie.pl). W przypadku zatgcznikow w jezyku obcym nalezy dolaczy¢
thumaczenie danego dokumentu na jezyk polski, wykonane przez ttumacza przysiegtego.

Whniosek o platno§¢ nalezy sklada¢ w Sekretariacie/Kancelarii Ogolnej Lubelskiej Agencji
Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie. Wniosek moze by¢ dostarczony osobiScie, przez
postanca, listem poleconym lub pocztg kurierskg w zamknigtej i prawidlowo zaadresowane;j
kopercie:

Lubelska Agencja Wspierania

Przedsigbiorczosci w Lublinie,

ul. Wojciechowska 9a,

20-704 Lublin

Na kopercie musza by¢ zawarte nastgpujace informacje: nazwa/imi¢ 1 nazwisko Beneficjenta,
nr i tytul projektu oraz oznaczenie ,,Wniosek o ptatnosc”.

Whniosek o platno$¢ nalezy zlozy¢ w formie papierowe] (w jednym egzemplarzu)
i elektronicznej (na ptycie CD/DVD w pliku xml). Nosnik elektroniczny powinien by¢ opisany
W nast¢pujacy sposob: nazwa/imi¢ i nazwisko Beneficjenta, numer i tytul projektu oraz
oznaczenie ,,Wniosek o platnos¢”.

Whiosek dostarczony w inny sposob (np. telefaksem, pocztg elektroniczng) lub dostarczony na
inny adres, niz wskazany w niniejszej instrukcji, nie bedzie rozpatrywany.

Obie wersje, papierowa i elektroniczna, musza by¢ ze sobg zgodne, tzn. suma kontrolna na
wersji papierowej musi by¢ identyczna z sumg kontrolng na wersji elektronicznej wniosku.
Suma kontrolna to odpowiednia liczba znakéw, ktoéra oznaczony jest wniosek sporzadzony w
Generatorze (Beneficjent nie moze po wydrukowaniu formularza powtornie go edytowac,
poniewaz kazda edycja powoduje automatyczng zmian¢ sumy kontrolnej).

Whniosek o platno$¢ nalezy ztozy¢ w skoroszycie lub segregatorze wraz z zalgczonymi
kserokopiami faktur lub innych dokumentoéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
oraz z innymi wymaganymi zalacznikami, potwierdzajagcymi poniesione wydatki i wlasciwie
opisanymi. Kopie dokumentéw zalagczonych do wniosku o platno$¢ nalezy potwierdzi¢ za
zgodnos$¢ z oryginalem ( obok napisu ,,za zgodno$¢ z oryginatem” data, podpis).

UWAGA! Gdy zalagcznikiem do wniosku o platnos¢ jest kopia dokumentu zawierajacego
wigcej niz dwie strony, powinny by¢ one ponumerowane. Pierwsza strona powinna zawieraé
stwierdzenie ,za zgodnos¢ z oryginalem” wraz z podaniem stron, ktorych dotyczy to
potwierdzenie (,,0d strony nr... do strony nr...”. Stwierdzenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” moze
by¢ réwniez umieszczone na kazdej stronie przedkiadanej kopii dokumentu wraz z podpisem
osoby potwierdzajacej oraz daty potwierdzenia

W przypadku dotaczania przez Beneficjenta dodatkowych dokumentow w ramach zatacznikow
., Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z Umowq o dofinansowanie” nalezy powielajac
liczbe wierszy w Generatorze Wnioskow wpisaé wszystkie zatagczone dokumenty. Zataczone
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
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dokumenty powinny zawiera¢ nazwe i numer zalacznika, nadany przez Generator w trakcie
powielania wierszy.

Nie nalezy umieszcza¢ zadnego z dokumentow w plastikowych ,koszulkach” z wyjatkiem ptyty
CD/DVD, zawierajacej elektroniczng wersje wniosku o ptatnosc.

Za date wplywu Wniosku o platno$¢ przyjmuje sie, w kazdym przypadku, termin jego
dostarczenia do LAWP.

W przypadku, gdy Beneficjent zorientuje si¢, ze zlozony przez niego wniosek o ptatnosé jest
btedny 1 sam ztozy w ciagu 3 dni (od dnia zloZenia pierwszego wniosku) poprawiony wniosek o
platnos$¢ wraz z pismem zawierajagcym prosbe o anulowanie poprzedniego wniosku - wniosek o
platnos$¢ zawierajacy bledy moze zosta¢ anulowany. W sytuacji gdy poprawiony wniosek o
platnos¢ zostanie ztozony z przekroczeniem w/w 3 dniowego terminu, mozliwe jest anulowanie
wczesniej zlozonego wniosku o platno$é jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora/Z-cy
Dyrektora LAWP.

Do jednego wniosku o platno$¢ Beneficjent moze zlozy¢ maksymalnie dwie korekty, z
zastrzeZeniem, Ze ograniczenie to nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku, gdy w ramach drugiej korekty wniosku o platno$¢ przedstawione w nim do
rozliczenia wydatki nadal nie beda wlasciwie udokumentowane (np. brak faktur lub blednie
opisane faktury, brak wyciagéw z rachunku bankowego) a Beneficjent nie zlozy wyjasnien, to
nieudokumentowane wydatki mogq:
- zosta¢ automatycznie wylaczone przez LAWP z danego wniosku i jednocze$nie moga zostaé
uznane za niekwalifikowane w ramach Projektu;
- w sytuacji gdy charakter nieprawidlowosci czyni niemozliwym lub niecelowym dalsza realizacje¢
postanowien umowy o dofinansowanie LAWP ewentualnie moze jg rozwiaza¢.
W przypadku gdy Beneficjent w ramach drugiej korekty wniosku o platnosé nie dolacza
wymaganych dokumentow jednak wskazuje na przyczyny swego uchybienia oraz sklada pisemnie
stosowne wyjasnienia w sprawie, nieudokumentowany wydatek moze zosta¢ automatycznie
wylaczony przez LAWP z danego wniosku o platno$¢ ale Beneficjent zachowuje mozliwo$¢
przedstawienia do rozliczenia wylaczonego wydatku w ramach kolejnego wniosku o platnos¢.
Wylaczenie wydatku nastepuje w ten sposéb, ze pracownik OPR dokonuje stosownej korekty
wniosku o platno$é. Nastepnie przygotowuje pismo do Beneficjenta, zawierajace informacje o
zatwierdzonej kwocie do wyplaty oraz dokonanej korekcie wraz z podaniem szczegélowego
wyjasnienia okoliczno$ci korekty wniosku o platnosé. O dokonanej korekcie Beneficjent
informowany jest pisemnie, a wylaczone wydatki Beneficjent powinien przedstawi¢ do rozliczenia
W kolejnym lub kolejnych wnioskach o ptatnosé.

Zasada nie dotvczy Wniosku o platnos¢ koncowa i dzialania 2.1

Whiosek o ptatnos¢ moze petni¢ dwojaka funkcje:

- stuzyé celom sprawozdawczym — wypetniane sq punkty od 1 do 8 oraz od 15 do21 we wniosku o
platnos$¢ - dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie ponidst wydatkéw lub je ponidst ale nie chce ich
rozliczaé, a musi zgodnie z Umowa o dofinansowanie zlozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu,
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- stuzy¢ celom sprawozdawczym i rozliczeniu wydatkow - (nalezy wypetni¢ pkt. od 1 do 22 we
whniosku o ptatno$¢) - dotyczy:

wnioskowania o przekazanie platnosci posredniej — kwoty refundacji czesci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych w miar¢ postgpu realizacji projektu przez Beneficjenta

(platnosé posrednia nie powinna stanowié¢ mniej niz, 25% kwoty dofinansowania),
wnioskowania o przekazanie platnosci koncowej — kwoty stanowigcej refundacje okreslonej
w Umowie o dofinansowanie czgsci lub calosci wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na
realizacj¢ projektu (platnosé koncowa nie moze stanowi¢ mniej niz, 20% kwoty dofinansowania),
rozliczenia wydatkow — udokumentowania wydatkow poniesionych przez panstwowe jednostki
budzetowe finansujace catos¢ wydatkow ponoszonych w ramach projektow ze srodkdéw bedacych
w ich dyspozycji (nalezy wypetni¢ pkt 1-22 Wniosku o platno$¢) z pominigciem pkt 11
(Wnioskowana kwota).

rozliczenia srodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczes$niejszych transz zaliczkowych
Z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze srodkow zgodnie z Umowa o dofinansowanie
(nalezy wypeti¢ pkt 1-22 Whniosku 0 platnos$c), przy czym przekazanie pierwszej transzy
platnosci zaliczkowej nastgpi na podstawie Umowy o dofinansowanie. Warunkiem przekazania
Beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki jest przedstawienie przez Beneficjenta
zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy w terminie, formie i na kwote okre§long w
Umowie o dofinansowanie,

wyptaceniu Beneficjentowi srodkow niezbednych do realizacji Projektu w ramach Dziatania 2.1.
(nalezy wypetni¢ pkt 1-11, 21, 22a Wniosku o ptatno$¢ z pominigciem pkt. 9a, 10).

rozliczeniu wydatkow — udokumentowanie wydatkow poniesionych przez Beneficjenta
realizujgcego Projekt w ramach Dziatania 2.1 RPO WL na lata 2007-2013 (nalezy wypehi¢ pkt
1-22a Wniosku o platnosc).

Pierwszy wniosek o platnos¢ skladany przez Beneficjenta musi zawiera¢ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by¢ to wniosek o platnosé¢ pekligcy funkcje
sprawozdawczg lub sprawozdawczo-rozliczeniowq.

Kolejne wnioski o platno$¢ powinny pelni¢ funkcje co najmniej sprawozdawcza i zgodnie z
umowg 0 dofinansowanie nalezy sklada¢ je raz na pol roku jednak nie czesciej niz raz na 3
miesigce. Na uzasadniony wniosek Beneficjenta dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwiekszenia
czestotliwosci skladania wnioskow. W sytuacji gdy Beneficjent planuje rozliczy¢ si¢ jednym
wnioskiem o platno$¢ na zakonczenie realizacji projektu wowczas zobowiazany jest do
skladania raz na po6l roku wniosku o platnos$¢ pelnigcego funkcje sprawozdawcza.

W sytuacji gdy do LAWP wplynie wniosek o platnos¢ pelniacy funkcje¢ sprawozdawcza, a
nastepnie przed uplywem co najwyzej polowy terminu wskazanego na weryfikacje
uprzedniego wniosku o platnos¢ tj. do 30 dni kalendarzowych Beneficjent zlozy kolejny
wniosek o platnos¢ pelniacy funkcje sprawozdawcza lub sprawozdawczo-rozliczeniowa to
poprzedzajacy go wniosek o platnos¢ pelniacy funkcj¢ sprawozdawcza nie podlega dalszej
weryfikacji (zostaje odrzucony).

UWAGA:

W ramach Dzialania 2.1 Whnioski o platnos¢ nalezy sklada¢ kwartalnie, w ujeciu
narastajacym, biorac pod uwage dat¢ podpisania Umowy o dofinansowanie, w terminie 25
dni, od zakonczenia danego kwartalu. Wniosek o platnos¢ stanowiacy sprawozdanie
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
Wersja z dnia 07-09-2012r.

koncowe z przebiegu realizacji Projektu nalezy zlozy¢ w terminie do 45 dni od zrealizowania
Projektu.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSKU

Informacje ogélne (1 - 11)

Na poczatku Wniosku o platno$¢ Beneficjent musi dokona¢ wyboru (z rozwijanej listy)
odpowiedniej opcji: wersja pierwsza lub korekta.

(1) Wniosek za okres do... Wybra¢ date z kalendarza konczaca okres za jaki sktadany jest wniosek
o platnos¢.
- w przypadku wniosku rozliczajgcego wydatki - nalezy wpisaé najpozniejsza dat¢ zaplaty za
wydatek wykazany we wniosku
W sytuacji gdy data zaplaty jest wczeSniejsza niz data wystawienia dokumentu finansowego
dotgczonego do wniosku o ptatno$¢ w pkt. 1 nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu.
- w przypadku wniosku sprawozdawczego — nalezy wpisa¢ date sporzadzenia wniosku o platnosé¢
(data powinna by¢ spdjna z data zlozenia o$wiadczen w pkt. 21 wniosku oraz datg zlozenia
podpisu pod wnioskiem o ptatnos¢).
Nie musi by¢ to okres obejmujacy pelny miesigc. Nalezy pamigta¢, ze data konczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek nie moze przekracza¢ terminu wskazanego w § 3 ust. 1 pkt. 3 umowy o
dofinansowanie tj. terminu zakonczenia realizacji projektu.

W przypadku Whniosku o platnos¢ skladanego w ramach dzialania 2.1 w pkt. 1 nalezy wpisa¢é
ostatni dzien kwartahu, za jaki skladany jest wniosek.

Dokumenty stanowigce zalaczniki do Wniosku o platno$¢ powinny dotyczy¢ okresu, za jaki
sporzadzony jest Wniosek. Jezeli dany wydatek kwalifikowalny zostal pominigty we Wniosku
0 platno$¢ sporzadzonym dla okresu, ktorego wydatek dotyczy, mozna go uja¢ w kolejnym wniosku
0 platno$¢ wpisujac w ostatnim wierszu Tabeli 12. Ma to rowniez zastosowanie w przypadku gdy
zaistniaty watpliwosci co do poniesionych wydatkéw lub przedstawionych dokumentéw 1 zostaly
one wyjasnione na korzy$¢ Beneficjenta.

(2) Dane Beneficjenta: Informacje importowane sg automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie oprocz pkt. 3 dotyczacego numeru rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory
nastgpi przekazanie $rodkow. Podpunkt 3 dotyczy tylko Beneficjentow Dziatania 2.1. Wpisany
numer rachunku bankowego musi by¢ zgodny z numerem rachunku wyodrebnionym na potrzeby
projektu. Ponadto na potrzeby Projektu w ramach Dziatania 2.1 Beneficjent zobowigzany jest do
wyodregbnienia drugiego rachunku bankowego utworzonego na potrzeby projektu, na ktdry zostang
przekazane przez Beneficjenta $rodki na zarzadzanie funduszem.
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(3) Program Operacyjny: Punkt wypetniony na state przez LAWP.

(4) OS$ Priorytetowa: Informacje importowane s3 automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

(5) Nr i nazwa Dzialania/Poddzialania/Schemat: Informacje importowane sg automatycznie po
wczytaniu wniosku o dofinansowanie.

(6) Nazwa projektu: Informacje importowane s3 automatycznic po wczytaniu wniosku
o0 dofinansowanie.

(7) Numer projektu: Informacje importowane sg automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

(8) Numer umowy o dofinansowanie: Informacje importowane sg automatycznie po wczytaniu
whniosku o dofinansowanie.

W przypadku uméw aneksowanych nalezy wpisa¢ wszystkie aneksy (chronologicznie) zawarte
w okresie za jaki rozliczany jest wniosek klikajagc Dodaj aneks.

(9) Platnos$é: Nalezy dokonaé wyboru jednej z trzech mozliwosci (z rozwijanej listy).
Rodzaje ptatnosci:

* platnos¢ posrednia - wystgpuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptatnos¢ jest zwrotem okreslone;j
cze$ei poniesionych przez Beneficjenta wydatkow wykazanych we Wniosku 0 platnos¢.
Pozycje ta zaznaczaja takze Beneficjenci sktadajacy wnioski o ptatnos¢ w ramach dziatania 2.1

* platnos¢ koncowa — Beneficjent zaznacza zawsze przy sktadaniu ostatniego Wniosku o platnosé
zwigzanego z danym projektem.

W przypadku wnioskow skladanych przez Beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujagcymi projekt ze $srodkow zabezpieczonych w budzecie danej jednostki,
nalezy pozostawi¢ puste pole, gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

(9a) Calkowita kwota wydatkéw objetych wnioskiem: Nalezy poda¢ kwote wszystkich
poniesionych przez Beneficjenta wydatkoéw objetych wnioskiem o platnos¢ i1 zwigzanych z
realizowanym projektem (zarowno kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych), réwniez tych nie
wykazanych w pkt. 12. W przypadku wniosku o platno$¢ skladanych w ramach Dzialania 2.1
nalezy podaé kwote z wiersza Suma ogotem w PLN z kolumny 9 tabeli pkt. 12 wniosku.

10) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem: Nalezy podaé¢ kwote
poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem o platnos¢ z
doktadnos$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

Przyktad: 1. Kwote z pozycji Suma ogotem tabeli 12 rowna si¢ np. 65237,80 z1, nalezy zapisac jako
kwote wydatkow kwalifikowanych objetych Wnioskiem o ptatnos¢ (pkt 10).
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
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W przypadku wniosku o platnos¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 wpisana kwota powinna
by¢ tozsama z kwota wpisana w pkt. 9a wniosku.

10a) Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku 0 ptatno$¢ przez pracownika instytucji oceniajacej
wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w poz. 10 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne w danym wniosku oraz inne korekty finansowe (inne niz zwigzane z kwotami do
odzyskania),! jak rowniez o dochod wykazany w poz. 13 w sytuacjach okre§lonych przez instytucje
zarzadzajaca [pole szare].

10b) Cz¢é¢ wydatkow wykazanych w poz. 10a poniesionych w ramach tej czes$ci projektu,
ktora objeta jest pomoca publiczng. Punkt niewypelniany w sytuacji, gdy projekt (ani zaden z jego
komponentoéw) nie jest objety pomoca publiczng. W przypadku, gdy caty projekt objety jest pomoca
publiczng, kwota wykazana w tym punkcie powinna by¢ identyczna z wartoscig wykazang w poz.
10a [pole szare].

10c) Czesé/catos¢é wydatkow wykazanych w poz. 10a, w odniesieniu do ktorej, zgodnie z art. 53 ust.
1 rozporzadzenia nr 1083/2006, oblicza si¢ wktad funduszy UE na poziomie programu operacyjnego.
[pole szare].

(11) Wnioskowana kwota: W przypadku gdy ptatnosci dla Beneficjenta przekazywane sa w formie
refundacji nalezy wpisa¢ kwote stanowiaca wynik mnozenia punktu 10 przez montaz wynikajacy
z Umowy o dofinansowanie

Whioskowana kwota = (poz.10) x (kwota dofinansowania wynikajaca z Umowy o dofinansowanie)
catkowite wydatki kwalifikowalne objete Umowg o dofinansowanie

Uwaga: Wpisana kwota powinna mie¢ posta¢ wartosci liczbowej do dwoch miejsc po
przecinku, odcinajac dalsze cyfry(nie zaokragla¢ matematycznie).

W przypadku wniosku o platno$¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 nalezy wpisa¢ warto$¢
zerow3 (nie dotyczy pierwszego wniosku, w ktorym Beneficjent wnioskuje o wsparcie).

11a) Kwota wydatkéw odpowiadajacych dofinansowaniu jest, co do zasady, wyliczana jako iloczyn
kwoty wydatkow uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) przez dang instytucj¢ dokonujaca
oceny (tj. pola 10a) oraz ilorazu kwoty dofinansowania wynikajacej z umowy do wydatkow
kwalifikowalnych objetych umowsa [pole szare].

11b) Cz¢$¢ kwoty wykazanej w poz. 1lla, ktéra zgodnie z zapisami umowy/decyzji
0 dofinansowanie oraz zapisami szczegoétowego opisu priorytetow danego programu podlega¢ bedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jako $rodki UE [pole szare].

11c) W przypadku gdy ptatnosci dla beneficjenta przekazywane sa w formie refundacji wpisujemy
kwote rowng poz. 11a pomniejszong o kwoty do odzyskania — w sytuacji, gdy odzyskanie srodkoéw

' W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potracenie wniosku o platno$¢ nalezy pomniejszy¢ jedynie kwote
przypadajaca do wyptaty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych powinno
nastapi¢ w momencie sporzadzania Poswiadczenia i Deklaracji wydatkéw.
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naleznych instytucji nie nastgpuje przez zwrot srodkow przez beneficjenta w drodze przelewu. [pole
szare].

Informacja finansowa (12, 12a)
Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do tabeli nalezy klikng¢ pole Dodaj dokument.
(12) Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Beneficjent wykazuje we Wniosku o ptatnos¢ WYLACZNIE poniesione wydatki kwalifikowalne. W
tabeli 12 wniosku nie nalezy uymowac faktur lub dokumentoéw finansowych o rownowaznej wartosci
dowodowej zawierajgcych wartosci zerowe do zaplaty. Zasada dotyczy zarowno dokumentoéw
korygujacych, zaliczkowych jak i rozliczajacych zaliczke. Kopie faktur lub dokumentow ksiegowych
o roéwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgce poniesione wydatki powinny by¢
ponumerowane w prawym dolnym rogu 1 ulozone narastajagco wedtug terminu dokonanej ptatnosci
wraz z dowodami zaplaty zgodnie z kolejnoscig wpisu w tabeli.

W pkt 12 Beneficjent przedstawia dokumenty potwierdzajagce wydatki poniesione od momentu
zlozenia poprzedniego Wniosku o ptatnosc.

Uwaga: W ramach projektu platnosci moga by¢ dokonywane co do zasady tylko przelewem.

Beneficjenci realizujagcy Projekt w ramach Dziatania 2.1 RPO WL na lata 2007-2013 w tabeli 12
umieszczaja jedynie koszty zwigzane z zarzgdzaniem funduszem. Faktury/inne dokumenty ksiggowe
o rownowazne] wartosci dowodowej, potwierdzajagce dokonanie wydatkow kwalifikowalnych
powinny by¢ opisane w sposdb umozliwiajacy identyfikacje wydatku z realizowanym projektem,
zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie www.lawp. lubelskie.pl

Uwaga (dotyczy Dzialania 2.1.): W okresie trwatosci Projektu jak rowniez w okresie jego realizacji
Beneficjent upowazniony jest do pobierania kosztéw zarzadzania Projektem, w wysokos$ci nie
przekraczajacej progdw procentowych, o ktorych mowa w art. 43 (4) Rozporzadzenia Komisji (WE)
Nr 1828/2006. W odniesieniu do niepelnego roku trwania umowy kwota kosztow bedzie ustalana
proporcjonalnie do maksymalnego $redniorocznego limitu.

W zestawieniu dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy poda¢:

1. liczb¢ porzadkowa danego dokumentu (jezeli na danej fakturze znajduja si¢ wydatki nalezace do
wigcej niz jednej kategorii interwencji nalezy nadac¢ tej fakturze jeden numer, a wydatki rozpisac
zgodnie z kategorig interwencji w kolejnych wierszach.

numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkow,

3. numer ksiggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobg¢ prowadzaca ewidencje
ksiggowa lub ksiegi rachunkowe,

4. NIP wystawcy dokumentu,

date wystawienia dokumentu,

6. dat¢ uregulowania platnoSci wynikajaca z przedstawionego dokumentu ksiggowego.
W przypadku ptatnosci czesciowych nalezy wpisa¢ daty wszystkich operacji potwierdzajacych
zaplat¢ za przedstawione do refundacji faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej
wartosci dowodowej, nalezy je wszystkie poda¢ w kolumnie 6 poprzez kazdorazowe kliknigcie
pola [+] i przy pomocy kalendarza wybra¢ datg),
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Za dowody zaplaty uznaje si¢ wyciagi bankowe, a w przypadku platnosci gotowkowych np.
Raport Kasowy, KW (kasa wyplaci), polecenie wyjazdu shizbowego, rozliczenie pobranej
zaliczki. Wyciagi bankowe powinny zawiera¢ pelny numer faktury/dokumentu ksiggowego oraz
nazwe¢ odbiorcy, ktorego ten przelew dotyczy.

. pozycje towaru lub ustugi na dokumencie,
. nazwe¢ towaru lub ustugi wykazanej w odpowiedniej pozycji w przedstawionym dokumencie

ksiggowym. W przypadku gdy nazwa towaru lub ustugi zawiera duza liczb¢ znakdéw, nalezy
wskaza¢ nazwe lub opis towaru/ustugi umozliwiajacy jego identyfikacje. Jezeli wydatki dotycza
jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne 1 wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczng stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia réznych stawek pozycje z faktury nalezy
pogrupowa¢ wg stawek VAT). W przypadku dzialania 2.1 nalezy w kolumnie tej dopisa¢ przy
kazdym wydatku numer zadania odpowiadajacy pozycji z tabeli E8 wniosku o dofinansowanie.

. kwot¢ dokumentu brutto, jesli dokument obejmuje inne wydatki, w szczegdlnosci nie objete

projektem, nalezy poda¢ kwote brutto dotyczaca wydatku kwalifikowanego;

W przypadku wniosku o platnos¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 nalezy wpisa¢ kwote
brutto wydatku poniesionego w ramach realizowanego projektu.

. kwote dokumentu netto, jesli dokument obejmuje inne wydatki, w szczegdlnosci nie objete
projektem, nalezy poda¢ kwotg netto dotyczaca wydatku kwalifikowanego; (roznica pomiedzy
wartosciami w kolumnach 9 i 10 wynika¢ moze wytacznie z podatku VAT),

W przypadku wniosku o platnos¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 nalezy wpisaé¢ kwote
netto wydatku poniesionego w ramach realizowanego projektu.

kwote wydatkow kwalifikowalnych odnoszacych sie¢ do wydatkow wykazanych w kolumnie 9
(w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny) lub w kolumnie 10 (w przypadku gdy VAT jest
niekwalifikowalny). W sytuacji gdy faktycznie poniesiona kwota wydatkoéw kwalifikowalnych
jest wigksza od zaplanowanej kwoty wykazanej w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
nalezy w pozycji tej wpisa¢ kwote z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

W przypadku wniosku o platno$¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 nalezy wpisaé
kwalifikowang cze$S¢ wydatku ujetego na fakturze, wyliczong w oparciu o przyjeta
metodologie. Wpisana kwota powinna by¢ tozsama z kwota wpisang w kolumnie 9.

kwote VAT wynikajagcg z kwoty wpisanej w kolumnic 11, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest niekwalifikowany nalezy wpisaé 0,

kwote wydatkow inwestycyjnych wedtug klasyfikacji wydatkow (nalezy wpisaé warto$¢ zerows)
- dotyczy Dziatania 2.1

kwote wydatkow innych wedtug klasyfikacji wydatkow (nalezy wpisa¢ warto$¢ z kolumny 9 lub
11) - dotyczy Dziatania 2.1

13/15 priorytetowy obszar tematyczny (pkt A4 Temat priorytetowy Whniosku o dofinansowanie),
14/16 wydatki po autoryzacji, szare pole wypehia pracownik ORP.

12a Klasyfikacja KATEGORII INTERWENCIJI kosztow kwalifikowalnych

Informacje importowane sg automatycznie po wypetnieniu tabeli 12 wniosku o platnos¢.

Informacja finansowa (13, 14)

Przed rozpoczeciem wprowadzania danych do tabeli nalezy klikna¢ pole Dodaj dochdéd.
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(13) Dochéd uzyskany od zlozenia poprzedniego Wniosku o platnosé¢: W tabeli nalezy wskazac
dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu od zlozenia poprzedniego Wniosku o ptatnosc,
rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.,
ktory nie zostat okreslony na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a ktéry
powstat podczas realizacji projektu lub zostat niedoszacowany na etapie skladania wniosku
0 dofinansowanie. W przypadku gdy do powstania dochodu przyczynily si¢ zarowno wydatki
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowaé cze¢$¢ dochodu odpowiadajaca relacji
wydatkow kwalifikowalnych do wydatkow ogotem, ktore przyczynity sie¢ do powstania dochodu. W
dodatkowym wierszu nalezy wykaza¢ odsetki naroste od srodkow zaliczki od zlozenia poprzedniego
whniosku 0 ptatno$é (chyba Ze na mocy odrebnych przepisow wspomniane odsetki stanowig dochod
Beneficjenta, jak to ma miejsce chociazby w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego).

W przypadku dzialania 2.1 nalezy w poszczegolnych wierszach wykaza¢ dochod uzyskany w
wyniku realizacji Projektu w podziale na dochdd od udzielonego dofinansowania i od wktadu
wilasnego (m. in. oplaty z tytulu udzielonych pozyczek/poreczen, odsetki od udzielonych
pozyczek/porgczen, odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych, odsetki od
kapitalu zgromadzonego na realizacj¢ Projektu nie zaangazowanego bezposrednio we wdrazanie
instrumentu pozyczkowego/doreczeniowego lokowanego w bezpiecznych i ptynnych instrumentach
finansowych) — zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie realizacji projektu (definicja
przychodu).

W przypadku gdy nie zostal wygenerowany dochod, nalezy pozostawic¢ zero (0).

W przypadku gdy od zlozenia poprzedniego Wniosku o platnos$¢ nie narosty zadne odsetki, nalezy
pozostawi¢ zero (0).

(14) Punkt wypelniany przez pracownika LAWP.

Przebieg realizacji (15 - 16)
(15) Postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu:
Przed rozpoczgciem wprowadzania danych do tabeli nalezy klikna¢ pole Dodaj zadanie.

W kolumnie 1 nalezy opisa¢ wszystkie zadania/etapy zalozone we wniosku o dofinansowanie
w czesci E4 i spojne z kosztami przedstawionymi w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

W przypadku wnioskow sktadanych w ramach Dziatania 2.1 w kolumnie 1 nalezy opisa¢ wszystkie
zadania/etapy zatozone we Wniosku o dofinansowanie na caty okres realizacji Projektu.

Opis ten nie moze przekroczy¢ 50 znakow.

W kolumnie 2 nalezy zamieSci¢ krotki opis prezentujacy stan realizacji poszczegdlnych
zadan/etapoéw projektu. Opis ten nie moze przekroczy¢ 300 znakow.
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W kolumnie 3 i 4 nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach ogétem i wydatkach kwalifikowalnych,
ktore zgodnie z aktualnym harmonogramem rzeczowo-finansowym lub z Wnioskiem
o dofinansowanie (tabela E8) powinny by¢ poniesione na danym etapie realizacji projektu.

W kolumnach 5 i 6 nalezy poda¢ wydatki ogotem oraz wydatki kwalifikowalne poniesione od
poczatku realizacji projektu. W sytuacji gdy faktycznie poniesiona kwota wydatkéw
kwalifikowalnych jest wigcksza od planowanej kwoty wykazanej w harmonogramie rzeczowo-
finansowym lub we Wniosku o dofinansowanie, nalezy w kolumniec 6 wpisaé kwote
z harmonogramu rzeczowo-finansowego lub z Wniosku o dofinansowanie.

W przypadku wniosku o platnos¢ skladanego w ramach Dzialania 2.1 w wierszu Przekazane
instytucji prowadzqcej fundusz na wyodrebniony rachunek bankowy srodki finansowe nalezy
w kolumnach 5 i 6 wpisa¢ wartos¢ udzielonych pozyczek/poreczen narastajaco od poczatku
realizacji projektu.

Kolumny 5 1 6 powinny by¢ wypehione takze wowczas, gdy punkty 9 -14 Wniosku o ptatnos¢ sa
niewypetnione.

Kolumna 7 — wyliczana automatycznie przez generator wnioskoOw o platnos¢. W odpowiednich
wierszach nalezy wskaza¢ wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz mieszkalnictwo, o
ktorych mowa w zalaczniku III do rozporzadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekaza¢ informacj¢ o wydatkach zwigzanych z kosztami posrednimi/ogélnymi
rozliczanymi ryczattowo, o ktorych takze jest mowa w zalaczniku III Rozporzadzenia nr 1828/2006,
uwzgledniajgc zapisy art.11 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5
lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego Rozporzadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r).

Pozycja ,,W tym cross-financing” pozostaje niewypeniona, nalezy pozostawic zera.

UWAGA: Jezeli ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu trudno jest wyodrebni¢ w
nim zadania/etapy, Beneficjent wypelnia w tabeli pierwszy wiersz podajac dane/komentarz
odnoszace si¢ do calego projektu.

(16) Planowany przebieg rzeczowy realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku o
platnos¢:

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie Beneficjent planuje podja¢ w ramach
realizowanego projektu do czasu ztozenia kolejnego Wniosku o ptatnos¢.

W przypadku Wniosku o ptatnos¢ koncowa Beneficjent pozostawia pkt 16 we Wniosku 0 ptatnosé¢
niewypetniony.

Opis ten nie moze przekroczy¢ 2000 znakow.

Przebieg realizacji (17 - 18)
(17) Wskazniki realizacji projektu:
Informacje w kolumnach od 1 do 4 importowane s3a automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

Tabela 17a dotyczaca wskaznikow produktu powinna by¢ wypeliana dla kazdego Wniosku
0 ptatno$¢, natomiast czg$¢ tabeli 17b z wskaznikami rezultatu — wylacznie dla Wniosku o platnosé
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koncowa, lub ostatniego Whniosku o ptatnos¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez
Beneficjenta bedacego panstwowa jednostka budzetowa.

Uwaga: W przypadku wnioskoéw o platnos¢ sktadanych w ramach Dziatania 2.1 tabelg 17b dotyczaca
wskaznikow rezultatu nalezy wypehia¢ przy kazdym wniosku wpisujac poziomem realizacji na
dzien zlozenia wniosku do LAWP. W kolumnie 5 Wartos¢ wskaznika osiggnigta w wyniku
zrealizowania projektu nalezy przedstawia¢ warto$¢ wskaznika rezultatu osiggnigtego od poczatku
realizacji projektu w ujeciu narastajacym.

Kolumna 5 Osiggnieta wartos¢ wskaznika okreSla rzeczywiscie osiggnigte materialne efekty
W okresie sprawozdawczym lub od poczatku realizacji projektu. W przypadku pierwszego Wniosku
0 platnos¢ warto$¢ w kolumnie 5 1 6 bedzie taka sama.

W przypadku wskaznika rezultatu Beneficjent we Wniosku o platnosé koncowa® w kolumnie 5
(warto$¢ wskaznika osiggnieta w wyniku zrealizowania projektu) wpisuje wartos¢, jaka bedzie
osiggnieta w momencie zakonczenia projektu, badz w okresie bezposrednio nastepujagcym po tym
terminie (w zaleznosci od specyfiki wskaznika — jednak okres ten nie moze by¢ dhuzszy niz jeden
rok).

W przypadku niezrealizowania przez Beneficjenta wskaznika rezultatu (odchylenie od zalozen
powyzej 15%) w momencie zakonczenia projektu badz w okresie bezposrednio nastepujacym po tym
terminie (okres ten nie powinien by¢ dluzszy niz 1 rok, liczac od dnia zlozenia wniosku o platnos¢
koncowg) obowigzkiem Beneficjenta jest przedstawienie IP II stopnia szczegétowych wyjasnien, co
do przyczyn jego nieosiggniecia. Na ich podstawie za zgodg Dyrektora/Z-cy Dyrektora LAWP,
mozliwe jest przygotowanie aneksu do umowy o dofinansowanie wydtuzajacego maksymalnie o rok
okres na osiggni¢cie wskaznika. W przypadku gdy Beneficjent odméwi podpisania aneksu, badz nie
osiggnie zaktadanej wartosci wskaznika w wydluzonym okresie, przeprowadzana jest ponowna
ocena merytoryczna wniosku pod katem wptywu zmniejszonej wartosci wskaznika na przyznanie
dofinansowania. Ponadto Beneficjent ma obowigzek dolaczy¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca stan
faktyczny wykazany w wyjasnieniach. W przypadku wskaznikéw podlegajacych punktacji na etapie
aplikowania o $rodki i majacych bezposredni wplyw na przyznane dofinansowanie dla projektu, IP II
podejmuje decyzje o rozwigzaniu Umowy o dofinansowanie. Dotyczy to sytuacji, gdy w wyniku
ponownej oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie okazatoby sie, ze zmniejszona wartos¢
wskaznika rezultatu ma wplyw na ilo$¢ otrzymanych punktow, co skutkowaloby tym, ze Projekt nie
zostalby umieszczony na LiScie rankingowej projektow wybranych do dofinansowania. W
pozostalym przypadku na podstawie przediozonej dokumentacji IP II bada czy istnieje zasadnos¢
zmniejszenia wartosci wskaznika. Dyrektor/Z-ca Dyrektora LAWP podejmuje decyzje o podpisaniu
aneksu do umowy o dofinansowanie.

Kolumna 7 — wyliczana automatycznie przez generator wnioskow o platnosc.

W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu, wyrazonej w %, nalezy podac
jednocze$nie warto§¢ zmiany wyrazong w liczbach bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny
stopnia osiggniecia zaktadanych wskaznikéw (w przypadku wartosci bezwzglednych, wypetnia si¢
wowczas kolumng 6).

? Dotyczy takze wniosku stanowiacego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku gdy
cato$¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptatnosé
sktadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowa jednostka budzetowa.
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
Wersja z dnia 07-09-2012r.

Zmiany zakladanych wartosci wskaznikow produktu i rezultatu nie przekraczajace 15 % ich
warto$ci mogg by¢ dokonane po uprzednim poinformowaniu LAWP o planowanych zmianach i
uzyskaniu pisemnej zgody LAWP na zmiany, bez koniecznos$ci podpisywania aneksu.

Zmiany zaktadanych wartosci wskaznikoéw produktu i rezultatu przekraczajace 15 % ich wartosci
mogg by¢ dokonane po uzyskaniu zgody LAWP i wymagaja dokonania zmian umowy w formie
aneksu. W przypadku zmiany wskaznikéw produktu powyzej 15%, ktore pociagaja za soba zmiany
wskaznika rezultatu zgoda LAWP wuzalezniona jest od ponownej oceny merytoryczne]
zmodyfikowanego wniosku o dofinansowanie w szczegdlnosci pod katem osiggnigcia celow
projektu.

Powtornej oceny merytorycznej nie dokonuje si¢ w przypadku zmiany wskaznikéw produktu
powyzej 15% wyrazonych w PLN 1 nie pociggajacej za sobg zmiany wskaznikow rezultatu. W
przypadku stwierdzenia zgodnosci projektu z zakladanymi celami, mimo zmian wartosci
wskaznikow, IP Il moze zdecydowac o proporcjonalnym zmniejszeniu kwoty dotacji. Negatywna
ocena merytoryczna projektu powinna skutkowa¢ rozwigzaniem umowy i zwrotem dotacji.

(18) Informacja na temat probleméw napotkanych w trakcie realizacji projektu:

Nalezy przedstawi¢ w kilku zdaniach informacj¢ o problemach napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresiec objetym Wnioskiem o platnos¢, zadaniach planowanych do realizacji,
a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podaniem powodoéw odstapienia przez Beneficjenta od
realizacji okreSlonych zadan, badz wskazaniem przyczyn zewnetrznych, uniemozliwiajacych
realizacje konkretnych zadan. W przypadku Whniosku o ptatnos$¢ koncowa lub wniosku stanowigcego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w formie zaliczki, lub Wniosku o ptatnos¢ koncowa
sktadanego w ramach projektu realizowanego przez Beneficjenta bedacego panstwowa jednostka
budzetowa, nalezy umiesci¢ dodatkowo komentarz odno$nie zrealizowania wskaznikéw, wraz z
podaniem przyczyn ewentualnego nicosiggni¢cia zalozonego w projekcie poziomu wskaznikow.
Opis ten nie moze przekroczy¢ 2000 znakow.

W sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu nie wystgpity zadne problemy nalezy wpisa¢ ,,NIE
DOTYCZY.

Przebieg realizacji (19 - 20)
(19) Harmonogram wydatkow i skladania wnioskow o platnos$¢ na kolejne kwartaly
Nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie Beneficjent
planuje wykaza¢ we Wnioskach o platnos¢ sktadanych w kolejnych kwartalach i latach, az deo

zakonczenia realizacji projektu.
Po uzupetnieniu pierwszego wiersza (rok, kwartat) kolejne wiersze wpisuja si¢ automatycznie.

W kolumnie 2 nalezy wpisa¢ catkowite wydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent planuje wykazaé
we wnioskach o platnos¢ sktadanych w kolejnych kwartatach kalendarzowych. Jezeli w danym
kwartale Beneficjent nie przewiduje zadnych wydatkow (sklada wniosek tylko z czescia
sprawozdawcza) to zobowigzany jest do wypelnienia kazdej pozycji, a w kolumnach 2-3 pozostawia
Zera.

W kolumnie 3 nalezy poda¢ wartos¢ wnioskowanej kwoty (stanowigcej wynik mnozenia kwoty
wydatkow kwalifikowalnych przez procent dofinansowania wynikajgcy z Umowy).

W przypadku dziatania 2.1 warto$¢ planowanych wydatkow kwalifikowanych nalezy podzieli¢
wedhug klasyfikacji wydatkéw na wydatki inwestycyjne i inne. Wydatki inwestycyjne stanowi kapitat
przeznaczony na realizacj¢ Projektu. Natomiast wydatki inne stanowia koszty zarzadzania Projektem.
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Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
Wersja z dnia 07-09-2012r.

UWAGA:

Dane przedstawione w poz. 19 powinny umozliwi¢ sporzadzenie prognoz dla catego programu dla
kolejnych kwartalow, stad konieczne jest, aby informacje przedstawione przez Beneficjenta
obejmowaty kwartaly kalendarzowe. W sytuacji gdy Beneficjent sklada Wniosek obejmujacy
wydatki poniesione wylacznie np. w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przez Beneficjenta
wiersz powinien zawiera¢ dane dla drugiego kwartalu danego roku (kwiecien-czerwiec), a nie dla
trzech kolejnych miesiecy (luty-kwiecien).

(20) Informacja o zgodnoSci realizacji projektu z zasadami polityk wspoélnotowych: Poprzez
wybranie z rozwijanej listy pola TAK, NIE nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest zgodny z
zasadami polityk wspolnotowych i krajowych, do przestrzegania ktorych Beneficjent zobowigzat si¢
w Umowie o dofinansowanie. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnotowych i krajowych
(). wyboru pola NIE) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidlowosci oraz
wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw
wskazujacych na naruszenie w/w zasad.

Oswiadczenia beneficjenta (21)
(21) Oswiadczenia Beneficjenta:

W pkt 2 nalezy wybraé z rozwijanej listy (jestem/nie jestem).

W pkt 4 nalezy wskaza¢ miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem, podajac
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, miejsce stalego zameldowania itp.).

Pod o$wiadczeniami nalezy przy pomocy kalendarza wpisa¢ datg, ponizej miejscowo$é oraz po

wydrukowaniu formularza ztozy¢ czytelny podpis.

Zalaczniki (22)
(22) ZALACZNIKI:

Nalezy zaznaczyc¢ znakiem ,, X zatqczniki dolgczonego wniosku o ptatnosé.

W przypadku gdy zatgcznikiem do wniosku o ptatnos¢ jest kopia dokumentu, powinna by¢ ona
ponumerowana 1 na pierwszej stronie zawiera¢ stwierdzenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z
podaniem stron, ktérych dotyczy to potwierdzenie (,,0d strony nr... do strony nr...”"). Potwierdzenie
zgodnosci kopii z oryginalem wymaga umieszczenia podpisu osoby potwierdzajacej oraz daty
potwierdzenia. Oswiadczenie ,za zgodno$¢ z oryginalem” moze by¢ rowniez umieszczone na
kazdej stronie przedktadanej kopii dokumentu wraz z podpisem osoby potwierdzajacej oraz daty
potwierdzenia.

1) Kopie faktur lub dokumentéw ksiggowych o rownowaznej wartosci dowodowej poswiadczone
,»Za zgodno$¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub osobg upowazniong.
Niedopuszczalne jest dokonywanie na fakturach (oraz w innych dowodach ksiegowych)
wymazywania 1 przerobek, nie mozna réwniez poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.
Oryginat faktury lub dokumentu ksiggowego ma by¢ opisany zgodnie ze wzorem opisu faktury
zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelskie.pl w zaktadce Realizacja projektu. Beneficjent
powinien wybra¢ opis faktury stosownie do prowadzonej przez siebie ksiegowosci (ksiggowos¢
petna lub uproszczona).
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
Wersja z dnia 07-09-2012r.

Kopie wyciaggéw  bankowych lub innych réwnowaznych dokumentow pochodzacych z
rachunku  Beneficjenta  potwierdzajacych dokonanie  platnosci na  rzecz
kontrahenta/dokumentujacych poniesione wydatki ujete we wniosku o ptatnosé. Potwierdzeniem
dokonania platnosci moze by¢ rdwniez polecenie przelewu wraz z o$wiadczeniem dostawcy
srodka trwatego/ustugi, ze otrzymat zaptatg zgodnie z wystawionym dokumentem finansowym.
Z przedstawionego dokumentu powinno jasno wynika¢, za jakg fakture dokonano platnosci.
Wyciagg bankowy powinien réwniez umozliwia¢ identyfikacje wlasciciela rachunku
(Beneficjenta).

Kopie dokumentéw finansowych potwierdzajacych wysoko$¢ dochodu wygenerowanego w
trakcie realizacji projektu poswiadczone ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub
osobe upowazniong.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér/wykonanie prac (m.in. protokét odbioru
czgsciowego, koncowego, dziennik budowy) poswiadczone ,,za zgodnos$¢ z oryginatlem” przez
Beneficjenta lub osobg upowazniong - w przypadku gdy przedmiotem projektu byta budowa,
przebudowa, nadbudowa obiektow budowlanych lub zakup $rodkoéw trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych. W przypadku zakupu maszyn, urzadzen, ktére nie zostaly
zamontowane - kopia protokotu odbioru, przyjecia na magazyn, z podaniem miejsca ich
sktadowania. Ponadto do kazdego wniosku o platno$¢ rozliczajacego wydatki Beneficjent
zobowigzany jest zlozy¢ kosztorysy ofertowe na wykonywane roboty budowlane od
wykonawcow, ktorych oferty zostaly uznane za najkorzystniejsze. Zatgczniki wymagane sa
obligatoryjnie w przypadku projektow infrastrukturalnych.

UWAGA: W protokole odbioru zakupionego Srodka trwalego nalezy umiesci¢ informacje
0 numerze seryjnym sprzetu.

Kopie uméw z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia kazdej z faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci
dowodowej poswiadczone ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub osobg
upowazniong — jezeli nazwa towaru lub ustugi na dokumencie ksiggowym o réwnowaznej
warto$ci dowodowej, odnosi si¢ do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na
precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych.

Kopia dowodu rejestracyjnego, poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Beneficjenta
lub osobe upowazniong — jezeli jest wymagany przepisami prawa krajowego — w przypadku
zakupu $srodkoéw transportu podlegajacych wspotfinansowaniu.

Kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie
(nie bedacych obiektami hotelarskimi), o ktorej mowa w art. 38 ust. 3 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustlugach turystycznych wydanego przez Urzad Miasta/Gminy, poswiadczona ,,za
zgodnos$¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub osob¢ upowazniong (dofgczona do Whniosku o
platnosé koncowg).

Kopia decyzji administracyjnej wydanej przez marszatka wojewodztwa, o ktorej mowa w art. 38
ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych,
poswiadczona ,za zgodno§¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub osob¢ upowazniong -
potwierdzajacej nadanie kategorii obiektowi, ktorego dotyczy projekt - (dolgczona do Wniosku
o ptatnos¢ koncowg).

Kopia pelego odpisu z Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym-
poswiadczona ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub osob¢ upowazniona,
wystawionego nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia Wniosku o platnoscé-
(dotgczona do Wniosku o ptatnosé koncowg).

10) Informacja z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej potwierdzajaca

prowadzenie dzialalno$ci przez Beneficjenta (dotaczona do Wniosku o ptatnos¢ koncowa).
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11)

12)

13)

Zatgcznik nr 92 - Instrukcja wypetniania wniosku o platnosé
Wersja z dnia 07-09-2012r.

W przypadku gdy projekt dotyczy zakupu uzywanego $rodka trwalego w drodze kredytu

inwestycyjnego lub leasingu finansowego:

a) pisemne o$wiadczenie wystawione przez sprzedajacego o tym, ze uzywany $rodek trwaty nie
zostatl zakupiony przy wykorzystaniu §rodkow publicznych w okresie ostatnich 7 lat,

b) pisemne o$wiadczenie sprzedajacego, ze S$rodek trwaly, ktory zostal nabyty przez
sprzedajacego jako uzywany nie zostal nabyty przy wykorzystaniu srodkéw publicznych-
oryginal, jezeli od jego nabycia do nabycia przez Beneficjenta min¢to mniej niz 7 lat,

) oswiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena uzywanego $rodka trwalego nie przekracza jego
wartosci rynkowej wraz z informacja na temat ceny rynkowej nowego $rodka trwalego-
oryginal,

d) odpowiednie certyfikaty — jezeli dany uzywany $rodek trwaly wymagal uzyskania takich
dokumentow — kopia potwierdzona ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong oraz oswiadczenie Beneficjenta potwierdzajace spelnienie przez uzywany
srodek trwaty odpowiednich norm — oryginat.

Dokumenty wymagane w przypadku nabycia nieruchomosci:

a) kopia aktu notarialnego zawierajacego szczegdlowy opis przedmiotu zakupu i jego wartosci,
poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub osobg upowazniona,

b) kopia operatu szacunkowego potwierdzajagcego rynkowg warto$¢ przedmiotowej
nieruchomos$ci, sporzadzonego na dzien jej zakupu przez uprawnionego rzeczoznawce 1
poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub osobe upowazniona,

C) pisemne o$wiadczenie sprzedajgcego, iz zgodnie z jego najlepszg wiedzg, nieruchomo$é
W ciggu ostatnich 10 lat od zakupu przez Beneficjenta nie byla nabyta z udzialem dotacji
krajowych lub wspolnotowych.

Protokot z wyboru ofert — w przypadku braku obowigzku stosowania Ustawy ,,Prawo Zamowien

Publicznych”. Wzér protokotu z wyboru ofert dostepny jest na stronie www.lawp.lubelskie.pl

w zakladce Realizacja projektu.

Do wniosku o platnos$¢ Beneficjenci dofaczajg jedynie protokét z wyboru oferty. Natomiast cata

dokumentacja zwigzana z wyborem najkorzystniejszej oferty musi znajdowac si¢ w posiadaniu

Beneficjenta i udost¢pniona do wgladu podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.

Zgodnie z umowa o dofinansowanic Beneficjent zobowigzuje si¢ przy realizacji Projektu

wybiera¢ i udziela¢ wszelkich zamowien (zakupow, dostaw itp.) w oparciu o najbardziej

korzystng ekonomicznie oferte, z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej
konkurencji Beneficjentowi nie wolno nabywaé jakichkolwick towarow, ustug, dobr
niematerialnych 1 prawnych oraz rzeczy ruchomych i nieruchomos$ci od podmiotéw, z ktérymi
posiada powigzania osobiste, tj. malzonka, rodzicéw, tescidw, zstepnych lub Beneficjent
pozostaje z takimi podmiotami w powiazaniu, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 1 88 Traktatu (ogdlnym rozporzadzeniu w sprawie
wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.8.2008).
W zwiazku z powyzszym Beneficjent zobowigzany jest:

- wyslaé¢ zapytanie ofertowe do potencjalnych dostawcow i ustugodawcow. Etap ten polega
m.in. na opisaniu przez Beneficjenta przedmiotu postgpowania w sposdéb umozliwiajacy
prawidlowe 1 rzetelne przygotowanie oferentowi swojej oferty. Oznaczono to m.in. ze opis
powinien pozwala¢ kazdemu potencjalnemu oferentowi jednoznacznie okresli¢ przedmiot
postepowania (np. komputer — laptop czy stacjonarny, jakie ma mie¢ minimalne parametry).
Nalezy przygotowac zapytanie w sposob, ktory nie bedzie naruszat zasady konkurencyjnosci.

W ramach danego postgpowania do wszystkich oferentow Beneficjent musi wysla¢ zapytanie
ofertowe tej samej tresci.
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Oferent powinien wiedzie¢ komu ma zlozy¢ oferte, gdzie i w oparciu o jakie kryterium bedzie
dokonywany wybor najkorzystniejszej oferty. Nalezy réwniez okresli¢ termin do kiedy oferty
mogg by¢ skladane. Bardzo istotne i wazne jest to aby oferent wskazat przez jaki okres czasu
bedzie zwigzany oferta. Beneficjent w zapytaniu mozesz sam okre$li¢ minimalny czas zwigzania
oferta np. na 30 dni utatwi to dalsze postepowanie (wybor wykonawcy musi nastapi¢ sposrod
waznych ofert, ponadto wybrana oferta musi by¢ wazna nadzien podpisania umowy z
wykonawca/dostawca).
W dokumentacji dotyczacej realizacji Projektu Beneficjent powinien posiadaé potwierdzenia
wystania zaproszenia do skladania ofert/zapytan ofertowych. Przyktadowymi potwierdzeniami
mogg by¢: dowodd nadania listu poleconego, potwierdzenie nadania faxu, drukowany e-mail,
potwierdzenie osobistego odbioru.
— zebra¢ oferty. Wazne, by odnotowac¢ fakt ich zlozenia w dokumentacji dotyczacej realizacji
Projektu. W sytuacji gdy:
— oferta zlozona zostala za pomocg poczty lub kuriera w takim przypadku nalezy zachowacé
koperte, w ktorej oferta zostala zlozona oraz opisaé ja np. ,, wphynelo dnia.....”". Zapis taki
musi by¢ opatrzony czytelnym podpisem osoby potwierdzajacej wptyw oferty lub paratka
wraz z pieczecig imienna,
— oferta zostala ztozona w formie elektronicznej — e-mailem — potwierdzeniem otrzymania
oferty bedzie wydruk e-maila,
— oferta zostala zlozona osobiscie - osoba przyjmujagca ofert¢ powinna dokonad
potwierdzenia jej wplywu na dokumencie oferty poprzez zapis o tresci np. ,, wplyneto
dnia....” oraz umiesci¢ czytelny podpis osoby przyjmujacej lub paratke wraz z pieczecia
imienna.
- wybra¢ najkorzystniejszg z ofert. Wybor ofert powinien nastapi¢ po terminie, do ktérego
oferty mogly by¢ skladane w ramach danego postgpowania lub w dniu, gdy oferty zltozyli
wszyscy zaproszeni oferenci. Ponadto wazne by wybdr wykonawcy nastapit przed podpisaniem
umowy na dang ustuge lub dostawe.

Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzor protokotu,
ktory udostepniony jest na stronie internectowej LAWP - (www.lawp.eu w zakladce Realizacja
projektu).

Celem zachowania zasady konkurencyjno$ci nalezy, m.in. co do zasady dokonywa¢ wyboru
wykonawcy lub dostawcy sposrod co najmniej trzech waznych ofert. W sytuacji gdy w
wyniku przeprowadzonego postepowania Beneficjent otrzyma mnij niz trzy oferty od réznych
oferentow, wowczas zobowigzany jest w sposob nie budzacy watpliwosci udokumentowac
wystanie zapytan ofertowych poprzez przedstawienie potwierdzenia ich otrzymania przez
potencjalnych oferentow, a wyboru dostawcy/wykonawcy dokonuje w oparciu o otrzymane
oferty. Kolejny wyjatek stanowi sytuacja, gdy ze wzgledu na specyfike ustugi lub przedmiotu
dostawy/zakupu na rynku istnieje tylko jeden wykonawca/ dostawca. Okoliczno$¢ taka musi by¢
obiektywnie uzasadniona, Beneficjent zobowigzany jest uzasadni¢/wykaza¢ LAWP
prawidlowo$¢ badania rynku. W takiej sytuacji, Beneficjent do wniosku o platnos$¢ zobowigzany
jest zlozy¢ os$wiadczenie o braku wystgpowania 3 dostawcoOw na rynku oraz przedlozyé
oswiadczenie  firmy, u  ktorej dokonano  zakupu/dostawy, iz jest jedynym
producentem/dystrybutorem/ustugodawca danego towaru/ustugi.

Calo$¢ dokumentacji ofertowej powinna znajdowac si¢ w miejscu realizacji projektu. Bedzie
podlega¢ weryfikacji w czasie kontroli na miejscu realizacji projektu.

W przypadku gdy Beneficjenci nie dopetni zasady konkurencyjnosci tzn. nie bedzie w
stanie udokumentowa¢ sposobu w jaki dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty, wowczas dany
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wydatek zostanie uznany za niekwalifikowalny w ramach projektu badz w sytuacji gdy ww.
przypadek bedzie dotyczyt catego projektu zostanie rozwigzana umowa z Beneficjentem.

Na podstawie art. 36 Pzp dopuszcza si¢ zlecenie prac podwykonawcom oraz polgczenie ze
sobg srodkow poszczegdlnych cztonkéw konsorcjum tak aby mogli wspolnie spetnia¢ warunki
uczestnictwa w przetargu. Zgodnie z przepisami wspolnotowymi nawet cale zamowienie moze
by¢ zrealizowane przez podwykonawcow.

Kopia umowy/6w ubezpieczenia nieruchomosci, srodkow trwalych poswiadczona za zgodnos¢
z oryginalem wraz z o$wiadczeniem Beneficjenta dotyczacym ubezpieczenia wszystkich
nieruchomosci oraz $rodkow trwatych zakupionych w ramach Projektu- wzor o$wiadczenia
dostepny jest na stronie www.lawp.lubelskie.pl w zakladce Realizacja projektu.

Inne dokumenty, o ile s3 wymagane zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

W przypadku dofaczania przez Beneficjenta dodatkowych dokumentéw w ramach zatacznikow
., Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z Umowq o dofinansowanie” nalezy powielajac
liczbe wierszy w Generatorze Wnioskow wpisaé wszystkie zatgczone dokumenty. Zatgczone
dokumenty powinny zawiera¢ nazwe i numer zalacznika, nadany przez Generator w trakcie
powielania wierszy.

22a. ZALACZNIKI dotyczace Projektow zlozonych w ramach Dzialania 2.1 RPO WL na
lata 2007-2013 (Instrukcja dla Beneficjentow Dziatania 2.1 RPO WL dotyczgca obowigzkow
w zakresie sprawozdawczosci zostala zamieszczona na stronie www.lawp.eu w zakladce
Realizacja projektu)

Zaswiadczenie z Banku o zalozeniu wyodrebnionego rachunku bankowego zalozonego na

potrzeby realizacji Projektu, z ktorego beda dokonywane platnosci zwigzane z zarzadzaniem

Projektem.

Wyciagi bankowe z rachunkow Beneficjenta potwierdzajacych dokonanie operacji zwigzanych

Z realizacja Projektu. W przypadku wyciggéw bankowych poswiadczajacych przekazanie

wynagrodzenia za prace, odprowadzenie sktadek do ZUS, podatku dochodowego do US oraz

ewentualne inne potracenia (np. sktadki ubezpieczeniowej), nalezy na odwrocie wyciagu

bankowego wyszczeg6lnic w jakiej wysokosci zostaty poniesione sktadki za kazdego

pracownika zaangazowanego w Projekcie - dolgczone do kazdego wniosku o platnosé.

Wyciag bankowy potwierdzajacy przekazanie srodkéw wiasnych Beneficjenta na zalozony dla

Projektu rachunek bankowy.

Wydruk z systemu ksiggowego (analityka ksiegowa w uktadzie zadan) - dolgczony do kazdego

wniosku o platnosé.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow kwalifikowalnosci wydatkow - wypetnione zgodnie ze

wzorem zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelskie.pl (w sytuacji wystapienia watpliwosci

w trakcie weryfikacji pracownik ORP moze zazada¢ przedstawienia dodatkowych dokumentow

poswiadczajacych poniesione wydatki) - dotgczone do kazdego wniosku o ptatnosé.

Kopia listy ptac lub rachunku do umowy o dzieto lub rachunku do umowy zlecenia- dotgczona

do kazdego wniosku o ptatnos¢. W przypadku gdy lista ptac zawiera dane innych pracownikow

niz zatrudnionych w ramach realizacji Projektu woéwczas dopuszcza sig:

- zlozenie kserokopii pierwszej strony, strony na ktorej wykazano personel projektu i ostatniej
strony,

- zlozenie kserokopii dokumentu, ktoéry bedzie zawierat ukryte dane personalne os6b

niezwigzanych z realizacja projektu.
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22) Kopia deklaracji ZUS DRA opisana w taki sposob, by byl widoczny zwigzek kwoty
odprowadzonej za personel projektu, z kwota wydatkow kwalifikowalnych rozliczong
w Projekcie. Pomocniczo moga by¢ dolaczone raporty imienne. Nie dopuszcza si¢
przedktadania wersji roboczej ZUS DRA- dolgczona do kazdego wniosku o ptatnosé.

23) Oswiadczenie o niezaleganiu z zaplatg zaliczki na podatek dochodowy z wyszczegdlnieniem
kwoty jaka zostala oplacona za personel projektu (wzor zamieszczony na stronie
www.lawp.lubelskie.pl.) - dofgczone do kazdego wniosku o ptatnosé

24) Umowa o prace wraz z zakresem obowigzkoéw czy opisem stanowiska lub umowa o dzieto lub
umowa zlecenie — dofgczone do pierwszego wniosku o ptatnosé. W sytuacji gdy zakres
obowigzkéw pracownikdéw nie zmienia si¢ w trakcie realizacji Projektu wowczas w kolejnym
wniosku nalezy zlozy¢ tylko oswiadczenie, ze zakres obowigzkow pracownikow nie ulegl
zmianie. Oswiadczenie nalezy wypeli¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
www. lawp.lubelskie.pl - dofgczone do kazdego wniosku o ptatnosé

25) Karta czasu pracy w sytuacji, gdy wynagrodzenie personelu projektu wynikajagce z umowy
0 pracg¢ nie jest rozliczane w Projekcie w 100% wysoko$ci (wzor zamieszczony na stronie
www.lawp.lubelskie.pl.) - dolgczona do kazdego wniosku o ptatnos¢. LAWP moze nalozy¢ na
Beneficjenta obowigzek przygotowania dodatkowych dokumentéw poswiadczajacych wydatki
zwigzane z zatrudnieniem.

26) Kopia regulaminu pracy/regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania
premii).

27) Zestawienie tabelaryczne przebiegu realizacji projektu (wypelione zgodnie ze wzorem
zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelskie.pl- dolgczone do kazdego wniosku o ptatnosé

28) Kopie umoéw pozyczek/poreczen zawartych przez Beneficjenta. W sytuacji gdy wzor zawieranej
umowy z mikro, malymi i $rednimi przedsigbiorcami jest identyczny wowczas Beneficjent
zobowigzany jest do zlozenia tylko jednej kopii umowy 1 o$§wiadczenia, ze pozostale umowy
zostaty zawarte na tych samych warunkach - dolgczone do kazdego wniosku o platnosé.

29) Oswiadczenie Beneficjenta, iz przed zawarciem umowy z przedsigbiorcami otrzymujgcymi
wsparcie w postaci instrumentu pozyczkowego w ramach projektu zostat zbadany ich status
prawny (mikro, male lub $rednie przedsiebiorstwo) - dolgczone do kazdego wniosku o ptatnosc.

30) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej, wypetlione zgodnie z aktualnym wzorem
formularza sprawozdawczego dla organow udzielajacych pomocy zamieszczonym na stronie
http://www.uokik.gov.pl/ (w podmenu Pomoc publiczna, w zaktadce
Sprawozdawczo$¢/Sprawozdania podmiotdw udzielajgcych pomocy publicznej - dofgczone do
kazdego wniosku o ptatnos¢

31) Informacja dotyczaca lokat zatozonych i/lub zlikwidowanych w okresie sprawozdawczym
(wypelniona  zgodnie ze  wzorem  zamieszczonym na  stronie  www.lawp.eu,
www. lawp.lubelskie.pl) - dolgczona do kazdego wniosku o ptatnosé

32) Inne dokumenty, o ile sa wymagane zgodnie z Umowg 0 dofinansowanie.

Uwaga: Wypeliony formularz nalezy zlozy¢ do LAWP wraz z innymi wymaganymi do
wniosku zalacznikami.

Po wydrukowaniu wniosek nalezy czytelnie podpisa¢ z podaniem miejscowosci i daty oraz opatrzyc¢
pieczatka.
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