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INSTRUKCJA WYPELNIANIA
ZAt. ACZNIKOW
do Whniosku o dofinansowanie
W RAMACH I | Il OSI PRIORYTETOWEJ REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
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NA LATA 2007-2013
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Instrukcja wypetniania za¢znikow do Wniosku o dofinansowanie realizacji pkby ztazonego w
ramach:

1)

2)

| Osi Priorytetowej ,Przedsbiorczg¢ i innowacije”

Dziatanie 1.1 ,Dotacje dla nowopowstatych mikrogaiggbiorstw”

Dziatanie 1.2 ,Dotacje inwestycyjne dla mikropragediorstw”

Dziatanie 1.3 ,Dotacje inwestycyjne dla matyctrédnich przedsbiorstw”

Dziatanie 1.4 ,Dotacje inwestycyjne w zakresie tdeswania przedsbiorstw do
wymogow ochrony srodowiska oraz w zakresie odnawialnycnddet
energii”

Dziatanie 1.5 ,Dotacje inwestycyjne w dziedzinieytstyki”

Dziatanie 1.6 ,Badania i nowoczesne technologie tkatsgicznych dla region

dziedzinach”

Dziatanie 1.7 ,Wzrost konkurencyjsa przedstbiorstw przez doradztwo”

Il Osi Priorytetowe] ,Infrastruktura ekonomiczna”

Dziatanie 2.1.”Instrumenty pgczkowe i pogczeniowe dla przedddiorstw”
Poddziatanie 2.1.1.,Dokapitalizowanie i tworzefiaduszy payczkowych”
Poddziatanie 2.1.2.,Dokapitalizowanie i tworzefiiaduszy pagczeniowych”

Dziatanie 2.2. ,Regionalna infrastruktura B+R”

Dziatanie 2.3. ,Wsparcie instytucji otoczenia k@sn i transferu wiedzy”

Dziatanie 2.4. ,Marketing gospodarczy”

o

Whiosek o dofinansowanie sktada i3 elementow:

» formularza wniosku (spo#dzonego w Generatorze wniosku, ktory jest ¢lmsy na
stroniewww.lawp.lubelskie.p|,

e zahkcznikéw

» plyty CD/DVD.

Whiosek o dofinansowanie skladany jest dwoch jedmobcych egzemplarzach (oryginat i

kopia). Kady egzemplarz Wniosku musi zawiérasszystkie wyej wymienione elementy, ktore
musz by¢ trwale ze sobpspkte.

Zafaczniki s integralm czscia Wniosku o dofinansowanie w ramach i Il Osi Pytetowej RPO

WL 2007-2013. Stk one uzupetnieniu danych zawartych we Whnioskiazbch uwiarygodnieniu i
weryfikacji. Wnioskodawca jest zoboagiany dodczy¢ wszystkie niezédne zadczniki, ktore g
zréznicowane w zatnoici od Dziatania, ktorego dotyczy projekt, typu Wskodawcy oraz rodzaju
projektu.

Zalaczniki dzielimy na wymagane w chwili ztenia Wniosku o dofinansowanie oraz dokumenty,

UWAGAI!I

1. Do Wniosku o dofinansowanie naje doliczy¢ wszystkie zaiczniki wymagane dla daneg
rodzaju projektu. Zatzniki, dla ktérych przewidziano odpowiednie formude, powinny zosta
wypetnione w oparciu o wymagane formularze, ugmsbne na stronie internetowej LAW
(www.lawp.lubelskie.pl) Jezeli jakies pole w formularzu zatznika nie dotyczy Wnioskodawd

nalezy wpis& wyrazenie ,hie dotyczy”, zaw polach liczbowych pozostagviero.

. W przypadku zajcznikdw w gzyku obcym naley dolaczy¢ ttumaczenie danego dokumentu
jezyk polski, wykonane przez ttumacza przgsego.
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. Informacje zawarte w zadznikach musz by¢ spdjne z danymi przedstawionymi w formulanzu

Whniosku o dofinansowanie.

. Kazdy zahcznik do Wniosku o dofinansowanie (zaréwno do amggii Wniosku jak i do kopi
Whiosku) sporadzony przez Wnioskodawc(np. aégwiadczenia, dokumenty potwierdaeg
sytuacg finansowa Wnioskodawcy, Biznes Plan, Harmonogram zadaniowdinansowy

projektu, itp.) powinien by parafowany na kalej stronie i czytelnie podpisany we wskazanym

miejscu przez osely uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy ogetrzony piecgia
Whnioskodawcy. W przypadku, gdy zeznikiem jest kopia dokumentu, zeznik ten powinien
na pierwszej stronie zawidrastwierdzenie ,Za zgodré z oryginalem”, dat stwierdzenia

zgodndci wraz z podaniem stron, ktérych dotyczy to potdienie oraz podpis osoby

uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy i gi€d¥nioskodawcy.
. Zakczniki powinny posiadawszystkie strony ponumerowane.

. Kazdy zahcznik, ktory Wnioskodawca sktada wraz z wnioskieoavimien by oddzielony kagt
informacyjra, zawierajca nazwe oraz numer zatznika, zgodny z numeracjpodam w
formularzu Whniosku. Pod kartinformacyjra zawierajca nazwe i numer zaicznika mae sk
znalez¢ kilka dokumentéw. W przypadku zakzania przez Wnioskodawcdodatkowych
dokumentéw w ramach zgiznika ,Inne niezbdne zadczone dokumenty wymagane prawem
kategory projektu” naley powielapc liczbg wierszy w Generatorze Wnioskéw wpisaszystkie
zakczone dokumenty, a w segregatorzedyaz nich oddziel karta informacyjra, zawierajca
nazwg i numer zatcznika nadany przez Generator w trakcie powielamnsszy.

. W przypadku, gdy dla sktadanego projektu Whnioskatkavmie jest zobowkzany dohczy¢
okreslonego zadcznika, nie jest wymagana karta informacyjna zaajgea numer i nazey
zahcznika.
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Lp.

NAZWA ZAL ACZNIKA

OS PRIORYTETOWA/
NR DZIALANIA

Zalaczniki wymagane w momencie zizenia Whiosku o dofinansowanie

Oryginat aktualnego dokumentu rejestrowego Whnioskerd (odpis z
rejestru przedsgbiorcow w Krajowym Rejestrze aowym lub
za&wiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatakwd Gospodarczej; W

I'i Il O$ Priorytetowa

L przypadku spétki cywilnej - dokumenty rejestrowe zyakich | WSZYSTKIE DZIALANIA
wspoélnikéw oraz dodatkowo kopia umowy spotki cywiin inny
dokument potwierdzagy forme i charakter prowadzonej dziatakud)
> Kopia statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego (alemosci od | | i Il O$ Priorytetowa
" | formy prawnej) WSZYSTKIE DZIAL ANIA
I i1l O$ Priorytetowa
3. | Biznes Plan WSZYSTKIE DZIALANIA
OPROCZ 1.7;2.2,2.3B; 2.4
: ; Il O § Priorytetowa
4. | Studium wykonalnéci Diatanie 2.2
| O$ Priorytetowa
5. | Harmonogram zadaniowo — finansowy projektu D2|aian|§ L7
' I O § Priorytetowa
Dziatania: 2.3 B, 2.4
6 Kopie dokumentéw potwierdzgjych sytuagj finansowg I'i Il O$ Priorytetowa
" | Wnioskodawcy WSZYSTKIE DZIALANIA
7 Erc()e%i;t g;]og]aer]sgoair?]gtowej (dotyczy przypadku finamaaia projektu {/\IIS”ZS,{);'?E?IEWS%ZI?XSANI A
OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
Oswiadczenie o dostarczeniu najoiej na 14 dni przed dniemlill O$ Priorytetowa
8. | podpisania Umowy o dofinansowanie umowy kredyto@gtyczy | WSZYSTKIE DZIALANIA
przypadku finansowania projektu kredytem bankowym) OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
Kopia promesy zawarcia umowy leasingu finansowgedi projekt | i 1l O$ Priorytetowa
9. bedzie finansowany w drodze leasingu) WSZYSTKIE DZIALANIA
OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
Oswiadczenie o dostarczeniu najpéej na 14 dni przed dniemlill O$ Priorytetowa
10. | podpisania Umowy o dofinansowanie umowy zawarciasitegu| WSZYSTKIE DZIALANIA
finansowego (jéli projekt bedzie finansowany w drodze leasingu) OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
Kopia prawomocnego pozwolenia na budowub zgtoszenig l O.s Pnprytetqwa ) ) )
o : . X . ziatania: 1.1; 1.2; 1.3; 1.4; 1.5
11. w%asuwemu. organowi zamiaru wykonania robét budowlan ’/(f 0§ Priorytetowa
(dotyczy projektéw infrastrukturalnych) Dzialania: 2.2: 2.3A
Oswiadczenie o dostarczeniu najmiej na 14 dni przed dnieml O$ Priorytetowa
podpisania Umowy o dofinansowanie prawomocnego ptervia na| Dziatania: 1.1; 1.2; 1.3; 1.4; 1.5
12. . o ; ; R
budowe lub zgtoszenia wkxiwemu organowi zamiaru wykonanjal O § Priorytetowa
robot budowlanych (dotyczy projektow infrastruktasah) Dziatania: 2.2; 2.3A
| O$ Priorytetowa
13 Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruch@maona cele| Dziatania: 1.1; 1.2; 1.3; 1.4; 1.5
" | budowlane (dotyczy projektow infrastrukturalnych) Il O § Priorytetowa
Dziatania: 2.2; 2.3A
Kopia wychgu z dokumentf';lcji technicznej oraz kosztory ¢ Priorytetowa
" inwestorskiego (dotyczy projektéw infrastrukturathy Dzia}anig: 11:1.2:1.3: 1.4: 1.5
Kopia wyciggu z dokumentaciji technicznej — tylko Dziatanie 145, BO > Pr.|o.rytet.owa
: ziatania: 2.2; 2.3A
2.2i23A
i1l O § Priorytetowa
15. | Specyfikacja zakupywanego sgta, wyposaenia i uradzen WSZYSTKIE DZIALANIA
OPROCZ 1.7, 2.3B, 2.4A
16 Oswiadczenie o kwalifikowalnici VAT - dotyczy projektéw, w| Ii Il O$ Priorytetowa
" | ktérych VAT jest kosztem kwalifikowanym projektu WSZYSTKIE DZIALANIA
17 Formularz do Whniosku o dofinansowanie w zakresieer®g | O$ Priorytetowa

Oddzialywania n&rodowisko (dotyczy projektow infrastrukturalnycl

n)Dziatania: 1.1; 1.2;1.3; 1.4; 1.5

4
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Il O § Priorytetowa
Dziatania: 2.2, 2.3A

| O$ Priorytetowa

18. | Oswiadczenie Wnioskodawcy potwierdzeg innowacyjné¢ projektu Dziatania- 1.2. 1.3
| O$ Priorytetowa
19. | Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow 3w Ylvgiésr:—)lstlze tgsvaANlA
Dziatanie 2.4A
20 Kopia uchwaty odpowiedniego organu Wnioskodawcy | I1bO § Priorytetowa
" | wyodrebnieniu prawnym i kgigowym funduszu Dziatanie 2.1
21. | Kopia regulaminu funduszu gzoias*aF;rig)rzytletowa
22. | Kopia zawartej umowy partnerskiej (porozumienia) geoz EZ{;?%E?ZV\T 2 AA
Kopia uchwatly budetowej (w przypadku jednostek samuda o
23. | terytorialnego) wskazuagej posiadanie przez Wnioskodawarodkdw ggas*;rigg/tjéowa
finansowych na realizagprojektu '
o Inne niezlkkdne zadczone dokumenty wymagane prawem lub kategpfii Il O§ Priorytetowa

projektu

WSZYSTKIE DZIALANIA

Zataczniki wymagane przed podpisaniem Umowy o dofinansganie projektu

Aktualne zawiadczenia o niezaleganiu z natesciami wobec Skarbu

I'ill O$ Priorytetowa

25. Paistwa WSZYSTKIE DZIALANIA
Kopia prawomocnego pozwolenia na bugdub zgtoszenia I O.S Pr|_0r.ytetc?wa ) ] ]
L X . . . - Dziatania: 1.1; 1.2; 1.3;1.4; 1.5
26. | wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlangjefi Il O § Priorytetowa
nie zostaly dajczone do Wniosku o dofinansowanie) Dzialania: 2.2: 2.3A
I'i Il O$ Priorytetowa
27. | Kopia umowy kredytowej WSZYSTKIE DZIALANIA
OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
I'i Il O$ Priorytetowa
28. | Kopia umowy leasingowej WSZYSTKIE DZIALANIA
OPROCZ 1.7; 2.1, 2.3B; 2.4A
29. | Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu | i 11 O$ Priorytetowa
) WSZYSTKIE DZIALANIA
. . . . , I'ill Os$ Priorytetowa
30. | Oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaradod WSZYSTKIE DZIAL ANIA
. L . I i1l O$ Priorytetowa
31. | Harmonogram sktadania Wnioskow o ptaifio WSZYSTKIE DZIAL ANIA
Kopia zawiadczenia o nadaniu NIP (w przypadku spoiki cyejla . o
o . . P -4 1111 O § Priorytetowa
32. i?x\;;ﬁsjgzenla o nadaniu NIP *@emu ze wspolnikbéw oraz spotce WSZYSTKIE DZIAL ANIA
Kopia zawiadczenia o nadaniu REGON (w przypadku spotki dyeyi | | . o
33. — zawiadczenia o nadaniu REGONZkEemu ze wspoélnikéw oraz 1111 O § Priorytetowa

spoice cywilnej)

WSZYSTKIE DZIALANIA
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Spis zahcznikow

1.

NOoOkWN

@

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

Oryginat aktualnego dokumentu rejestrowego Whnioskary (odpis z rejestru
przedstbiorcow w Krajowym Rejestrze aowym lub zawiadczenie o wpisie do
Ewidencji Dziatalnéci Gospodarczej; w przypadku spotki cywilnej - dolenty
rejestrowe wszystkich wspolnikéw oraz dodatkowo ikopmowy spotki cywilnej;

inny dokument potwierdzagy formy i charakter prowadzonej dziatakw): ................ 8
Kopia statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego &emaosci od formy prawnej): .. 8
BIZNES PlAN: ..o 8
StUAIUM WYKONAINECT: ... eerrm e e e e e e e e e e e e e e e s 8
Harmonogram zadaniowo — finansSowy projekiu: ............ueeeeeiiiiiiinnieeeeieeeeeeeeiiiiees 9
Kopie dokumentow potwierdzgjych sytuagj finansowa Wnioskodawcy. ................... 9
Kopia promesy kredytowej (dotyczy przypadku finamania projektu kredytem
011120 1T/ 1 1) P URUPSR 10

Oswiadczenie o dostarczeniu najmdiej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie umowy kredytowej (dotyczy przypadkomansowania projektu

Kredytem DanKOWYM): ...t e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaeee 10
Kopia promesy zawarcia umowy leasingu finansoweggsli (projekt kedzie
finansowany W drodze 1€aSINQU): ............cmmeeeeerrmmmnnaaaeaeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeneeeeene 10

Oswiadczenie o dostarczeniu najoiej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy
o dofinansowanie umowy zawarcia leasingu finansawggsli projekt Ixdzie

finansowany W drodze 1€aSINQU): ............ommmmeeeerrrnmmmnninieeeeeeeeeeeerrreeeeerreeenneeernn. 10
Kopia prawomocnego pozwolenia na bugawb zgtoszenia wkxiwemu organowi
zamiaru wykonania robot budowlanych (dotyczy praekinfrastrukturalnych):....... 11

Oswiadczenie o dostarczeniu najjméej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie prawomocnego pozwolenia na budiod zgtoszenia wkciwemu
organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych (dbyyc projektow

INFrastruKtUraINYCh). ....veeiee e 11
Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchamaona cele budowlane
(dotyczy projektow infrastrukturalnych). .....cccceooiiii i 11
Kopia wychgu z dokumentacji technicznej oraz kopia kosztoriysmestorskiego
(dotyczy projektow infrastrukturalnyCh): .....cccccooiiieiiiiii e 12
Specyfikacja zakupywanego spiz, wyposaenia i Uradze: .............coeevvveeeeeevennnnnnn. 13
Oswiadczenie o kwalifikowalnii VAT - dotyczy projektow, w ktorych VAT jest
kosztem kwalifikowanym pProjekiu:...... ... e 13
Formularz do Wniosku o dofinansowanie w zakresieer@cOddziatywania na
Srodowisko (dotyczy projektow infrastrukturalnyCh):...........ccoeveevevieiveeveieensennes 13
Oswiadczenie Wnioskodawcy potwierdzeg innowacyjnéé projektu: ...........cccce...... 14
Oswiadczenie 0 spetnianiu KryterioWw MSP: ..., 14
Kopia uchwaty odpowiedniego organu Wnioskodawcy ymavebnieniu prawnym i
KSIQQOWYM FUNAUSZU: ...t e e e e e e e e e e et e ennneeeennnnes 14
Kopia regulaminu fUNAUSZU: .........uueiiii e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeennnnes 14
Kopia zawartej umowy partnerskiej (POrozumienia):...........cceuvvvvrrrnniiieeeeeeeeeeenn 15

Kopia uchwaly budetowej (w przypadku jednostek samgma terytorialnego)
wskazujcej posiadanie przez Wnioskodawérodkow finansowych na realizac]

010 L= S L 16
Inne niezkkdne zadczone dokumenty wymagane prawem lub kategori

010 1= S L 17
Aktualne zawiadczenia o niezaleganiu z natesciami wobec Skarbu Ratwa......... 17
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26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

Kopia prawomocnego pozwolenia na budgdwb zgtoszenia wkLiwemu organowi
zamiaru wykonania rob6t budowlanychs(jenie zostaty daczone do Wniosku o

(o (o111 0= Vg ISTo 1LY 7= T T =) S PPSRRS 18
Kopia UMOWY KIreOYIOWE]:......eeeiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e 18
Kopia UMOWY [€aSINGOWE]: .....ccceeeiieeeeees e e e ettt e eeeeetatae s s s s e e e e e e e e e e eaeaeeeeaaeeeeees 18
Harmonogram rzeczowo-finanSoWY Projektu: ... ...eoarieeeeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiaes 19
Oswiadczenie Wnioskodawcy 0 NieKaradBn..........ccoeeeeeeeeeeeeieeeeeeeiiiiiiieeeeeeeeennnnns 19
Harmonogram sktadania WnioskOw 0 praf10.............eeuvvieiiiiiiiiiiiiiiis 19
Kopia zawiadczenia o nadaniu NIP (w przypadku spotki cyejlr zgdwiadczenia o
nadaniu NIP kademu ze wspolnikOw oraz spotce cywilng)): ....cceeeeeeeeeiicinnvivvnnnnee. 20
Kopia zawiadczenia o nadaniu REGON (w przypadku spotki dygyi —
zaswiadczenia o nadaniu REGONZiEmu ze wspolnikow oraz spotce cywilnej): ..... 20
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Zataczniki wymagane w momencie zizenia Wniosku o dofinansowanie

1. Oryginat aktualnego dokumentu rejestrowego Whnioskodwcy (odpis z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sdowym lub za&wiadczenie o wpisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej; w przypadku spoétki cywilnej - dokumenty
rejestrowe wszystkich wspolnikow oraz dodatkowo kojg umowy spotki cywilnej; inny
dokument potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dziatalngci):

Whnioskodawca przedkiada do oryginatu Wniosku o rmisowanie oryginat aktualnego dokumentu
rejestrowego, natomiast do kopii Wniosku iadby¢ zabczona kopia dokumentu potwierdzona za
zgodna¢ z oryginatem. Dokument rejestrowy musicbyystawiony nie wcz@iej niz 3 miesice
przed dniem zkzenia Wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy dokument rejestrowy nie dlkaeosoby/organu uprawnionej do reprezentowania
Whnioskodawcy ma on obowdek zadczenia dodatkowych dokumentéw, potwierdegch prawo
osoby/organu do reprezentowania danego Wnioskodal@okumenty musg by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesice przed dniem zienia Whniosku o dofinansowanie oraz muday¢
potwierdzone notarialnie. Wnioskodawcaazah do oryginalu Wniosku o dofinansowanie oryginat
aktualnych dokumentéw, do kopii Wniosku mogy¢ zahczone kopie potwierdzone za zgoéha
oryginatem.

Zalacznik ten jest rownie obligatoryjny w przypadku, gdy Wnioskodawca powgerobowizek
reprezentowania przegbiorstwa/instytucji innym osobom/podmiotom.

2. Kopia statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego (w aleznosci od formy prawnej):

Whioskodawca zatza do Wniosku o dofinansowanie potwierdzone zalag@ z oryginatem kopie
statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego w zaééci od formy prawnej, np. statut uczelni
wyzszej, fundacji, stowarzyszenia. Dotyczy to Wnioskedow, ktdrzy maj obowhzek posiadania
ww. dokumentéw wynikajcy z regulacji prawnych.

3. Biznes Plan:

Biznes Plan nalg sporadzic na aktualnym formularzudostpnym na stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.pl

4. Studium wykonalnosci:

Studium wykonalnéci nalezy sporadzic zgodnie z ,Zaleceniami do przygotowania Studium
wykonalndgci dla projektow w ramach Dzialania 2.2", dgstymi na stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.pl

W Studium wykonalngci Wnioskodawca powinien dokofi@harakterystyki projektu pod wzglem
wykonalngci technicznej, prawnej, analizy finansowej i ekomecznej, luki finansowej oraz
rozwiazan alternatywnych realizacji projektu z uzasadnienipmyjctego rozwizania. Wanym
elementem Studium wykonalfw jest analiza instytucjonalna oraz analiza wptymwjektu na
srodowisko.

W przypadku realizacji jednego z kilku etapowekgizego zadania, studium wykonaloopowinno
uzasadnia celowg¢ dofinansowania tego etapu, patajac o zasadzieze dofinansowanie nie
uzyska projekt kompletny, dagy po zakéczeniu wymierne efekty.
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5. Harmonogram zadaniowo — finansowy projektu:

Whnioskodawca przedktada harmonogram zadaniowoan$iowy projektu, w ktorym okéka zakres
rzeczowy projektu jedynie w odniesieniu do kosztévalifikowalnych. Naley pamkta¢, aby podane
informacje byly spojne z Wnioskiem o dofinansowanitarmonogram zadaniowo — finansowy
projektu okréla w jakim okresie i na jakkwotg bgdzie realizowany projekt.

Wz6r harmonogramu zadaniowo — finansowego projekamajduje s na  stronie
www.lawp.lubelskie.pl

6. Kopie dokumentéw potwierdzajcych sytuacg finansowa Wnioskodawcy:

Dotyczy |i Il osi priorytetowe] z wytkiem Dziatania 1.7 oraz Dziatania 2.4A:

I. W przypadku Wnioskodawcéw dziadajch dhrej niz 2 lata do Wniosku o dofinansowanie
nalery dolaczy¢ dokumenty sporgdzone za ostatnie 2 lata obrachunkowe i za okiegadyi,
takie jak:

a) sprawozdania finansowe (tj. bilans, rachunek przepwow srodkéw pienieznych oraz
rachunek zyskow i strat) — w formacie, w jakim zobowkrany jest sporglza je
Whnioskodawca; dodatkowo w przypadku jednostek sagdar terytorialnego naky
dolaczy¢ opinie sktadu orzekagego RIO o sprawozdaniu z wykonywania betd. Jeeli
odrebne przepisy nie nakladajna Wnioskodawg obowihzku przygotowania ww.
dokumentéw musi on dgtzy¢ uproszczone sprawozdania finansowe, spiane
zgodnie z formatem udegnionym przez Lubelsk Agencg Wspierania
Przedstbiorczasci w Lublinie na stronievww.lawp.lubelskie.pl

b) sprawozdania zaradu, opinia biegtego rewidenta, sprawozdania skonsdbwane
(jezeli z odebnych przepiséw wynika obowdek ich sporgzdzania przez Wnioskodaw)

¢) odpowiednio PIT/CIT (w zaleznosci od formy prawnej Wnioskodawcy).

II. W przypadku Wnioskodawcéw dziadaych dhzej niz kwartat, ale krécej @i dwa lata do
Whiosku o dofinansowanie naledofaczy¢ dokumenty takie jak waej wymienione (pkt. a, b,
c), lecz sporgdzone za dotychczasowy okres dziatébdzamknéty rok obrachunkowy i/lub
okres bigacy).

[ll. W przypadku Wnioskodawcéw dziadaych krécej ni kwartat do Wniosku o dofinansowanie
nalezy dolaczy¢ bilans otwarcia.

Dziatanie 1.7 oraz Dziatanie 2.4A:

I. W przypadku Whnioskodawcy ktory dziata déj niz rok naley dolaczy¢ do Wniosku o
dofinansowanie sprawozdania finansowe (ti. bilans, rachunek przepwow srodkéw
pienieznych oraz rachunek zyskéw i strat)w formacie, w jakim zobowkany jest sporiza
je Wnioskodawca, spogdzone za ostatni rok obrachunkowy.zele odrebne przepisy nie
naktadag na Wnioskodawge obowikzku przygotowania ww. dokumentéw musi on adbale
odpowiednio PIT/CIT (w zalenosci od formy prawnej Wnioskodawcy) z ostatniego roku
obrachunkowego;

II. W przypadku Wnioskodawcow dziadaych dhzej niz kwartat, ale krocej iirok do Wniosku o
dofinansowanie nahy dolczy¢ sprawozdania finansowe (tj. bilans, rachunek przempwdéw
srodkéw pienieznych oraz rachunek zyskow i strat)sporadzone za ostatni zamkity kwartat,

w formacie, w jakim zobowzany jest spordza je Wnioskodawca. Zeli odrgbne przepisy nie
naktadag na Wnioskodawge obowikzku przygotowania ww. dokumentéw musi on adal¢
uproszczone sprawozdania finansowea ostatni zamkeiy kwartat, sporgzdzone zgodnie z
formatem udospnionym przez LubelskAgencg Wspierania Przedddiorczaci w Lublinie na
stroniewww.lawp.lubelskie.pl

. W przypadku Wnioskodawcow dziadaych krécej ni kwartat do Wniosku o dofinansowanie
nalezy dolaczy¢ bilans otwarcia.
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Wymagane dokumenty potwierdzag sytuag finansowy Wnioskodawcy musgzbyé:

e sporazdzone we wisciwym formacie,

e sporadzone za wisciwe okresy,

e sporadzone poprawnie pod wzglem rachunkowym,

e ponumerowane na kdej stronie,

e potwierdzone za zgodn&* z oryginatem przez o0so® uprawniom do reprezentowania
Whioskodawcy (data, czytelny podpis),

7. Kopia promesy kredytowej (dotyczy przypadku finansavania projektu kredytem
bankowym):

Obowiazek zt@enia kopii promesy kredytowej dotyczy Wnioskodawgdworzy we Whniosku o
dofinansowanie oraz w Biznes Planie zgtowspoétfinansowanie projektu kredytem bankowym
Wartas¢  srodkdw, na  ktég wystawiono promes kredytu musi by spojna z warteia
wspotfinansowania wwsrodkami podasm w Biznes Planie — tzn. nie mniejszaz mvartgs¢ ww.
srodkéw z Biznes Planu.

Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stremiav.lawp.lubelskie.pl

8. Oswiadczenie o dostarczeniu najpmniej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie umowy kredytowej (dotyczy przypadkuinansowania projektu
kredytem bankowym):

Obowiazek ztenia Gwiadczenia o dostarczeniu napdej na 14 dni przed dniem podpisania
Umowy o dofinansowanie umowy kredytowej dotyczy Wakiodawcow skladagych Wniosek o
dofinansowanie w ramach RPO WL 2007 — 2013, ktdsgga finansowali realizagj projektu z
kredytu bankowego.

Niniejsze d@wiadczenie musi hy zgodne ze wzorem zamieszczonym na  stronie
www.lawp.lubelskie.pl

9. Kopia promesy zawarcia umowy leasingu finansowegge§li projekt b ¢dzie finansowany
w drodze leasingu):

Kopia promesy zawarcia umowy leasingu finansowegb \Wwymagana w przypadku przetsorcow,
ktérzy we Wniosku o dofinansowanie i Biznes Plamieklarup wspéifinansowanie projektu
leasingiem finansowym.

Przedmiot leasingu oraz wastasrodkow, na ktore wystawiono promelgasingu finansowego musz
by¢ spdjne z opisem i wardoia przedmiotu deklarowanego do wspoHfinansowania waogku o
dofinansowanie oraz Biznes Planie.

Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stranisv.lawp.lubelskie.pl

10. Oswiadczenie o dostarczeniu najpniej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy
o dofinansowanie umowy zawarcia leasingu finansowedjesli projekt b edzie
finansowany w drodze leasingu):

Whnioskodawcy, ktorzy we Whniosku o0 dofinansowanie azor Biznes Planie deklatyj
wspotfinansowanie projektu leasingiem finansowyrbligatoryjnie dodczap do Wniosku oprécz
kopii promesy zawarcia umowy leasingu finansowetjaet Qswiadczenie o dostarczeniu najpée]
na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o dofinargogrumowy zawarcia leasingu finansowego.
Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stremiav.lawp.lubelskie.pl
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11. Kopia prawomocnego pozwolenia na budoglub zgtoszenia wiaciwemu organowi
zamiaru wykonania rob6t budowlanych (dotyczy projekow infrastrukturalnych):

Zalacznik dotyczy projektéw infrastrukturalnych dla kgéh jest wymagane pozwolenie na budow
(zgodnie z artykutem 29, 30, 31 ustawy z 7 lipc8418. Prawo budowlane; tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 207, poz. 2016 z fpéejszymi zmianami).

W momencie skladania Whniosku o dofinansowanie zaeji projektu przedstawienie kopii
prawomochego pozwolenia na budowub zgloszenia wikgiwemu organowi zamiaru wykonania
robo6t budowlanych nie jest wymagane, jedmakajpdniej 14 dni przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie projektu zérodkéw EFRR Whnioskodawca zobawany jest dostarczy kopie
jednego z ww. dokumentoéw do LAWP. Zetone dokumenty musgzlotyczy opisanej we Wniosku
inwestycji.

Posiadanie pozwolenie na budp¥wiadczy o gotowéci projektu do realizacji i w przypadku, gdy
Whioskodawca uzyskat ww. dokument przed zeliem Whniosku o dofinansowanie realizacji
projektu, zobowizany jest go datzy¢ do Wniosku. Pozwolenie na budewpowinno by
prawomocne i aktualne tzn.:

— jesli prace budowlane nie zostaly rozpeiez pozwolenie budowlane nie powinnoékstarsze
niz dwa lata od momentu jego wydania.

— jesli prace budowlane zostaly rozpetz (dotyczy WnioskodawcOw ktorzy uczestniczyli w
Preselekcji i uzyskali pozytywan opinic Planu Projektu) dodatkowo nale dostarczy
kserokopie pierwszej strony dziennika budowy orémny z ostatnim wpisem, ktory
potwierdza wanos¢ pozwolenia.

W przypadku gdy Whnioskodawca na dezietozenia Wniosku o dofinansowanie nie posiada ww.
dokumentéw ma obowzek dohczye Oswiadczenie o dostarczeniu najpéej na 14 dni przed dniem
podpisania Umowy o dofinansowanie prawomocnego ptavia na budow lub zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania rob6t budowlan@dt. nr 13).

12. Oswiadczenie o dostarczeniu najpniej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o
dofinansowanie prawomocnego pozwolenia na bud@wub zgtoszenia wiaciwemu
organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych (dotyay projektow
infrastrukturalnych).

Oswiadczenie o dostarczeniu nagoiej na 14 dni przed dniem podpisania Umowy o doisowanie
prawomochego pozwolenia na budowub zgloszenia wikeiwemu organowi zamiaru wykonania
robét budowlanych Whnioskodawca obligatoryjnie adah do Wniosku o dofinansowanie w
przypadku, gdy na dziesktadania Wniosku Wnioskodawca nie posiada jesaezedokumentow.
Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stremiav.lawp.lubelskie.pl

13. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchon§oia na cele budowlane (dotyczy
projektéw infrastrukturalnych).

Projekty polegajce na przeprowadzeniu robo6t budowlanych (rowrnako robot towarzyszych
przystosowaniu pomieszazalo zakupywanego sptz)) mog uzysk& dofinansowaniu w ramach
RPO WO 2007-2013, teli realizowane ® na terenie #dz w obiekcie, ktorym dysponuje
Whioskodawca.

W przypadku tego typéw projektéw Wnioskodawca zolbaany jest zajczy¢ do Wniosku o
dofinansowanie €wiadczenie o prawie dysponowania nieruchéecipna cele budowlane, zgodne ze
wzorem okrélonym w Rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z 23 czerwca 2003prawie wzoru
wniosku 0 pozwolenie na budew oswiadczenia o0 posiadaniu prawa do dysponowania
nieruchomécia na cele budowlane i decyzji o pozwoleniu na bugéidz. U. z 2003 roku Nr. 120,
poz. 1127, z pfn. zm.).
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Prawo do dysponowania nieruchaioia na cele budowlane oznacza ,tytut prawny wyrikgj

Zz prawa wlasnici, wzytkowania wieczystego, zadu, ograniczonego prawa rzeczowego albo
stosunku zobowizaniowego, przewidagego uprawnienia do wykonywania rob6t budowlanych”
W celu zachowania trwadoi projektu prawo do dysponowania nieruchdoip na cele budowlane
musi dotyczy okresu realizacji projektu oraz okresu 5 lat (3alalla MSP) od rzeczowego
zakaczenia realizacji projektu.

Numery dziatek wskazane véwiadczeniu powinny hyzgodne z zapisami pozwolenia budowlanego
i/lub wskazaniami map ewidencyjnych.

Ztozenie falszywego @wiadczenia jest zagtone odpowiedzialrizia karra?, dlatego te dodatkowe
dokumenty (tj. wypis z kgg wieczystych lub akty notarialne) potwierdgag informacje zawarte w
oswiadczeniu nie s wymagane. W przypadku pojawienig sizasadnionych gpliwosci do prawa
dysponowania nieruchorficia na cele budowlane, IP Il me poprosi o dostarczenie dokumentéw
potwierdzagcych tytut prawny do nieruchorbci, w celu skorygowania informacji zawartych w
Whiosku.

Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stremiav.lawp.lubelskie.pl

14. Kopia wyciagu z dokumentacji technicznej oraz kopia kosztorysunwestorskiego
(dotyczy projektow infrastrukturalnych):

UWAGA: Kopia wyciagu z dokumentacji technicznej dotyczy tylko Dziefa4, 1.5, 2.2 i 2.3A |

Niezbednym zahcznikiem do Whniosku o dofinansowanie jest kopia mgo z dokumentacji
technicznej oraz kopia kosztorysu inwestorskiego.
Wyciag z dokumentacji technicznej powinien zawéera
- wykaz z projektu budowlanego z numerami toméw dodatracii,
— tytuly opracowa i nazwiska ich autoréw (wraz z numerami upravyjjie
— charakterystyczne parametry techniczne prezedsecia, tj.: ilos¢ i przeznaczenie
poszczegoblnych obiektéw, kubaturpowierzchng zabudowy poszczegdinych obiektéw,
powierzchng catkowity oraz uytkowa poszczegoélnych obiektéw; 86 kondygnacji oraz
ilo$¢ pomieszcze na kadej kondygnacii.
Wazne jest, aby przedstawiony wygi z dokumentacji technicznej zawieral opis inwgstyc
z podaniem danych liczbowych obragjch zakres rzeczowy projektu w zakresie skladanego
Whniosku. Ponadto, naadanie LAWP, Wnioskodawca jest zobaaany do dostarczenia peinej
dokumentacji technicznej projektu. Zetnik ten mae okaza sig istotnym w procesie oceny
Whiosku, w trakcie weryfikacji rzeczowego zakreshdt.
Do Whniosku o dofinansowanie Wnioskodawcaezah kop¢ kosztorysu inwestorskiego obejracy:

- strorg tytutowa (zawierajica nazwe obiektu lub robo6t budowlanych z uwzdhieniem nazw i
kodow Wspdlnego Stownika Zamoéwiié podaniem lokalizacji; nazai adres zamawiagego;
nazwe i adres jednostki opracovagej kosztorys; imiona i hazwiska, z okleniem funkcji
0s6b opracowdpych kosztorys, a tak ich podpisy; wartd kosztorysow robot, dag
opracowania kosztorysu inwestorskiego);

- przedmiar robot;

- kalkulacg uproszczog;

- tabek wartcci elementéw scalonych, spadzom w postaci sumarycznego zestawienia
wartasci robot okrélonych przedmiarem robdétadznie z narzutami kosztow frednich i
zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbipcbzodzajow robét.

Lart. 3 pkt. 11 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118, z p6zn. zm.)
2 art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
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Kosztorys inwestorski musi Byopracowany zgodnie z wzorem o#limym w Rozporzdzeniu
Ministra Infrastruktury ,Metody i podstawy spadzenia kosztorysu inwestorskiegz. U. z dnia 8
czerwca 2004 r. Nr 130, poz. 1389).

15. Specyfikacja zakupywanego sprgu, wyposazenia i urzadzen:

W przypadku projektu, ktoéry swoim zakresem obejmagkupy inwestycyjne, natg zahczyt

zestawienie zakupywanego sgry, wyposaenia i/lub uradzen, ktére naley przedstawd na

formularzu LAWP, dosfpnym na stronie internetowaww.lawp.lubelskie.pl

Nalezy pamktaé, ze zakupiony spkt, wyposaenie i/lub uradzenia musg by¢ witaczone w rejestr
srodkow trwatych Beneficjenta.

16. Oswiadczenie o kwalifikowalnagci VAT - dotyczy projektow, w ktdérych VAT jest
kosztem kwalifikowanym projektu:

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie neow zaden sposob odzyskaodatku VAT, koszt ten
moze zostéd zaliczony do kosztow kwalifikowalnych projektu. Wym przypadku
Whnioskodawca jest zobow#dany do zajczenia do Wniosku o dofinansowanigwiadczenia o
kwalifikowalnosci VAT, w ktérym uzasadnienia brak mavosci odzyskania podatku VAT,
podapc stosown podstaw prawry. Jednoczénie bowizuje sé do zwrotu zrefundowanej w
ramach projektu &Zci poniesionego podatku VAT, jeli zaistniej przestanki umdiwiajace
odzyskanie tego podatku.

Informacje zawarte wswiadczeniu powinny by zbiezne z informacjami zawartymi we Wniosku o
dofinansowanie oraz Biznes Planie.

Niniejszy dokument musi ldyzgodny ze wzorem zamieszczonym na stremiav.lawp.lubelskie.pl

UWAGA: Podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym tgkwtedy, gdy wzaden sposéb niectizie
mégt zosta odzyskany przez WnioskodagadMozliwosé odzyskania podatku VAT dyskwalifikuj
taki wydatek jako kwalifikowany! 3& Wnioskodawca w ramach realizowanego projektuystiaje
czes¢ podatku VAT, za czsci nie jest w stanie odzys&kaw takim przypadku podatek VAT W
ramach projektu jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

[¢)

17.Formularz do Wniosku o dofinansowanie w zakresie QGany Oddzialywania na
Srodowisko (dotyczy projektow infrastrukturalnych):

W ,Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z didiazerwca 2008 r. w zakresie pg®iwania

w sprawie oceny oddziatywania f@dowisko dla przedsivzig¢ wspoffinansowanych z krajowych
lub regionalnych programéw operacyjnych” zamiesmcz&ormularz do Wniosku o dofinansowanie
w zakresie Oceny Oddziatywania smodowisko (oznaczony jako Zaiznik la). W przypadku
projektéw infrastrukturalnych Wnioskodawca jest a@eoimzany dodczy¢ do Wniosku o
dofinansowanie wypetniony Formularz do Wniosku ditmsowanie w zakresie G zgodny ze
wzorem znajdujcym sk w w/w Wytycznych. Wz6ér formularza w zakresie ©©raz instrukcja jego
wypetlniania  (stanowta cz$§¢ Wytycznych) § dostpne na stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.pl
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UWAGA:

Ze wzgkdu na prawidtowgt przygotowania dokumentacji konkursowej oraz nielrg®¢ czsci
uregulowa prawa polskiego z wymogami Dyrektywy Rady 85/33W/& z dnia 27 czerwca 1985
w sprawie oceny skutkéw wywieranych przez niektpreeds¢wziecia publiczne i prywatne n
srodowisko naturalne natg ztozy¢ wraz z formularzem do Wniosku o dofinansowanieakresie
Oceny Oddziatywania ngrodowisko”:

I

- ,Oswiadczenie o zgodsoi projektu z prawem unijnym w zakresie ppstvania ws. ocen
oddziatywania nasrodowisko, — w przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada poemial nal
budowe lub zgtoszenie robét budowlanych na etapie ski@damiosku o dofinansowanie realizag;ji
projektu. QGwiadczenie musi hy zgodne ze wzorem zamieszczonym na  strpnie
www.lawp.lubelskie.pl

- ,Oswiadczenie o dostosowaniu projektu do prawa uninggzakresie pogbowania ws. ocen
oddziatywania narodowisko, — w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada pozwoleaidudow
lub zgtoszenie robdt budowlanych na etapie sktadamiosku o dofinansowanie realizacji projekju.
Oswiadczenie musi hyzgodne ze wzorem zamieszczonym na stromiev.lawp.lubelskie.pl

18. Oswiadczenie Wnioskodawcy potwierdzajce innowacyjncé projektu:

Whioskodawca przedkiada $wiadczenie, w ktorym zaznacza rodzaj w@mej innowacji.
Oswiadczenie musi hyzgodne ze wzorem zamieszczonym na stromiev.lawp.lubelskie.pl

19. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP:

Whioskodawca przedkladawiadczenie, w ktdrym zaznacza czy na dzeozenia wniosku podmiot
spetnia kryteria w zakresie zakwalifikowania go dakro, matego, sredniego hdz duzego
przedstbiorstwa.

Oswiadczenie naley wypeinic na formularzu udogpnionym na stronievww.lawp.lubelskie.pl w
oparciu 0 wytyczne opisane w przypisach. Dokumewipien by zlozony wraz z odpowiednimi
zakcznikami (a lub b lub c), ktére wynikaer deklaracji zawartej wsiadczeniu.

20. Kopia uchwaty odpowiedniego organu Wnioskodawcy o yodrebnieniu prawnym i
ksiegowym funduszu:

Whnioskodawca zatza do Wniosku o dofinansowanie kepichwaty wigciwego organu powotaga
fundusz wyodgbniony prawnie i ksigowo.

21. Kopia regulaminu funduszu:

Whioskodawca zatza do Wniosku o dofinansowanie k@pegulaminu funduszu, potwierdzprza
zgodna¢ z oryginatem. Regulamin funduszu musi zawdera

« informacje dotycgce celéw dziatania podmiotu,

e kryteriow dopuszczalriai dla podmiotéw, ktérym ma zostaidzielona pgyczka/poeczenie,

e przeznaczenie, zasady udzielania i obstugtypzek/poeczen (m. in. maksymalna warté
pozyczki, wart@¢ prowizji za zarzdzanie, itp.)
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22. Kopia zawarte] umowy partnerskiej (porozumienia):

Projekty finansowane zgodkéw RPO WL mog by¢ realizowane przez kilka podmiotow w ramach
tzw. umowy wspoélnego przedsiziecia (porozumienia administracyjnego lub innego do&ntu)
wszystkich podmiotow uczestnigz/ch w realizacji projektu (np.: samady terytorialne, szkoty
wyzsze, organizacje pozadowe).

UWAGA: Wytacznie podmioty wymienione w katalogu beneficjent@anego Dziatania w
Uszczego6towieniu RPO WL 2007-2013 mdgy¢ stronami takiej umowy.

Przed ztaeniem Whniosku o dofinansowanie realizacji projekéllery zawrzé pomigdzy wszystkimi
podmiotami zaangawanymi w realizagj projektu, jeda umowe cywilno-prawn (przyktadowa
struktura i elementy takiej umowy znajdujsic ponizej) lub porozumienie administracyjne.
Whioskodawg projektu (projektodawg) w takim przypadku jest Lider przedsiziecia, ktéry sklada
Whiosek o dofinansowanie i jest podmiotem wszelkichw i obowizkéw. Liderem przedsivziecia
powinien by podmiot o odpowiednim ,potencjale”, umoviajacym koordynag calego
przedsgwzigcia. Lider reprezentuje wszystkie umaw@g s¢ strony, odpowiada za sprawozdaw&zo

i rozliczenia, jak réwnigz odpowiada sam lub poprzez nadzér nad wytonionyrapsgjalizowanym
podmiotem — za zagdzanie projektem.

W Umowie partnerskiej powinien zostakreslony sposéb odbioru poszczegolnych elementéw robot,
sposOb zaptaty za wystawiane faktury (np. élerde czy kada z nich hbdzie ptacona
proporcjonalnie, czy kaly ptaci za ,swaj” czes¢), wielkos¢ i czas zaangawaniasrodkow whasnych
stron, sposéb zaptatyad> zwrotu podatku VAT i inne sprawy vme dla sprawnej realizacji
inwestycji.

Inne podmioty zaangawane w realizagj projektu wys¢puja jedynie w charakterze parteréw.
Jednake wszystkie zaangawane w realizagj projektu podmioty powinny zadzy¢ dokumenty
dotycace zabezpieczenia finansowego swojego wkiaduzlimosci zwrotu podatku VAT oraz
pozostate dokumenty niegiine do zajczenia w przypadku konkretnych rodzajow podmiotow.
Ponadto we Whniosku o dofinansowanie muby¢ szczegdtowo sprecyzowane zasady, na jakich
bedzie odbywata si wspotpraca z innymi podmiotami zaangaanymi w realizagj projektu.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu przeztkpdprawa handlowego, ktérej wizicielem (w
ponad 50%) jest podmiot publiczny, konieczne jazeg@stawienie przez dany podmiot publiczny
oswiadczenia na pmie, ze przez co najmniej 5 lat od momentu zZaaenia realizacji projektu
wybudowana infrastruktura zérodkdw EFRR pozostanie wiaswmi publicza. W przypadku
»Zbycia” udziatbw w spéice prawa handlowego przedmiot publiczny, majek wytworzony dzjki
interwencji EFRR musi zostavydzielony i przekazany innym podmiotom, ktére efitiej zostaty
wskazane we Whniosku o dofinansowanie.

| UWAGA: Konto bankowe powinien zatgé tzw. Lider przedsiwzigcia. |

Elementy przykladowej umowy o wspdllnym przegisieciu w ramach dziaka Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego ws@itsowanych zérodkéw EFRR:
I. Strony umowy
II. Przedmiot umowy
Ill. Zakres wspotpracy (planowanych prac) w ramaspolnego przedsivziecia
IV. Zarzadzanie projektem:
- kto kxdzie odpowiedzialny za realizagprojektu - lider przedswzigcia (podmiot wszelkich
praw i obowazkdéw);
- kto kedzie zaradzat projektem?
V. Obowizki pozostatych stron umowy:
- podziat obowizkdéw pozostatych stron podczas realizacji projektu.
VI. Finansowanie wspdlnego przegsriccia:
- kto, w jakiej wysokéci i w jakich terminach &dzie wspotfinansowat projekt,
- jak bgda dokonywane i rozliczane ptatéw?
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VII. Wiasnaé¢ majtku uzyskanego w ramach projektu:
- czyja wkasndcia beda produkty zrealizowane w ramach projektu?
- zobowhzanie o zachowaniu celow projektu zgodnych z wriaskaplikacyjnym w eigu 5
lat od daty zakaczenia realizacji projektu,
- zobowizanie beneficjenta do utrzymania atkiy w przecigu 5 lat od daty zakwmzenia
realizacji projektu.
VIII. Postanowienia kficowe

Co powinna zawieataka umowa?

1. W umowie powolyjcej stowarzyszenie, zwdek, porozumienie, czy wspoélne
przedsgwzigcie/konsorcjum powinien ldypowotany i wskazany Lider przedsizigcia.

2. Lider powinien by jednostka posiadgja osobowt prawry bedaca beneficjentem w ramach
RPO WL.

3. Zadaniem Lidera jest reprezentowanie wszystkieheficjentow w zakresie przygotowania, a
nastpnie realizacji projektu.

4. Lider — reprezentggy wspolne przedsivziecie - jest w jego imieniu podmiotem praw i
obowigzkow.

5. Do zada Lidera naley m.in. ziazenie formularza aplikacyjnego do LAWP.

6. Lider odpowiada za rozliczenie kwestii finansoly Miedzy innymi sktada do LAWP
odpowiednie dowody poniesionych wydatkéw. Jego miemha jest take dopilnowanie
poprawnego rozliczenia przegswzigcia.

7. Lider zapewnia w imieniu wszystkich uczestnikpweeds¢wziecia przestrzeganie procedur
sprawozdawcz@ - monitoring - opracowywanie i przekazywanie spradar LAWP.

8. Na Liderze spoczywa zadzaniesrodkami finansowymi, zapewnienie ptyrieo finansowej
przedsg¢wziecia oraz kontroli ich wydatkowania (zapewnienie dgipansowania, jak rownie
wydatkowanie i rozliczanigrodkow uzyskanych z funduszy strukturalnych).

9. Kwestia wlasngi infrastruktury, ktdra powstanie po realizacjpjktu musi by zapisana we
Whniosku o dofinansowanie (ktogthzie wigcicielem i kto zagwarantuje agtos¢ projektu —
jednostki samoeu terytorialnego, Lider, inne podmioty uczesta@z w realizacji projektu
musz zagwarantowautrzymanie przedsivziecia w formie pisemnegoswiadczenie woli).

10. Przez co najmniej 5 lat od daty za&wenia realizacji projektu wskazany w formularzu
aplikacyjnym Beneficjent musi zaydza® i utrzymywa zbudowan infrastruktue, zakupiony
sprzt. Nie maze ich przekaza— przed uptywem 5 lat od zakezenia realizacji inwestycji -
innym podmiotom, ktére wczeiej nie zostaty wskazane we Wniosku o dofinansaevan

11. Umowa zawarta rgilzy stronami powinna regulowadpowiedzialné kazdego z partnerow.

23.Kopia uchwaty budzetowej (w przypadku jednostek samorzdu terytorialnego)
wskazujacej posiadanie przez Wnioskodawg srodkow finansowych na realizacg
projektu:

Whioskodawca zobowzany jest do przedstawienia dokumentu potwiendegjo,ze posiada wktad
wiasny w wysokéci zgodnej z monteem finansowym projektu w wysoka nie mniejszej ri wkiad
wilasny Whnioskodawcy. Dodatkowo, gdy Wnioskodawcaramach wkladu wlasnego pokrywa
wszystkie wydatki niekwalifikowane w ramach projektowinno to by uwzgkdnione w dokumencie
potwierdzajcym posiadanie przez Wnioskodawscodkow niezlednych do zrealizowania projektu.
Jednostka samaydu terytorialnego oraz jednostka organizacyjna J@hkcza kopg uchwaly
budzetowe] na dany rok gwiadczorn, za zgodnéé z oryginatem. W uchwale buetowej powinna
zost& zawarta deklaracja o zabezpieczemadkow na wspétfinansowanie projektu dla categcesir
realizacji. Jéli realizacja projektu obejmuje okres édbzy niz jeden rok Wnioskodawca zaka kopie
poditej uchwaly budetowej na dany rok wraz z limitami wydatkow na wletnie programy
inwestycyjne, ujte w wykazie stanowtym zahcznik do uchwaty butktowej na dany rok w postaci
WPI zgodnie z Ustagvz dn. 30 czerwca 2005 r. o finansach publiczny@h @005 nr 249 poz. 2104)
lub kopie poditej uchwaty budetowej na dany rok wraz z uchwahtencyjra okreilajaca poziom
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wydatkéw na kolejne lata realizacji projektu. W wetle powinna b§ wymieniona doktadna nazwa
zadania ohljtego Wnioskiem o dofinansowanie oraz podana kwoteezmaczona na
wspoffinansowanie w poszczegolnych latach. Zabezpidem wkladu wlasnego jst v by
promesa uzyskana z innego resortu (np. Ministerstualtury, Edukacji itp.). W przypadku
finansowania wktadu wtasnego Whnioskodawcy z innycbdet, zobowizany jest on dostarczy
odpowiednie dokumenty potwierdzag wysokdé¢ tych srodkdéw, np. umowa pryczki, promesa.
Wkitad witasny Wnioskodawcy me pochodzi w catcci ze srodkdw samoradowego funduszu
celowego (wojewoddzkiego, powiatowego, gminnego)d pearunkiem ze nie lgdzie podlegat
umorzeniu, a tate realizowany projekt wpisujeesiv cele, dla finansowania ktorych dany fundusz
zostat powotany. Natomiast zakaz zastwaniasrodkéw wtasnych jst w celu finansowania wktadu
wlasnego dotyczy funduszy celowych pochagzh tylko z funduszy pesstwowych, zasada ta nie
odnosi s¢ do projektéw, ktoére obejmajswym zakresem zadania zlecone z zakresu admijistra
rzadowej. W ramach wkiladu wtasnego wyndamy czs¢, ktéra musi by sfinansowana zérodkéw
wiasnych jst lub nie podlegajych umorzeniu pog/czek. Pozostate ezci wkiadu wtasnego jst, w
stosunku do ktorej nie istnieje wymog finansowanisvtasnychsrodkéw finansowych, me by
finansowana z innycfrodkow publicznych.

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktérej jstseedkow wtasnych lub pyczek (np. payczka bankowa,
pozyczka z samorgowego funduszu celowego weéei, ktéra nie kdzie umorzona) finansuje €&
wkiadu witasnego tj. 1% okéeny przez Instytugj Zarzdzapca, a pozostata e&¢ wktadu wltasnego
finansowana jest z innycinodkow publicznych (np. pyczka z samorglowego funduszu celowego
w czsci, ktéra mae byt umorzona, pastwowych funduszy celowych), ktére jst zdota poagsk

24.Inne  niezbedne zahczone dokumenty wymagane prawem lub kategagi
projektu:

Whnioskodawca powinien dgdzy¢ wszelkie inne zatzniki mogice pomdéc w nalgitej ocenie
przedstawionego Whniosku o dofinansowanie. W szdmegd powinny to by dokumenty
uzasadniajce przygcie rozwihzan odmiennych i typowe, korzystanie ze zwoliidub innejsciezki
legislacyjnej ni typowa. Dokumentami takimi magby¢ takze wszelkiego rodzaju dodatkowe
ekspertyzy czy badania, na skutek ktérych mitmyjszczegllne rozwikania projektu, dokumenty
swiadczice o innowacyjnéci, certyfikaty jakdci, itp. Naley jednak pamitac, ze znaczna e&¢
uzgodni@, opinii i ekspertyz powinna zostazebrana na etapie przygotowywania inwestycji i
powinna by dofaczona do Wniosku o dofinansowanie w ramach innedgeznika, np. Zajcznika nr

5, 17, 20 itd. Nie nalg ich wowczas zatzat w tym miejscu.

Zataczniki wymagane przed podpisaniem Umowy o dofinansmnie projektu

25. Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naimosciami wobec Skarbu Pastwa:

Whnioskodawca przedktada aktualne (wystawione nieesmiej niz 1 miesac przed dniem zigenia
Whiosku) zdawiadczenia: z wiciwego organu podatkowego i wWewego oddzialu ZUS o
niezaleganiu z nak@osciami wobec Skarbu Ratwa (w przypadku spétki cywilnej oraz spétki jawne
- zawiadczenia wszystkich wspdlnikbw oraz spotki cywilnub spotki jawnej). Wnioskodawca
zahkcza do oryginatu Wniosku o dofinansowanie oryginakgualnych z&wiadczé o niezaleganiu z
naleznosciami wobec Skarbu Ratwa, do kopii Wniosku magoy¢ zakhczone kopie ww. dokumentow
potwierdzone za zgod&©z oryginatem.
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26. Kopia prawomocnego pozwolenia na budog lub zgtoszenia widciwemu organowi
zamiaru wykonania robot budowlanych (j&li nie zostaty dohczone do Wniosku o
dofinansowanie):

Dla projektow infrastrukturalnych pozwolenie na bud lub zgtoszenie budowy jest zaae¥nikiem
obowigzkowym przed podpisaniem umowy. W przypadku, gdy wbkumenty zostaty datzone do
Whiosku o dofinansowanie powtorne zémie ww. dokumentéw przed podpisaniem Umowy o
dofinansowanie nie jest wymagane.

Zalacznik dotyczy projektow infrastrukturalnych dla ktoh jest wymagane pozwolenie na budow
(zgodnie z artykutem 29, 30, 31 ustawy z 7 lipc8418. Prawo budowlane; tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 207, poz. 2016 z fodiejszymi zmianami).

Zafaczone dokumenty musz dotyczy¢ opisanej we Wniosku o dofinansowanie inwestyciji.
Pozwolenie na budaywmusi by prawomocne i aktualne tzn.:

— jedli prace budowlane nie zostaly rozpetezpozwolenie budowlangie powinno by starsze
niz dwa lata od momentu jego wydania.

— jedli prace budowlane zostaly rozpetz (dotyczy Whnioskodawcow ktdrzy uczestniczyli w
Preselekcji i uzyskali pozytywan opinic Planu Projektu) dodatkowo nale dostarczy
kserokopie pierwszej strony dziennika budowy oraz tsony z ostatnim wpisem ktory
potwierdza wanos¢ pozwolenia.

27. Kopia umowy kredytowej:

Kopia umowy kredytowej jest wymagana w przypadkuzepsebiorcéw, ktorzy deklaruaj
wspotfinansowanie projektu kredytem.
Whioskodawca przedstawia kepimowy kredytowej, ktéra powinna zawiénarzede wszystkim:

« strony umowy;

e przeznaczenie kredytu;

» kwote kredytu;

- walut, w jakiej zostat udzielony;

« wysoka¢ oprocentowania i prowizji

« ewentualne warunki zmiany kredytu;

- termin i zasady spfaty kredytu;

« warunki zmiany/rozwjzania umowy kredytowej.
Wartas¢ $rodkdéw, na ktdsg zawarta zostala umowa kredytowa musi¢ bgpdjna z wartecia
wspotfinansowania wwsrodkami podasm w Biznes Planie — tzn. nie mniejszaz mvartgs¢ ww.
srodkéw z Biznes Planu.

28. Kopia umowy leasingowej:

Kopia umowy leasingowej jest wymagana w przypadkazegsebiorcow, ktorzy deklaraj
wspoétfinansowanie projektu leasingiem finansowym.

Przedmiot leasingu oraz wasto srodkow musz by¢ spojne z opisem i waroia przedmiotu
deklarowanego do wspoifinansowania we Wniosku dndoSowanie oraz Biznes Planie (waéto
leasingu nie mze by mniejsza ni wartaé¢ przedmiotu opisanego we Whniosku o dofinansowanie
oraz Biznes Planie).

UWAGA: Kosztem kwalifikowalnym s raty leasingowe warfoi pocatkowej srodka trwatego z
dnia zawarcia umowy leasingu poniesione do dniarmenia realizacji projektu.
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29. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu:

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu dkaezakres rzeczowy projektu, na realizakforego
ponoszone dila przez Beneficjenta wydatki na rzecz wykonawcy/dasly. Harmonogram rzeczowo-
finansowy projektu okrda jakie elementy zakresu rzeczowego projektu zealane kda przez
wykonawe/dostaweg w poszczegodlnych kwartatach i za gakwote. Przyjmuje s§, ze wzgtdu na
réznice w terminach pfatdei na rzecz wykonawcoéw/dostawcow w poszczegoélnyajegtach,ze
podstavs do wpisania wartei w poszczegolne kwartaty jest data wystawienktuiy (lub innego
dokumentu finansowego) przez wykonaydostawe na rzecz Beneficjenta.

UWAGA: Zalacznik musi by wypetniony na formularzu LAWP oraz musidygodny z rodzajami
kosztow okrélonymi we Wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu njest harmonogramem sktadania
wnioskéw o ptatn&! Terminy wnioskowania o refundacjprzez Beneficjenta okéa¢ bedzie
odrebny zahcznik do Umowy o dofinansowanie projektu.

Co wpis@ do zahcznika

Do zahcznika naley wpisa wszystkie elementy projektu, ktére po zsumowarsiwa beda wartasé
projektu wskazanw tabelach finansowych Wniosku o dofinansowanialey przy tym pamgtac,
ze:

1. W przypadku projektow realizowanych w oparciu abmiary (na podstawie ktorych
przygotowywane & kosztorysy inwestorskie), harmonogram rzeczowarfgowy projektu musi
uwzgkdniat pozycje obmiaru/kosztorysu przynajmniej na pozmtabeli elementow scalonych.

2. W przypadku projektow, w ktorych obmiary nie weysija (np. projekty polegafpe na zakupie
sprztu, itd.) Wnioskodawca sam okte zakres rzeczowy projektu, tj. sptzktorego zakup jest
przedmiotem projektu. Sgzujmujemy rodzajowo, nie wskazgj nazw konkretnych producentéw.
3. Nalery uja¢ pozostate wydatki niezidne do realizacji projektu, np. koszty promoc, it

UWAGA: Wydatki poniesione w ramach projektu, a nigte w harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu niedala podlegaty refundacji —dola wydatkami niekwalifikowanymi!

Przy sporzdzaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego projekéu jest wymagane okskanie
wartasci kazdego elementu szczegbétowego. Nglekresli¢ wartas¢ dla catego rodzaju kosztéw oraz
poda co na niego sisktada. Zacznik powinien zosta podpisany przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wnioskodawcy.

30. Oswiadczenie Wnioskodawcy o niekaralngci:

Whnioskodawca przedktadawiadczenie o niekaraldoi (w przypadku spotki cywilnej lub spotki
jawnej - gwiadczenia wszystkich wspolnikow spotki cywilneplgpotki jawnej; w przypadku osoby
prawnej - dwiadczenia 0sOb dolacych czlonkami organu zadzapcego albo wspdéinikow
Whioskodawcy nieposiadgjego organu zasdzapcego, zgodnie z odpisem z rejestru
przedstbiorcow w KRS). Wzor éwiadczenia znajduje @i na stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.pl

31. Harmonogram skiadania Wnioskéw o ptatndé:

Zgodnie ze wzorem Umowy o dofinansowanie projektmniddkodawca zobowrany jest do
sporadzenia Harmonogramu skladania wnioskow o pkitnétory stanowi jej integrakn czescé.
Whioskodawca zobowkany jest do przekazania harmonogramu do LAWP nanl4alendarzowych
przed podpisaniem Umowy.

Harmonogram sktadania Wnioskéw o ptatdieawiera:
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— 0golne informacje nt. projektu,
- planowane kwoty wydatkow kwalifikowalnych, jakie \Wdekodawca zamierza potde
w kolejnych kwartatach i latachz @o zakaczenia realizacji projektu,

— kwoty o jakie Wnioskodawca zamierza wyst we Wnioskach o platrso,

— w przypadku Dziatania 2.1 wysokozaliczki.
Dane przedstawione w harmonogramie powinny diwdé sporadzenie prognoz dla calego
programu dla kolejnych kwartatéw, agt konieczne jest, aby informacje przedstawione prze
Whnioskodawe obejmowaty kwartaty kalendarzowe.
Whioskodawca uprawniony jest do sktadania projekhian w harmonogramie sktadania wnioskéw
o ptatnéé. Projekt zmian powinien zostazgtoszony najpéniej do 30 wrzénia kazdego roku,
w ktorym realizowany jest projekt. Zgtoszenie w/wopozycji nie powoduje zmiany w Umowie
o dofinansowanie projektu, a ich obauywanie uzalgnione jest od pisemnego wyemia zgody
przez LAWP na proponowane zmiany.

32. Kopia zaswiadczenia o nadaniu NIP (w przypadku spofki cywilej — za&wiadczenia o
nadaniu NIP kazdemu ze wspoélnikbéw oraz spoétce cywilnej):

W celu potwierdzenia danych zawartych we Wnioskudafinansowanie Wnioskodawca ma
obowigzek zadczenia kopii z&wiadczenia o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatko@dP). W
przypadku spotek cywilnych nalg dolaczy¢ zawiadczenia wszystkich wspdlnikow oraz spoiki
cywilnej.

33. Kopia zaswiadczenia o nadaniu REGON (w przypadku spotki cywhej — zaswiadczenia o
nadaniu REGON kazdemu ze wspdlnikéw oraz spoétce cywilnej):

W celu potwierdzenia danych zawartych we Wnioskudafinansowanie Wnioskodawca ma
obowiazek zadczenia kopii z&wiadczenia o nadaniu REGON. W przypadku spétek ioywh naley
dofaczy¢ zawiadczenia wszystkich wspolnikow oraz spoétki cyweiln
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