
 
 

 Zasady ubiegania się o dofinansowanie  
w ramach Działania 1.3  
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Działanie 1.3 
Dotacje inwestycyjne dla małych  

i średnich przedsiębiorstw 

 
 
 

 

 

Nabór wniosków o dofinansowanie: 
27.12.2012 r. – 11.02.2013 r. 
 

Przewidziana alokacja w konkursie:  
 

61 452 000,00 PLN 



 

Wsparcie w ramach Działania 1.3 Dotacje dla 
małych i średnich przedsiębiorstw będzie 
udzielone na zasadach pomocy publicznej. 

 

Wsparcie w ramach  prac przygotowawczych 
będzie udzielone na zasadach pomocy de minimis. 

 



 

Cel działania: 

 poprawa konkurencyjności małych i średnich przedsiębiorstw 
realizujących innowacyjne projekty inwestycyjne na terenie 
województwa lubelskiego. 

 Cel zostanie zrealizowany poprzez wsparcie przedsięwzięć 
inwestycyjnych związanych z unowocześnieniem oferty 
produktowej i technologicznej małych i średnich przedsiębiorstw.  

Beneficjenci: 

 małe i średnie przedsiębiorstwa 
realizujące projekt na terenie województwa lubelskiego 

 



Minimalna wartość wsparcia wynosi   85 tys. PLN 

Maksymalna wartość wsparcia wynosi  1 mln  PLN 

  

Minimalna wartość projektu wynosi    143 tys. PLN 

Maksymalna wartość projektu wynosi   < 8 mln PLN 

Dla projektów o wartości powyżej 4 mln PLN maksymalna 

wartość wsparcia wynosi 2 mln PLN 

Maksymalny udział środków UE:  

Małe przedsiębiorstw 70% 

Średnie przedsiębiorstwa 60% 



Przykładowe rodzaje projektów Działanie 1.3  

W szczególności wspierane będą następujące rodzaje projektów: 

 budowa, rozbudowa, przebudowa przedsiębiorstwa 
(produkcyjnego/usługowego) 

 dywersyfikacja produkcji zakładu poprzez wprowadzenie nowych 
produktów/usług (rozszerzenie zakresu działalności gospodarczej), 

 zasadnicza zmiana dotycząca procesu produkcyjnego istniejącego 
zakładu 

 wsparcie innowacyjności produktowej, procesowej  
i organizacyjnej 

 zastosowanie nowoczesnych technologii w tym technologii 
informacyjnych (ICT) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Katalog  

kosztów kwalifikowanych  



Koszty kwalifikowalne, czyli co podlega refundacji: 

 Prace przygotowawcze 

 Zakup prawa własności nieruchomości zabudowanej i niezabudowanej  

 Materiały i roboty budowlane  

 Koszt inspektora nadzoru  

 Zakup nowych lub używanych środków trwałych i środków transportu  

 Zakup wartości niematerialnych i prawnych  

 Raty spłat wartości początkowej nieruchomości, środków trwałych i transportu   

 Podatek od towarów i usług (VAT)  - gdy Beneficjent nie ma prawnych możliwości 

ubiegania się o zwrot podatku VAT 

 Koszt zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy  



Nabór i Ocena Projektów 
I i II Oś Priorytetowa  
RPO WL 2007-2013 



     Etapy konkursu: 

Podpisanie umowy ( do 60 dni kalendarzowych) 

Pismo informujące o zatwierdzeniu wniosku (do 10 dni roboczych) 

Zatwierdzanie listy rankingowej (do 20 dni roboczych)  

Ocena merytoryczna wniosków (do 60 dni roboczych)  

Ocena formalna wniosków (do 45 dni roboczych) 

Nabór wniosków  (maksymalnie 100 dni kalendarzowych) 

Ogłoszenie o naborze wniosków o dofinansowanie 

Harmonogram przeprowadzenia konkursu 



 

 

Ocena formalna: Kryteria dopuszczające 

Ocena merytoryczna 

Uzupełnienie wniosku 

Odrzucenie 
wniosku  

Ocena formalna: Kryteria poprawności 

Wniosek kompletny 

Wniosek niekompletny 

Ponowna ocena : Kryteria poprawności 

Wniosek kompletny 

  

 



I OŚ PRIORYTETOWA „Przedsiębiorczość i innowacje” 

Kryteria formalne dopuszczające: Działanie 1.3 

1 Czy Wnioskodawca występuje na liście Beneficjentów danego Działania / Poddziałania? 

2 Czy projekt nie dotyczy wykluczonych rodzajów działalności w ramach danego Działania RPO WL 2007-2013 ? 

3 Czy projekt będzie realizowany na terenie Województwa Lubelskiego? 

4 Czy planowana wartość projektu zawiera się w przedziale kwotowym przewidzianym  
w danym Działaniu (czy zostało spełnione kryterium minimalnej i maksymalnej wartości projektu)? 

5 Czy planowana wnioskowana kwota wsparcia zawiera się w przedziale kwotowym przewidzianym w danym 
Działaniu (czy zostało spełnione kryterium minimalnej i maksymalnej wartości dotacji) ? 

6 Czy Wnioskodawca jest uprawniony do składania wniosku, w szczególności czy Wnioskodawca nie został 
wykluczony w trybie określonym w ustawie o finansach publicznych ? 

7 Czy projekt został złożony w odpowiedzi na ogłoszony konkurs i we właściwej Instytucji? 

8 Czy projekt jest realizowany w terminie określonym w RPO ? 



I OŚ PRIORYTETOWA „Przedsiębiorczość i innowacje” 

Kryteria formalne poprawności: Działanie 1.3 
 

1 Wniosek wraz z załącznikami został sporządzony na formularzu udostępnionym przez 
Lubelską Agencję Wspierania Przedsiębiorczości w Lublinie . 

2 Wszystkie dokumenty przedłożone przez Wnioskodawcę w ramach projektu  
są sporządzone zgodnie z dokumentacją konkursową. 

3 Wniosek zawiera wydatki zgodne z listą wydatków kwalifikowanych dla danego 
Działania opisaną w dokumentacji konkursowej 

4 Suma kontrolna wersji elektronicznej formularza wniosku o dofinansowanie  
w formacie „xml” jest tożsama z wersją papierową. 

5 Wniosek zawiera wszystkie wymagane załączniki określone w dokumentacji 
konkursowej. 



Ocena merytoryczna: Kryteria techniczno-ekonomiczne 

Odrzucenie 
wniosku  

Ocena merytoryczna: Kryteria strategiczne 

Ocena 
pozytywna 

Ewentualne dodatkowe 
informacje/ wyjaśnienia 

Ponowna ocena: 
Kryteria tech.-ekon. 

Wniosek oceniony 
pozytywnie > 51 punktów 

Wniosek oceniony 
negatywnie < 51 punktów 

Lista projektów wybranych do dofinansowania 

Lista rankingowa projektów 

Lista rezerwowa 

Powołanie asesora 
celem wydania 

opinii 

Stwierdzenie przez 
oceniających, że Wniosek nie 

spełnia kryteriów formalnych – 
cofnięcie Wniosku do 

ponownej oceny formalnej 



WNIOSEK  
O DOFINANSOWANIE   

 
 









Mikro, małe, średnie przedsiębiorstwo. 

Liczba zatrudnionych odpowiada liczbie „rocznych jednostek roboczych” (RJR – 

liczba osób zatrudnionych na pełnych etatach w ciągu całego roku. Liczba osób, które 

nie przepracowały pełnego roku lub pracowały w niepełnym wymiarze godzin lub 

pracowników sezonowych, jest obliczana jako część ułamkowa RJR).  

Do osób zatrudnionych zalicza się: 

a) pracowników; 

b) osoby pracujące dla przedsiębiorstwa, podlegające mu i uważane za pracowników na 

mocy prawa krajowego; 

c) właścicieli – kierowników; 

d) partnerów prowadzących regularną działalność w przedsiębiorstwie i osiągających z 

niego korzyści finansowe. 
 

Praktykanci lub studenci odbywający szkolenie zawodowe na podstawie umowy o 

praktyce lub szkoleniu zawodowym nie są zaliczani do osób zatrudnionych. Nie wlicza 

się pracowników przebywających na urlopie macierzyńskim lub wychowawczym. 



Przy obliczaniu progów finansowych określających status przedsiębiorstwa należy 
stosować pełny kurs EURO, tzn. 4 miejsca po przecinku. 

 
Jeżeli w dniu zamknięcia ksiąg rachunkowych dane przedsiębiorstwo stwierdza, że 

w skali rocznej przekroczyło pułapy zatrudnienia lub pułapy finansowe dla 
mikroprzedsiębiorstwa, małego lub średniego przedsiębiorstwa lub spadło poniżej 

tych pułapów, uzyskanie lub utrata statusu średniego, małego lub 
mikroprzedsiębiorstwa następuje tylko wówczas, gdy zjawisko to powtórzy się w 

ciągu dwóch kolejnych zatwierdzonych okresów obrachunkowych 
Dane stosowane do określania liczby pracowników i kwot finansowych to dane 

odnoszące się do ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w 
skali rocznej. Uwzględnia się je począwszy od dnia zamknięcia ksiąg 

rachunkowych. Kwota wybrana jako obrót jest obliczana z pominięciem podatku 
VAT i innych podatków pośrednich. 







 
 
 

 

Należy pamiętać, iż lokalizacja projektu musi znajdować się 
na terenie województwa lubelskiego. 

 
W przypadku przedsiębiorstw posiadających siedzibę firmy 

poza woj. lubelskim istnieje możliwość skorzystania z 
dofinansowania pod warunkiem, iż projekt będzie realizowany 

na terenie województwa lubelskiego. 
 

Natomiast w przypadku projektów, dla których nie jest możliwe 
określenie miejsca lokalizacji (np. zakup wyłącznie ruchomych 

środków trwałych) pod warunkiem, iż w dokumencie 
rejestrowym firmy będzie podany adres oddziału lub filii na 

terenie województwa lubelskiego.   









WSKAŹNIKI REZULTATU REALIZACJI PROJEKTU:  
 

 Wybrany wskaźnik musi być zgodny z „Tematem priorytetowym” 
określonym w punkcie A4. 
 

 W pierwszej kolejności należy wybierać wskaźnik rezultatu oznaczony 
symbolem KSI (wybór obowiązkowy, jeśli w danym Działaniu występuje 
wskaźnik oznaczony symbolem KSI, odpowiadający charakterowi projektu). 
 

 Każdy Wnioskodawca składając deklarację dotyczącą stworzenia nowych 
miejsc pracy, niezależnie od typu danego projektu wpisuje zadeklarowaną 
wartość do wskaźnika rezultatu „Przewidywana całkowita liczba 
bezpośrednio utworzonych nowych etatów (EPC)”. W przypadku, gdy ze 
względu na specyfikę projektu nie przewiduje się powstania nowych miejsc 
należy wpisać wartość „0”. 



 
 
 
 

Podatek VAT od towarów i usług jest kosztem 
kwalifikowanym w przypadku gdy przedsiębiorca nie 

ma prawnej możliwości jego odliczenia!!!  



 
 
 

Nabór i Ocena Projektów 
I i II Oś Priorytetowa  
RPO WL 2007-2013  

 
 



 
 
 
 
 Kryterium wyboru projektów: Wkład własny 

Jeżeli maksymalny udział 

dofinansowania projektu ze środków UE wynosi 70%, 
a Wnioskodawca stara się o 60%, to zmniejszenie 

udziału procentowego wynosi 10%, co daje 5 
punktów. 



 
 
 
 
 
Zgodnie z zatwierdzonymi kryteriami merytorycznymi na Wnioskodawcy ciąży obowiązek 
wykazania, że ma zapewnione wystarczające środki finansowe na realizację projektu.  
Wykazanie (udokumentowanie) środków finansowych możliwe będzie m. in. przez:  
1. Przedstawienie dokumentów finansowych za trzy ostatnie zamknięte lata obrachunkowe, z 
których będzie jasno wynikało, że łączny zysk netto z trzech ostatnich zamkniętych lat 
obrachunkowych przekracza 50% wartości kosztów kwalifikowalnych oraz przedsiębiorca posiada 
stabilną sytuację finansową. 
2. Przedstawienie innych dokumentów finansowych potwierdzających posiadanie środków 
pieniężnych gwarantujących finansowe wykonanie projektu tj.:  
- Promesa po weryfikacji zdolności finansowej dokonanej przez bank,  
- Aktualny wyciąg z rachunku bankowego potwierdzony przez Pracownika banku podpisem i 
pieczęcią bankową lub zawierający adnotację o tym, iż dany wyciąg jest wygenerowany 
elektroniczne na podstawie art. 7 ustawy Prawo bankowe (Dz. U. Nr 140 z 1997 r., poz.939 z 
póżn. zm.), oraz że nie wymaga podpisu ani stempla. 
- Umowa pożyczki sporządzona w formie aktu notarialnego. 
3. Przedstawienie innych dodatkowych dokumentów potwierdzających posiadanie środków 
pieniężnych gwarantujących finansowe wykonanie projektu z zastrzeżeniem, że dodatkowe 
dokumenty będą podlegały indywidualnej ocenie przez członków KOP lub asesora/eksperta.  

  
  
 

Udokumentowanie wkładu własnego: 
 







Załączniki do wniosku o dofinansowanie 
 

 

Dokumenty rejestrowe przedsiębiorstwa (w zależności o formy prawnej prowadzenia działalności) 

Kopia statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego (w zależności od formy prawnej) 

Biznes Plan 

Kopie dokumentów potwierdzających sytuację finansową Wnioskodawcy 

Kopia promesy kredytowej (dotyczy przypadku współfinansowania projektu kredytem bankowym z uwagi 

na zakup używanych środków trwałych/używanych środków transportu)  

Kopia promesy zawarcia umowy leasingu finansowego (dotyczy przypadku współfinansowania projektu 

leasingiem finansowym z uwagi na zakup używanych środków trwałych/używanych środków transportu) 

Oświadczenie o dostarczeniu najpóźniej na 30 dni po dniu podpisania Umowy o dofinansowanie kopii 

umowy kredytowej/kopii umowy leasingu finansowego (z uwagi na zakup używanych środków 

trwałych/środków transportu) 



Załączniki do wniosku o dofinansowanie 
 

 

Kopia prawomocnego pozwolenia na budowę lub kopia zgłoszenia właściwemu organowi zamiaru wykonania 

robót budowlanych  

 

Kopia wyciągu z dokumentacji technicznej oraz kopia kosztorysu inwestorskiego (dotyczy projektów 

infrastrukturalnych) 

 

Dokumenty potwierdzające prawo do dysponowania nieruchomością lub lokalem, gdzie zostanie 

zlokalizowany projekt  

 

Dokumentacja ws. oceny oddziaływania na środowisko  

 

Inne niezbędne załączone dokumenty wymagane prawem lub kategorią projektu 

 





Załączniki wymagane najpóźniej na 30 dni przed dniem podpisania 
umowy o dofinansowanie 

 

 

Oryginały lub kopie aktualnych zaświadczeń o niezaleganiu z należnościami wobec Skarbu Państwa   

 

Harmonogram rzeczowo - finansowy projektu   

 

Oświadczenie Wnioskodawcy o niekaralności   

 

Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MŚP   

 

Oświadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy publicznej   

 



OCENA MERYTORYCZNA STRATEGICZNA – maksymalnie 100 punktów 

TRWAŁOŚĆ PROJEKTU W CZASIE – 15 punktów 

Wpływ projektu na rozwiązanie zdefiniowanych problemów przedsiębiorstwa 4 pkt 

Realność osiągnięcia wskaźników rezultatu 4 pkt 

Wskaźnik zadłużenia ogółem 4 pkt. 

Realność osiągnięcia prognozowanych wyników finansowych 3 pkt 

DOŚWIADCZENIE W REALIZACJI PROJEKTÓW Z UDZIAŁEM FUNDUSZY POMOCOWYCH – 2 punkty 

Uczestnictwo w programach i projektach pomocowych 2 pkt 

POTENCJAŁ WNIOSKODAWCY – 11 punktów 

Udział w klastrach i stowarzyszeniach branżowych 4 pkt 

Doświadczenie i wykształcenie specjalistyczne związane z realizacją projektu oraz znajomość branży i potrzeb klientów 3 pkt. 

Wnioskodawca prowadzi lub deklaruje współpracę z instytucją B+R lub posiada odpowiednie struktury organizacyjne 
pozwalające na prowadzenie badań własnych w zakresie realizacji projektu 

4 pkt. 

ZAKRES KORZYŚCI OSIĄGNIĘTY W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU – 15 pkt. 

Wprowadzenie do oferty nowych lub ulepszonych produktów/usług 5 pkt. 

Wzmocnienie konkurencyjności na rynku: LOKALNYM 3 pkt.  

Wzmocnienie konkurencyjności na rynku: REGIONALNYM 6 pkt. 

Wzmocnienie konkurencyjności na rynku: KRAJOWYM 10 pkt. 

INNOWACYJNOŚĆ PROJEKTU – 8 pkt. 

W skali regionu: Projekt zakłada wdrożenie innowacji znanej i stosowanej w województwie lubelskim poniżej 1 roku 3 pkt. 

W skali kraju: Projekt zakłada wdrożenie innowacji znanej i stosowanej w Polsce poniżej 3 lat 6 pkt.  

W skali międzynarodowej: Projekt zakłada wdrożenie innowacji znanej i stosowanej w skali międzynarodowej poniżej 5 lat 8 pkt. 



ZASTOSOWANIE ICT – 6 punktów  

Projekt uwzględnia wykorzystanie technologii informacyjnych i komunikacyjnych 6 pkt 

ZARZĄDZANIE JAKOŚCIĄ – 3 punktyWKŁAD WŁASNY – 10 punktów 

Posiadane certyfikaty jakości 3 pkt 

WKŁAD WŁASNY – 10 punktów 

Udział wnioskowanej pomocy maksymalnie dopuszczalnej (w %) – 0,5 pkt za każdy % zmniejszenia dotacji 10 pkt. 

WZROST ZATRUDNIENIA BRUTTO – 6 punktów 

Utworzenie 1 pełnego etatu brutto 2 pkt. 

Utworzenie  więcej niż 1 pełnego etatu brutto lub 2 pełnych etatów brutto 4 pkt. 

Utworzenie więcej niż 2 pełne etaty brutto 6 pkt. 

REALIZACJA POLITYK HORYZONTALNYCH UE – 6 punktów 

Dodatkowy, pozytywny wpływ na ochronę środowiska naturalnego 2 pkt 

Realizacja projektu przyczyni się do wyrównania szans 2 pkt 

Realizacja projektu przyczyni się do rozwoju społeczeństwa informacyjnego 2 pkt 

PROJEKT DOTYCZY RODZAJÓW DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ O WYSOKIM POZIOMIE „INTENSYWNOŚCI B+R” – 15 punktów 

Projekt dotyczy wyłącznie rodzajów działalności gospodarczej o wysokim poziomie „intensywności B+R” 15 pkt 

Projekt dotyczy rodzajów działalności gospodarczej przynajmniej o średnio-wysokim poziomie „intensywności B+R” 10 pkt 

ZGODNOŚĆ PROJEKTU Z DOKUMENTAMI STRATEGICZNYMI – 3 punkty 

Zgodność projektu ze Strategią Rozwoju Województwa Lubelskiego 3 pkt 



Najczęściej popełniane błędy 
we wnioskach o 
dofinansowanie  



1. Biznes Plan przedkładany w ramach uzupełniania/poprawy wniosku nie 

zawiera części finansowej; 

2. Brak daty przy potwierdzeniu „za zgodność z oryginałem”; 

3. W pkt. E8 Wniosku o dofinansowanie koszty przyporządkowano złym 

kategoriom; 

4. Niepoprawny rok „n” w pkt. E2 Wniosku o dofinansowanie; 

5. Brak kodu PKD dotyczącego projektu  w dokumencie rejestrowym; 

6. Zbyt ogólnie opisane koszty; 

7. Niespełnienie kryterium nowej inwestycji, tzn. zakup środków trwałych 

przed dniem złożenia wniosku o dofinansowanie; 

 

 

 



8. Nie odznaczenie wszystkich wymaganych załączników  na Liście  

załączników wymaganych przy złożeniu wniosku  

o dofinansowanie oraz na Liście  załączników wymaganych najpóźniej 

na 30 dni przed dniem podpisania umowy  

o finansowanie; 

9. Brak zapisu czy zakupywane w ramach projektu środki są nowe czy 

używane; 

10. Złożenie kilku wniosków o dofinansowanie przez tego samego 

Wnioskodawcę; 

11. Pozostawienie niewypełnionych pól; 

 

 

 



LUBELSKA AGENCJA WSPIERANIA 
PRZEDSIĘBIORCZOŚCI W LUBLINIE 

www.lawp.eu 

20-704 LUBLIN 

UL. WOJCIECHOWSKA 9a 

TEL: 81 462-38-00 

FAX: 81 462 38 48  

 

PUNKT INFORMACYJNY  

TEL: 81 462-38-31 

     81 462-38-12  


