Zasady ubiegania sie
o dofinansowanie
w ramach Dziatania 2.3 Schemat A
Wsparcie instytucji otoczenia
biznesu
i transferu wiedz w ramach
Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa

Lubelskiego na lata 2007-2013
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Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
zostata powotana do wdrazania i ll Osi Priorytetowej
RPO WL na lata 2007 - 2013

CEL RPO WL, ktory realizuje LAWP:
Zwig¢kszenie konkurencyjnosci regionu poprzez wsparcie
rozwoju sektorow nowoczesnej gospodarki oraz przez
stymulowanie innowacyjnosci

25 pazdziernika 2012
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Dzialanie 2.3 Schemat A
Wsparcie instytucji otoczenia biznesu
i transferu wiedzy

naboér wnioskow o dofinansowanie: 31.10.2012r. —15.01.2013r.

Przewidziana alokacja w konkursie: 56 021 472, 00 PLLN
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Cel dzialania:

Celem Dziatania jest wsparcie instytucji
otoczenia biznesu i transferu wiedzy poprzez
inwestycje | doradztwo. Realizacja Dziatania
przyczyni sie do wzmocnhienia roli instytucji
otoczenia biznesu swiadczacych na terenie
wojewodztwa lubelskiego profesjonalne ustugi dla
przedsiebiorstw.

Priorytetowo traktowane beda projekty wspierajace
powstawanie i rozwoj instytucji otoczenia biznesu,
zlokalizowanych w miejscowosciach ponizej 30 tys.
mieszkancow i dzialajacych krocej niz 3 lata.
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Beneficjencl: Instytucje Otoczenia Biznesu

Definicja ustawowa (Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 20.05.2009 w
sprawie udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu instytucji otoczenia biznesu w
ramach regionalnych programéw operacyjnych):

Przez 10B nalezy rozumie¢ mikroprzedsiebiorce, malego lub
sredniego przedsiebiorce, a takze przedsi¢biorce innego niz
mikroprzedsi¢biorca, maly lub sredni przedsiebiorca, bez
wzgledu na forme¢ prawna, ktory nie dziala dla zysku lub
przeznacza zysk na cele statutowe i prowadzi dzialalnos¢
shuzacg tworzeniu korzystnych warunkow dla rozwoju
przedsi¢ebiorczosci.
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Minimalna wartos¢ projektu wynosi 134 tys. PLN

Maksymalna wartos¢ projektu wynosi <8 min PLN
Minimalna warto$¢ wsparcia wynosi 113 tys. PLN
Maksymalna wartos¢ wsparcia wynosi 2 min PLN,

dla projektow, w ktorvch efektem realizacji bedzie utworzenie
inkubatora przedsiebiorczosci o powierzchni przynajmniej 600m?2
maksymalna kwota wsparcia wynosi 5min PLN.
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Maksymalny udziat srodkéw RPO WL
w wydatkach kwalifikowanych na poziomie
projektu wynosi (zgodnie z mapg pomocy
regionalnej):

Mikroprzedsiebiorstwa, mate
przedsiebiorstwa: 70%

* Srednie przedsiebiorstwa: 60%
* Duze przedsiebiorstwa: 50%
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Przyktadowe projekty dla dziatania 2.3
Schemat A

Transfer i komercjalizacja nowych technologii w ramach centrow transferu
technologii;

Powstawanie nowych oraz wzmochienie istniejgcych inkubatorow
przedsiebiorczosci, inkubatorow technologicznych i centrow

technologicznych skierowanych do nowopowstatych przedsiebiorstw;

Tworzenie skupisk przedsiebiorcow w ramach parkow technologicznych,

stref biznesu, parkow przemystowych oraz klastrow.
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Nabor i Ocena
Projektow
| | IT Os Priorytetowa
RPO WL 2007-2013
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Etapy konkursu:

Harmonogram przeprowadzenia konkursu

Ogtoszenie o naborze wnioskow o dofinansowanie
Nabor wnioskow (max. 100 dni kalendarzowych)
Ocena formalna wnioskow (do 45 dni roboczych)

Ocena merytoryczna wnioskow (do 60 dni roboczych)
Zatwierdzanie listy rankingowej (do 20 dni roboczych)

Pismo informujace o zatwierdzeniu wniosku (do 10 dni roboczych)

Podpisanie umowy ( do 60 dni kalendarzowych)
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Nalezy pamietac, iz lokalizacja projektu musi znajdowag sie
na terenie wojewodztwa lubelskiego.

W przypadku przedsi¢biorstw posiadajacych siedzibe firmy
poza woj. lubelskim istnieje mozliwos¢ skorzystania z
dofinansowania pod warunkiem, iz projekt bedzie
realizowany na terenie wojewodztwa lubelskiego.

Natomiast w przypadku projektow, dla ktorych nie jest
mozliwe okreslenie miejsca lokalizacji (np. zakup wylacznie
ruchomych srodkow trwalych) pod warunkiem, iz w
dokumencie rejestrowym firmy bedzie podany adres
oddzialu lub filii na terenie wojewodztwa lubelskiego.
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Koszty kwalifikowalne:

v' Prace przygotowawcze: przygotowanie dokumentacji technicznej, Biznes
Planu, raportu oddziatywania na srodowisko;

v’ Zakup prawa wlasno$ci nieruchomo$ci gruntowej niezabudowanej do
wysokosci 10% catkowitych wydatkow kwalifikujgcych si¢ do objecia
wsparciem (koszt kwalifikowany na 12 m-cy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie);

v’ Zakup prawa wlasnosci nieruchomosci gruntowej zabudowane;j,
budynkowej, lokalowej do wysokosci 50% calkowitej] wartosci projektu
(koszt kwalifikowany na 12 m-cy przed ztozeniem wniosku o

dofinansowanie);
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Koszty kwalifikowane:

Materiaty 1 roboty budowlane w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane;

Prace konserwatorskie i restauratorskie w rozumieniu Ustawy z dnia 23
lipca 2003. o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami;

Koszt inspektora nadzoru;

Koszt zakupu nowego srodka trwatego;

Zakup wartosci niematerialnych 1 prawnych zwigzanych z transferem
technologii droga nabycia praw patentowych, licencji, know-how, w tym

nieopatentowanej wiedzy technicznej;
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Koszty kwalifikowane:

v" Raty splat wartosci poczatkowej nieruchomosci gruntowej zabudowanej,
budynkowej, lokalowej 1 srodkow trwatych przez korzystajacego naleznych
finansujgcemu z tytulu umowy leasingu finansowego;

v Podatek od towarow i ustug (VAT);

v’ Koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
(np. weksel, akt notarialny, gwarancja bankowa)- dofinansowanie
udzielane na zasadach pomocy de minimis.
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Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie

v Qdpis oryginatu lub kopia aktualnego dokumentu rejestrowego
Whnioskodawcy;

v Kopia statu/'umowy/regulaminu organizacyjnego (w zaleznos$ci od formy
prawnej);

v" Biznes Plan;
v Kopia dokumentéw potwierdzajacych sytuacje finansowa Wnioskodawcy;

v Kopia prawomocnego pozwolenia na budowe lub kopia zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych;

v Kopia wyciggu z dokumentacji technicznej oraz kopia kosztorysu
inwestorskiego (dot. projektow infrastrukturalnych);

v Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscig lub
lokalem, gdzie zostanie zlokalizowany projekt;
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Zataczniki do wniosku o dofinansowanie

v Dokumentacja ws. oceny oddziatywania na srodowisko;
v' Kopia zawartej umowy partnerskiej (porozumienia);

v" Inne niezbedne zalaczone dokumenty wymagane prawem lub kategoria
projektu.
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Udokumentowanie wkiadu wlasnego:

1. Przedstawienia dokumentow finansowych za trzy ostatnie zamkniete lata obrachunkowe, z
ktorych bedzie jasno wynikato, ze zysk netto przekracza 50% wartosci kosztow
kwalifikowanych oraz przedsigbiorca posiada stabilng sytuacj¢ finansowg

2. Przedstawienia innych dokumentow finansowych potwierdzajacych posiadanie srodkow
pieni¢znych (minimum na wktad wiasny — srodki wlasne ogotem zgodnie z pkt. E10B Wniosku
o dofinansowanie) gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu tj.:

Promesa po weryfikacji zdolnosci finansowej dokonanej przez bank
Aktualny wycigg z rachunku bankowego potwierdzony przez bank
Umowa pozyczki sporzadzona w formie aktu notarialnego

Przedstawienia innych dodatkowych dokumentow potwierdzajacych posiadanie srodkow
pieni¢znych (minimum na wktad wiasny — srodki wlasne ogotem zgodnie z pkt. E10.B
Whniosku o dofinansowanie) gwarantujacych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem,
ze dodatkowe dokumenty beda podlegaty indywidualnej ocenie przez cztonkéw KOP lub
ekspertow zewnetrznych
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ROZLICZENIE ZALICZKI

Nalezy przez to rozumie¢ wykazanie przez
beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we
wnioskach o ptatnosc ztozonych do Instytucji

Posredniczgcej Il stopnia, w terminach i na

warunkach okreslonych w Umowie oraz
systemie realizacji RPO WL, lub zwrot zaliczki

L b Iska Age ROZWOJU REGIONALNEGO

H PROGRAM {% T l[-WP  Jnoress

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI roniq. Praedsieblor



Ptatnosci zaliczkowe

W przypadku korzystania przez Beneficjenta z ptatnosci zaliczkowych
zgodnie z tresciag umowy o dofinansowanie Beneficjent w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty podpisania umowy zobligowany jest do dostarczenia
Harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnosc zaliczkows.

Nalezy zawsze korzysta¢ wytgcznie ze wzorow dokumentow
obowigzujacych w konkursie, w ramach ktérego podpisano Umowe o
dofinansowanie.

Niedostarczenie Harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnosc
zaliczkowg w wyznaczonym terminie moze skutkowac¢ nawet rozwigzaniem
Umowy o dofinansowanie.
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Whiosek o ptatnosc¢ zaliczkowg

Beneficjenci ubiegajacy sie o zaliczki zobowigzani sg przedktada¢ do
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie wnioski o ptatnosc
zaliczkowg. tgczna wysokos¢ zaliczek nie moze by¢ wieksza niz 80% wartosci
dofinansowania. Zaliczka moze by¢é wyptacona w jednej lub kilku transzach na
podstawie wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowa. W pozostatej czesci
dofinansowanie stanowi¢ bedzie refundacje wydatkdw. Refundacja nastepuje po
przedstawieniu i udokumentowaniu wydatkdw kwalifikowalnych  faktycznie
poniesionych przez Beneficjenta i ich poswiadczeniu przez IP Il stopnia.

W przypadku, gdy suma Srodkdw otrzymanych przez Beneficjenta w formie
zaliczki i srodkdw otrzymanych w formie refundacji osiggnie 80% przyznanego
dofinansowania, to przekazanie kolejnej ptatnosci nastgpi w postaci refundac;ji.

Beneficjent moze ubiegac sie o wyptate zaliczki nie czesciej niz raz na 3
miesigce. Otrzymang zaliczke Beneficjent zobowigzany jest rozliczy¢ w terminie 10 dni
roboczych od dnia jej wptywu na rachunek bankowy Beneficjenta.

Kazda kolejna transza dofinansowania w formie zaliczki moze by¢ przekazana
Beneficjentowi po rozliczeniu 100% poprzedniej zaliczki.
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1)

2)

3)

4)

Warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki
jest:

Przedstawienie przez Beneficjenta harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢
zaliczkowa. W danym roku kalendarzowym wnioski o ptatnosc zaliczkowg mogg by¢
sktadane najpdzniej do dnia 5 listopada tego roku. Harmonogram ten moze by¢
aktualizowany w sktadanym wniosku o ptatnosc;

Przedstawienie kopii podpisanej umowy z wykonawcg/dostawcg tej czesci
Projektu, ktdrego dotyczy wniosek o ptatnosc zaliczkowg lub kopii podpisanej
umowy z wykonawcg/dostawcg na realizacje catego Projektu, w przypadku, gdy
catos¢ Projektu realizowana jest w ramach jednej umowy;

Przedstawienie przez Beneficjenta zaswiadczenia z banku o braku obcigzen kont
Beneficjenta, wydanego nie pdzniej niz 7 dni przed ztozeniem wniosku o ptatnosc
zaliczkowg;

Whiesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.
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Warunkiem rozliczenia dofinansowania otrzymanego w formie

1.

2.

zaliczki jest:

Ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej Il stopnia spetniajgcego wymogi
formalne, merytoryczne i finansowe wniosku o ptatnos¢ wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

Potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta kopiami faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej;

Potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta kopiami dokumentéw potwierdzajgcych odbior urzagdzen lub wykonanie prac

W przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane z potwierdzonymi za
zgodnosé z oryginatem prze osobe uprawniong do reprezentowania Beneficjenta kopiami
protokotdw odbioru urzadzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca ich sktadowania;

Poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Beneficjenta kopiami innych dokumentdw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowa
realizacje Projektu;

Oznaczonymi datg i potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta kopiami wyciggdw bankowych lub innych réwnowaznych
dokumentdw pochodzgcych z rachunku Beneficjenta, potwierdzajgcymi poniesienie
wydatkow.

Poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci

przez Instytucje Posredniczgca Il stopnia.
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W przypadku zblizajacego sie konca roku
budzetowego beneficjenci zobowigzani sa do
rozliczenia w nastepujacy sposob:

 Srodki przekazane beneficjentowi w formie zaliczki musza by¢

przez niego rozliczone do 30 listopada roku, w ktérym zaliczka
zostata wyptacona;

* Niewykorzystana zaliczka, lub jej czes¢ musi by¢ zwrdécona do
dnia ztozenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego zaliczke, ale
nie pozniej niz do 31 grudnia roku, w ktoérym zostata
wyptacona
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Odsetki od przekazanej zaliczki nie stanowig dochodu Beneficjenta i podlegajg
one zwrotowi na rachunek wskazany przez IP Il. Beneficjent ma obowigzek
dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ potwierdzenie zwrotu odsetek. Niniejszego
przepisu nie stosuje sie do JST.

W przypadku niewykorzystania catosci lub czesci zaliczki Beneficjent ma
obowigzek zwrdci¢ niewykorzystang catos¢ lub czesc zaliczki wraz z odsetkami
na rachunek bankowy wskazany przez IP Il. Beneficjent dotgcza do wniosku o
ptatnos¢ potwierdzenie zwrotu niewykorzystanej catosci lub czesci zaliczki
wraz z odsetkami. Zwrot ten powinien nastgpic nie pdzniej niz w dniu ztozenia
whniosku o ptatnosc.

W przypadku jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu niewykorzystanej zaliczki
zostaje wszczeta procedura odzyskiwania kwot, zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie.

Procedury zwigzane z wydatkowaniem srodkéw pochodzgcych z udzielonej
zaliczki sg tozsame z zasadami opracowanymi dla systemu refundac;ji.
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II OS PRIORYTETOWA , INFRASTRUKTURA EKONOMICZNA”

Czy Wnioskodawca wystepuje na liscie Beneficjentéw danego Dziatania / Poddziatania?
Czy projekt nie dotyczy wykluczonych rodzajéw dziatalnosci w ramach danego Dziatania RPO WL 2007-2013 ?

Czy projekt bedzie realizowany na terenie Wojewddztwa Lubelskiego?

Czy planowana wartos¢ projektu zawiera sie w przedziale kwotowym przewidzianym
w danym Dziataniu (czy zostato spetnione kryterium minimalnej i maksymalnej wartosci projektu)?

Czy planowana wnioskowana kwota wsparcia zawiera sie w przedziale kwotowym przewidzianym w danym Dziataniu
(czy zostato spetnione kryterium minimalnej
i maksymalnej wartosci dotacji) ?

Czy Whnioskodawca jest uprawniony do sktadania wniosku, w szczegdlnosci czy Wnioskodawca nie zostat wykluczony
w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych ?

Czy projekt zostat ztozony w odpowiedzi na ogtoszony konkurs i we wtasciwej Instytuc;ji?
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| | OS PRIORYTETOWA , Infrastruktura ekonomiczna”

Kryteria formalne poprawnosci: Dziatanie 2.3 Schemat A

1  Whniosek wraz z zatacznikami zostat sporzadzony na formularzu udostepnionym
przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie .

2 Wszystkie dokumenty przedtozone przez Wnioskodawce w ramach projektu
sg sporzadzone zgodnie z dokumentacjg konkursowa.

3  Wnhniosek zawiera wydatki zgodne z listg wydatkéw kwalifikowanych dla danego Dziatania
opisang w dokumentacji konkursowej

4 Suma kontrolna wersji elektronicznej formularza wniosku o dofinansowanie
w formacie ,xml” jest tozsama z wersjg papierowa.

5 Whniosek zawiera wszystkie wymagane zataczniki okreslone w dokumentacji
konkursowej.
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OCENA MERYTORYCZNA STRATEGICZNA - maksymalnie 100 punktow

‘ Zasieg dzialania instytucji ‘ 8 pkt \
‘ Okres funkcjonowania instytucji ‘ 8 pkt \
Wprowadzenie do oferty nowych lub ulepszonych produktow/ustug 5 pkt
Powierzchnia utworzonych/wyposazonych parkow/inkubatorow 10 pkt
Liczba przedsiebiorstw ulokowanych w inkubatorach/parkach utworzonych w 10 pkt

wyniku realizacji projektu

Liczba przedsigbiorstw wspartych przez Instytucje Otoczenia Biznesu 6 pkt

Projekt opiera si¢ na rzetelnej analizie potrzeb grupy docelowych odbiorcow 10 pkt
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Specjalizacja Instytucji Otoczenia Biznesu w danej branzy 7 pkt

Skierowanie oferty do przedsiebiorcow, dziatajacych w sektorach o duze;j 10 pkt
,intensywnosci B+R”

Doswiadczenie 1 wyksztatcenie specjalistyczne kadry zwigzane z realizacjg | 8 pkt
projektu oraz znajomos¢ branzy 1 potrzeb klientow

Uczestnictwo w programach i projektach pomocowych

Powigzanie projektu z innymi projektami 5 pkt
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Posiadanie certyfikatu jakosci

Zgodnos¢ projektu ze Strategia Rozwoju Wojewodztwa Lubelskiego

2 pkt

4 pkt

informacyjnego

Dodatkowy, pozytywny wptyw na ochrong srodowiska naturalnego 1 pkt
Realizacja projektu przyczyni si¢ do wyrdOwnania szans 1 pkt
Realizacja projektu przyczyni si¢ do rozwoju spoteczenstwa 3 pkt
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Najczesciej popetniane btedy przy
wypetnianiu wniosku o
dofinansowanie
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1. Biznes Plan przedktadany w ramach uzupetniania/poprawy
whniosku nie zawiera czesci finansowej;

2. Nieaktualne dokumenty rejestrowe;

3. Brak daty przy potwierdzeniu ,,za zgodnos¢ z oryginatem”;
4.W pkt. E8 Wniosku o dofinansowanie koszty przyporzgdkowano
ztym kategoriom;

5. Niepoprawny rok ,,n” w pkt. E2 Wniosku o dofinansowanie;

6. Brak potwierdzenia wptywu do Urzedu Skarbowego PIT/CIT;
7. Brak kodu PKD dotyczacego projektu w dokumencie
rejestrowym;

8. Zbyt ogodlnie opisane koszty;

9. Niespetnienie kryterium nowej inwestycji, tzn. zakup srodkow
trwatych przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie;

10. Brak zapisu czy zakupywane w ramach projektu srodki sg
nowe czy uzywane;

‘w
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11. Nie odznaczenie wszystkich wymaganych zatgcznikdw na
Liscie zatgcznikdw wymaganych przy ztozeniu wniosku

o dofinansowanie oraz na Liscie zatgcznikow wymaganych
najpozniej na 30 dni przed dniem podpisania umowy

o finansowanie;

12. Ztozenie kilku wnioskdw o dofinansowanie przez tego
samego Wnioskodawce;

13. Brak udokumentowania posiadania srodkow finansowych na
realizacje projektu;

14. Pozostawienie niewypetnionych pol;

15. Brak wyboru obligatoryjnych wskaznikow produktu i rezultatu
w pkt. E2 wniosku wymaganych zgodnie z Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie (KSI;RPO);

16. Brak spojnosci zapisow w zakresie wybranych wskaznikéw w
pkt. E2 wniosku z tematem priorytetowym (pkt. A4).
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Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci
w Lublinie
www. lawp.eu

ul. Wojciechowska 9a
20-704 Lublin
tel. 081 462 38 00
fax. 081 462 38 40
Punkt informacyjny
tel. 081 462 38 31
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Dziekuje za uwage

Oddziat Informacji i
Promocji RPO LAWP
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