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Ponizej prezentujemy wykaz zmian w obowiazujacej wersji

Wytycznych dla Wnioskodawcow

(wersja z dnia 2012-09-28)

BRAK ZAPISOW

Dodano:

,DATA ZAKONCZENIA REALIZACJI PROJEKTU”
nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym zostaty
spetnione tgcznie nastepujace kryteria:

1. czynno$ci zostaly faktycznie wykonane (Zadna
dalsza czynno$¢ nie jest wymagana do zakonczenia
projektu);

2. wszystkie wydatki zostaty zaptacone przez
beneficjentéw (zZadne dalsze ptatnosci nie majg by¢
ponoszone przez Beneficjenta);

3. wktad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi
(zadne dalsze ptatnosci nie majg by¢ przekazywane
beneficjentowi).

Za dzien rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej dla
MSP przyjmuje sie dzienn wskazany w Zaswiadczeniu o
wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub
dzien wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego. Na
potrzeby RPO WL 2007-2013 za dzien rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej spotki cywilnej przyjmuje
sie date nadania numeru NIP spétce.

Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej dla
MSP przyjmuje sie dzien wskazany w Zaswiadczeniu
o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub
dzien wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego. Na
potrzeby RPO WL 2007-2013 za dzien rozpoczecia
dziatalnos$ci gospodarczej spotki cywilnej przyjmuje
sie co do zasady date nadania numeru NIP spétce.

W zakresie ,rozpoczecia prac budowlanych” - fizyczne

rozpoczecie prac budowlanych tj. rozpoczecie
prowadzenia  dziennika  budowy,  wytyczenie
geodezyjne projektbw w  terenie (wykonane

samodzielnie lub zlecone wykonawcy zewnetrznemu),
zagospodarowanie terenu budowy (wykonane
samodzielnie lub zlecone wykonawcy zewnetrznemu),
wykonanie przylaczy do sieci infrastruktury
technicznej na potrzeby budowy (wykonane
samodzielnie lub zlecone wykonawcy zewnetrznemu),
wykonanie niwelacji terenu (wykonane samodzielnie
lub zlecone wykonawcy zewnetrznemu) oraz
ogrodzenie terenu budowy i postawienie tablic
informacyjnych, wptata zaliczki lub zadatku stanowig
rozpoczecie realizacji projektu. Przeprowadzenie
rozeznania rynku oraz wszczecie i przeprowadzenie
procedury zamowienia publicznego na wykonanie
rob6t oraz podpisanie w tym zakresie umowy z

W zakresie ,rozpoczecia prac budowlanych” -

fizyczne  rozpoczecie prac  budowlanych tj.
rozpoczecie  prowadzenia dziennika  budowy,
wytyczenie geodezyjne projektow w  terenie

(wykonane samodzielnie lub zlecone wykonawcy
zewnetrznemu), zagospodarowanie terenu budowy
(wykonane samodzielnie lub zlecone wykonawcy
zewnetrznemu), wykonanie przylaczy do sieci
infrastruktury technicznej na potrzeby budowy
(wykonane samodzielnie lub zlecone wykonawcy
zewnetrznemu), wykonanie niwelacji  terenu
(wykonane samodzielnie lub zlecone wykonawcy
zewnetrznemu) oraz ogrodzenie terenu budowy i
postawienie  tablic  informacyjnych——stanowia
rozpoczecie realizacji projektu. Przeprowadzenie
rozeznania rynku oraz wszczecie i przeprowadzenie
procedury zamoéwienia publicznego na wykonanie
robot oraz podpisanie w tym zakresie umowy z

wykonawcg nie stanowi rozpoczecia realizacji | wykonawca nie stanowi rozpoczecia realizacji
projektu. projektu.
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Przez trwalo$¢ projektu nalezy rozumiec
utrzymanie inwestycji, na ktérej realizacje zostala
udzielona pomoc przez okres co najmniej 5 lat od
zakonczenia finansowej realizacji projektu
(wprzypadku mikroprzedsiebiorcow, malych
iSrednich przedsiebiorcow - przez okres co
najmniej 3 lat). Wymoég utrzymania inwestycji nie
oznacza zakazu wymiany poszczegblnych aktywow
nabytych w ramach projektu objetego pomoca
publiczng. Aktywa te moga by¢ wymienione w okresie
wymaganej trwatosci projektu, jesli ze wzgledu na
postep technologiczny staty sie przestarzate, pod
warunkiem, ze dziatalno$¢ gospodarcza zostanie przez
minimalny wymagany okres utrzymana w danym
regionie.

Przez trwalo$¢ projektu nalezy rozumiec
utrzymanie inwestycji, na ktorej realizacje zostala
udzielona pomoc przez okres co najmniej 5 lat od
daty zakonczenia realizacji projektu (w przypadku
mikroprzedsiebiorcéow, matych i Srednich
przedsiebiorcéw - przez okres co najmniej 3 lat).
Wymoég utrzymania inwestycji nie oznacza zakazu
wymiany przestarzatych srodkéw trwatych nabytych
w ramach projektu objetego pomoca publiczng pod
warunkiem, iz dzialalno$¢ gospodarcza dalej bedzie
realizowana w danym regionie. Naruszenie trwatos$ci
projektu nie wystepuje w przypadku zbycia
przedmiotu uzasadnionego postepem
technologicznym, o ile uzyskane z tego tytutu
fundusze zostaty wykorzystane w catosci na nabycie
innego przedmiotu stanowigcego co najmniej
ekwiwalent zbytego przedmiotu i stuzacego celom
projektu. Warunkiem dopuszczalno$ci powyzszego
przypadku jest uprzednie zawiadomienie i zgoda
Instytucji Posredniczacej Il stopnia. Po uzyskaniu
w/w zgody i sprzedazy S$rodka trwatego nalezy
pisemnie poinformowaé Instytucje Posredniczacg II
stopnia o dacie sprzedazy $rodka trwatego. Ponadto
Beneficjent zobowigzany jest zakupi¢ ze $Srodkow
wlasnych inny $rodek trwaly w terminie 3 miesiecy
od dnia sprzedazy $rodka trwatego, dzieki ktéoremu
mozliwe bedzie utrzymanie trwatosci Projektu przez
okres co najmniej 3/5 lat oddaty zakornczenia
realizacji Projektu. W sytuacji w ktorej srodek trwaty
zostanie wymieniony na inny, o mniejszej wartosci
(przy zachowaniu przynajmniej tych samych
parametrow) niz ten podlegajacy refundacji,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu na rachunek
Instytucji  Posredniczacej II  stopnia kwoty
wynikajacej z réznicy pomiedzy sprzedaza starego
$rodka trwatego a kupnem nowego $rodka trwatego.
Kwota zwrotu stanowi iloczyn tej r6znicy i procentu
dofinansowania  okreSlonego w  umowie o
dofinansowanie Przy wymianie $§rodka trwatego nie
jest  konieczne przeprowadzanie  czynnoSci
zwigzanych z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.

Zgodnie z zapisami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 na realizacje Dzialania przewidziano
kwote 45,33 mln euro, w tym 23,12 mln euro ze
srodkow europejskich , 4,08 mIn euro z dotacji
celowej oraz 18,13 mln euro ze Srodkéw prywatnych.

Zgodnie z zapisami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 na realizacje Dziatania przewidziano
kwote 51,69 mln euro, w tym 28,53 mln euro ze
srodkow europejskich, 5,03 mln euro z dotacji
celowej oraz 18,13 mln euro ze sSrodkéw prywatnych.

Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej dla
MSP przyjmuje sie dzien wskazany w
Zaswiadczeniu o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci
Gospodarczej lub dzien wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego. Na potrzeby RPO WL 2007-

Za  dzien rozpoczecia  dzialalno$ci
gospodarczej dla MSP przyjmuje sie dzien
wskazany w Zaswiadczeniu o wpisie do Ewidencji
Dzialalno$ci Gospodarczej lub dzien wpisu do
Krajowego Rejestru Sadowego. Na potrzeby RPO
WL 2007-2013 za dzien rozpoczecia dzialalnosci
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2013 za dzien rozpoczecia dzialalno$ci
gospodarczej spotki cywilnej przyjmuje sie date
nadania numeru NIP spéice.

gospodarczej spotki cywilnej przyjmuje sie co od
zasady date nadania numeru NIP spéice cywilnej.
Nalezy jednak pamietaé, Ze w przypadku
Dzialania 1.1 wszyscy wspdlnicy spo6iki cywilnej
musza dodatkowo osobno spelia¢ warunek
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej nie dluzej
niz 24 miesigce. Jezeli przynajmniej jeden ze
wspolnikéw spoéiki cywilnej rozpoczat dziatalno$¢
gospodarcza wczesniej niz 24 miesigce przed
dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie (dzien
wskazany w Zaswiadczeniu o wpisie do Ewidencji
Dzialalnosci Gospodarczej) spotka cywilna nie
moze uzyska¢ wsparcia w ramach Dzialania 1.1 -
nie spelnienia kryterium czasu prowadzenia
dzialalno$ci gospodarczej. W zaistnialej sytuacji
przedmiotowa spoétka cywilna moze ubiegac¢ sie o
wsparcie w ramach Dziatania 1.2.

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o
dofinansowanie:
Mikroprzedsiebiorstwa, ktore spelniaja tacznie

nastepujgce warunki:
— beda realizowa¢ projekt na terenie wojewo6dztwa
lubelskiego,

prowadza dziatalno$¢ gospodarcza dtuzej niz 2 lata
przed dniem ztozenia wniosku w IP II.

Podmioty uprawnione do wubiegania sie o
dofinansowanie:
Mikroprzedsiebiorstwa, ktére spelniaja tacznie

nastepujace warunki:
— beda realizowac projekt na terenie wojewddztwa
lubelskiego,

— prowadza dziatalno$¢ gospodarcza dtuzej niz 2
lata przed dniem ztozenia wniosku w IP II lub sg
wykluczone z aplikowania w ramach Dziatania
1.1 z uwagi na nie spetnienie kryterium czasu
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;.

Mikroprzedsiebiorstwa, Kktére nie spelniaja
kryteriow typu beneficjenta Dziatania 1.1, to np.:
a) rozpoczely  dziatalnosé

wczes$niej niz 24 miesigce przed dniem ztozenia

gospodarczg  nie
wniosku o dofinansowanie, jednak ze wzgledu na
powigzania z innymi podmiotami, dziatajacymi
na rynku dtuzej niz 24 miesigce, nie kwalifikuja
sie do wsparcia w ramach Dziatania 1.1
(mikroprzedsiebiorstwa,  ktdérych
powodu wystepujgcych powigzan nie ulegt
zmianie);

status Z

b) spotki cywilne powstate nie wcze$niej niz 24
miesigce przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie, w przypadku gdy przynajmniej
jeden ze wspolnikéw spotki cywilnej rozpoczat

gospodarczg wcze$niej niz 24

miesigce przed dniem ztozenia Wniosku o

dzialalnosé

dofinansowanie (analogicznie spotki jawne
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powstate z przeksztalcenia spétki cywilnej w
spoétke jawng).

Schemat A: Wsparcie inwestycyjne dla
przedsiebiorstw w zakresie:
1. Przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych w wyniku

ktérych nastapi zmniejszenie zapotrzebowania na
energie dostarczang na potrzeby ogrzewania,
podgrzewania wody uzytkowej, klimatyzacje,
wentylacje, itp. w budynkach, w ktérych
przedsiebiorcy sektora MSP
dziatalno$¢ gospodarcza,

vA prowadza

Catkowita lub czeSciowa zamiana Zrodet energii na
Zrédta odnawialne lub zastosowanie kogeneracji w
budynkach, w ktéorych przedsiebiorcy z sektora
MSP prowadza dziatalno$é gospodarcza.

Dofinansowanie w ramach Dzialania 1.4 Schemat
A w zakresie wykorzystywania alternatywnych
zrodet energii moga uzyskac jedynie projekty w
ramach, ktérych wyprodukowana energia zostanie
przeznaczona na wlasne potrzeby.

W ramach Dzialania 1.4 Schemat A wspierane
beda jedynie usprawnienia termomodernizacyjne
budynkéw juz uzytkowanych.

Schemat A: Wsparcie inwestycyjne dla
przedsiebiorstw w zakresie:
1. Przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych w wyniku

ktérych nastgpi zmniejszenie zapotrzebowania
na energie dostarczang na potrzeby ogrzewania,
podgrzewania wody uzytkowej, klimatyzacje,
wentylacje, itp. w budynkach, w ktorych
przedsiebiorcy sektora MSP prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza,

Z

Catkowita lub cze$ciowa zamiana Zrddet energii
cieplnej na zZrédta odnawialne lub zastosowanie
kogeneracji budynkach, w  ktérych
przedsiebiorcy sektora MSP prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza.

w
Z

Dofinansowanie w ramach Dzialania 1.4 Schemat
A w zakresie wykorzystywania alternatywnych
zrodetl energii moga uzyska¢ jedynie projekty w
ramach, ktéorych wyprodukowana energia
zostanie przeznaczona na wlasne potrzeby.

W ramach Dzialania 1.4 Schemat A wspierane
beda jedynie usprawnienia termomodernizacyjne
budynkéw juz uzytkowanych.

W ramach Dzialania 1.4 Schemat A nie beda

wspierane przedsiewziecia majace na celu
termomodernizacje budynkéw mieszkalnych.
Poczatek okresu kwalifikowania wydatkéw
projektow realizowanych w ramach Dzialania 1.4
Schemat A stanowi dzieh zlozenia wniosku | Poczatek okresu kwalifikowania wydatkéw
o dofinansowanie. projektow realizowanych w ramach Dziatania 1.4
Poczatek okresu Kkwalifikowania wydatkéw | stanowi dzien ztozenia whniosku

projektow realizowanych w ramach Dziatania 1.4
Schemat B jest to dzien otrzymania przez
Beneficjenta zLAWP pisemnej informacji o
pozytywnym wyniku oceny formalnej.

o dofinansowanie.

Zgodnie z postanowieniami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 na realizacje Dzialania przewidziano
kwote 90,65 mln euro, w tym 46,23 mln euro ze
$rodkow europejskich, 8,16 mln euro z dotacji celowej
oraz 36,26 mln euro ze Srodkéw prywatnych.

Zgodnie z postanowieniami Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 na realizacje Dziatania przewidziano
kwote 84,28 mln euro, w tym 40,82 mln euro ze
srodkow europejskich, 7,20 mln euro z dotacji
celowej oraz 36,26 mln euro ze Srodkéw prywatnych.

Minimalna kwota wsparcia wynosi 212 tys. zi,
maksymalna kwota wsparcia wynosi 3,4 miln zi
Minimalna warto$¢ projektu wynosi 250 tys. zi,
natomiast maksymalna warto$¢ projektu wynosi 4

Minimalna kwota wsparcia wynosi 212 tys. zi,
maksymalna kwota wsparcia wynosi 6 mln zt
Minimalna warto$¢ projektu wynosi 250 tys. zi,
natomiast maksymalna warto$¢ projektu wynosi 20
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mlin zl.

min z1.

Warto$¢ wsparcia wynosi:
Dla projektéow Schematu A: minimalna 113 tys. zt, a
maksymalna 3 mln zi,

Warto$¢ wsparcia wynosi:

Dla projektéw Schematu A: minimalna 113 tys. z1, a
maksymalna 2 min zi, dla projektéw, w ktorych
efektem realizacji bedzie utworzenie inkubatora
przedsiebiorczo$ci o powierzchni przynajmniej
600 m2 maksymalna kwota wsparcia wynosi 5
mlin zl.

Poczatek okresu kwalifikowania wydatkéw

dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 1i II
Osi Priorytetowej stanowi:
e W przypadku projektow objetych pomocg de
okres rozpoczecia kwalifikowalnosci
poszczegblnych wydatkéw rozpoczyna sie z
dniem  wskazanym w  Wytycznych dla
Whnioskodawcéw w ramach 1 i II Osi Priorytetowej
RPO WL 2007-2013 - rozdziat 6,
podrozdziat 6.31 6.5.

minimis,

czes¢ |,

e W przypadku procedury ,Preselekcji” termin
rozpoczecia kwalifikowalno$ci wydatkéw, bedzie
dniem otrzymania pisemnej informacji, ze
projekt, z zastrzezeniem szczegétowej weryfikacji
wniosku, kwalifikuje sie do dofinansowania ze
wzgledu na spetnienie warunkéw uzyskania
pomocy,

e W przypadku projektéw objetych regionalng
pomocy inwestycyjng zgodnie
Z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego Nr 1399 z dnia 11 pazdziernika
2007 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych (Dz.U. 2007, nr 193, poz. 1399 z
pozn. zm.) bedzie to dzien ztozenia wniosku o

dofinansowanie,
e W przypadku projektow objetych
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy na inwestycje w
zakresie: energetyKi, infrastruktury
telekomunikacyjne;j, infrastruktury sfery
badawczo-rozwojowe;j, lecznictwa
uzdrowiskowego w regionalnych
programéw operacyjnych bedzie to dzien
otrzymania przez Beneficjenta z LAWP pisemnej

ramach

Poczatek okresu kwalifikowania wydatkéw
dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 I i II
Osi Priorytetowej stanowi:

e W przypadkach nie objetych pomoca publiczng
jest to dzien 1 stycznia 2007 r.,

e W przypadku projektéw objetych pomoca de
minimis, okres rozpoczecia kwalifikowalnosci
poszczegblnych wydatkéw rozpoczyna sie z
dniem wskazanym w  Wytycznych dla
Whnioskodawcéw w ramach [ i II Osi
Priorytetowej RPO WL 2007-2013 - czes$¢ |,
rozdziat 6, podrozdziat 6.31 6.5.

e W przypadku procedury ,Preselekcji” termin
rozpoczecia  kwalifikowalno$ci  wydatkéw,
bedzie dniem otrzymania pisemnej informacji,
ze projekt, z zastrzezeniem szczegdtowej
weryfikacji wniosku, kwalifikuje sie do
dofinansowania ze wzgledu na spelnienie
warunkéw uzyskania pomocy,

e W przypadku projektéw objetych regionalng
pomocg inwestycyjna zgodnie
Z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego Nr 1399 z dnia 11 pazdziernika
2007 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz.U. 2007, nr 193,
poz. 1399 z pézn. zm.) bedzie to dzien ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

e W przypadku objetych
Rozporzadzeniem Rozwoju
Regionalnego z dnia 7 grudnia 2009 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy na inwestycje w

projektow
Ministra

zakresie: energetyki, infrastruktury
telekomunikacyjne;j, infrastruktury sfery
badawczo-rozwojowe;j, lecznictwa
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informacji o
formalnej,

pozytywnym wyniku oceny

e Dzien otrzymania przez Beneficjenta z LAWP
pisemnej informacji o pozytywnym wyniku oceny
formalnej w pozostatych przypadkach nie
okres$lonych przepisami prawnymi.

uzdrowiskowego w ramach regionalnych
programéw operacyjnych  bedzie to, dzien
otrzymania przez Beneficjenta z LAWP pisemnej
informacji o pozytywnym wyniku oceny
formalnej,

e W pozostatych przypadkach objetych pomoca

publiczng zgodnie Z wilasciwym
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego.

Jesli uprawniona instytucja stwierdzi, Zze podczas
realizacji projektu Beneficjent nie stosowat ustawy,
cho¢ byt do tego zobowigzany na mocy art. 3, wydatki
poniesione przez Beneficjenta moga zostat¢ w
calosci uznane za niekwalifikowalne, a Beneficjent
zostanie wezwany do ich zwrotu wraz z odsetkami
naliczanymi zgodnie z art. 211 ustawy o finansach
publicznych, w terminie i na rachunek wskazany przez
1Z/1P 1L

Wydatki Beneficjenta ponoszone w ramach
realizacji  projektu i  podlegajace  refundacji
z udziatem dotacji ze $rodkéw publicznych sa
uznawane za wydatki publiczne. Zasada ta ujeta

zostata ~ w Wytycznych  Ministerstwa  Rozwoju
Regionalnego dotyczacych kwalifikowalno$ci
wydatkéw?!.

Na Beneficjentach, ktérzy na mocy art 3
ustawy Pzp nie sg zobowigzani do jej stosowania,

spoczywa  ciezar  udowodnienia, Ze  zasada
efektywnosci zostata zachowana. Oznacza to, iz
Beneficjent powinien zgromadzi¢ i przedstawic

instytucjom uprawnionym do kontroli dokumenty,
ktéore dowodzg, ze dokonany w ramach projektu
wydatek jest oszczedny i dzieki niemu uzyskiwane s3
efekty zatozone w projekcie. Dokumentami takimi
moga by¢ pisemne protokoty z negocjacji handlowych

(podpisane przez obie strony), o$wiadczenia
Beneficjenta  uzasadniajagce = dokonany  wybdr
wykonawcy/dostawcy, pisemne oferty firm
konkurencyjnych w stosunku do

wykonawcy/dostawcy, z ktérym Beneficjent podpisze
umowe.

Przy ocenie warto$ci dowodowej przedstawionych

Jesli uprawniona instytucja stwierdzi, Ze podczas
realizacji projektu Beneficjent nie stosowat ustawy,
cho¢ byt do tego zobowigzany na mocy art. 3,
wydatki poniesione przez Beneficjenta moga
zosta¢ w calos$ci uznane za niekwalifikowalne, a
Beneficjent zostanie wezwany do ich zwrotu wraz
z odsetkami naliczanymi zgodnie z art. 207 ustawy o
finansach publicznych, w terminie i na rachunek
wskazany przez 1Z/IP 1L

Wydatki Beneficjenta ponoszone w ramach
realizacji projektu i podlegajace  refundacji
z udziatem dotacji ze $rodkéw publicznych sa
uznawane za wydatki publiczne. Zasada ta ujeta

zostala ~w Wytycznych  Ministerstwa  Rozwoju
Regionalnego dotyczacych kwalifikowalno$ci
wydatkow?.

Na Beneficjentach, ktérzy na mocy art. 3
ustawy Pzp nie sa zobowigzani do jej stosowania,
spoczywa ciezar udowodnienia, Ze zasada
efektywnosci i konkurencyjnos$ci zostata zachowana.
Oznacza to, iz Beneficjent powinien zgromadzi¢ co
najmniej trzy oferty i przedstawi¢ instytucjom
uprawnionym do kontroli dokumenty, ktére
dowodzg, ze dokonany w ramach projektu wydatek
jest oszczedny i dzieki niemu uzyskiwane sa efekty
zalozone w projekcie. Dokumentami takimi moga
by¢: pisemny protokét z wyboru ofert, pisemne
protokoty z negocjacji handlowych (podpisane przez

obie strony), wuzasadniajagce dokonany wyboér
wykonawcy/dostawcy,  pisemne  oferty  firm
konkurencyjnych w stosunku do

wykonawcy/dostawcy, z ktéorym Beneficjent podpisze
umowe.

1
Krajowe Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie

programowania 2007-2013 (Warszawa, 22 listopada 2007 r.).

2
Krajowe Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie

programowania 2007-2013 (Warszawa, 22 listopada 2007 r.).
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dokumentéw IP II bedzie bra¢ pod uwage, czy
Beneficjent w momencie zaciggniecia zobowigzania
wobec wykonawcy/dostawcy (podpisywania umowy,
przyjecia faktury, itp.) znal powyzsze zasady i miat
mozliwo$¢ petnego ich zastosowania.

Przy ocenie warto$ci dowodowej przedstawionych
dokumentéw IP II bedzie bra¢ pod uwage, czy
Beneficjent w momencie zaciggniecia zobowigzania
wobec wykonawcy/dostawcy (podpisywania umowy,
przyjecia faktury, itp.) znat powyzsze zasady i miat
mozliwos¢ petnego ich zastosowania.

1. Prace przygotowawcze: opracowanie Biznes
Planu, dokumentacji technicznej (np. dokumentow

niezbednych do uzyskania pozwolenia na budowe
oraz dokumentéw dotyczacych uruchomienia lub
przebudowania linii produkcyjnej),
oddziatywania na $rodowisko - maksymalny
poziom dofinansowania taki jak dla pozostatych
kosztéw (nie wiecej niz 70%),

raportu

W _ramach Prac Przygotowawczych dla Dzialania
1.4 Schemat A kosztem kwalifikowalnym jest
dodatkowo sporzadzenie audytu energetycznego

budynku, ktéry jest obowiazkowym zatacznikiem
do wniosku o dofinansowanie.

Audyt energetyczny to opracowanie, okreslajace
zakres i parametry techniczne oraz ekonomiczne
przedsiewziecia
wskazaniem

termomodernizacyjnego, ze
rozwigzania optymalnego, w
szczegblnosci z punktu widzenia kosztéw realizacji

tego przedsiewziecia oraz oszczedno$ci energii,
stanowigce jednoczesnie zatozenia do projektu
budowlanego.

Dokument ten musi by¢ zgodny z Rozporzqdzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009r. w
sprawie szczegétowego zakresu i form audytu
energetycznego, wzorow kart audytéw, a takzie
algorytmu oceny oplacalnosci przedsiewziecia
termomodernizacyjnego (m.in. zgodnie z rozdz. 3, §
5 poz.7 musi zawiera¢ Kkosztorys sporzadzony
wedlug metody kalkulacji  uproszczonej).
Dodatkowo audyt energetyczny dolaczany do
wniosku w ramach Dzialania 1.4A musi zawiera¢
obliczenie emisji zanieczyszczen (przede wszystkim
CO;) do atmosfery (stan obecny i prognozy po
wykonaniu przedsiewziecia
termomodernizacyjnego, z podaniem wartosci
procentowej redukcji zanieczyszczen).

Prace przygotowawcze sa wydatkiem
kwalifikowalnym od 1 stycznia 2007 r. Pamietaj!
Zakup prac przygotowawczych nie stanowi daty
rozpoczecia inwestycji.

Prace przygotowawcze nie sq wydatkiem
kwalifikowalnym w ramach Dziatania 1.7. Wzrost

1. Prace przygotowawcze: opracowanie Biznes

Planu, dokumentacji technicznej (np.
dokumentéw  niezbednych do  uzyskania
pozwolenia na budowe oraz dokumentow

dotyczacych uruchomienia lub przebudowania
linii produkcyjnej), raportu oddzialywania na
Srodowisko - maksymalny poziom
dofinansowania taki jak dla pozostatych kosztéw
(nie wiecej niz 70%),

W ramach Prac Przygotowawczych dla Dzialania
1.4 Schemat A kosztem kwalifikowalnym jest
dodatkowo sporzadzenie audytu energetycznego

budynku, ktéry jest obowiazkowym zalacznikiem
do wniosku o dofinansowanie.

Audyt energetyczny to opracowanie, okreslajace
zakres i parametry techniczne oraz ekonomiczne
przedsiewziecia termomodernizacyjnego, ze
wskazaniem rozwigzania optymalnego, w
szczegblno$ci z punktu widzenia kosztéw realizacji
tego przedsiewziecia oraz oszczedno$ci energii,
stanowigce jednoczes$nie zatozenia do projektu
budowlanego.
Audyt energetyczny nalezy sporzadzi¢ na aktualnym
formularzu, dotyczacym danego Dziatania RPO WL
2007-2013, dostepnym na stronie internetowej
www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl.
Do audytu energetycznego nalezy zatgczy¢:

1) kosztorys sporzadzony metoda kalkulacji

uproszczonej,

2) uproszczong dokumentacje techniczna, w
tym rzuty poziome
z zaznaczeniem uktadu przerw dylatacyjnych
oraz stron $wiata,

3) opis techniczny, niezbedne szkice i
przedmiary robdt optymalnego wariantu
przedsiewziecia termomodernizacyjnego

przewidzianego do realizacji,

4) dokumentacje fotograficzng  wszystkich
planowanych do realizacji przedsiewzie¢
termomodernizacyjnych, wykonana nie

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WOJEWODZTWO
LUBELSKIE

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * -
ROZWOJU REGIONALNEGO * *



http://www.lawp.eu/
http://www.lawp.lubelskie.pl/

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

fax 81 462 38 40

e-mail: lawp@lubelskie.pl
www.lawp.eu

LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

konkurencyjnosci przedsiebiorstw przez doradztwo.
Koszt opracowania Biznes Planu nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym w ramach Dziatan:

- 1.2 Dotacje inwestycyjne dla
mikroprzedsiebiorstw

- 1.3 Dotacje inwestycyjne dla malych i srednich
przedsiebiorstw

- 1.4 Schemat A Wsparcie dla przedsiebiorstw
dokonujqcych inwestycji w ochrone srodowiska

- 1.5 Dotacje inwestycyjne w dziedzinie turystyki
1.6 Badania i nowoczesne technologie w
strategicznych dla regionu dziedzinach

wczesniej niz trzy miesigce przed dniem
ztoZenia wniosku o dofinansowanie.

Prace przygotowawcze sa wydatkiem
kwalifikowalnym od 1 stycznia 2007 r. Pamietaj!
Zakup prac przygotowawczych nie stanowi daty
rozpoczecia inwestycji.

Prace  przygotowawcze  nie sq  wydatkiem
kwalifikowalnym w ramach Dziatania 1.7. Wzrost
konkurencyjnosci przedsiebiorstw przez doradztwo.
Koszt opracowania Biznes Planu nie jest
wydatkiem kwalifikowalnym w ramach Dziatan:
1.2 Dotacje inwestycyjne dla
mikroprzedsiebiorstw

- 1.3 Dotacje inwestycyjne dla matych i Srednich
przedsiebiorstw

- 1.5 Dotacje inwestycyjne w dziedzinie turystyki
1.6 Badania i nowoczesne technologie w
strategicznych dla regionu dziedzinach

Warto$¢ zakupu materiatéw i rob6t budowlanych
nie moze przekroczy¢ 50% caltkowitych
wydatkow projektu.

Laczna wartos¢ zakupu nieruchomos$ci gruntowej
zabudowanej, budynkowej lub lokalowej wraz z
zakupem materialéw i rob6t budowlanych nie
mozZe przekroczy¢ 50% catkowitych wydatkéw
projektu.

Warto$¢ zakupu materialéw i robét budowlanych
nie moze przekroczy¢ 50% calkowitych
wydatkow projektu.

Laczna wartos¢ zakupu nieruchomosci gruntowej
zabudowanej, budynkowej lub lokalowej wraz z
zakupem materialdw i rob6t budowlanych nie
mozZe przekroczy¢ 50% catkowitych wydatkéw
projektu.

PowyzZsze ograniczenia nie dotycza Dzialania 1.4 i
Dzialania 2.3 Schemat A.

Beneficjent udziela pomocy de minimis uwzgledniajac
przepisy:

a) Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z
dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania

art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006),

Beneficjent udziela pomocy de minimis uwzgledniajac
obowigzujgce na dzien udzielania pomocy przepisy:

a) Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006),

b) rozporzadzenia Ministra Rozwoju b) rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 czerwca 2009 r. w Regionalnego z dnia 15 czerwca 2009 r. w
sprawie udzielania pomocy przez fundusze sprawie udzielania pomocy przez fundusze
pozyczkowe iporeczeniowe w ramach pozyczkowe iporeczeniowe w ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. regionalnych  programéw  operacyjnych
Nr 105, poz. 874), (Dz.U. Nr 105, poz. 874),

c) rozporzadzenia Ministra Rozwoju c) rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w Regionalnego z dnia z dnia 26 pazdziernika
sprawie udzielania pomocy de minimis w 2011 r. w sprawie udzielania pomocy ze
ramach regionalnych programow Srodkow instrumentéw inzynierii finansowe;j
operacyjnych (Dz.U. Nr 236, poz. 1562). w  ramach regionalnych  programoéow

operacyjnych,
d) rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. w
i A
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sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw
operacyjnych (Dz.U. Nr 236, poz. 1562).

2.

Zakup (cena zakupu) nowego Srodka trwalego
liczony jako warto$¢ samego srodka trwatego pod
warunkiem, iz zakupiony S$rodek trwaty bedzie
wlaczony w ewidencje S$rodkéw  trwatych
Beneficjenta oraz wydatki na ich zakup beda
traktowane jako wydatki inwestycyjne zgodnie
z zasadami rachunkowos$ci. Majatek wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozostac
wilasnoscia Beneficjenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony S$rodek trwaly musi spetniac
obowigzujace normy i standardy.

Raty splat wartosci poczatkowej Srodka

trwalego przez Kkorzystajacego, naleznych
finansujagcemu z tytulu  umowy

prowadzacej do
wilasnosci tego $rodka na korzystajacego, do
wysokosci wartosci poczatkowej srodka trwatego
z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do
dnia zakonczenia realizacji projektu.

leasingu

finansowego, przeniesienia

Kwalifikowalne z tego tytutu sa wydatki poniesione
w okresie realizacji projektu, czyli dotyczace rat
przypadajacych do zaptaty w okresie realizacji
projektu. Maksymalna kwota kwalifikujaca sie do
wspotfinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci
rynkowej leasingowanych aktywow.
Kwalifikowalny wydatek to ten, ktdry jest ujety w

fakturze lub innym dowodzie ksiegowym
0 rownowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajacym cene nabytego przez

leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy
prawa podatkowego przewiduja dla umowy
leasingu wystawienie jednej faktury w dniu
zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz
leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku jest
harmonogram  sptat wraz z  informacj
o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.

Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych
zwiazanych z transferem technologii dro
nabycia praw patentowych, licencji, know-how
technicznej

w_tym nieopatentowanej wiedz
pod warunkiem, ze wartosci te:

Zaku cena zakupu) nowego S$rodka
trwalego liczony jako warto$¢ samego $rodka
trwatego pod warunkiem, iz zakupiony S$rodek
trwaty bedzie wigczony w ewidencje Srodkow
trwatych Beneficjenta oraz wydatki na ich zakup
beda traktowane jako wydatki inwestycyjne
zgodnie

z zasadami rachunkowo$ci. Majatek wytworzony
w wyniku realizacji projektu powinien pozostaé
wlasnosciag Beneficjenta przez okres trwatosci
projektu. Zakupiony $rodek trwaty musi spetniac
obowigzujgce normy i standardy.

Raty splat wartosci poczatkowej Srodka

trwalego przez korzystajacego, naleznych
finansujagcemu z tytutlu umowy

prowadzacej do
wlasnosci tego S$rodka na korzystajacego, do
wysokosci warto$ci poczatkowej sSrodka trwatego
z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesione do
dnia zakonczenia realizacji projektu.

leasingu

finansowego, przeniesienia

Kwalifikowalne z tego tytulu s3 wydatki
poniesione w okresie realizacji projektu, czyli
dotyczace rat przypadajacych do =zaptaty w
okresie realizacji projektu. Maksymalna kwota
kwalifikujaca sie do wspétfinansowania nie moze
przekroczy¢ wartosci rynkowej leasingowanych
aktywéw. Kwalifikowalny wydatek to ten, ktdéry
jest ujety w fakturze lub innym dowodzie
ksiegowym o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajacym cene nabytego przez
leasingodawce aktywu. W przypadku gdy przepisy
prawa podatkowego przewiduja dla umowy
leasingu wystawienie jednej faktury w dniu
zawarcia umowy, a refundacja nastepuje na rzecz
leasingobiorcy, dowodem poniesienia wydatku

jest harmonogram splat wraz z informacja
o ptatnosciach i wyciggiem bankowym.
Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych

zwiazanych z transferem technologii dro

nabycia raw atentowych licencji
tworzenia portali internetowych, know-how
w_tym nieopatentowanej wiedzy technicznej
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4.

5.

6.

— beda

— beda

—  koszty

wykorzystywane
nabywce,

wylacznie  przez

— podlegaja amortyzacji zgodnie z odrebnymi

przepisami,

— beda nabyte od osoby trzeciej na warunkach

rynkowych,

— beda stanowity majatek Beneficjenta, zgodnie z

odrebnymi przepisami,

stanowi¢  wlasno$¢  Beneficjenta
otrzymujacego pomoc, przez co najmniej 5 lat

od dnia zakonczenia realizacji projektu.

Podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli

naliczony zostat w zwigzku z wydatkami
zwigzanymi z realizacja projektu i pod warunkiem,
ze podmiot otrzymujacy wsparcie nie moze
odliczy¢ ani uzyska¢ zwrotu tego podatku,

Koszty ustug w postaci specjalistycznej pracy

wykonanej przez zewnetrznego eksperta
polegajacej na  sporzadzeniu tlumaczenia,

opracowaniu analizy, planu, strategii, konceptéw,

atakze szeroko pojete Kkoszty zwigzane z
publikacjami, konsultacjami i opiniami
eksperckimi,

Wydatki zwiazane z organizacja akcji
promocyjnych:

— koszty opracowania i realizacji programoéw

promocji wojewo6dztwa w kraju i UE,

— koszty wynajmu sali, sprzetu multimedialnego,

nagtos$nienia i wyposazenia na spotkanie,

zwigzane vA publikacjami i
przygotowaniem materiatéw roboczych i
materiatbw na konferencje oraz z promocjg
spotkania i rozpowszechniania jego efektow,

— wydatki dotyczace nabycia praw autorskich do

niezbednych opracowan, referatow,
programow komputerowych, fotografii,
materiatbw  zapisanych na  nosnikach

elektronicznych przeznaczonych do publikacji
po konferencji,

pod warunkiem, ze warto$ci te:

— beda wykorzystywane przez

nabywce,

wylgcznie

— podlegaja amortyzacji zgodnie z odrebnymi
przepisami,

— beda nabyte od osoby trzeciej na warunkach
rynkowych,

— beda stanowily majatek Beneficjenta, zgodnie
z odrebnymi przepisami,

- beda stanowi¢ wlasnos¢ Beneficjenta
otrzymujgcego pomoc, przez co najmniej 5 lat od
dnia zakonczenia realizacji projektu.

Wydatki zwiazane z realizacja projektu
poniesione na nabycie dostepu do baz danych
i _innych odplatnych 7zrédet informacji
niezbednych do realizacji projektu, nabycie
profesjonalnych  opracowan _dotyczacych
trendow i charakterystyki rynku oraz innych
publikacji zwiazanych  bezposrednio  z
projektem.

Zakup ustug doradczych od podmiotéw
zewnetrznych niezbednych do realizacji projektu.

Podatek od towaréw i ustug (VAT), je$li

naliczony zostal w zwigzku z wydatkami
zwigzanymi z realizacja projektu i pod
warunkiem, Ze podmiot otrzymujacy wsparcie
nie moze odliczy¢ ani uzyska¢ zwrotu tego
podatku.

Koszty ustug w postaci specjalistycznej pracy
wykonanej przez zewnetrznego eksperta lub
firme polegajacej m.in. na sporzadzeniu
ttumaczenia, opracowaniu bazy danych, analizy
(w tym badanie ewaluacyjne), ekspertyzy, planu,
strategii, konceptéw, atakze szeroko pojete
koszty zwigzane z publikacjami, konsultacjami i
opiniami eksperckimi.

akcji

Wydatki zwiazane z organizacj

promocyjnych, m.in.:

— koszty opracowania i realizacji programéw
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— koszty obstugi spotkania, w tym wyzywienie
(catering), thumaczenia, ubezpieczenie,

— koszty przejazdu, a w uzasadnionych
przypadkach takze koszty utrzymania i
zakwaterowania uczestnikow spotkania
(wyzywienie kwalifikuje sie, jesli nie jest ujete
w dietach uczestnikéw) pod nastepujacymi
warunkami:

e koszty podrozy oraz zakwaterowania
beneficjenta [zakup biletéw, w tym
transportu miejskiego, bilety lotnicze w
klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe,
publiczne $rodki  transportu (bilety
kolejowe, autobusowe w II Kklasie), bilety
promowe, noclegi oraz diety (o ile nie jest
zapewnione wyzywienie)]. Koszty te musza
by¢ niezbedne z punktu widzenia realizacji
projektu i odnosi¢ sie wylacznie do
projektu, musza by¢ udokumentowane (np.
bilety kolejowe, lotnicze, karty poktadowe,
faktury hotelowe), musza miesci¢ sie w
granicach zdrowego rozsadku i by¢
rozliczone zgodnie z Rozporzadzeniem
MPiPS z dn. 19.12.2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw  ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami
kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991 z poZn. zm.)

W sytuacji niemoznos$ci skorzystania ze
$rodkéow komunikacji zbiorowej (np. w
przypadku os6b niepetnosprawnych), lub
jesli wymaga tego specyfika projektu
dopuszcza sie wykorzystanie samochodu
osobowego jako $rodka umozliwiajgcego
dojazd na miejsce realizacji projektu.
Kwalifikowane bedg wtedy wydatki
poniesione na paliwo wedtug stawek
krajowych za 1km (Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu Kkosztéw
uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i

promocji wojew6dztwa w Kkraju i UE,

koszty = zwigzane z  publikacjami i
przygotowaniem materiatéw roboczych i
materiatdw m.in. na konferencje / spotkania
oraz z promocja konferencji / spotkan i
rozpowszechniania ich efektow,

wydatki dotyczace nabycia praw autorskich
do niezbednych opracowan, referatow,
programéw  komputerowych,  fotografii,
materiatbw  zapisanych na  nos$nikach
elektronicznych przeznaczonych do publikacji
po konferencji / spotkaniu,

koszty obstugi m.in. spotkania, w tym
wyzywienie (catering), ttumaczenia,
ubezpieczenie,

koszty przejazdu, a w uzasadnionych
przypadkach takze koszty utrzymania i
zakwaterowania  uczestnikéw  spotkania
(wyzywienie kwalifikuje sie, jesli nie jest ujete
w dietach uczestnikéw) pod nastepujacymi
warunkami:

e koszty podrozy oraz zakwaterowania

beneficjenta [zakup biletéw, w tym
transportu miejskiego, bilety lotnicze w
klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe,
publiczne $rodki transportu (bilety
kolejowe, autobusowe w Il klasie), bilety
promowe, noclegi oraz diety (o ile nie jest
zapewnione wyzywienie)]. Koszty te
muszg by¢ niezbedne z punktu widzenia
realizacji projektu i odnosi¢ sie wylacznie
do projektu, muszg by¢ udokumentowane
(np. bilety kolejowe, lotnicze, karty
pokitadowe, faktury hotelowe), musza
mie$ci¢ sie w granicach zdrowego
rozsadku i by¢ rozliczone zgodnie z
Rozporzadzeniem MPiPS z dn. 19.12.2002
r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania nalezno$ci  przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr
236, poz. 1991 z pozn. zm.) .
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motoroweréw  niebedacych  wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn.
zm.).

- ryczatt na przejazdy,

- zakup paliwa do samochodu stuzbowego
wraz z kartg drogowa oraz kalkulacjg
warto$ci zuzytego paliwa do odbycia
podrozy stuzbowej zwiazanej z realizacja
projektu.

. koszty organizacji spotkan /imprez
/koncertéw /wystaw /udzialu w targach
(w tym zagranicznych) ponoszone na
podstawie waznych umoéw oraz w oparciu
o faktury wystawione przez zewnetrznych
dostawcow (najem Srodka trwatego lub
odpisy amortyzacyjne dotyczace S$rodka
trwatego, niezbednego do prawidtowej
realizacji  projektu i  bezposrednio
wykorzystywane do jego wdrozenia, za
okres, w ktérym sprzet byt
wykorzystywany w celu realizacji projektu,

sali/pomieszczen/powierzchni musi by¢
zwigzany bezposrednio z realizacja
projektu oraz Beneficjent lub wykonawca
musi by¢é bezposrednim najemca sali/
pomieszczen/ powierzchni;

. wydatki zwigzane z zabezpieczeniem
strony artystycznej przedsiewziec
kulturalnych (w tym wynagrodzenie os6b
wystepujacych) moga stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, ze ich
udziat jest niezbedny do realizacji projektu;

. koszty techniczne organizacji spotkan
/imprez /koncertéw /wystaw /udziatu
w targach (w tym zagranicznych) m.in.
koszty  obstugi spotkania, w tym
wyzZywienie (catering),  tlumaczenia,
wynagrodzenie panelistow, koszty
ubezpieczenia, = zapewnienia  ochrony
uczestnikbw o ile jest to wymagane
odpowiednimi regulacjami prawnymi, w

Z uwzglednieniem zapisow
kwalifikowalno$ci amortyzacji, najem sali
/pomieszczen /powierzchni, najecie
ttumacza. Koszt najmu .

W sytuacji niemozno$ci skorzystania ze
srodkow komunikacji zbiorowej (np. w
przypadku os6b niepelnosprawnych), lub
jesli wymaga tego specyfika projektu
dopuszcza sie wykorzystanie samochodu
osobowego jako $rodka umozliwiajgcego
dojazd na miejsce realizacji projektu.
Kwalifikowane bedg wtedy wydatki
poniesione na paliwo wedlug stawek
krajowych za 1km (Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i
motoroweré6w niebedacych wtasnos$cia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn.
zm.).

- ryczatt na przejazdy,

- zakup paliwa do samochodu stuzbowego

wraz z karta drogowa oraz kalkulacja
warto$ci zuzytego paliwa do odbycia
podrozy stuzbowej zwiagzanej z realizacjg
projektu.

koszty  organizacji m.in. spotkan
/imprez  /koncertow  /wystaw [
konferencji, seminariéw, kongreséw i
innych wydarzen (w tym o charakterze
miedzynarodowym) ponoszone na
podstawie waznych uméw oraz w oparciu
0 faktury wystawione przez
zewnetrznych dostawcéw (najem $rodka
trwatego lub odpisy amortyzacyjne
dotyczace srodka trwatego, niezbednego
do prawidtowej realizacji projektu i
bezposrednio wykorzystywane do jego
wdrozenia, za okres, w ktérym sprzet byt
wykorzystywany w  celu realizacji
projektu, z uwzglednieniem zapiséw
kwalifikowalno$ci amortyzacji, najem sali
/pomieszczenn  /powierzchni, najecie
ttumacza. Koszt najmu
sali/pomieszczen/powierzchni musi by¢
zwigzany bezposrednio z realizacjg
projektu oraz Beneficjent lub wykonawca
musi by¢ bezposrednim najemca sali/
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uzasadnionych przypadkach takze koszty
wyzywienia i zakwaterowania uczestnikow
spotkania, nie bedacych partnerami w
projekcie.

Koszty osobowe pracownikéw zaangazowanych
do bezposredniej realizacji projektu:

7.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezposredniej realizacji
projektu (odpowiadajgcego w szczeg6lnosci za:
koordynacje realizacji projektu, monitorowanie i
sprawozdawczo$¢ projektu, rozliczanie ptatnosci)
zostanie uznany za wydatek kwalifikowany pod
nastepujgcymi warunkami:

BRzaangazowania przez niego nowych oséb na
potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy),
zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany
zakresu czynnos$ci - weczesniej zatrudnionych
pracownikéw, przy zachowaniu obowigzujacych
przepiséw prawa,

BRpracownik jest zatrudniony wytacznie do zadan
zwigzanych z realizacja projektu lub tez
przeznacza na realizacje projektu okreslong cze$¢
swojego czasu pracy (ustalong zgodnie z kartami
czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje
zakres prac wskazany w umowie cywilno-prawnej,
BRumowa o dofinansowanie projektu przewiduje
kwalifikowalno$¢ wydatkéw na wynagrodzenia,
@Rkwota wynagrodzenia nie moze znaczaco
odbiegac od $redniego, miesiecznego
wynagrodzenia pracownika w danej instytucji.

7.2. wydatki na obcigzenia publicznoprawne,
naktadane na pracodawce w zwigzku z wyptatg

wynagrodzenia uznanego za wydatek
kwalifikowalny, stanowig réwniez wydatek
kwalifikowalny,

7.3. Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi
winny by¢ nalezycie udokumentowane t;j.
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia
nastepujacych dokumentéw:

BRumowy o prace i opisu stanowiska,
okreslajacych  obowigzki i wymiar etatu
pracownika w zakresie realizacji projektu,

@BRkarty czasu pracy (w przypadku pracownika
zatrudnionego w niepelnym wymiarze godzin),
BRumowy i rachunku do umowy (w przypadku
umoéw zlecen/o dzieto),

pomieszczen/ powierzchni;

. koszty udzialu m.in. w spotkaniach
/imprezach  /koncertach /wystawach
/udziatu  w  targach, spotkaniach
studyjnych, misjach gospodarczych, (w
tym zagranicznych);

. wydatki zwigzane z zabezpieczeniem
strony artystycznej
kulturalnych (w tym wynagrodzenie oséb
wystepujacych) moga stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, Ze ich
udzial jest niezbedny do realizacji
projektu;

przedsiewziec

. koszty techniczne organizacji spotkan
/imprez /koncertow /wystaw /udziatu
w targach (w tym zagranicznych) m.in.
koszty obstugi spotkania, w tym

wyzywienie  (catering), tlumaczenia,
wynagrodzenie panelistéw, koszty
ubezpieczenia, zapewnienia ochrony

uczestnikéw o ile jest to wymagane
odpowiednimi regulacjami prawnymi, w
uzasadnionych przypadkach takze koszty
wyzywienia i zakwaterowania
uczestnikéw spotkania, nie bedacych
partnerami w projekcie.

Koszty osobowe pracownikéw zaangazowanych
do bezposredniej realizacji projektu:

9.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezposredniej realizacji
projektu (odpowiadajacego w szczegdlnosci za:
koordynacje realizacji projektu, monitorowanie i
sprawozdawczos$¢ projektu,
ptatnosci) zostanie uznany za wydatek
kwalifikowany pod nastepujacymi warunkami:

B@zaangazowania przez niego nowych os6b na
potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy),

rozliczanie

zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany
zakresu czynnoSci - wecze$niej zatrudnionych
pracownikoéw, przy zachowaniu obowigzujgcych
przepiséw prawa,

B@pracownik jest zatrudniony wytacznie do
zadan zwigzanych z realizacja projektu lub tez
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9.

@Elisty ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty
wynagrodzenia),

BIfldeklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem
zaptaty),

Blfregulaminu pracy / regulaminu wynagradzania
pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).
Koszty najmu i dzierzawy powierzchni biurowej
(koszty zwigzane z obstuga administracyjng i
organizacyjng - czynsz, optaty eksploatacyjne),
ktére w catos$ci stuza realizacji projektu lub ktoére
zostaly poniesione przez Beneficjenta, wtasciwie
uzasadnione i skalkulowane, oparte na kosztach
rzeczywistych i proporcjonalnie zalokowane do

projektu  (zgodnie z przedstawiong przez
Beneficjenta i zaakceptowang przez IP II stopnia
rzetelng  metodologia  wyliczenia  warto$ci
kosztéw). Beneficjent okresla powierzchnie

biurowa uzytkowang w catosci przeznaczong na
realizacje projektu. Podaje jednocze$nie jaki jest to
procent cato$ci powierzchni uzytkowej. Koszty
najmu i dzierzawy powierzchni biurowej (koszty
zwigzane z  obstuga  administracyjng i
organizacyjng - czynsz, oplaty eksploatacyjne)
Beneficjent kalkuluje w stosunku do okreslonej
powierzchni uzytkowanej na potrzeby projektu i
odnosi je proporcjonalnie do catkowitej
powierzchni uzytkowe;.

Koszt zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy o dofinansowanie, np. weksel, akt
notarialny, gwarancja bankowa. Wydatek jest

kosztem kwalifikowanym liczonym od dnia
zlozenia wniosku.

10.

przeznacza na realizacje projektu okreslong czes¢
swojego czasu pracy (ustalong zgodnie z kartami
czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje
zakres prac wskazany w umowie cywilno-

prawnej,

Fumowa 0 dofinansowanie projektu
przewiduje kwalifikowalno$¢ wydatkéw na
wynagrodzenia,

BRkwota wynagrodzenia nie moze znaczjco
odbiegac od $redniego,
wynagrodzenia pracownika w danej instytucji.

9.2. wydatki na obcigzenia publicznoprawne,
naktadane na pracodawce w zwigzku z wyptata

miesiecznego

wynagrodzenia uznanego za wydatek
kwalifikowalny, stanowig réwniez wydatek
kwalifikowalny,

9.3. Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi
winny by¢ nalezycie udokumentowane t;.
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia
nastepujgcych dokumentéw:

@Fumowy o prace 1 opisu stanowiska,
okres$lajgcych  obowigzki i wymiar etatu
pracownika w zakresie realizacji projektu,
@B@karty czasu pracy (w przypadku pracownika
zatrudnionego w niepelnym wymiarze godzin),
BEFumowy i rachunku do umowy (w przypadku
umow zlecen/o dzieto),

@listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty

wynagrodzenia),

deklaracji ZUS, us (wraz vA
udokumentowaniem zaptaty),

@regulaminu pracy / regulaminu

wynagradzania pracownikéw (w przypadku
rozliczania premii).

Wydatki zwigzane z administrowaniem projektu,
m.in.:

- koszty najmu i dzierzawy powierzchni biurowej
(koszty zwigzane z obstlugg administracyjng i
organizacyjna, CZynsz, adaptacja
pomieszczen w zakresie niezbednym do realizacji
projektu w tym remonty i naprawy, oplaty
eksploatacyjne:, telekomunikacyjne, internetowe,
pocztowe, komunalne, ochroniarskie), ktére w
catosci stuza realizacji projektu lub ktére zostaty
poniesione  przez Beneficjenta, wlasciwie
uzasadnione i skalkulowane, oparte na kosztach
rzeczywistych i proporcjonalnie zalokowane do

m.in.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WOJEWODZTWO
LUBELSKIE

UNIA EUROPEJSKA * *
EUROPEJSKI FUNDUSZ * -
ROZWOJU REGIONALNEGO * *




LANP

Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

fax 81 462 38 40

e-mail: lawp@lubelskie.pl
www.lawp.eu

projektu (zgodnie 2z przedstawiong przez
Beneficjenta i zaakceptowang przez IP II stopnia
rzetelng metodologia  wyliczenia  wartosci
kosztéw). Beneficjent okreSla powierzchnie
biurowa uzytkowang w cato$ci przeznaczong na
realizacje projektu. Podaje jednocze$nie jaki jest
to procent cato$ci powierzchni uzytkowej. Koszty
najmu i dzierzawy powierzchni biurowej
Beneficjent kalkuluje w stosunku do okre$lonej
powierzchni uzytkowanej na potrzeby projektu i
odnosi je proporcjonalnie do catkowitej
powierzchni uzytkowej,

- koszty zwigzane z biezgca dziatalno$cia biura,
od podmiotéow
zwigzane z biezacym funkcjonowaniem biura

m.in. ustugi zewnetrznych
(prawne, ksiegowe, administrowanie portalem
internetowym, itp.), podrdéze stuzbowe oséb
bezposrednio
projektu, zakup art. biurowych, prasy branzowe;j i
niezbednych do

zaangazowanych w realizacje
art. spozywczych
funkcjonowania biura,

- kursy, ustugi szkoleniowe dla pracownikéw
bezposrednio zaangazowanych w realizacje
projektu.

11. Koszt zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy o dofinansowanie, np.
weksel, akt notarialny, gwarancja bankowa.
Wydatek jest kosztem kwalifikowanym
liczonym od dnia zloZzenia wniosku.

Koszty prowizji i odsetek ponoszonych w ramach
zobowigzan finansowych,

Koszty prowizji pobieranych w ramach operacji
wymiany walut ponoszone w ramach wdrazania i
realizowania projektu,

Koszty kar i grzywien, a takze koszty procesow
sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad,

Koszty kredytu,
Koszty podatku VAT, ktéry moze zostac¢ odzyskany

w oparciu o przepisy krajowe tj. ustawe
o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca

1. Koszty prowizji i odsetek ponoszonych w
ramach zobowigzan finansowych,

2. Koszty prowizji pobieranych w ramach operacji
wymiany walut ponoszone w ramach wdrazania
i realizowania projektu,

3. Koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw
sagdowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad,

4. Koszty kredytu,

5. Koszty podatku VAT, ktéory moze zostac
odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj.

ustawe o podatku od towarow i ustug z dnia 11
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

2004 r.ze zm,,

Koszty zakupu lub leasingu uzywanego $rodka
trwatego,

Koszty zakupu lub leasingu $rodka transportu,

Koszty = zakupu  nieruchomo$ci  gruntowej

niezabudowanej, gruntowej
budynkowej i lokalowej,

zabudowanej,

Koszty nabycia prawa wieczystego uzytkowania
nieruchomosci gruntowej niezabudowanej,

Koszty zakupu materiatéw i robét budowlanych,

Koszty uruchomienia  $rodkéw

trwatych,

instalacji i

Koszty uboczne zakupu nowego i uzywanego
$rodka trwatego oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych,

Koszty amortyzacji aktywow,

Koszty budowy przytaczy elektroenergetycznych,

gazowych, kanalizacyjnych
i wodociggowych,

Koszty optat za przylaczenie do sieci
wodociggowych, kanalizacyjnych,
elektroenergetycznych

i gazowych,

Koszty optat zwigzanych z otwarciem i
prowadzeniem rachunku bankowego lub
prowadzeniem  wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym

Beneficjenta,

Koszty rat sptat wartosci poczatkowej $rodkéow

trwatych  przez korzystajacego, naleznych
finansujagcemu z tytulu umowy leasingu
zwrotnego.

Kosztami  niekwalifikowanymi ~w  zakresie
wydatkéw osobowych s3: odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczenn Socjalnych; wptaty na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb

Niepetnosprawnych; wydatki osobowe ponoszone
przez beneficjenta, dla ktérego podstawowa
dziatalnoscig jest dziatalno$¢ gospodarcza; zasitki i

marca 2004 r. ze zm.,

6. Koszty zakupu lub leasingu uzywanego Srodka
trwatego,

7. Koszty zakupu lub leasingu $rodka transportu,

8. Koszty nieruchomosci
niezabudowanej,  gruntowej

budynkowej i lokalowej,

zakupu gruntowej

zabudowanej,

9. Koszty nabycia prawa wieczystego uzytkowania
nieruchomo$ci gruntowej niezabudowanej,
Srodkow

10.Koszty instalacji i uruchomienia

trwatych,

11.Koszty uboczne zakupu nowego i uzywanego
$rodka trwatego oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych,

12.Koszty amortyzacji aktywoéw,

13.Koszty budowy przylaczy
elektroenergetycznych, gazowych,
kanalizacyjnych
i wodociaggowych,
14.Koszty oplat za przylaczenie do sieci
wodociggowych, kanalizacyjnych,
elektroenergetycznych
i gazowych,

15.Koszty optat zwigzanych z otwarciem i
prowadzeniem rachunku bankowego lub
prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym

Beneficjenta,

16.Koszty rat splat wartosci poczatkowej srodkow

trwatych przez korzystajacego, naleznych
finansujagcemu z tytulu umowy leasingu
zwrotnego.

17.Kosztami niekwalifikowanymi w zakresie

wydatkéw osobowych s3: odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczenn Socjalnych; wplaty na
Panstwowy  Fundusz  Rehabilitacji  Oso6b
Niepetnosprawnych; wydatki osobowe
ponoszone przez beneficjenta, dla ktorego
podstawowg dzialalnosciga jest dziatalno$¢
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

inne Swiadczenia socjalne w tym: zasilek
rehabilitacyjny, macierzynski, opiekunczy,

wychowawczy, chorobowy

gospodarcza; zasitki i inne Swiadczenia socjalne
w tym: zasilek rehabilitacyjny, macierzynski,
opiekunczy, wychowawczy, chorobowy.

Dopuszczalne sg zmiany zaktadanych wartos$ci
wskaznikéw rezultatu nie przekraczajace 15 % ich
wartosci lub przesuniecia pomiedzy kategoriami
wydatkéw kwalifikowalnych nie przekraczajace 15 %
catkowitej warto$ci wydatkéw kwalifikowalnych po
uzyskaniu zgody LAWP. Zmiany te nie wymagaja formy
aneksu do umowy, a jedynie aktualizacji
harmonogramu rzeczowo-finansowego. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ wystgpienia o zgode na powyzsze zmiany
wraz z wnioskiem o platno$¢ pod warunkiem, ze
zakres rzeczowy projektu pozostanie niezmieniony.

W  sytuacji gdy przesuniecia pomiedzy
kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych przekraczaja
15 % catkowitej warto$ci wydatkéw kwalifikowalnych
moga by¢ dokonane po uzyskaniu zgody LAWP
i wymagaja dokonania zmian w umowie w formie
aneksu.

Zmiany zaktadanych wartosci wskaznikow
produktu i rezultatu przekraczajace 15 % ich wartosci
mogg by¢ dokonane po uzyskaniu zgody LAWP
i wymagajg dokonania zmian umowy w formie aneksu
po uprzedniej ocenie merytorycznej zmodyfikowanego
wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi
zalgcznikami w szczego6lnosci pod katem osiggniecia
celéw projektu. Powtdrnej oceny merytorycznej nie
dokonuje sie w przypadku zmiany wskaznikow
produktu powyzej 15% wyrazonych w PLN i nie
pociagajacej za soba zmiany wskaznikéw rezultatu. W

przypadku stwierdzenia zgodnoSci projektu z
zakltadanymi  celami, mimo zmian wartosci
wskaznikéw, [P 11 moze zdecydowacd o)
proporcjonalnym  zmniejszeniu  kwoty  dotacji.

Negatywna ocena merytoryczna projektu powinna
skutkowaé rozwigzaniem umowy i zwrotem dotacji.

Dopuszczalne sg zmiany zaktadanych wartosci
wskaZznikéw  produktu  lub  rezultatu  nie
przekraczajgce 15 % ich wartosci lub przesuniecia
pomiedzy kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych
nie przekraczajagce 15 % calkowitej wartoSci
wydatkéw kwalifikowalnych po uzyskaniu zgody
LAWP. Zmiany te nie wymagajg formy aneksu do
umowy, a jedynie aktualizacji harmonogramu
rzeczowo-finansowego. Dopuszcza sie mozliwos¢
wystapienia o zgode na powyzsze zmiany wraz ze
zlozeniem wniosku o ptatno$¢ pod warunkiem, ze
zakres rzeczowy projektu pozostanie niezmieniony.

W sytuacji gdy przesuniecia pomiedzy
kategoriami wydatkow kwalifikowalnych
przekraczajg 15 % catkowitej warto$ci wydatkow
kwalifikowalnych mogg by¢ dokonane po uzyskaniu
zgody LAWP i wymagaja dokonania zmian w umowie
w formie aneksu.

Zmiany zaktadanych warto$ci wskaznikéw
produktu i rezultatu przekraczajagce 15 % ich
warto$ci mogg by¢ dokonane po uzyskaniu zgody
LAWP i wymagajg dokonania zmian umowy w formie
aneksu po uprzedniej ocenie merytorycznej
zmodyfikowanego wniosku o dofinansowanie wraz z
niezbednymi zatgcznikami w szczegdlnosci pod
katem osiggniecia celéw projektu. Powtdrnej oceny
merytorycznej nie dokonuje sie w przypadku zmiany
wskaznikéw produktu powyzej 15% wyrazonych w
PLN i nie pociagajacej za sobg zmiany wskaznikow
rezultatu. W przypadku stwierdzenia zgodnosci
projektu z zaktadanymi celami, mimo zmian wartosci
wskaznikéw, IP I moze zdecydowal o
proporcjonalnym zmniejszeniu kwoty
dofinansowania. Negatywna ocena merytoryczna
projektu moze skutkowaé rozwigzaniem umowy w
trybie natychmiastowym i zwrotem dofinansowania.

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego suma wartosci
zadan/Kkategorii wydatkow, objetych
postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych zadan/kategorii wydatkow
okreslonych we whniosku wysokos$¢
dofinansowania dotyczacego tych zadan/Kkategorii
wydatkéow ulega odpowiedniemu zmniejszeniu z
zachowaniem udziatu procentowego
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych,

Jezeli w wyniku przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego suma
wartosci zadan/kategorii wydatkéw, objetych
postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych zadan/kategorii
wydatkéow  okreslonych we  wniosku o
dofinansowanie = wysoko$¢  dofinansowania
dotyczacego tych zadan/Kkategorii wydatkow
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu zZ
zachowaniem udzialu procentowego

okreslonego w Umowie o dofinansowanie. | dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych,
Ewentualne oszczednosci powstate po | okreslonego w Umowie o dofinansowanie.
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przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamlOwienia mogg zosta¢ przesuniete do innego
postepowania o udzielenie zamdéwienia w ramach
danego Projektu,
w ktérym zaistniala sytuacja opisana w Umowie o
dofinansowanie, Z zachowaniem udziatu
procentowego dofinansowania w wydatkach
kwalifikowanych, okreslonego w umowie. Jezeli w
wyniku  przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego suma wartosci
zadan/Kkategorii wydatkow objetych
postepowaniem ulegnie zwiekszeniu w stosunku
do sumy wartosci tych zadan/kategorii wydatkéow,
okreslonych we wniosku, o ktérym mowa w
Umowie 0 dofinansowanie, wysokos¢
dofinansowania dotyczacego tych zadan/kategorii
wydatkéw nie ulega zmianie z zastrzeZeniem
przypadkéw opisanych w umowie. Zmiany, o
ktérych mowa powyZej wymagaja dokonania
zmiany Umowy w formie aneksu po zakonczeniu
kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego dotyczacego Projektu.

W  przypadku Dziatania 21 Instytucja
Posredniczaca II stopnia, w sytuacji gdy
Beneficjent nalezycie wykonuje obowiazki

wynikajace z Umowy o dofinansowanie realizacji
Projektu , moze zaproponowa¢ dokonanie zmian
w Projekcie, polegajacych na zwiekszeniu warto$ci
bezposredniego wkladu finansowego ze Srodkow
Programu w przypadku pojawienia sie wolnych
srodkow, przeznaczonych na wdrazanie
instrumentéw pozyczkowych [poreczeniowych]
dla przedsiebiorstw. Zmiana taka, po pisemnej
akceptacji Beneficjenta, bedzie wymagala formy
pisemnego aneksu do Umowy i zmian w Projekcie.

Ewentualne oszczednosci powstate po
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia mogga zosta¢ przesuniete do innego
postepowania o udzielenie zamoéwienia w ramach

danego Projektu,
suma wartoSci zadan/kategorii wydatkéw

objetych postepowaniem ulegnie zwiekszeniu.
Szczegoly w tym wzgledzie reguluje umowa o
dofinansowanie projektu. Zmiany, o Kktérych
mowa powyzej wymagaja dokonania zmiany
Umowy w formie aneksu po zakonczeniu kazdego

postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego dotyczacego Projektu.
W  przypadku Dzialania 2.1 Instytucja

Posredniczaca 1II stopnia, gdy Beneficjent
nalezycie wykonuje obowiazki wynikajace z
Umowy o dofinansowanie, moze zaproponowacé
dokonanie zmian w Projekcie, polegajacych na
zwiekszeniu wartosci bezposredniego wkladu
finansowego ze Srodkow Programu w przypadku
pojawienia sie wolnych srodkéw, przeznaczonych
na wdrazanie instrumentéw pozyczkowych
[poreczeniowych] dla przedsiebiorstw. Zmiana
taka, po pisemnej akceptacji Beneficjenta, bedzie
wymagala formy pisemnego aneksu do Umowy i
zmian w Projekcie.

Whnioskodawca, ktérego projekt zostal oceniony
negatywnie na dowolnym etapie oceny, w terminie 14
dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o
wynikach danego etapu oceny projektu ma prawo
wniesienia  Srodka  odwotawczego  nazwanego
protestem .

Whnioskodawca, ktdrego projekt zostat oceniony
negatywnie na dowolnym etapie oceny (przez
negatywna ocene nalezy réwniez rozumie¢ odmowe
podpisania umowy), w terminie 14 dni od dnia
otrzymania pisemnej informacji o wynikach danego
etapu oceny projektu ma prawo wniesienia Srodka
odwotlawczego nazwanego protestem .

Za date wplywu protestu przyjmuje sie, w kazdym
przypadku, termin jego dostarczenia do siedziby LAWP
(decyduje data wptywu) .

Za date wplywu protestu przyjmuje sie, w kazdym
przypadku, termin jego dostarczenia do siedziby
LAWP (decyduje data wpltywu) .

Whnioskodawcy nie  przystuguje do
rozszerzania zakresu zarzutéw lub argumentacji,
objetych protestem, po dacie jego ztozenia w LAWP.

prawo

LAWP w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania protestu podejmuje rozstrzygniecie w
sprawie. O podjetej decyzji w sprawie wniesionego

LAWP w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania protestu podejmuje rozstrzygniecie w
sprawie. Rozstrzygniecie protestu odwotuje sie do
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protestu LAWP kazdorazowo
Whnioskodawce sktadajacego protest.

informuje

kazdego podnoszonego przez Wnioskodawce zarzutu
oraz dotyczy jedynie zarzutéw, podniesionych w
proteScie. O podjetej decyzji w sprawie wniesionego
protestu LAWP kazdorazowo informuje
Whnioskodawce sktadajacego protest.

Wprowadzenie nowego punktu. Obecne pkt. 7 i 8
otrzymujg numeracje 819

W przypadku uznania protestu za zasadny, wniosek
przywracany jest do ponownej oceny w ramach
etapu, ktorego protest dotyczyt. Ponowna ocena
wniosku, przywroéconego do konkursu, dokonywana
jest wylacznie w zakresie, jaki wynika z zarzutéw
podniesionych przez Wnioskodawce w protescie -
wyniki pierwotnej oceny w zakresie pozostatych
kryteriéw pozostajg bez zmian. Wnioskodawcy
przystuguje prawo do ztozenia protestu od wynikéow
ponownej oceny.

Whiosek o ptatno$¢ moze petni¢ dwojaka funkcje:

stuzyé celom sprawozdawczym w sytuacji gdy
Beneficjent nie ponidst ama
obowiazek, zgodnie z umowa o dofinansowanie
realizacji projektu, zlozy¢ cze$¢ wniosku
optatno$¢ dotyczaca  przebiegu realizacji
projektu. Beneficjent wypetnia woéwczas punkty
od 1 do 8 oraz od 15 do 21 wniosku o ptatnosé,

wydatkow,

stuzy¢ jednoczesnie celom sprawozdawczym i
rozliczeniu  wydatkéw. Beneficjent wypetnia
woéweczas punkty od 1 do 22 wniosku o ptatnos¢,

Whniosek o platnosé, ktéry stuzy jednoczesnie celom
sprawozdawczym i
dotyczy¢:

rozliczeniu wydatkéw, moze

wnioskowania o przekazanie ptatnosci posrednie;j
- kwoty  refundacji  czeSci = wydatkéow
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu
realizacji projektu przez Beneficjenta w przypadku
etapowania realizacji projektu (nalezy wypelnic¢
punkty od 1 do 22 wniosku o ptatnos$¢, poza
polami ktére uzupetnia pracownik
LAWP),

szarymi,

wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej -
kwoty  stanowigcej refundacje  okreslonej
wumowie o dofinansowanie realizacji projektu
czesci lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych
poniesionych na realizacje projektu, w przypadku
gdy realizacja projektu przebiega jednoetapowo.
(nalezy wypehic¢ punkty od 1 do 22 wniosku o

Whiosek o ptatno$¢ moze peti¢ dwojaka funkcje:

—  shuzy¢ celom sprawozdawczym - dotyczy
sytuacji gdy Beneficjent nie poniést wydatkéw
lub je ponidst ale nie chce ich rozlicza¢, a ma
obowigzek zgodnie z Umowa o dofinansowanie

ztozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu,

—  stuzy¢ jednocze$nie celom sprawozdawczym i
rozliczeniu wydatkéw.

Whiosek o ptatno$¢, ktory stuzy jednocze$nie celom
sprawozdawczym i rozliczeniu wydatkéw, moze
dotyczy¢:

— wnioskowania 0 przekazanie ptatnosci
posredniej - kwoty refundacji cze$ci wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu
realizacji projektu przez Beneficjenta

w przypadku etapowania realizacji projektu,

— wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej
- kwoty stanowigcej refundacje okreslonej
w umowie o dofinansowanie realizacji projektu
czeSci lub catosci wydatkéow kwalifikowalnych
poniesionych na realizacje projektu, w przypadku
gdy realizacja projektu przebiega jednoetapowo.
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ptatnos¢, poza polami szarymi, ktére uzupetnia
pracownik LAWP),

Platno$¢ posrednia nie powinna stanowi¢ mniej
niz 25% wartosci dofinansowania okreslonej
wumowie o dofinansowanie realizacji Projektu.
Platno$¢ koncowa nie moze stanowi¢ mniej niz
20% (z wyjatkiem Dzialania 2.1) wartoSci
dofinansowania okres$lonej w umowie, jezeli w
trakcie realizacji projektu Beneficjent zlozyl
wniosek/wnioski o platnos¢ posrednia. Mozliwe
jest rowniez zlozenie tylko wniosku o platnosé
koncowa, w przypadku gdy realizacja projektu
przebiega jednoetapowo. Beneficjent wraz z
pierwszym wnioskiem o platnos¢ (pkt. 19)
przedstawia informacje o calkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie planuje wykaza¢ we
wnioskach o platnos¢ skladanych w Kkolejnych
kwartatach i latach, az do zakonczenia realizacji

projektu.

Platnos$¢ posrednia nie powinna stanowi¢ mniej
niz 25% Kkwoty dofinansowania okreslonej
w umowie o dofinansowanie realizacji Projektu.
Platno$¢ koncowa nie moze stanowi¢ mniej niz
20% (z wyjatkiem Dzialania 2.1) kwoty
dofinansowania okres$lonej w umowie, jezeli w
trakcie realizacji projektu Beneficjent skladat
whniosek/wnioski o ptatnos$¢ posrednia. Mozliwe
jest rowniez rozliczenie projektu tylko jednym
whnioskiem o platno$¢ koncowa. Beneficjent wraz
zZ pierwszym wnioskiem o platnos¢ (pkt. 19)
przedstawia informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie planuje wykaza¢ we
wnioskach o platnos$é¢ skladanych w kolejnych
kwartatach i latach, az do zakonczenia realizacji

projektu.

— rozliczenia $rodkéw przekazanych Beneficjentowi
w ramach wczesniejszych transz zaliczkowych z
jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transze
$rodkéw, zgodnie z umowg o dofinansowanie
realizacji projektu (nalezy wypeini¢ punkty od 1
do 22 wniosku o ptatnos¢ , poza polami szarymi,
ktére uzupetnia pracownik LAWP). Przekazanie
pierwszej transzy ptatnosci zaliczkowej nastepuje
na podstawie umowy o dofinansowanie realizacji
projektu. Warunkiem przekazania Beneficjentowi
dofinansowania ~w  formie  zaliczki jest
przedstawienie przez niego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie,
w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy,
w formie i na kwote okreslong w umowie,

— rozliczenia wydatkbw - udokumentowania
wydatkdw  poniesionych przez panstwowe
jednostki budzetowe finansujace catos¢ wydatkdw
ponoszonych w ramach projektéow ze Srodkéw
bedacych w ich dyspozycji (nalezy wypetnic
punkty od 1 do 22 wniosku o ptatnos¢, z
pominieciem pkt 11-wnioskowana kwota oraz
poza polami szarymi, ktére uzupetnia pracownik
LAWP),

— wyptaceniu Beneficjentowi $rodkéw niezbednych
do realizacji Projektu w ramach Dziatania 2.1.
(nalezy wypemhic¢ pkt. 1-11, 21, 22a Wniosku o
ptatnos¢ z pominieciem pkt. 9a, 10 we Wniosku

— rozliczenia Srodkow przekazanych
Beneficjentowi w ramach wczes$niejszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o
kolejne transze s$rodkéw, zgodnie z umowa
o dofinansowanie realizacji projektu (nalezy
wypehmié punkty od 1 do 22 wniosku o ptatnos¢,
poza polami szarymi, ktére uzupetnia pracownik
LAWP). Przekazanie pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej nastepuje na podstawie umowy o
dofinansowanie realizacji projektu. Warunkiem
przekazania Beneficjentowi dofinansowania w
formie zaliczki jest przedstawienie przez niego
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o
dofinansowanie, w terminie 14 dni od daty

zawarcia umowy, w formie i na kwote okreslong

W umowie,

— rozliczenia wydatkéw - udokumentowania
wydatkéw poniesionych przez panstwowe
jednostki ~ budzetowe  finansujgce  catos¢

wydatkéw ponoszonych w ramach projektéw ze
srodkéw bedacych w ich dyspozycji (nalezy
wypetié punkty od 1 do 22 wniosku o ptatnos¢,
z pominieciem pkt 11-wnioskowana kwota oraz
poza polami szarymi, ktére uzupetnia pracownik
LAWP),

— wyplaceniu Beneficjentowi $rodkéw niezbednych
do realizacji Projektu w ramach Dziatania 2.1.
(nalezy wypemi¢ pkt. 1-11, 21, 22a Wniosku o
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Beneficjenta o ptatnos$c).

— rozliczeniu wydatkow - udokumentowanie
wydatkéw  poniesionych przez Beneficjenta
realizujacego Projekt w ramach Dziatania 2.1 RPO
WL na lata 2007-2013 (nalezy wypehi¢ pkt. 1-
22a Wniosku o ptatno$¢ z pominieciem pkt. 11 we
Whiosku Beneficjenta o ptatnos¢).

— rozliczeniu wydatkow -

ptatnos¢ z pominieciem pkt. 9a, 10 we Wniosku
Beneficjenta o ptatnosc).

udokumentowania
wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta
realizujgcego Projekt w ramach Dziatania 2.1
RPO WL na lata 2007-2013.

Uwaga: Pierwszy wniosek o platno$¢ skladany
przez Beneficjenta musi zawiera¢ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by¢ to

whniosek o platnosé pelniacy funkcje
sprawozdawcza lub sprawozdawczo-
rozliczeniowa.

Kolejne wnioski o platnos¢ skladane przez
Beneficjentow powinny pelnic funkcje

sprawozdawczo-rozliczeniowq i zgodnie z umowa
nalezy sklada¢ je raz na pét roku jednak nie
czeSciej niZz raz na 3 miesigce. Ponadto na
uzasadniony wniosek Beneficjenta dopuszcza sie
mozliwos¢ zwiekszenia czestotliwosci skladania
wnioskéw. W sytuacji gdy Beneficjent planuje
rozliczy¢ sie jednym wnioskiem o platnosé
konncowa na zakonczenie realizacji projektu
woéwczas zobowigzany jest do skladania raz na pét
roku wniosku o platno$¢ pekigcego funkcje
sprawozdawcza.

Uwaga: Pierwszy wniosek o platnos$¢ skladany
przez Beneficjenta musi zawiera¢ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by¢ to

wniosek o  platnos¢ pelniacy funkcje
sprawozdawcza lub sprawozdawczo-
rozliczeniowa.

Kolejne wnioski o platno$¢ skladane przez
Beneficjentow powinny peli¢ funkcje co
najmniej sprawozdawcza i zgodnie z umowa
nalezy sklada¢ je raz na pét roku jednak nie
czeSciej niz raz na 3 miesigce. W sytuacji gdy
kolejny wniosek o platnos¢ zostanie zlozony
przed uplywem 3 miesiecy od zloZenia
poprzedniego wniosku, to nie bedzie podlegal on
dalszej weryfikacji (zostanie odrzucony).
Dopuszcza sie mozliwos¢ zwiekszenia
czestotliwosci  skladania  wnioskow na
uzasadniony wniosek Beneficjenta. W sytuacji
gdy Beneficjent planuje rozliczy¢ sie jednym
whnioskiem o platnos¢ na zakonczenie realizacji
projektu wowczas zobowigzany jest do skladania
raz na pot roku wniosku o platnos$¢ pelniacego
funkcje sprawozdawcza.

Do wniosku o ptatno$¢ Beneficjent zobowigzany jest

dotaczac dokumenty wymagane umowa
o dofinansowanie, = $wiadczace o  poniesionych
wydatkach oraz o rzeczowej realizacji projektu.

Na podstawie tych dokumentéw weryfikowana jest
kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw i nastepuje
ich poswiadczenie.

Beneficjenci realizujacy Projekt w ramach Dziatania
2.1 RPO WL na lata 2007-2013 zwolnieni s3
z obowigzku przedktadania do wniosku o ptatnos$¢
czesci lub wszystkich dokumentéw poswiadczajacych
poniesione wydatki. Nie oznacza to jednak zwolnienia
z obowigzku posiadania oryginaléw dokumentacji
finansowej realizowanego projektu opisanych zgodnie
zZe wzorem oOpisu zamieszczonym na stronie
www.lawp.eu,  www.lawp.lubelskie.pl.  Oryginaty
dokumentéw beda sprawdzane na etapie kontroli u
Beneficjenta.

Wszystkie dotaczane do wniosku o ptatno$c zataczniki
powinny spetnia¢ kryteria wskazane w pkt 22 we

Do wniosku o ptatno$¢ Beneficjent zobowigzany jest
dotaczac dokumenty wymagane umowa
o dofinansowanie, $wiadczagce o poniesionych
wydatkach oraz o rzeczowej realizacji projektu.
Na podstawie tych dokumentéw weryfikowana jest
kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkow
i nastepuje ich poswiadczenie.

Beneficjenci realizujacy Projekt w ramach Dziatania
2.1 RPO WL na lata 2007-2013 zobowiazani sa do
posiadania oryginatéw dokumentacji finansowej
realizowanego projektu opisanych zgodnie ze
wzorem  opisu  zamieszczonym na  stronie
www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl.  Oryginaty
dokumentéw beda sprawdzane na etapie kontroli u
Beneficjenta.

Wszystkie dotgczane do wniosku o platnoscé
zalgczniki powinny spetnia¢ kryteria wskazane w pkt
22 wniosku o ptatnos¢.
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wniosku o ptatnosc.

DOKUMENTY REJESTROWE:
Wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku (zaswiadczenie o wpisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, odpis peiny
z Rejestru Przedsiebiorcow).

DOKUMENTY REJESTROWE:
Wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
dniem zloZzenia wniosku odpis pelny z Rejestru
Przedsiebiorcow oraz informacja z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
potwierdzajaca prowadzenie dziatalnoSci przez
Beneficjenta.

FAKTURY:

Kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej zzawartym na
stronie  tytutowej numerem  ksiegowym lub
ewidencyjnym, potwierdzone ,za zgodno$¢ z
oryginatem”  przez  Beneficjenta lub  osobe
upowazniong, potwierdzajagce poniesione wydatki
powinny by¢ ponumerowane w prawym dolnym rogu i
utozone narastajgco wedtug terminu dokonanej
ptatnosci wraz z dowodami zaptaty zgodnie z
Zestawieniem dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki ujetym we wniosku o ptatnos¢
(pkt 12 i 12a).W przypadku gdy zatacznikiem do
wniosku o ptatnos¢ jest kopia dokumentu, powinna
by¢ ona ponumerowana i na pierwszej stronie
zawieral stwierdzenie ,za zgodno$¢ z oryginatem”
wraz z podaniem stron, ktérych dotyczy to
potwierdzenie (,od strony nr.. do strony nr..").
Potwierdzenie zgodnosci kopii z oryginatem wymaga
umieszczenia podpisu osoby potwierdzajgcej oraz
daty potwierdzenia. Oswiadczenie ,za zgodno$¢ z
oryginatem” moze by¢ réwniez umieszczone na kazdej
stronie przedktadanej kopii dokumentu wraz z
podpisem osoby potwierdzajgcej oraz daty
potwierdzenia.Niedopuszczalne jest dokonywanie na
fakturach (oraz w innych dowodach ksiegowych)
wymazywania i przerébek, nie mozna réwniez
poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

FAKTURY:

Kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej zzawartym na
stronie  tytulowej numerem ksiegowym lub
ewidencyjnym, potwierdzone ,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez Beneficjenta lub  osobe
upowazniong, potwierdzajace poniesione wydatki
zwigzane z realizacja projektu, powinny by¢
ponumerowane w prawym dolnym rogu i uloZone
narastajgco wedtug terminu dokonanej ptatnosci
wraz z dowodami zaplaty zgodnie z Zestawieniem
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
ujetym we wniosku o ptatnosé (pkt 12 i 12a).

UWAGA!

W przypadku gdy =zatgcznikiem do wniosku o
ptatnos¢ jest kopia dokumentu, powinna by¢ ona
ponumerowana i na pierwszej stronie zawieraé
stwierdzenie ,za zgodnos$¢ z oryginatem” wraz z
podaniem stron, ktérych dotyczy to potwierdzenie
(»od strony nr.. do strony nr..”). Potwierdzenie
zgodnosci kopii z oryginalem wymaga
umieszczenia podpisu osoby potwierdzajacej oraz
daty potwierdzenia. O$wiadczenie ,za zgodno$¢ z
oryginatem” moze by¢ réwniez umieszczone na
kazdej stronie przedktadanej kopii dokumentu wraz z
podpisem osoby potwierdzajacej oraz daty
potwierdzenia. Niedopuszczalne jest dokonywanie
na fakturach (oraz w innych dowodach ksiegowych)
wymazywania i przeroébek, nie mozna rdwniez
poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

Na odwrocie oryginatu faktury, przed jej
skopiowaniem, musza zosta¢ umieszczone nastepujace
informacje:

— nr umowy o dofinansowanie realizacji projektu i
data zawarcia umowy,

— kwota wydatkéw kwalifikowalnych (w tym VAT),

— informacja, czy ustuga zostala zrealizowana

Na odwrocie oryginalu faktury, przed jej
skopiowaniem, musza zostac umieszczone
nastepujgce informacje:

— nrumowy o dofinansowanie realizacji projektu,
— kwota wydatkow kwalifikowalnych (w tym VAT),

— informacja, czy ustuga zostata zrealizowana
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych
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zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych
(jesli dotyczy),

— potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym,

— potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
formalno- rachunkowym,

(jesli dotyczy),

— potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym,

— potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem
formalno- rachunkowym,

Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej
warto$ci dowodowej wystawione w walutach obcych
sa dopuszczalne pod warunkiem, Ze beda one
przettumaczone w spos6éb wiarygodny na jezyk polski
- przez ttumacza przysiegtego. Ponadto waluta obca
ma zostal przeliczona na walute polska po kursie
obowigzujacym w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarczej (zgodnie z ustawg o rachunkowosci z
dnia 29 wrze$nia 1994 r.). W przypadku gdy
przeliczenia dokonuje bank, nie kwestionujemy kursu
przyjetego do przeliczenia.

Faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej
warto$ci dowodowej wystawione w walutach obcych
sa dopuszczalne pod warunkiem, Ze bedg one
przettumaczone w sposéb wiarygodny na jezyk polski
- przez ttumacza przysiegtego. Ponadto waluta obca
ma zosta¢ przeliczona na walute polska po $rednim
kursie NBP z dnia zaptaty i po takim kursie ujeta we
wniosku o ptatno$¢. W przypadku gdy przeliczenia
przy ptatno$ci dokonuje bank, nie kwestionujemy
kursu przyjetego do przeliczenia.

WYCIAG BANKOWY lub inne réwnowazne dokumenty
potwierdzajace dokonanie operacji:

Potwierdzeniem dokonanej operacji gospodarczej jest
wyciag bankowy_lub inny réwnowazny dokumenty. Z
przedstawionego dokumentu powinno jasno wynikac,
za jaka fakture dokonano ptatnosci. Dokument
potwierdzajacy dokonanie operacji powinien réwniez
umozliwia¢  identyfikacje = wlasciciela rachunku
(Beneficjenta). Potwierdzeniem dokonania ptatnosci
moze by¢ réwniez polecenie przelewu wraz z
os$wiadczeniem dostawcy/ustugodawcy, ze otrzymat
zaptate zgodnie z wystawionym dokumentem
finansowym.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokumentami
potwierdzajagcymi dokonanie ptatnosci sg KW i KP.

WYCIAG BANKOWY Iub inne réwnowazne
dokumenty potwierdzajace dokonanie operacji:

Potwierdzeniem dokonanej operacji gospodarczej
jest wycigg bankowy_ lub inne rdédwnowazne
dokumenty. Z przedstawionego dokumentu powinno
jasno wynika¢, za jaka fakture dokonano ptatnosci.
Dokument potwierdzajagcy dokonanie operacji
powinien  réwniez  umozliwia¢  identyfikacje
wla$ciciela rachunku (Beneficjenta). Potwierdzeniem
dokonania ptatno$ci moze by¢ réwniez polecenie
przelewu wraz zZ oSwiadczeniem
dostawcy/ustugodawcy, ze otrzymat zaptate zgodnie
z wystawionym dokumentem finansowym.

W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci s3 KW i KP.
Potwierdzeniem dokonania ptatno$ci moze by¢
réwniez faktura z adnotacja ,zaptacono gotéwka”
wraz z os$wiadczeniem dostawcy/ustugodawcy, ze
otrzymat  zaptate zgodnie z  wystawionym
dokumentem finansowym.

W  przypadku gdy na potwierdzenie wykonania
okreslonych prac dokumenty te nie s3 wymagane
przepisami prawa lub umowsa yA
wykonawca/dostawcg/ustugodawca, na  fakturze
nalezy zamies$ci¢ adnotacje o tym, ze prace wykonano

DOKUMENTY POSWIADCZAJACE ODBIOR | DOKUMENTY POSWIADCZAJACE ODBIOR
ZAKUPIONEGO SPRZETU, SRODKOW TRWALYCH 1 | ZAKUPIONEGO SPRZETU, SRODKOW TRWALYCH 1
WYKONANIE PRAC: WYKONANIE PRAC:
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zgodnie/niezgodnie ze zleceniem i wskazaniem
terminu realizacji tych prac.

W przypadku zakupu maszyn i urzadzen, ktore nie
zostaty zamontowane nalezy dostarczy¢ poswiadczone
,Za zgodno$¢ z oryginalem” i oznaczone datg kopie
protokotéw ich odbioru urzadzen/sprzetu lub
przyjecia materiatéw na magazyn z podaniem miejsca
ich sktadowania.

Protokoty odbioru powinny zawiera¢ precyzyjny opis
zrealizowanego zakresu rzeczowego, date
wystawienia, okres ktérego dotycza (w przypadku
protokotu cze$ciowego), informacje o parametrach
technologicznych i technicznych oraz kwote netto
warto$ci zrealizowanych rob6t lub dostaw albo kwote
brutto, jezeli VAT jest dla Beneficjenta kosztem
kwalifikowalnym.

UWAGA: W protokole odbioru zakupionego $rodka
trwatego nalezy umiesci¢ informacje o numerze
seryjnym sprzetu.

W przypadku zakupu maszyn i urzadzen, ktére nie
zostaty zamontowane nalezy dostarczy¢
poswiadczone ,za zgodno$¢ z oryginatem” i
oznaczone datg kopie protokotéw ich odbioru lub
przyjecia na magazyn z podaniem miejsca ich
sktadowania.

Protokoty odbioru powinny zawieraé precyzyjny opis
zrealizowanego zakresu rzeczowego, date
wystawienia, okres ktérego dotycza (w przypadku
protokotu cze$ciowego), informacje o parametrach
technologicznych i technicznych oraz kwote netto
wartosci zrealizowanych robét lub dostaw albo
kwote brutto, jezeli VAT jest dla Beneficjenta kosztem
kwalifikowalnym.

UWAGA: W protokole odbioru zakupionego
$Srodka trwalego nalezy umie$ci¢ informacje o
numerze seryjnym sprzetu.

DOKUMENTY WYMAGANE W PRZYPADKU NABYCIA

UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO

— pisemne o$wiadczenie = wystawione  przez
sprzedajgcego o tym, Ze uzywany Srodek trwaty
nie zostat zakupiony przy wykorzystaniu sSrodkéw
publicznych w okresie ostatnich 7 lat, wraz z kopia
faktury potwierdzajaca fakt zakupu przez
sprzedajgcego nowego Srodka trwatego;

— pisemne o$wiadczenie sprzedajgcego, ze Srodek
trwaty, ktoéry zostal nabyty przez sprzedajacego
jako uzywany, jezeli od jego nabycia do nabycia
przez Beneficjenta mineto mniej niz 7 lat, nie
zostat nabyty przy wykorzystywaniu S$rodkéw
publicznych;

— o$wiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena za
uzywany S$rodek trwaty nie odbiega od jego
wartosci rynkowej wraz z informacja na temat
ceny rynkowej nowego $rodka trwatego;

—  odpowiednie certyfikaty - jezeli dany uzywany
srodek trwaty wymagatl uzyskania takich
dokumentéw - kopia potwierdzona ,za zgodnos$c¢
z oryginatem” przez Beneficjenta lub osobe
upowazniong oraz o$wiadczenie Beneficjenta

DOKUMENTY WYMAGANE W PRZYPADKU NABYCIA

UZYWANEGO SRODKA TRWALEGO

— pisemne o$wiadczenie wystawione przez
sprzedajgcego o tym, ze uzywany Srodek trwaty
nie zostal zakupiony przy wykorzystaniu
$rodkow publicznych w okresie ostatnich 7 lat;

— pisemne o$wiadczenie sprzedajacego, ze Srodek
trwaty, ktory zostal nabyty przez sprzedajgcego
jako uzywany nie zostal nabyty przy
wykorzystywaniu $rodkéw publicznych (jezeli od
jego nabycia do nabycia przez Beneficjenta
mineto mniej niz 7 lat);

— o$wiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena
uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego
wartosci rynkowej wraz z informacjag na temat
ceny rynkowej nowego $rodka trwatego;

—  odpowiednie certyfikaty - jezeli dany uzywany

Srodek trwaly wymagat wuzyskania takich
dokumentéw - kopia potwierdzona ,za
zgodno$¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub
osobe  upowazniong oraz  oSwiadczenie
Beneficjenta potwierdzajace spelnienie przez
uzywany $rodek trwaty odpowiednich norm -
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potwierdzajgce spetnienie przez uzywany srodek oryginat.
trwaty odpowiednich norm - oryginat.
DOKUMENTY WYMAGANE A PRZYPADKU | DOKUMENTY  WYMAGANE W  PRZYPADKU

ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY
,PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH;

- Protokét z wyboru ofert

Wzér protokotu z wyboru ofert dostepny jest na
stronie www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl
w zaktadce Realizacja projektu.

Do wniosku o ptatno$¢ Beneficjenci dotaczaja jedynie
protokét z  wyboru oferty. Natomiast cala
dokumentacja zwigzana z wyborem najkorzystniejszej
oferty musi znajdowac¢ sie w posiadaniu Beneficjenta i
udostepniona do wgladu podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu.

Nalezy pamietaé, iz zgodnie z umowg o
dofinansowanie Beneficjent zobowiazuje sie przy
realizacji Projektu wybiera¢ i udziela¢ wszelkich
zamoOwien (zakupéw, dostaw itp.) w oparciu o

najbardziej korzystng ekonomicznie oferte, z
zachowaniem zasad przejrzysto$ci i uczciwej
konkurencji Beneficjentowi nie wolno nabywac

jakichkolwiek towaréw, ustug, débr niematerialnych i
prawnych oraz rzeczy ruchomych i nieruchomosci od
podmiotéw, z ktédrymi posiada powigzania osobiste, tj.
matzonka, rodzicéw, te$ciéw, zstepnych lub
Beneficjent pozostaje z takimi podmiotami w
powigzaniu, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajacym niektére rodzaje pomocy za zgodne ze
wspoOlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (ogdélnym rozporzadzeniu w sprawie
wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 2 9.8.2008).
W zwiazku z powyzszym nalezy:

— wysta¢ zapytanie ofertowe do potencjalnych
dostawcow i ustugodawcow, (e-mailem badz tez
poczta, tak by mie¢ potwierdzenie wystania
zapytania). W przypadku zapytania telefonicznego
wystarczy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z rozmowy z
oferentem.

— zebrac oferty,
— wybrac najkorzystniejsza z ofert,
Oferty muszg by¢ wazne na dzien wyboru oferty.

Na podstawie art. 36 Pzp dopuszcza sie zlecenie prac
podwykonawcom oraz potaczenie ze sobg Srodkow
poszczegolnych cztonkéow konsorcjum tak aby mogli

ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU STOSOWANIA USTAWY
,PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH;

Do wniosku o ptatnos$¢ Beneficjenci dotaczaja jedynie
protokét z wyboru oferty (wzér protokotu z wyboru

ofert dostepny jest na stronie www.lawp.eu,
www.lawp.lubelskie.pl w zaktadce Realizacja

projektu). Natomiast cala dokumentacja zwigzana z
wyborem najkorzystniejszej oferty musi znajdowacé
sie w posiadaniu Beneficjenta i udostepniona do
wgladu podczas kontroli na miejscu realizacji
projektu.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzuje sie przy realizacji Projektu wybierac i
udziela¢ wszelkich zamoéwienn (zakupoéw, dostaw

itp.) w oparciu o najbardziej korzystna
ekonomicznie oferte, z zachowaniem =zasad
przejrzystosci i uczciwej konkurencji

Beneficjentowi nie wolno nabywa¢ jakichkolwiek
towaréw, ustug, débr niematerialnych i prawnych
oraz rzeczy ruchomych 1 nieruchomosci od
podmiotéw, z ktérymi posiada powigzania osobiste,
tj. matzonka, rodzicow, te$ciéw, zstepnych lub
Beneficjent pozostaje z takimi podmiotami w
powigzaniu, o ktdrym mowa w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajagcym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspllnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (ogblnym rozporzadzeniu w sprawie
wylaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.8.2008).
W zwigzku z powyzszym Beneficjent zobowigzany
jest:

- wysta¢ zapytanie ofertowe do potencjalnych
dostawcéw i ustugodawcoéw. Etap ten polega m.in.
na opisaniu przez Beneficjenta przedmiotu
postepowania w spos6b umozliwiajgcy prawidtowe i
rzetelne przygotowanie oferentowi swojej oferty.
Oznaczono to m.in. Ze opis powinien pozwalac
kazdemu potencjalnemu oferentowi jednoznacznie
okresli¢ przedmiot postepowania (np. komputer -
laptop czy stacjonarny, jakie ma mie¢ minimalne
parametry). Nalezy przygotowac zapytanie w sposob,
ktdry nie bedzie naruszat zasady konkurencyjnosci.
W ramach danego postepowania do wszystkich
oferentéw Beneficjent musi wysta¢ zapytanie
ofertowe tej samej tresci.

Oferent powinien wiedzie¢ komu ma ztozy¢ oferte,
gdzie i w oparciu o jakie kryterium bedzie
dokonywany wyboér najkorzystniejszej oferty. Nalezy
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wspolnie spetnia¢ warunki uczestnictwa w przetargu.
Zgodnie z przepisami wspolnotowymi nawet cate
zamoOwienie moze by¢ zrealizowane przez
podwykonawcow.

rowniez okre$li¢ termin do kiedy oferty moga by¢
sktadane. Bardzo istotne i wazne jest to aby oferent
wskazat przez jaki okres czasu bedzie zwigzany
oferta. Beneficjent w zapytaniu mozesz sam okresli¢
minimalny czas zwigzania ofertg np. na 30 dni ulatwi
to dalsze postepowanie (wybdér wykonawcy musi
nastapi¢ sposréd waznych ofert, ponadto wybrana
oferta musi by¢ wazna nadzien podpisania umowy z
wykonawcg/dostawca).

W dokumentacji dotyczacej realizacji Projektu
Beneficjent powinien posiada¢ potwierdzenia
wyslania zaproszenia do skladania ofert/zapytan
ofertowych. Przykltadowymi potwierdzeniami moga
byé: dowdd nadania listu poleconego, potwierdzenie
nadania faxu, drukowany e-mail, potwierdzenie
osobistego odbioru.

— zebra¢ oferty. Wazne, by odnotowac fakt ich
zlozenia w dokumentacji dotyczacej
Projektu. W sytuacji gdy:

realizacji

— oferta zlozona zostata za pomocg poczty lub
kuriera w takim przypadku nalezy zachowac koperte,
w ktérej oferta zostata ztozona oraz opisa¢ jg np.
~wplyneto dnia....". Zapis taki musi by¢ opatrzony
czytelnym podpisem osoby potwierdzajacej wptyw
oferty lub parafka wraz z pieczecig imienna,

— oferta zostata ztozona w formie elektronicznej - e-
mailem - potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie
wydruk e-maila,

ztozona osobiscie - osoba

— oferta zostata

przyjmujgca oferte powinna dokona¢ potwierdzenia
jej wptywu na dokumencie oferty poprzez zapis o
treSci np. ,wplyneto dnia...” oraz umiesci¢ czytelny
podpis osoby przyjmujacej lub paratke wraz z
pieczecig imienng.

- wybra¢ najkorzystniejsza z ofert. Wyboér ofert
powinien nastgpi¢ po terminie, do ktérego oferty
mogty by¢ sktadane w ramach danego postepowania
lub w dniu, gdy oferty ztozyli wszyscy zaproszeni
oferenci. Ponadto wazne by wybér wykonawcy
nastgpit przed podpisaniem umowy na dang ustuge
lub dostawe.

Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy
sporzadzi¢ w oparciu o wzdr protokotu, ktory
udostepniony jest na stronie internetowej LAWP -
(www.lawp.eu w zaktadce Realizacja projektu).

Celem zachowania zasady konkurencyjnosci nalezy,
m.in. co do zasady dokonywac¢ wyboru wykonawcy
lub dostawcy sposrdd co najmniej trzech waznych
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ofert. W sytuacji gdy w wyniku przeprowadzonego
postepowania Beneficjent otrzyma mniej niz trzy
oferty od réznych oferentéw, woéwczas zobowigzany

jest w  sposéb nie budzacy watpliwosci
udokumentowa¢ wystanie zapytan ofertowych
poprzez przedstawienie potwierdzenia ich

otrzymania przez potencjalnych oferentéw, a wyboru
dostawcy/wykonawcy dokonuje w oparciu o
otrzymane oferty. W zwigzku z powyZszym
Beneficjent wyboru wykonawcy musi dokona¢ w
oparciu o otrzymane oferty wazne na dzien wyboru.
Kolejny wyjatek stanowi sytuacja, gdy ze wzgledu na
specyfike ustugi lub przedmiotu dostawy/zakupu na
rynku istnieje tylko jeden wykonawca/ dostawca.
Okoliczno$¢ taka musi by¢ obiektywnie uzasadniona,
Beneficjent zobowigzany jest uzasadni¢/wykazaé
LAWP prawidtowos¢ badania rynku. W takiej
sytuacji, Beneficjent do wniosku o ptatnosé
zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o braku
wystepowania 3 dostawcéw na rynku oraz
przedlozyé o$wiadczenie firmy, u ktorej dokonano
zakupu/dostawy, iz jest jedynym
producentem/dystrybutorem/ustugodawca danego
towaru/ustugi.

W_przypadku gdy Beneficjent nie dopetni
zasady konkurencyjno$ci tzn. nie bedzie w stanie
udokumentowaé sposobu w_jaki dokonat wyboru
najkorzystniejszej oferty, wéwczas dany wydatek
zostanie uznany za niekwalifikowalny w ramach
projektu badz w sytuacji gdy ww. przypadek bedzie
dotyczyt catego projektu zostanie rozwigzana umowa

z Beneficjentem.
Na podstawie art. 36 Pzp dopuszcza sie zlecenie prac

podwykonawcom oraz polaczenie ze sobg $rodkow
poszczegoblnych cztonkéw konsorcjum tak aby mogli
wspdlnie spetniaé¢ warunki uczestnictwa w przetargu.
Zgodnie z przepisami wspélnotowymi nawet cate
zamoOwienie moze by¢ zrealizowane przez
podwykonawcéw.

1y

2)

ZALACZNIKI dotyczace Projektow zlozonych w
ramach Dzialania 2.1 RPO WL na lata 2007-
2013

Zaswiadczenie vA Banku 0 zatozeniu
wyodrebnionego bankowego
zalozonego na potrzeby realizacji Projektu, z
ktérego beda dokonywane ptatnosci zwigzane z

zarzadzaniem Projektem.

rachunku

Wyciaggi bankowe z rachunkéw Beneficjenta
potwierdzajacych dokonanie operacji zwigzanych

ZALACZNIKI dotyczace Projektow zlozonych
w ramach Dzialania 2.1 RPO WL na lata

2007-2013
1) Zaswiadczenie z Banku o  zatozeniu
wyodrebnionego rachunku bankowego

zalozonego na potrzeby realizacji Projektu, z
ktérego beda dokonywane ptatnosci zwigzane z
zarzadzaniem Projektem.

2) Wyciaggi bankowe z rachunkéw Beneficjenta
potwierdzajace dokonanie operacji zwigzanych
zrealizacja Projektu - dotgczone do kazdego
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zrealizacja Projektu. W przypadku wyciaggow wniosku o ptatnosé. W przypadku wyciggéw
bankowych poswiadczajacych przekazanie bankowych  poswiadczajagcych  przekazanie
wynagrodzenia za prace, odprowadzenie sktadek wynagrodzenia za prace, odprowadzenie
do ZUS, podatku dochodowego do US oraz sktadek do ZUS, podatku dochodowego do US
ewentualne inne potragcenia (np. skladki oraz ewentualne inne potrgcenia (np. sktadki
ubezpieczeniowej), nalezy na odwrocie wyciggu ubezpieczeniowej), nalezy na odwrocie wyciggu
bankowego wyszczegélni¢c w jakiej wysokosci bankowego wyszczeg6lni¢ w jakiej wysokosci
zostalty  poniesione sktadki za  kazdego zostaty  poniesione skladki za kazdego
pracownika zaangazowanego w Projekcie. pracownika zaangazowanego w Projekcie.

3) Wycigg bankowy potwierdzajacy przekazanie | 3) Wycigg bankowy potwierdzajacy przekazanie
$Srodkow wtasnych Beneficjenta na zatozony dla Srodkow wilasnych Beneficjenta na zatozony dla
Projektu rachunek bankowy. Projektu rachunek bankowy.

4) Wydruk z systemu ksiegowego (analityka | 4) Wydruk z systemu ksiegowego (analityka
ksiegowa w uktadzie zadan). ksiegowa w uktadzie zadan) - dotgczony do

kazdego wniosku o ptatnos¢.

5) Os$wiadczenie 0 spetnieniu warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkéw - wypetione | 5) O$wiadczenie 0 spetnieniu ~ warunkéw
zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie kwalifikowalnosci wydatkéw - wypetnione
www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl (w sytuacji zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
wystgpienia watpliwosci w trakcie weryfikacji www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl (w
pracownik ORP moze zazada¢ przedstawienia sytuacji wystgpienia watpliwosci w trakcie
dodatkowych dokumentéw poswiadczajgcych weryfikacji pracownik ORP moze zazadac
poniesione wydatki). przedstawienia  dodatkowych dokumentéw

o _ poswiadczajacych  poniesione  wydatki) -

6) Kopia listy ptac lub rachunku do umowy o dzieto dotqczone do kazdego wniosku o platnosc.
lub rachunku do umowy zlecenia. W przypadku
gdy lista ptac zawiera dane innych pracownikéw | 6) Kopia listy ptac lub rachunku do umowy o dzieto
niz zatrudnionych w ramach realizacji Projektu lub rachunku do umowy zlecenia - dotgczona do
woéweczas dopuszcza sie: kazdego wniosku o ptatnosé. W przypadku gdy

o o _ lista ptac zawiera dane innych pracownikéw niz
. Z,}OZGIlle kserokopii pierwszej strony, strony na zatrudnionych w ramach realizacji Projektu
ktérej wykazano personel projektu i ostatniej . .
wéwczas dopuszcza sie:
strony,
- zlozenie kserokopii dokumentu, ktéry bedzie -Z%oz.enie kserokopii pierwszej strony,. strony na
zawieral ukryte dane personalne o0sdéb i(ttl?gsly wykazano personel projektu i ostatniej
iezwi h lizacj jektu. ’
fiezwiazanych z realtizacia projextu - ztozenie kserokopii dokumentu, ktéry bedzie

7) Kopia deklaracji ZUS DRA opisana w taki sposéb, zawierat —ukryte dane personalne osob

by byt widoczny zwigzek kwoty odprowadzonej n1ez_w1qzanych z realizacjg prIOJektu. ) ,
. , 7) Kopia deklaracji ZUS DRA opisana w taki sposob,
za personel projektu, z kwota wydatkow , i .
. , . by byt widoczny zwigzek kwoty odprowadzonej
kwalifikowalnych rozliczong w Projekcie. ) )
) , o za personel projektu, z kwotg wydatkéw
Pomocniczo mogg by¢ dotaczone raporty imienne. . ) Jo
. . ) . . kwalifikowalnych rozliczona w Projekcie -
Nie dopuszcza sie przedktadania wersji roboczej . . .,
7US DRA dotgczona do kazdego wniosku o ptatnosé.
' Pomocniczo mogg by¢ dolaczone raporty

8) Oswiadczenie o niezaleganiu z zaptatg zaliczki na imienne. Nie dopuszcza sig przedktadania wersji
podatek dochodowy z wyszczegdlnieniem kwoty roboczej ZUS DRA.
jak tata opt 1 projekt 6
Jaka zostata optacona za personel projektu (wzor 8) Oswiadczenie o niezaleganiu z zaptata zaliczki
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zamieszczony na stronie ~ www.lawp.eu, na podatek dochodowy z wyszczegdélnieniem
www.lawp.lubelskie.pl). kwoty jaka zostala optacona za personel
projektu (wzér zamieszczony na stronie
9) Umowa o prace wraz z zakresem obowigzkéw czy www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl) .
opisem stanowiska lub umowa o dzieto lub dotgczone do kazdego wniosku o platnosé.
umowa zlecenie - dotgczone do pierwszego
wniosku o ptatnosé. W sytuacji gdy =zakres | 9) Umowa o prace wraz z zakresem obowigzkéw
obowigzkéw pracownikéw nie zmienia sie w czy opisem stanowiska lub umowa o dzieto lub
trakcie realizacji Projektu wowczas w kolejnym umowa zlecenie - dotgczone do pierwszego
wniosku nalezy zlozy¢ tylko os$wiadczenie, Ze wniosku o ptatnosé. W sytuacji gdy zakres
zakres obowigzkéw pracownikow nie ulegt obowigzkéw pracownikéw nie zmienia sie w
zmianie. O$wiadczenie nalezy wypelni¢ zgodnie trakcie realizacji Projektu wéwczas w kolejnym
zZe wzorem  zamieszczonym na  stronie wniosku nalezy ztozy¢ tylko os$wiadczenie, Ze
www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl zakres obowigzkéw pracownikéw nie ulegt
zmianie. O$wiadczenie nalezy wypetni¢ zgodnie
10) Karta czasu pracy w sytuacji gdy wynagrodzenie ze wzorem zamieszczonym na  stronie
personelu projektu wynikajgce z umowy o prace www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl- dotgczone
nie jest rozliczane w Projekcie w 100% wysokosci do kazdego wniosku o platnos¢
(wzér zamieszczony na stronie www.lawp.eu,
www.lawp.lubelskie.pl). LAWP moze natozy¢ na | 10) Karta czasu pracy w sytuacji gdy wynagrodzenie
Beneficjenta obowiazek przygotowania personelu projektu wynikajgce z umowy o prace
dodatkowych dokumentéw poswiadczajgcych nie jest rozliczane w Projekcie w 100%
wydatki zwigzane z zatrudnieniem. wysoko$ci (wzdér zamieszczony na stronie
www.lawp.eu, www.lawp.lubelskie.pl). LAWP
11) Kopia regulaminu pracy/regulaminu moze natozyé na Beneficjenta obowigzek
wynagradzania  pracownikéw (w  przypadku przygotowania  dodatkowych  dokumentéw
rozliczania premii). poswiadczajacych wydatki zwigzane
12) Zestawienie tabelaryczne przebiegu realizacji Zzatrudrlllemem- dotqczone do kazdego wniosku
projektu  (wypetnione zgodnie ze wzorem 0 platnosc.
zamieszczonym na  stronie =~ www.lawp.eu, 11) Kopia regulaminu pracy/regulaminu
www.lawp.lubelskie.pl) wynagradzania pracownikéw (w przypadku
13) Kopie uméw pozyczek/poreczen zawartych przez rozliczania premii).
Beneficjenta. W sytuacji gdy wzor zawieranej | 17y Zestawienie tabelaryczne przebiegu realizacji
umowy z mikro, matymi i Srednimi projektu (wypetnione zgodnie ze wzorem
przedsiebiorcami jest identyczny wowczas zamieszczonym na  stronie  www.awp.eu,
Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia tylko www.lawp.lubelskie.pl) - dotgczone do kazdego
jednej kopii umowy i o§wiadczenia, ze pozostate wniosku o ptatnosé
umowy zostaly zawarte na tych samych
warunkach. 13) Kopie umoéw pozyczek/poreczen zawartych
przez Beneficjenta. W sytuacji gdy wzor
14) Oswiadczenie Beneficjenta, iz przed zawarciem zawieranej umowy z mikro, matymi i $rednimi
umowy z  przedsigbiorcami  otrzymujacymi przedsiebiorcami jest identyczny woéwczas
wsparcie w postaci instrumentu pozyczkowego w Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia tylko
ramach projektu zostat zbadany ich status jednej kopii umowy i o$éwiadczenia, ze pozostate
prawny (mikro, mate lub Srednie umowy zostaly zawarte na tych samych
przedsiebiorstwo). warunkach.
15) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej, | 14) Oswiadczenie Beneficjenta, iz przed zawarciem
UNIA EUROPEJSKA AL
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wypetione zgodnie z aktualnym wzorem
formularza sprawozdawczego dla organéw
udzielajacych pomocy zamieszczonym na stronie
http://www.uokik.gov.pl/ (w podmenu Pomoc
publiczna, w zaktadce
Sprawozdawczo$¢/Sprawozdania podmiotéw
udzielajacych pomocy publiczne;j

Uwaga: Wypelniony formularz nalezy zlozy¢
do LAWP wraz z innymi wymaganymi do
whniosku zalacznikami.

16) Inne dokumenty, o ile s3 wymagane zgodnie z
Umowa o dofinansowanie.

umowy z przedsiebiorcami otrzymujacymi
wsparcie w postaci instrumentu pozyczkowego
w ramach projektu zostat zbadany ich status
prawny (mikro, mate lub Srednie
przedsiebiorstwo) - dotgczone do kazdego
wniosku o ptatnosé.

15) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej,
wypehione zgodnie z aktualnym wzorem
formularza sprawozdawczego dla organéw
udzielajacych pomocy zamieszczonym na stronie
http://www.uokik.gov.pl/ (w_podmenu Pomoc
publiczna w zaktadce
Sprawozdawczo$é/Sprawozdania  podmiotéw
udzielajacych pomocy publicznej- dotgczone do
kazdego wniosku o ptatnos¢

16) Informacja dotyczaca lokat zatozonych i/lub
zlikwidowanych w okresie sprawozdawczym
(wypeliona zgodnie ze wzorem zamieszczonym
na stronie www.lawp.eu,
www.lawp.lubelskie.pl) - dotgczona do kazdego
wniosku o ptatnos¢

17) Inne dokumenty, o ile s3 wymagane zgodnie z
Umowa o dofinansowanie.
Uwaga: Wypelniony formularz nalezy ztozy¢
do LAWP wraz z innymi wymaganymi do
whniosku zalgcznikami.

Beneficjent zobowiazany jest ubezpieczy¢ wszelkie
nieruchomosci (gruntowe, budynkowe, lokalowe)
oraz $rodki trwate, ktérych dotyczy projekt, do
pelnej wartosci od szkéd powstalych na skutek
zdarzen nadzwyczajnych w jednym lub w Kkilku
zakladach ubezpieczen. Beneficjent bedzie
zobowiazany do utrzymania takich uméw przez
caly okres trwania umowy o dofinansowanie
realizacji projektu, rowniez przez okres 3/5 lat po
zakonczeniu realizacji projektu.

Beneficjent zobowigzany jest ubezpieczy¢
wszelkie nieruchomosci (gruntowe, budynkowe,
lokalowe) oraz srodki trwate, ktérych dotyczy
projekt, do pelnej wartosci od szkéd powstatych
na skutek zdarzen nadzwyczajnych w jednym lub
wkilku zakladach ubezpieczen. Beneficjent
bedzie zobowiazany do utrzymania takich uméw
przez caly okres trwania umowy o
dofinansowanie realizacji projektu, rowniez
przez okres 3/5 lat po dacie zakonczenia
realizacji projektu.

WERYFIKACJA WNIOSKU O PEATNOSC

Kazdy wniosek o ptatno$¢ weryfikowany jest w ciggu
40 dni roboczych pod wzgledem poprawnosci
formalnej, merytorycznej i rachunkowej. W przypadku
wnioskéw o platnosé sktadanych w ramach Dziatania
2.1 weryfikacja trwa maksymalnie 40 dni roboczych.
Weryfikacja wnioskdw odbywa sie w kolejnosci dat ich
wplywu zgodnie z zasada ,dwdéch par oczu” (tzn. przez
dwdch wyznaczonych pracownikéw ORP).

WERYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC

Kazdy wniosek o ptatnosé weryfikowany jest w ciggu
40 dni roboczych, liczac od daty ztozenia wniosku o
ptatnosé, pod wzgledem poprawnosci formalne;j,
merytorycznej i rachunkowej. W  przypadku
wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach Dziatania
2.1 weryfikacja trwa maksymalnie 60 dni roboczych.
Weryfikacja wnioskdw odbywa sie w kolejnosci dat
ich wptywu zgodnie z zasada ,,dwdch par oczu” (tzn.
przez dwoch wyznaczonych pracownikéw ORP).
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w

merytorycznej i rachunkowej sprawdza sie

w szczegolnosci : -

— czy wniosek o ptatno$¢ zostal dostarczony w
formie papierowej i elektronicznej (CD/DVD), _

— czy obie wersje wniosku o ptatno$¢ (papierowa i
elektroniczna) sg ze soba zgodne, _

— czy wniosek o ptatno$¢ zostal sporzadzony na
prawidtowym formularzu, —

— czy we wniosku o ptatno$¢ zostaty wypetione | _
wszystkie wymagane pozycje,

— czy prawidtowo oznaczono: Beneficjenta, nazwe i | _
numer umowy o dofinansowanie projektu,

— czy zostata wskazana osoba/osoby do kontaktu,

— czy Beneficjent nie zostal wytaczony z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie i nie figuruje w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych,

— czy wniosek o ptatno$¢ zostat ztozony w ramach
wilasciwej Osi Priorytetowej i wlasciwego
Dziatania/Poddziatania, _

— czy Beneficjent realizujagcy projekt w ramach
Dziatania 1.7. korzystal z wustug doradczych
$wiadczonych przez akredytowanych
Wykonawcow,

— czy we wniosku prawidlowo zostat okreslony
rodzaj ptatnosci,

— czy do wniosku o ptatnos$¢ dotgczono wszystkie
wymagane zatgczniki i czy sa one aktualne,

— czy do wniosku o ptatnos¢ zostaty dotaczone
poswiadczone przez Beneficjenta ,za zgodno$¢
z oryginatem” ponumerowane kopie faktur i/lub
innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazne;j
wartosci dowodowej, potwierdzajgce poniesione
wydatki,

— czy zostaly zalaczone wyciagi z rachunku

celu stwierdzenia poprawnosci formalnej,

merytorycznej i rachunkowej sprawdza sie
W celu stwierdzenia poprawno$ci formalnej, | w szczegélnosci :

czy wniosek o ptatno$¢ zostalt dostarczony w
formie papierowej i elektronicznej (CD/DVD),

czy obie wersje wniosku o ptatnos$¢ (papierowa i
elektroniczna) sg ze soba zgodne,

czy we wniosku o ptatno$é zostaty wypetnione
wszystkie wymagane pozycje,

czy zostata wskazana osoba/osoby do kontaktu,

czy wniosek o ptatno$¢ zostatl podpisany przez
osoby do tego upowaznione,

czy Beneficjent realizujacy projekt w ramach
Dziatania 1.7. korzystat z ustug doradczych
$wiadczonych przez akredytowanych
Wykonawcéw,

czy we wniosku prawidlowo zostat okreslony
rodzaj ptatnosci,

czy do wniosku o ptatno$¢ dotaczono wszystkie
wymagane zatgczniki i czy sg one aktualne,

czy do wniosku o ptatno$¢ zostaly dotaczone
poswiadczone przez Beneficjenta ,za zgodnosé
z oryginalem” ponumerowane kopie faktur i/lub
innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej, potwierdzajace poniesione
wydatki,

czy zostaly zataczone wyciagi/inne réwnowazne
dokumenty pochodzace z rachunku bankowego
Beneficjenta potwierdzajace poniesienie
wydatkéw,

czy dokumenty zrodtowe (kopie faktur i innych
dokumentéw  ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej) spelniaja  wszystkie
wymogi dowodu ksiegowego,

czy dowody ksiegowe nie zawierajg biedéw
merytorycznych i rachunkowych,

czy faktury lub inne dokumenty ksiegowe o
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poniesienie wydatkow,

ksiegowego,

merytorycznych i rachunkowych,

wzorem),

obowigzujacymi przepisami,

obowigzujacymi przepisami,

zalaczniku podpisanym przez
przysiegtego,

przez osoby do tego upowaznione,

realizacji projektu,

ptatnosci czastkowych,

bankowego Beneficjenta potwierdzajace

— czy dokumenty Zrédlowe (kopie faktur i innych
dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartos$ci
dowodowej) speiniajg wszystkie wymogi dowodu

— czy dowody ksiegowe nie zawierajag btedow

— czy faktury lub inne dokumenty ksiegowe o
réwnowaznej warto$ci dowodowej
zaptacone i wiasciwie opisane (zgodnie

— czy faktury korygujace sa wystawione zgodnie z

— czy noty korygujace sa wystawione zgodnie z

— czy dowody ksiegowe zakwalifikowane s3a do
ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miejsca  ksiegowania  (dekretacje),
podpisem oséb odpowiedzialnych za te wskazania,

— czy faktura wystawiona w obcym jezyku zostata
przettumaczona na jezyk polski na odrebnym

— czy waluta obca zostala przeliczona na walute
polska wedlug kursu obowigzujagcego w dniu
przeprowadzenia operacji gospodarczej,

— czy wszystkie dokumenty bedace zatacznikami do
faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
o rownowaznej wartosci dowodowej sg podpisane

— czy dostarczone wyciagi bankowe pochodza z
rachunku Beneficjenta prowadzonego na potrzeby

— czy w przypadku platnosci za fakture
dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej w ratach, wskazane sg wszystkie daty

— czy zaplata zostala dokonana na

rownowaznej warto$ci dowodowej zostaly
zaplacone i wilasciwie opisane (zgodnie ze
wzorem),

czy faktury korygujace sg wystawione zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

czy noty korygujace sa wystawione zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

czy dowody ksiegowe zakwalifikowane sg do
ujecia w  ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miejsca ksiegowania (dekretacje),
wraz z podpisem os6b odpowiedzialnych za te
wskazania (dotyczy pelnej ksiegowosci),

czy faktura wystawiona w obcym jezyku zostata
przettumaczona na jezyk polski na odrebnym
zalagczniku  podpisanym  przez  tlumacza
przysiegtego,

czy waluta obca zostata przeliczona na walute
polska po Srednim kursie NBP. W przypadku gdy
przeliczenia przy platnosci dokonuje bank, nie
kwestionujemy kursu przyjetego do przeliczenia,

czy wszystkie dokumenty bedace zalgcznikami
do faktur lub innych dokumentéw ksiegowych
oréownowaznej  warto$ci dowodowej s3
podpisane przez osoby do tego upowaznione,

czy dostarczone wyciagi bankowe pochodza z
rachunku firmowego Beneficjenta (w przypadku
dziatania 2.1 rachunkéw Beneficjenta
prowadzonych na potrzeby realizacji projektu),

czy w przypadku ptatnosci za fakture lub
dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej w ratach, wskazane sg wszystkie
daty ptatnosci czastkowych,

czy zaplata zostala dokonana na rachunek
wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego,

czy faktury lub dokumenty ksiegowe o
réownowaznej wartoSci dowodowej nie byly
finansowane zudziatem innych s$rodkéw
publicznych przyznanych w zwigzku z realizacja
projektu,
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wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego,

czy faktury lub dokumenty ksiegowe o
réwnowaznej wartosci dowodowej nie byly
zudziatem innych  $rodkéw
publicznych przyznanych w zwigzku z realizacjg
projektu,

finansowane

czy dostarczono protokoty odbioru
robot/ustug/dostaw zrealizowanych w ramach
projektu,

czy protokoty odbioru robét/dostaw/ustug
potwierdzaja, Ze roboty/towary 1 ushugi
wspotfinansowane w ramach projektu zostaly
rzeczywiscie wykonane/dostarczone,

czy protokoty odbioru robdt/dostaw/ustug
potwierdzajg zasadno$¢ wydatkow oraz postep
realizacji projektu,

czy rozliczenie podatku VAT jest zgodne ze
ztozonym os$wiadczeniem Beneficjenta
o kwalifikowalnosci VAT,

czy wniosek o platno$¢ nie zawiera bledéw
rachunkowych,

czy wykazano doch6d wygenerowany w trakcie
realizacji projektu,

czy wydatki przypisane poszczegélnym zadaniom
sa zgodne z umowg3 o dofinansowanie,

czy poprawnie wskazano warto$¢ wydatkéw od
poczatku realizacji projektu,

czy projekt realizowany jest zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym,
stanowigcym zatlacznik  do umowy o
dofinansowanie realizacji projektu,

czy podano planowany przebieg realizacji projektu
do czasu ztozenia kolejnego wniosku,

czy okreslone wskazniki produktu (nazwa,
jednostka miary, warto$¢) sg zgodne z wnioskiem
o dofinansowanie projektu,

czy wskazano poprawnie warto$¢ oraz stopien

czy dostarczono protokoty odbioru
robot/ustug/dostaw zrealizowanych w ramach

projektu,

czy protokoty odbioru robdt/dostaw/ustug
potwierdzaja, Ze roboty/towary i ushugi
wspoétfinansowane w ramach projektu zostaty
rzeczywiscie wykonane/dostarczone,

czy protokoly odbioru robét/dostaw/ustug
potwierdzajg zasadno$¢ wydatkéw oraz postep
realizacji projektu,

czy rozliczenie podatku VAT jest zgodne ze
ztoZzonym oSwiadczeniem Beneficjenta
o kwalifikowalnos$ci VAT,

czy wniosek o ptatno$¢ nie zawiera bledéw
rachunkowych,

czy wykazano dochdd wygenerowany w trakcie
realizacji projektu,

czy wydatki przypisane poszczeg6lnym zadaniom
sg zgodne z umowg o dofinansowanie,

czy poprawnie wskazano warto$¢ wydatkéw od
poczatku realizacji projektu,

czy projekt realizowany jest zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym,
stanowigcym  zalacznik do umowy o
dofinansowanie realizacji projektu,

czy podano planowany przebieg realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku,

czy wskazano poprawnie warto$¢ oraz stopien
realizacji osiggnietych wskaznikéw produktu,

czy poprawnie wskazano warto$¢ oraz stopien
realizacji osiggnietych wskaznikow rezultatu,

czy podano informacje na temat napotkanych
probleméw w trakcie realizacji projektu,

czy warto$¢ osiggnietych wskaznikow nie
wskazuje na zagrozenia w realizacji projektu,

czy wypelniono harmonogram wydatkéw na
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realizacji osiagnietych wskaznikow produktu,

czy okreS$lone wskazniki rezultatu
jednostka miary, warto$¢) sa zgodne z wnioskiem

o dofinansowanie projektu,

(nazwa,

czy poprawnie wskazano warto$¢ oraz stopien
realizacji osiagnietych wskaznikow rezultatu,

czy podano informacje na temat napotkanych
probleméw w trakcie realizacji projektu,

czy warto$¢ osiagnietych wskaznikéw nie
wskazuje na zagrozenia w realizacji projektu,

czy wypelniono harmonogram wydatkéw na
kolejne kwartaty,

czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
zasadami polityk wspdlnotowych,

czy wskazano miejsce przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu,

czy os$wiadczenia zostaly podpisane
Beneficjenta lub osobe upowazniona,

przez

czy poprawnie wpisano kwote wydatkéw
kwalifikowalnych objetych wnioskiem,

czy poprawnie wyliczono wnioskowang kwote,

czy wnioskowana kwota refundacji nie spowoduje
przekroczenia limitu finansowego wynikajgcego z
umowy o dofinansowanie realizacji projektu,

czy termin zaptaty za faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej jest
zgodny z okresem kwalifikowalno$ci wydatkow,

czy wydatki ujete we wniosku sg kwalifikowalne,

czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych
(jezeli dotyczy),

czy wydatki zostaly dokonane zgodnie z
przepisami dotyczacymi pomocy publiczne;j,

czy Beneficjent nie ma przypisanych kwot do
zwrotu w  zwigzku z  nieprawidtowym

kolejne kwartaty,

— czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
zasadami polityk wspdlnotowych,

— czy wskazano miejsce  przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

— czy oS$wiadczenia zostaly podpisane przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong,

— czy poprawnie wpisano kwote wydatkéw
kwalifikowalnych objetych wnioskiem,

— czy poprawnie wyliczono wnioskowana kwote,

— czy wnioskowana kwota refundacji nie
spowoduje przekroczenia limitu finansowego
wynikajacego z dofinansowanie

realizacji projektu,

umowy o

— czy termin zaptaty za faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
jest zgodny z okresem kwalifikowalnosci
wydatkéw,

— czy wydatki ujete we wniosku sg kwalifikowalne,

— czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamdwien publicznych
(jezeli dotyczy),

— czy wydatki =zostaly dokonane zgodnie z
przepisami dotyczacymi pomocy publicznej,

— czy Beneficjent nie ma przypisanych kwot do
zwigzku z  nieprawidlowym
wykorzystaniem $rodkéw, ktére nalezy potracié
przy ptatnosci.

Zwrotu w

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik
LAWP pomniejsza kwote wydatkow
kwalifikowalnych  okwoty wydatkéw  btednie
uznanych za kwalifikowalne podczas weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach danego
projektu, o ile takie wystapia.

W celu wykrycia i eliminowania podwdjnego
finansowania wydatkdbw w trakcie weryfikacji
kazdorazowo stosowana jest procedura kontroli

wykorzystaniem $rodkéw, ktére nalezy potraci¢ | krzyzowe;.
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przy ptatnosci.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik
LAWP pomniejsza kwote wydatkéw kwalifikowalnych
okwoty  wydatkéow btednie uznanych za
kwalifikowalne podczas weryfikacji wnioskéw o
ptatnos¢ sktadanych w ramach danego projektu, o ile
takie wystapia.

W  celu wykrycia i
finansowania wydatkow w
kazdorazowo stosowana
krzyzowej.

Kontroli krzyzowej programu podlegaja wydatki
Beneficjentow realizujagcych wiecej niz jeden projekt w
ramach RPO oraz w ramach RPO WL oraz PROW.

eliminowania podwdjnego
trakcie weryfikacji
jest procedura Kkontroli

Kontrole krzyzowe prowadzi sie w oparciu o Numery
Identyfikacji Podatkowej Beneficjenta oraz NIP
wystawcy faktury/innego dokumentu ksiegowego o
réwnowaznej wartoSci dowodowej, pod Kkatem
przedktadania wiecej niz jeden raz tego samego
dokumentu finansowo-ksiegowego

Kontroli krzyzowej programu podlegaja wydatki
Beneficjentow realizujacych wiecej niz jeden projekt
w ramach RPO oraz w ramach RPO WL oraz PROW,
PO RYBY.

Kontrole krzyzowe prowadzi sie w oparciu o Numery
Identyfikacji Podatkowej Beneficjenta oraz NIP
wystawcy faktury/innego dokumentu ksiegowego o
réwnowaznej warto$ci dowodowej, pod katem
przedktadania wiecej niz jeden raz tego samego
dokumentu finansowo-ksiegowego

Natomiast w sytuacji gdy Beneficjent w ramach
drugiej korekty wniosku nie dolacza wymaganych
dokumentéw jednak wskazuje na przyczyny swego
uchybienia oraz sklada pisemnie stosowne
wyjasnienia w sprawie, nieudokumentowany
wydatek moze zosta¢ automatycznie wylaczony
przez LAWP z danego wniosku o platnosé¢ ale
Beneficjent zachowuje mozliwo$¢ przedstawienia
tego wylaczonego wydatku w ramach kolejnego
wniosku o platnosé¢. Wylaczenie wydatku
nastepuje w ten sposob, ze pracownik OPR
dokonuje stosownej korekty wniosku o ptatnosc¢.
Nastepnie pracownik ten przygotowuje pismo do
Beneficjenta, zawierajace informacje o
zatwierdzonej kwocie do wyplaty oraz dokonanej
korekcie wraz z podaniem szczegélowego
wyjasnienia okoliczno$ci korekty wniosku. O
dokonanej korekcie informuje sie pisemnie
Beneficjenta, a wylaczone wydatki Beneficjent
powinien przedstawi¢ do rozliczenia w kolejnym
lub kolejnych wnioskach o ptatnosé¢.

Zasada nie dotyczy Wniosku o platnos¢ koncowa i
dzialania 2.1

W przypadku stwierdzenia btedéw formalno-
merytorycznych i/lub finansowo-ksiegowych we
wniosku o ptatno$¢ pracownik ORP dokonujacy
weryfikacji wniosku, moze dokona¢ uzupelienia
lub poprawienia wniosku. Pracownik nie moze

Natomiast w sytuacji gdy Beneficjent w ramach
drugiej korekty wniosku nie dotacza wymaganych
dokumentow jednak wskazuje na przyczyny
swego uchybienia oraz sklada pisemnie stosowne
wyjasnienia w sprawie, nieudokumentowany
wydatek moze zosta¢ automatycznie wylaczony
przez LAWP z danego wniosku o platnos¢ ale
Beneficjent zachowuje mozliwos¢ przedstawienia
wylaczonego wydatku w ramach Kkolejnego
wniosku o platnosé¢. Wylaczenie wydatku
nastepuje w ten sposéb, ze pracownik OPR
dokonuje stosownej korekty wniosku o ptatnosc¢.
Nastepnie przygotowuje pismo do Beneficjenta,
zawierajace informacje o zatwierdzonej kwocie
do wyplaty oraz dokonanej korekcie wraz
podaniem szczegoltowego wyjasnienia
okolicznosci korekty wniosku. O dokonanej
korekcie informuje sie pisemnie Beneficjenta, a
wylaczone wydatki Beneficjent powinien
przedstawi¢ do rozliczenia w kolejnym lub
kolejnych wnioskach o ptatnosé¢.

Zasada nie dotyczy Wniosku o ptatno$é koncowa i
dzialania 2.1

W przypadku stwierdzenia bledéw formalno-
merytorycznych i/lub rachunkowych we wniosku
o platnos¢ pracownik ORP dokonujacy
weryfikacji wniosku, moze dokona¢ uzupelnienia
lub poprawienia wniosku. Pracownik nie moze
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poprawiac lub uzupetnia¢:

— zestawienia dokumentéw potwierdzajacych
poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile
nie dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i
omytlek rachunkowych

—  zalaczonych kserokopii dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki.

W takim przypadku zostanie wystane do
Beneficjenta pismo o dokonanych poprawkach
zawierajgce prosbe o:

— naniesienie tych samych poprawek na
egzemplarzu whniosku przechowywanym
w siedzibie Beneficjenta,

— przesltanie skorygowanego wniosku wylacznie
na no$niku elektronicznym,

potwierdzenie = dokonania korekty poczta
elektroniczna w ciagu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania w/w pisma.

— zalaczonych

— naniesienie

poprawiac lub uzupeknia¢:

— zestawienia dokumentéw potwierdzajacych

poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile
nie dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i
omytek rachunkowych

kserokopii dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki.

W takim przypadku zostanie wyslane do
Beneficjenta pismo o dokonanych poprawkach
zawierajace prosbe o:

tych samych poprawek na
egzemplarzu wniosku przechowywanym
w siedzibie Beneficjenta,

— przestanie skorygowanego wniosku wylacznie

na no$niku elektronicznym,

- potwierdzenie dokonania korekty poczta
elektroniczna w ciagu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania w/w pisma.

W przypadku, gdy Beneficjent zorientuje sie, Ze
zlozony przez niego formularz wniosku o ptatnosé
jest bledny/zawiera omyiki, lub wraz z pierwotnie
zlozonym wnioskiem o platno$¢ nie dolaczyt
kompletu dokumentéw Beneficjent moze dokonac
tak zwanej autokorekty wniosku platnos$é¢ (tj.
ponownie z zlozy¢ sam poprawny/prawidlowy
formularz wniosku o ptatno$¢ i/lub uzupemié
dokumentacje). Beneficjent dokonujac
autokorekty wniosku o platnos¢ zobowiazany jest
zlozy¢ najp6zniej w terminie 3 dni roboczych
liczac od dnia wplywu do LAWP pierwotnego
wniosku  poprawiony/uzupeiniony formularz
wniosku i/lub uzupeli¢ dokumenty wraz z
pismem przewodnim zawierajacym odpowiednio
wniosek o anulowanie poprzednio zloZonego
formularza wniosku o ptatnos¢ i/lub informacje o
uzupelnieniu dokumentacji. W sytuacji gdy
autokorekta dokonana zostala w sposob zgodny z
przewidziang procedura to formularz wniosku o
platno$¢ zawierajacy bledy/omylki moze zosta¢
anulowany. W sytuacji gdy autokorekta do
wniosku o platnos¢ zostanie zlozona z
przekroczeniem w/w 3 dniowego terminu,
mozliwe jest anulowanie formularza wniosku o
ptatnos¢ lub  uwzglednienie  uzupelnionej
dokumentacji jedynie po uzyskanie wcze$niejszej
pisemnej zgody Dyrektora/Z-cy Dyrektora LAWP.

W przypadku, gdy Beneficjent zorientuje sie, Ze
zlozony przez niego wniosek
o platno$c¢ jest btedny/zawiera omyiki lub wraz
z pierwotnie zlozonym wnioskiem o ptatnosé
nie dolaczyl kompletu dokumentéw i sam ztozy
w ciggu 3 dni roboczych (od dnia zloZenia
pierwszego wniosku) poprawiony wniosek o
platno$¢ wraz z pismem zawierajacym prosbe o
anulowanie poprzedniego wniosku - wniosek o
platno$¢ zawierajacy bledy moze zostac
anulowany. W sytuacji, gdy poprawiony wniosek
o platno$¢ zostanie zlozony z przekroczeniem
ww. 3 dniowego terminu, mozliwe jest
anulowanie wniosku o platnos¢ jedynie po
uzyskaniu wczes$niejszej pisemnej zgody
Dyrektora/Z-cy Dyrektora LAWP . Z chwila
zaakceptowania autokorekty, pracownik ORP (
pierwsza para oczu) zamieszcza na pierwotnie
zlozonym wniosku o platnosé adnotacje
»,anulowano” wraz ze swoim podpisem oraz
data. Weryfikacji podlega wniosek o platnos¢
przyjety w ramach autokorekty.
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Po zlozeniu przez Beneficjenta autokorekty do
Whniosku o ptatno$¢, pracownik OPR - pierwsza
para oczu - sprawdza formalne aspekty zwigzane z
whniesieniem przez Beneficjenta autokorekty i w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o
anulowanie formularza wniosku o platnos¢ na
pierwotnie zlozonym formularzu Wniosku o
platnos$¢, zamieszcza adnotacje ,anulowano” wraz
ze swoim podpisem oraz data anulowania. w
sytuacji dokonania przez Beneficjenta prawidlowej
autokorekty i anulowaniu pierwotnego formularza
wniosku - wniosek o platnos¢ weryfikowany
bedzie w oparciu o poprawnie zlozony formularz
wniosku lub/oraz z uwzglednieniem pelnej w tym
uzupelnionej dokumentacji, w ktdérej podsianiu
jest LAWP.

W  przypadku ptatnosci posredniej, gdy zostang
stwierdzone nieprawidtowos$ci w trakcie weryfikacji
wniosku o platno$¢, przeprowadza sie kontrole
dorazna w celu ich wyja$nienia.

W  przypadku negatywnego wyniku kontroli na
zakonczenie realizacji projektu kwota $rodkow
zatwierdzonych do wyptaty zostaje skorygowana o
wielko$¢ stwierdzonych nieprawidtowosci. W sytuacji
zaistnienia powaznych nieprawidtowosci i przestanek
do rozwiagzania umowy wszczeta zostaje procedura
rozwigzywania umowy.

Jezeli Beneficjent otrzymat refundacje po zlozeniu
wniosku/6w o platno$¢ posrednia - przed
rozwigzaniem umowy, ma obowigzek zwrdci¢
otrzymane $rodki wraz z odsetkami. W przypadku
niezwrécenia  otrzymanych  $Srodkéw  zostanie
uruchomiona procedura windykacyjna.

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania
pelnej dokumentacji Projektu zrealizowanego w
ramach Dzialania, zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku ptatno$ci posredniej, gdy zostang
stwierdzone nieprawidtowos$ci w trakcie weryfikacji
wniosku o platno$¢, przeprowadza sie kontrole
dorazna w celu ich wyjasnienia.

W przypadku negatywnego wyniku kontroli na
zakonczenie realizacji projektu kwota S$rodkow
zatwierdzonych do wyptaty zostaje skorygowana o
wielko$¢ stwierdzonych nieprawidtowosci.
W sytuacji zaistnienia powaznych nieprawidtowosci i
przestanek do rozwigzania umowy wszczeta zostaje
procedura rozwigzywania umowy.

Jezeli Beneficjent otrzymat refundacje po ztozeniu
wniosku/é6w o platno$¢ posrednia - przed
rozwigzaniem umowy, ma obowigzek zwréci¢
otrzymane $rodki wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtos$ci podatkowych. W przypadku niezwrdcenia
otrzymanych  $rodkéw  zostanie uruchomiona
procedura windykacyjna.

Beneficjent zobowiazany jest do przechowywania
pelnej dokumentacji Projektu zrealizowanego w
ramach Dzialania, zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku sktadania wnioskéw o platnosé
okresowa (posrednig) Beneficjent, ktéry rozpoczat
realizacje projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie
3 miesiecy od daty podpisania umowy. Jezeli realizacja
projektu rozpoczeta sie po podpisaniu umowy o
dofinansowanie Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢
w terminie do 3 miesiecy liczac od daty rozpoczecia
realizacji  projektu okre$lonej w umowie o
dofinansowanie. Natomiast kolejne wnioski o ptatno$¢

Beneficjent, ktory rozpoczat realizacje projektu
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie sktada
wniosek o platno$¢ w terminie 3 miesiecy od daty

podpisania umowy. Jezeli realizacja projektu
rozpoczela sie po  podpisaniu umowy o
dofinansowanie Beneficjent sklada wniosek o

ptatnos¢ w terminie do 3 miesiecy liczac od daty
rozpoczecia realizacji projektu okre$lonej w umowie
o dofinansowanie. Natomiast kolejne wnioski o
ptatnos¢ nalezy sktada¢ nie czeSciej niz raz na 3
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nalezy sktada¢ nie czeSciej niz raz na 3 miesiace, ale
przynajmniej raz na poét roku, liczac od daty zlozenia
pierwszego wniosku o ptatno$¢. Na uzasadniony
wniosek Beneficjenta dopuszcza sie mozliwosé
zwiekszenia czestotliwosci sktadania wnioskdw.

Uwaga: Pierwszy wniosek o platnos¢ skladany
przez Beneficjenta musi zawiera¢ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by¢ to

whniosek o platnosé pelniacy funkcje
sprawozdawcza lub sprawozdawczo-
rozliczeniowa.

Kolejne wnioski o platno$¢ skladane przez
Beneficjentow powinny pelnic funkcje

sprawozdawczo-rozliczeniowa i zgodnie z umowg
nalezy sklada¢ je raz na pét roku jednak nie
czeSciej niz raz na 3 miesigce. Ponadto na
uzasadniony wniosek Beneficjenta dopuszcza sie
mozliwo$¢ zwiekszenia czestotliwosci skladania
wnioskéw. W sytuacji gdy Beneficjent planuje
rozliczy¢ sie jednym wnioskiem o platnosé
konncowa na zakonczenie realizacji projektu
wowczas zobowigzany jest do skladania raz na pot
roku wniosku o platno$¢ pekiacego funkcje
sprawozdawcza.

W sytuacji gdy do LAWP wplynie wniosek o
platno$¢ pelniacy funkcje sprawozdawcza,
anastepnie przed uplywem co najwyzZej polowy
terminu wskazanego na weryfikacje uprzedniego
wniosku o ptatnosc tj. do 30 dni kalendarzowych
Beneficjent zlozy kolejny wniosek o platnosé
pelniacy funkcje sprawozdawcza lub
sprawozdawczo-rozliczeniowa to poprzedzajacy go
wniosek o platnos¢ peliacy funkcje
sprawozdawczg nie podlega dalszej weryfikacji
(zostaje odrzucony).

miesigce, ale przynajmniej raz na p6t roku, liczac od
daty ztozenia pierwszego wniosku o platnosé¢. W
sytuacji gdy kolejny wniosek o platno$¢ zostanie
ztozony przed uptywem 3 miesiecy od ztozenia
poprzedniego wniosku, to nie bedzie podlegat on
dalszej weryfikacji (zostanie odrzucony). Dopuszcza
sie mozliwo$¢ zwiekszenia czestotliwosci sktadania
wnioskéw na uzasadniony wniosek Beneficjenta.

Uwaga: Pierwszy wniosek o platno$¢ skladany
przez Beneficjenta musi zawiera¢ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by¢ to

wniosek o platnos¢ peliacy  funkcje
sprawozdawcza lub sprawozdawczo-
rozliczeniowa.

Kolejne wnioski o platnos¢ skladane przez
Beneficjentow powinny pekli¢ funkcje co
najmniej sprawozdawcza i zgodnie z umowa
nalezy sklada¢ je raz na pét roku jednak nie
czesciej niz raz na 3 miesigce.

W sytuacji gdy Beneficjent planuje rozliczy¢ sie
jednym wnioskiem o platno$¢ na zakonczenie
realizacji projektu wéwczas zobowiazany jest do
skladania raz na pé6t roku wniosku o platnosé
pelniacego funkcje sprawozdawcza.

Kolejne  wnioski o ptatno$¢ posredniag z
wypetniong cze$cia sprawozdawcza z realizacji
projektu Beneficjent sktada do LAWP co kwartat w
ujeciu narastajgcym, biorgc pod uwage date
podpisania Umowy o dofinansowanie, w terminie do
15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu. Wniosek o
ptatnos¢ koncowa z realizacji projektu sktadany jest w
terminie 45 dni od zrealizowania projektu (nalezy
przez to rozumie¢ date, w ktdrej Beneficjent dokona
jednokrotnego obrotu kapitalem przeznaczonym na
realizacje Projektu).

Kolejne wnioski o platno$¢ posrednia z
wypelniong czescia sprawozdawcza z realizacji
projektu Beneficjent sktada do LAWP co kwartat w
ujeciu narastajgcym, biorac pod uwage date
podpisania Umowy o dofinansowanie, w terminie do
25 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu. Wniosek
o ptatnos$¢ koncowq z realizacji projektu sktadany jest
w terminie 45 dni od zrealizowania projektu (nalezy
przez to rozumie¢ date, w ktorej Beneficjent dokona
jednokrotnego obrotu kapitatem przeznaczonym na
realizacje Projektu).

Dodano informacje:
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Beneficjent  zobowigzany jest rowniez do
sporzadzania Raportéw rocznych z wypetniania przez
Beneficjenta obowiqzku utrzymania trwatosci projektu
zrealizowanego w ramach 1 i Il Osi Priorytetowej RPO
WL na lata 2007-2013 (wzoér raportu rocznego
dostepny jest na stronie www.lawp.lubelskie.pl
w zaktadce Realizacja projektu) przez okres trwatosci
projektu wskazany w umowie o dofinansowanie i

przedstawiania ich Instytucji PoSredniczacej II
stopnia w terminie 14 dni kalendarzowych od
uptywu  terminu, ktérego raport  dotyczy.

W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta Raportu
rocznego w terminie okreSlonym w umowie
wysylane jest upomnienie wzywajace do ztozenia
raportu. NiezloZenie raportu rocznego, pomimo
dwukrotnego wezwania przez LAWP, moze
spowodowacé uruchomienie procedury
rozwigzywania umowy.

Brak wydatkow po stronie Beneficjenta nie
zwalnia go z obowiazku przedkladania raz na trzy
miesigce wnioskow o platno$¢ z wypelniong
czeScia dotyczaca przebiegu realizacji projektu,
ktora pelni funkcje sprawozdawcza.

Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie
zwalnia z obowiazku wynikajacego z umowy o
dofinansowanie przedkladania wnioskéw o
platnos¢ z wypelniona czeScia dotyczaca
przebiegu realizacji projektu, ktéra pehi funkcje
sprawozdawcza.

Rozliczanie korekt i nieprawidtowosci powstatych w
trakcie realizacji projektu (do czasu jego rozliczenia i
zamkniecia) polega co do zasady na pomniejszeniu
wysokosci zatwierdzonych wydatkéw przy kolejnych
wnioskach o ptatno$¢. Mozliwe jest jednak zadanie
zwrotu $rodkéow w trakcie realizacji projektu jezeli
LAWP stwierdzi taka konieczno$¢. W przypadku gdy
Beneficjent stwierdzi niekwalifikowalno$¢ danego
wydatku po jego rozliczeniu w ramach wczesniej
ztozonych i zatwierdzonych przez LAWP wnioskéw o
ptatno$¢, Beneficjent ma obowigzek poinformowania
o wykrytych wydatkach niekwalifikowalnych w pismie
do LAWP. Na podstawie otrzymanych informacji,
LAWP zobowigzana jest pomniejszy¢ warto$¢
zatwierdzonych wydatkéw o taczng kwote wydatkow
niekwalifikowanych ~ wynikajaca z  informacji
przekazanej przez Beneficjenta. LAWP przygotowujac
Informacje dla Beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnosé¢, pomniejsza rozliczenie wydatkow
o zgtoszone przez Beneficjenta korekty finansowe. W
Informacji dla Beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnos¢, LAWP powinna przedstawic
uzasadnienie rozbieznosci pomiedzy kwotg
zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych a kwota
wydatkéw przedstawionych przez Beneficjenta we
wniosku o ptatnosc.

Rozliczanie korekt i nieprawidtowos$ci powstatych w
trakcie realizacji projektu (do czasu jego rozliczenia i
zamkniecia) polega co do zasady na pomniejszeniu
wysokosci zatwierdzonych wydatkéw przy kolejnych
wnioskach o ptatnos¢, za zgoda Beneficjenta. Mozliwe
jest jednak zadanie zwrotu S$rodkéw w trakcie
realizacji projektu jezeli LAWP stwierdzi taka
konieczno$¢. W przypadku gdy Beneficjent stwierdzi
niekwalifikowalno$¢ danego wydatku po jego
ramach  wcze$niej zlozonych
i zatwierdzonych przez LAWP wnioskéw o ptatnosc,
Beneficjent ma  obowigzek  poinformowania
owykrytych wydatkach niekwalifikowalnych w
piSmie do LAWP. Na podstawie otrzymanych
informacji, LAWP zobowigzana jest pomniejszy¢
warto$¢ zatwierdzonych wydatkéw o taczng kwote
wydatkéw  niekwalifikowanych  wynikajacga z
informacji przekazanej przez Beneficjenta. LAWP
przygotowujac Informacje dla Beneficjenta o wynikach
weryfikacji  wniosku o ptatno$¢, pomniejsza
rozliczenie wydatkéw o zgloszone przez Beneficjenta
korekty finansowe. W Informacji dla Beneficjenta o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, LAWP

rozliczeniu w

powinna przedstawi¢ uzasadnienie rozbieznoSci
pomiedzy  kwotg  zatwierdzonych  wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg wydatkow

przedstawionych przez Beneficjenta we wniosku o
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ptatnosc¢.

O przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji
projektu Beneficjent informowany jest na piSmie na
minimum 5 dni przed rozpoczeciem Kkontroli, w
przypadku kontroli doraZnej nie wczes$niej niz 48
godzin przed planowang kontrola, a w uzasadnionych
przypadkach LAWP moze odstapi¢ od informowania
Beneficjenta o terminie kontroli doraZnej i dokonaé
czynnosci bez wcze$niejszego zawiadomienia.

O przeprowadzeniu kontroli na miejscu
realizacji projektu Beneficjent informowany jest na
piSmie na minimum 5 dni przed rozpoczeciem
kontroli, w przypadku kontroli doraZnej nie
wczesniej niz 48 godzin przed planowang kontrolg, a
w uzasadnionych przypadkach LAWP moze odstgpi¢
od informowania Beneficjenta o terminie kontroli
doraZznej i dokona¢ czynnoSci bez wczedniejszego
zawiadomienia. W przypadku kontroli trwatosci i po
zakonczeniu okresu trwatosci Beneficjent
informowany jest telefonicznie na co najmniej 5 dni
roboczych  przed rozpoczeciem kontroli. W
przypadku braku mozliwo$ci kontaktu telefonicznego
z Beneficjentem (np. Beneficjent w przeciggu kilku
dni ,nie odbiera” telefonu), z czego zostanie
sporzadzona notatka stuzbowa z proby
przeprowadzenia rozmowy telefonicznej oraz po
prowadzeniu korespondencji elektronicznej (jezeli
Beneficjent podat adres poczty elektronicznej)
kontrole trwatosci projektu przeprowadza sie
w ustalonym terminie.

Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli w
zakresie realizacji Projektu dokonywanej przez IP Il
Ponadto Beneficjent  zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu, zgodnie z umowa, jak réwniez utrzymania
inwestycji, na ktérg zostata udzielona pomoc przez
okres minimum 5 lat od daty zakonczenia realizacji
projektu (w przypadku mikroprzedsiebiorcéw, matych
i Srednich przedsiebiorcow - 3 lat).

Beneficjent zobowigzany jest podda¢ sie kontroli w
zakresie realizacji Projektu dokonywanej przez IP II.
W celu weryfikacji prawidtowosci realizacji zapiséw
Umowy o dofinasowanie realizacji projektu kontrole
moga by¢ przeprowadzane w okresie realizacji
projektu, w okresie trwatos$ci projektu oraz po
zakonczeniu trwatos$ci projektu (maksymalnie w
ciaggu 12 miesiecy po zakonczeniu trwatosci
projektu - kontrole te beda miaty charakter
kontroli  doraznej, prowadzonej jedynie w
wyjatkowych przypadkach). Ponadto Beneficjent
zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu, zgodnie z umowg, jak
réwniez utrzymania inwestycji, na ktéra zostata
udzielona pomoc przez okres minimum 5 lat od daty

zakonczenia realizacji projektu (w przypadku
mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich
przedsiebiorcéw - 3 lat).
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