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NINIEJSZY DOKUMENT STANOWI OBOWIĄZUJĄCY FORMULARZ DO PRZYGOTOWANIA BIZNES PLANU DLA WNIOSKODAWCÓW UBIEGAJĄCYCH SIĘ O WSPARCIE W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2007-2013, W ZAKRESIE DZIAŁANIA 
1.2 „DOTACJE INWESTYCYJNE DLA MIKROPRZEDSIĘBIORSTW”. 

PRZY WYPEŁNIANIU NINIEJSZEGO DOKUMENTU NALEŻY STOSOWAĆ CZCIONKĘ TIMES NEW ROMAN, ROZMIAR 10. 

W PRZYPADKU, W KTÓRYM DANE POLE NIE DOTYCZY WNIOSKODAWCY NALEŻY WPISAĆ „NIE DOTYCZY” LUB WSTAWIĆ ZERO.  

PRZYGOTOWANY NA PODSTAWIE NINIEJSZEGO FORMULARZA BIZNES PLAN POWINIEN ZOSTAĆ PARAFOWANY NA KAŻDEJ STRONIE I CZYTELNIE PODPISANY NA OSTATNIEJ STRONIE PRZEZ OSOBĘ/- UPOWAŻNIONĄ/-E DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY ORAZ OPATRZONY PIECZĘCIĄ WNIOSKODAWCY. 

	A.1 IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY

	Należy podać następujące informacje dotyczące Wnioskodawcy.

	1. Imię i nazwisko/Nazwa
	

	2. Dane teleadresowe dotyczące siedziby Wnioskodawcy:
	

	Województwo
	

	Powiat
	

	Gmina
	

	Miejscowość 
	

	Ulica 
	

	Numer domu
	

	Numer lokalu
	

	Kod pocztowy
	

	Poczta
	

	Numer telefonu
	

	Numer faksu
	

	Adres poczty elektronicznej
	

	Adres strony internetowej 
	


	A.2 LOKALIZACJA PROJEKTU

	Należy podać dane dotyczące nieruchomości, przy której lub w której projekt będzie zlokalizowany.       Projekty realizowane w ramach RPO WL na lata 2007-2013 powinny być zlokalizowane na terenie województwa lubelskiego. W stosowne rubryki należy wpisać właściwy powiat (lub powiaty                               – w przypadku, gdy projekt będzie realizowany na terenie kilku powiatów), gminę/-y, miejscowość/-i kod/-y pocztowe oraz nazwę/-y poczty, a także w każdym przypadku ulicę/-e, numer/-y domu (lub numer/-y działki, jeżeli projekt ma być realizowany na nieruchomości niezabudowanej) oraz numer/-y lokalu. W przypadku inwestycji większych lub liniowych należy wskazać najważniejsze miejscowości (ze szczególnym uwzględnieniem miejscowości początkowej i końcowej na terenie których będzie znajdowała się inwestycja). W przypadku projektów obejmujących wyłącznie inwestycje, dla których nie jest możliwe określenie lokalizacji projektu (np. założenie portalu internetowego, zakup środka transportu), jako miejsce realizacji projektu należy wskazać siedzibę Wnioskodawcy. 

	Województwo
	

	Powiat
	

	Gmina
	

	Miejscowość
	

	Ulica
	

	Numer domu/Numer działki
	

	Numer lokalu
	

	Kod pocztowy
	

	Poczta
	

	Status prawny nieruchomości: należy określić formę władania nieruchomością, a jeśli jest dzierżawiona lub użyczona, określić na jaki okres (dotyczy projektów infrastrukturalnych).
	



	B.1 DZIAŁALNOŚĆ WNIOSKODAWCY

	Należy określić rodzaj prowadzonej/-ych działalności gospodarczej oraz podać numer kodu PKD działalności, której dotyczy projekt, np. 12.12.A. Jeżeli projekt dotyczy kilku rodzajów działalności - można wpisać kilka kodów PKD (maksymalnie 3 kody PKD).                                          

	Działalność
	Charakterystyka
	Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów netto ze sprzedaży



	Działalność podstawowa                    - nr kodu PKD:
	
	

	Działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa) - nr kodu PKD:
	
	


	B.2 CHARAKTERYSTYKA DZIAŁALNOŚCI PRZEDSIĘBIORSTWA

	Należy w kilku zdaniach opisać historię przedsiębiorstwa oraz główny przedmiot działalności, (maksymalnie 2 strony).

	

	W tabeli poniżej należy wymienić i opisać certyfikaty jakości potwierdzające wdrożenie systemów jakości, a ich kopie dołączyć do Wniosku o dofinansowanie.

	L.p.
	Nazwa
	Czego dotyczyły (krótki opis) i przez kogo wydane/zatwierdzone
	Rok przyznania/ wprowadzenia

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	B.3 OFERTA WNIOSKODAWCY I PRZYCHODY Z DZIAŁALNOŚCI

	Należy opisać podstawowe produkty/usługi oferowane na rynku w chwili złożenia Wniosku. Istotne jest, aby określić faktyczny poziom sprzedaży produktów/usług. Produkty/usługi należy wymienić 
w kolejności, w jakiej przychody z ich sprzedaży w ostatnim czasie stanowiły udział w przychodach ogółem (od największego do najmniejszego). W przypadku produktów/usług podobnych można 
je grupować ze względu na charakterystyczne cechy oraz jednakowe jednostki miary. Wartość należy podać w PLN za ostatni rok obrotowy oraz za okres bieżący (zgodnie z zapisami Części F). 

	Produkt/usługa
	Wartość przychodów netto (w PLN)
	Uwagi

	
	za ostatni                   rok obrotowy  
(rok bazowy n-1)
	za zamknięte kwartały roku bieżącego


	

	Oferowane produkty/usługi:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	

	Należy podać łączną wartość przychodów ze sprzedaży produktów i/lub usług (w PLN):

	Łącznie za ostatni rok (rok bazowy n-1): 
	

	Łącznie za .... miesięcy roku bieżącego:
	


	B.4 MIEJSCE NA RYNKU

	Należy dokonać charakterystyki rynku według punktów zamieszczonych poniżej.

	Należy opisać kto jest głównym odbiorcą produktów i/lub usług Wnioskodawcy? Należy określić udział poszczególnych odbiorców (grup odbiorców) w przychodach ze sprzedaży.
	

	Należy opisać czy produkty/usługi są sprzedawane na rynku lokalnym/regionalnym/krajowym/są eksportowane?
	

	Należy określić jakie są oczekiwania i potrzeby klientów? W jakim stopniu oferta Wnioskodawcy odpowiada na te oczekiwania? Czy coś trzeba zmienić? Jeśli tak, to co?
	



	C.1 POTRZEBY INWESTYCYJNE

	Projekt powinien być związany z potrzebami wynikającymi z analizy dotychczasowej działalności przedsiębiorstwa. Należy scharakteryzować te potrzeby oraz wyjaśnić, z czego one wynikają. Przy opisie poszczególnych potrzeb należy określić źródło ich finansowania np. kredyt, leasing. 

	Jakie są potrzeby Wnioskodawcy? Od kiedy one istnieją? Dlaczego nie zostały zaspokojone?
	

	W jaki sposób projekt realizuje potrzeby Wnioskodawcy? Czy realizacja projektu przyczyni się do zaspokojenia wszystkich bieżących potrzeb Wnioskodawcy? Jeśli nie, to dlaczego wybrano właśnie taki a nie inny zakres inwestycji?
	

	Należy krótko scharakteryzować zakres projektu. W tym miejscu nie trzeba określać parametrów technicznych inwestycji (np. maszyn i urządzeń), ale należy pogrupować zakres przedmiotowy przedsięwzięcia ze względu na etapy działań                    (np. budowa/modernizacja pomieszczeń, wyposażenie w maszyny służące do ..., itp.). 
	

	Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup robót i materiałów budowlanych należy określić ich rodzaj oraz uzasadnić związek tego zakupu z celami przedsięwzięcia objętego wsparciem. 
	

	Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczne jest nabycie środków transportu należy określić ich rodzaj oraz uzasadnić związek tego zakupu                 z celami przedsięwzięcia objętego wsparciem.                      
	


	C.2 INNOWACYJNOŚĆ PROJEKTU

	Projekt powinien być innowacyjny. Należy określić charakter innowacji projektu (czy ma charakter produktowy, procesowy, organizacyjny cz marketingowy) i opisać na czym ma ona polegać. 

Należy określić, czy wdrażana w ramach projektu innowacja jest stosowana i znana na rynku regionalnym (województwo lubelskie) poniżej 1 roku, na rynku krajowym poniżej 3 lat, na rynku międzynarodowym poniżej 5 lat. Jeżeli okres stosowania wdrażanej innowacji wpisuje się w któryś                  z wymienionych okresów, należy określić na jakiej podstawie oparte zostało powyższe stwierdzenie. Należy wymienić źródła potwierdzenia tego faktu (np. opinie jednostek badawczo-naukowych bądź innych niezależnych instytucji, dokumenty patentowe, dokumenty określające standardy i normy, publikacje naukowe, dostępne badania, wyniki przeszukiwania baz danych, literatura fachowa, raporty marketingowe) i dołączyć do Wniosku o dofinansowanie kopie dokumentów lub wyciągów                          z dokumentów potwierdzających okres stosowania innowacji, a także oświadczenie Wnioskodawcy                o okresie stosowania wdrażanej innowacji.

	


	C.3 ZASTOSOWANIE ICT

	Należy opisać jakie znaczenie dla przedsiębiorstwa ma wykorzystanie nowoczesnych technik informacyjnych i komunikacyjnych. W jakim stopniu ich nabycie wpłynie na poprawę konkurencyjności i innowacyjności oferowanych produktów lub usług (w opisie należy uwzględnić ICT ściśle związane z projektem – z wyłączeniem oprogramowania biurowego).

	

	

	C.4 WZROST ZATRUDNIENIA

	Należy określić, w jaki sposób realizowany projekt przyczyni się do wzrostu zatrudnienia netto                     w przedsiębiorstwie. Tworzone miejsca pracy muszą być związane z nową inwestycją oraz powstać na zakończenie rzeczowego okresu realizacji projektu. Jednocześnie nie mogą dotyczyć przeniesienia stanowisk pracy z innych miejsc/oddziałów prowadzonej działalności gospodarczej. Należy pamiętać, że stworzone miejsca pracy z uwagi na wymóg zachowania trwałości projektu powinny być utrzymane 3 lata od ukończenia realizacji projektu. Należy określić rodzaj tworzonych stanowisk pracy oraz podać uzasadnienie ich utworzenia w związku z ponoszonymi w ramach inwestycji nakładami.

	L.p.
	Rodzaj stanowiska pracy
	Ilość etatów
	Uzasadnienie

	1
	
	
	

	2


	
	
	

	3


	
	
	

	

	C.5 ZASOBY TECHNICZNE NIEZBĘDNE DO REALIZACJI PROJEKTU

	Przed realizacją projektu istotna jest weryfikacja możliwości technicznych wdrożenia projektu.                    W tym celu w poniższych polach tabeli należy szczegółowo odnieść się do postawionych kwestii. Jeżeli odpowiedź na jakiekolwiek zadane pytanie brzmi „nie”, należy sprecyzować, kiedy dane kryterium zostanie spełnione.

	Czy Wnioskodawca posiada pomieszczenia niezbędne do zlokalizowania w nich nabywanych środków trwałych/realizacji projektu? Należy opisać wyposażenie, infrastrukturę tych pomieszczeń.
	

	Inne niezbędne zasoby techniczne do realizacji projektu (należy wymienić                             i opisać).
	

	
	

	C.6 POTENCJAŁ WNIOSKODAWCY

	Należy wykazać, że Wnioskodawca posiada odpowiedni potencjał, doświadczenie oraz kadry gwarantujące prawidłową realizację projektu. 

	Czy Wnioskodawca posiada specjalistycznie wykształconą oraz doświadczoną  kadrę (kadra zarządzająca lub pracownicy kluczowi)? Należy przedstawić: imię i nazwisko, stosunek pracy, stanowisko, wykształcenie, ukończone kursy i szkolenia, doświadczenie (z podaniem lat) wskazujące na znajomość danej branży. 
	

	Czy Wnioskodawca jest zrzeszony                        w funkcjonującym klastrze lub organizacji branżowej? Jeśli tak, należy podać nazwę klastra lub organizacji, opisać jego/jej charakter oraz swój udział 
w funkcjonowaniu klastra lub organizacji.
	

	Czy Wnioskodawca posiada doświadczenie w realizacji inwestycji ? Należy opisać jakie inwestycje zrealizował Wnioskodawca w dotychczasowej działalności.
	



	D.1 MIEJSCE NA RYNKU W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU

	Należy określić jak będzie się kształtował rynek sprzedaży Wnioskodawcy po realizacji projektu?     Jeśli w wyniku realizacji projektu zakres oferty oraz rynek się nie zmieni pod względem zakresu asortymentu lub jego ilości, należy to jasno stwierdzić podczas odpowiedzi na pierwsze pytanie i nie wypełniać kolejnych wierszy, wpisując jedynie „nie dotyczy”. W przypadku wzrostu sprzedaży istniejącego asortymentu należy odnieść się do samego wzrostu.

	Czy w wyniku realizacji projektu będą oferowane nowe produkty/usługi? Jeśli tak, to jakie?
	

	Czym będą różniły się od dotychczasowych?
	

	Czy podobne produkty/usługi są już oferowane na rynku regionalnym/krajowym/zagranicznym, czy oferta będzie nowością? 
	

	Gdzie będą sprzedawane nowe produkty/usługi (rynek regionalny/krajowy/międzynarodowy)? Skąd wynika przekonanie o przyszłym popycie na nowe produkty/usługi? 
	

	Czy w wyniku projektu oferta w sensie przedmiotowym (asortymentu) pozostanie ta sama, a zwiększy się jedynie w wymiarze ilościowym?
	


	D. 2 DYSTRYBUCJA I PROMOCJA

	Należy opisać, w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja produktów/usług                                  po zrealizowaniu projektu.

	W jaki sposób odbywać się będzie sprzedaż produktów/usług? 
	

	W jaki sposób klienci będą informowani o produktach/usługach? Należy opisać formę promocji/reklamy.
	



	E.1 PROGNOZA SPRZEDAŻY 

	 Należy przedstawić wartość sprzedaży podstawowych produktów i/lub jakie będą oferowane na rynku bezpośrednio w wyniku realizacji projektu oraz prognozowaną wartość sprzedaży produktów i/lub usług dotychczasowych. Wartość należy podać w tys. PLN. Należy pamiętać, iż dane w wierszu A+B muszą być spójne z tabelą F.2.

	A. Produkt/usługa, która zostanie wdrożona w wyniku realizacji projektu

Rok zakończenia inwestycji:

1 Rok

 ……

2 Rok

 …..

3 Rok

 ……

1.

2.

n.



	Proszę wyjaśnić, na jakiej podstawie cena i prognozowana wielkość sprzedaży zostały skalkulowane:


	B. Produkty/usługi oferowane dotychczas
Rok zakończenia inwestycji:

1 Rok

 ……

2 Rok

 …..

3 Rok

 ……

1.

2.

n.

Razem A+B 

(wartość zostanie przeniesiona do przychodów ze sprzedaży produktów i usług w rachunku zysków i strat)



	Należy wyjaśnić, na jakiej podstawie cena i prognozowana wielkość sprzedaży zostały skalkulowane:


 

UWAGI DOTYCZĄCE WYPEŁNIENIA SPRAWOZDAŃ FINANSOWYCH:

a) Sekcję I wypełniają Wnioskodawcy zobowiązani do sporządzania sprawozdań finansowych zgodnie z Ustawą z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz.U. Nr 121, poz. 591 z późn. zm.). Wnioskodawcy, na których wspomniany dokument nie nakłada obowiązku sporządzania sprawozdań finansowych wypełniają sekcję II;   

b) Należy wypełnić sprawozdania finansowe za ostatni okres obrotowy, za okres bieżący oraz przygotować prognozę na okres realizacji projektu oraz trzech lat od momentu jego zakończenia (np. jeżeli projekt trwa 3 miesiące i kończy się w październiku 2008 roku to należy przygotować następujące sprawozdania: historyczne za rok 2007 (rok bazowy X-1), aktualne za bieżący okres obrachunkowy oraz prognozę na lata 2009 –2011); 

c) Okres bieżący, to okres za który Wnioskodawca posiada najbardziej aktualne sprawozdanie finansowe za zakończone kwartały roku bieżącego                        (od 21 dnia po zakończeniu kwartału); 

d) Rok X, to okres obejmujący pełny roczny cykl obrachunkowy (np. jeżeli sprawozdanie bieżące dotyczy 2 pierwszych kwartałów 2008 roku, to rok                   X obejmuje to sprawozdanie oraz prognozę na kolejne 2 kwartały roku 2008);

e) Jeżeli działalność nie była prowadzona w okresie całego ostatniego roku, to Wnioskodawca przedstawia sprawozdanie lub sprawozdania dotyczące dostępnych okresów;

f) Przyjmuje się, że rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym, jeżeli jest inaczej to stosowną adnotację należy zamieścić poniżej, w punkcie „Inne uwagi (opcjonalnie)”;

g) Wszystkie dane finansowe należy podać w tysiącach złotych, do dwóch miejsc po przecinku;

h) W  punkcie „Inne uwagi (opcjonalnie)” należy podać szczegółowe założenia do przyjętych prognoz finansowych;

i) Prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.

INNE UWAGI (OPCJONALNIE):
	DEKLARACJA WNIOSKODAWCY 

	Oświadczam(y), że wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie są prawdziwe, przedstawione w sposób rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpełniejszą wiedzę dotyczącą przedsiębiorstwa oraz perspektyw i możliwości jego rozwoju. 

	Podpis osób/-y uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy

	Imię i Nazwisko
	

	Stanowisko w strukturze Wnioskodawcy
	

	Miejsce i data
	

	Czytelny podpis
	

	Imię i Nazwisko
	

	Stanowisko w strukturze Wnioskodawcy
	

	Miejsce i data
	

	Czytelny podpis
	

	Pieczęć Wnioskodawcy


	


CZĘŚĆ A PODSTAWOWE INFORMACJE DOTYCZĄCE PROJEKTU








CZĘŚĆ B OPIS DOTYCHCZASOWEJ DZIAŁALNOŚCI WNIOSKODAWCY











CZĘŚĆ C OPIS PROJEKTU








CZĘŚĆ D PLAN MARKETINGOWY DLA PROJEKTU








CZĘŚĆ E FINANSE PROJEKTU





CZĘŚĆ F SYTUACJA FINANSOWA WNIOSKODAWCY ORAZ JEJ PROGNOZA





BIZNES PLAN





SPIS TREŚCI











WOJEWÓDZTWO 


LUBELSKIE








EUROPEJSKI FUNDUSZ 


ROZWOJU REGIONALNEGO
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