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Zaproszenie do skladania ofert

W postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2019 r., poz. 1843)
na dostawe papieru do drukarek i kserokopiarek

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek, szczegotowo
okreslona w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2. Ostateczny termin zakonczenia wykonania ustugi: 10 dni od dnia zlozenia zamowienia

przez Zamawiajacego

3. Informacje o dokumentach jakie naleiy zloZy¢é wraz 7 ofertq:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem zalaczonego wzoru formularza cenowego,
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

2. Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Jezeli Oferta nie bedzie podpisana przez osobe/-y wskazana/-e W rejestrze
sagdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do
oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace te osobe do reprezentowania
wykonawcy 1 sktadania oswiadczen woli w jej imieniu. Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osobaly zostata/y
umocowana/e.

4. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza sposrod ofert wykonawcow, ktérzy zaoferuja
dostawe zgodng z opisem przedmiotu zamoOwienia. Przy wyborze oferty zostanie
zastosowane kryterium 100% cena oferty.

5. Termin oraz sposob zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.11. 2019r. do godz. 14:00 (oferty ztozone po terminie
nie beda rozpatrywane).
2) Oferte mozna ztozy¢ wg wyboru:
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3)

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu;
b) poczta/poczty kurierskg ( adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin);
c) osobiscie w Sekretariacie LAWP w Lublinie (adres jw.) — IV pigtro.
w przypadku sktadania oferty w sposob okreslony w pkt 2 lit. b lub lit. c, oferte nalezy

spig¢/zszy¢ (lub potaczy¢é w inny sposob uniemozliwiajacy zdekompletowanie
sktadanych dokumentéw) i ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu, ktora/ktore nalezy
opisac:

(nazwa i adres Wykonawcy)

»Oferta w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych na dostawe papieru do drukarek i kserokopiarek. Dostarczy¢ do dnia 22.11.2019r. do
godz. 14:00, do Sekretariatu LAWP w Lublinie, IV pietro ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin”.

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Cena oferty to cena brutto.

Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamdwienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Ceng nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz
grosze ( do dwoch miejsc po przecinku). Wymienione warto$ci w ofercie brutto nalezy
poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysiecznych czes$ciach
zlotego).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru, jezeli otrzymane oferty
nie bedg spetnialy jego oczekiwan.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyn.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym

dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

11) W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,

Zamawiajacy moze zmodyfikowaé lub uzupetni¢ tres¢ zaproszenia do sktadania ofert.
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

12) Oferty niekompletne, zlozone na blednych (niezawierajace informacji wymaganych

przez Zamawiajacego )lub nieaktualnych formularzach zostang odrzucone.

13) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.
14) W przypadku rozbieznoSci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
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Zamawiajacy jako prawidlowa przyjmie cen¢ podang stownie.
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6. Informacija o wyborze oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany w ofercie) oraz na stronie
internetowej Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczos$ci w Lublinie.

Zalgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Wzér formularza cenowego
3. Klauzula informacyjna RODO

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zamowienia naley sie kontaktowacé z:

Dominik Nagajek - przedmiot zamowienia — (tel. 81 462 38 12);
Katarzyna Lakutowicz - Fragk — sprawy formalne — (81/462 38 13).
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