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Opis przedmiotu zamdwienia
Ustuga organizacji ,,Konferencji podsumowujacej RPO WL 2014-2020 - Dzialania

wdrazane przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie”

I.  Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest usluga organizacji ,,Konferencji podsumowujacej RPO WL
2014-2020 - Dzialania wdrazane przez Lubelska Agencje Wspierania Przedsi¢biorczosci w
Lublinie”.

I1. Cel realizacji:

Priorytetem realizacji jest zapewnienie mieszkancom/przedsiebiorcom wojewodztwa
lubelskiego informacji na temat mozliwo$ci uzyskania dofinansowania w ramach RPO WL
2014-2020 oraz budowanie pozytywnego wizerunku Programu. Organizacja konferencji ma
na celu ukazanie grupie docelowej korzysci ptynacych z dofinansowan unijnych poprzez
przedstawienie dobrych praktyk beneficjentow RPO WL 2014-2020. Podczas konferencji
odbedzie si¢ wystawa fotograficzna najlepszych projektow realizowanych w ramach RPO WL
2014-2020 pod wzgledem innowacyjnosci oraz final konkursu ,Lider Innowacji 2019”.
Zostanie roOwniez przekazany harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014 - 2020 na 2020 rok, a takze przedstawione zostang zalozenia dotyczace Nowej
Perspektywy 2021-2027.

I11. Grupa docelowa:

Odbiorcami przedmiotu zamowienia s3 mieszkancy/przedsigbiorcy Lubelszczyzny, ktorzy
stanowig grupg¢ potencjalnych beneficjentoéw/beneficjentéw a takze potencjalnych ostatecznych
odbiorcOw wsparcia z instrumentow finansowych. LAWP chce dotrze¢ z informacja nie tylko
do sektora MSP, ale takze do o0sob chcacych rozpoczaé dziatalno$é gospodarcza na bazie
innowacyjnych pomystow na terenie wojewodztwa lubelskiego.

IV. Liczba uczestnikow
Zamawiajacy planuje organizacj¢ konferencji na nie wigcej niz 200 oséb.

V. Termin realizacji:
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Konferencja odbedzie si¢ 10 grudnia 2019 r. w Lubelskim Centrum Konferencyjnym
w Lublinie. Konferencja nie moze trwa¢ dhuzej niz 5 godzin tacznie ze sprzatnigciem sali
(rozpoczgcie spotkania nie wczesniej niz o godzinie 17.30).

Wykonawca zapewni, zamontuje, a po wydarzeniu zdemontuje, wszystkie elementy
zamowienia. Wszystkie propozycje wszelkich elementéw (niestanowigcych kryterium oceny
oferty), wymagajace uzgodnienia lub akceptacji Zamawiajagcego muszg by¢ przedstawione
osobiscie lub drogg elektroniczng (wizualizacje, przykltadowe zdje¢cia, opisy techniczne,
projekty graficzne) na adres wskazany w umowie, do dnia 2 grudnia 2019 r., do godziny 12:00.
Zamawiajacy dokona akceptacji badz przekaze uwagi do wyzej wymienionych propozycji,
a Wykonawca dokona stosownych poprawek w terminie 3 dni roboczych od przekazania uwag
przez Zamawiajacego.

V1. Na potrzeby organizacji Konferencji i aranzacji przestrzeni Zamawiajacy zapewnia
meble i wyposazenie:

meble i wyposazenie wymiary / uwagi ilo§¢
Sala gtéwna S2 — najemdo 5 h 1
Atrium 1
Szatnia z obstuga 1

dt. 160cm, szer. 80cm, wys.

Stot prostokatny + czarny skirting ok 75¢cm 15

, . . Wymiary: srednica 70cm,
Stot koktajlowy + czarny skirting wys. 110cm 20
Krzesto konferencyjne 200
Podest sceniczny 36 m?
Mownica z pleksi 1

Zamawiajacy zapewnia wyposazenie AV - lista wyposazenia AV w Sali gléwnej S2:

Ekran:

Projecta Giant King RF Electrol
Projektor:

Eiki LC-HDT1000+ obiektyw AH22051
Wzmacniacze:

Crown Xls 2500,Xti 4002
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Procesory:
Bss BLU 80
Przedwzmacniacz:
Denon X4100
Glo$niki:
SUBWOOFER JBL 3635 (8 SZT OD FRONTU, 4 SZT NA TYLNEJ SCIANIE)
AKG APS4 z zasilaczem(case mobilny)
Anteny mikrofonow:
AKG SRA2 B/W(mobilne)
Odtwarzacze i nagrywarki:
2 DROZNE GLOSNIKI CineFlatArray Speaker FA864-CL6 (24 SZT NA FRONTOWEJ]
SCIANIE)
2 DROZNE GELOSNIKI Vertical Array Flat Speaker ( 3SZT NA TYLNEJ SCIANIE 1 8 SZT
NA LEWEJ SCIANIE I 8SZT NA PRAWEJ SCIANIE)
Mikser:
MIXER SOUNDCRAFT M12 MA16K
Eliminatory sprze¢zen:
dBx AFS224(case mobilny i w szafie)
Mikrofony i odbiorniki:
AKG SR470 i HT470,PT470(case mobilny i w szafie)
Spliter antenowy:
Denon-DBP-1612, TASCAM CD200sb, Tascam SS-R200, BlackMagic HyperDeck Studio
Glosniki na potrzeby foyer sali:
JBL EON 612 (8 sztuk)
Ekran:
— Profesjonalny ekran rozwijany elektrycznie
— Format powierzchni projekcyjnej 16:10
— Rozmiar powierzchni projekcyjnej 850x532cm (szer. X wys.)
— Powierzchnia projekcyjna cata biata w celu umozliwienia wyswietlenia obrazu
0 dowolnym formacie
— Dolny drazek obcigzajacy w kolorze czarnym/biatym
— Powyzej rzeczywistej powierzchni projekcyjnej biaty pas o wysokosci ok. 80 cm
umozliwiajacy zawieszenie kasety odpowiednio wysoko, tak, by nie byta ona widoczna
w zasiggu wzroku uzytkownikow Sali siedzagcych w pierwszych rzedach
— Powierzchnia projekcyjna charakteryzujaca si¢ wspotczynnikiem odbicia 1.0 matt
— Powierzchnia po stronie tylnej w calosci uniemozliwiajaca przenikanie §wiatla przez
ekran 1 przeswietlenie od tylu przez swiatto odbite od $ciany
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Material ekranu nie jest wykonany z PCV, nie wydziela nieprzyjemnych zapachow
Rozmiar kasety 28 cm wys. x 34 cm gt. x 870 cm di.

Kaseta pomalowana w kolorze $ciany

Waga ok. 31 kg

Projektor:

Eiki LC-HDT1000+ obiektyw AH22051

Profesjonalny projektor w technologii RGB 3LCD+one

Zasadnicza cechg jest konstrukcja w oparciu o system dwoéch lamp, z mozliwosciag
pracy tylko z jedng z nich. Jest to wymdg niezbedny, ktory zabezpiecza ciaglosé
I kontynuowanie projekcji nawet w sytuacji awaryjnej gdy w trakcie uzytkowania
ulegnie przepaleniu jedna z lamp

Wiasna rozdzielczo$¢ matrycy Real 2K 2048x1080 pixeli x3

Chip o przekatnej nie mniejszej niz 1,64”

Jasnos$¢ minimum 10000 ANSI Lumenow

Kontrast nie mniejszy 3000:1 6

Wyposazony w zestaw po jednym z nastepujacych interfejsow: Analogowy wejsciowy
(Mini D-sub 15) lub (RGBHV BNC), Cyfrowy DVI-D (DVI 24 pin) HDCP, HDMI
(v1.3 z Deep Color), RS-232 (D-sub 9), Analogowy wyj$ciowy (Mini D-sub 15), zdalne
sterowanie na podczerwien

Waga ok. 30 kg

Projektor wyposazony w obiektyw dobrany wzgledem szerokosci ekranu 850 cm
i odlegtosci projektora do ekranu ok.23

VI1.Wymagania wobec Wykonawcy:

1.
a)

b)

Usluga konferencyjna - wymagania ogolne:

Przygotowanie 1 organizacja konferencji w S$cislej wspdlpracy Wykonawcy
z Zamawiajacym.

Zapewnienie moderatora/prowadzacego konferencjg.

W terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania Umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji propozycje 3 moderatorow/prowadzacych sposrod
ktorych jeden wystepowat bedzie podczas konferencji;

W przypadku braku akceptacji propozycji Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawié
alternatywng propozycj¢, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia o braku akceptacji.

Zaakceptowanie lub zgloszenie braku akceptacji ktoregokolwiek
Z moderatorow/prowadzacych przedstawionych w ramach propozycji, nastagpi w ciggu 3
dni roboczych od dnia otrzymania propozyciji.
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d)

2.

Oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali konferencyjnej (np. informacje przy
drzwiach wejsciowych). Przygotowanie wydrukowanego programu konferencji
na stojakach przy drzwiach do sali, w ktoérej bedzie odbywa¢ si¢ konferencja, zgodnie
Z wytycznymi Zamawiajgcego, ktore zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

Wykonawca koordynuje cato$¢ zadania, tzn. nadzoruje wykonanie Zamoéwienia
w S$cislej wspolpracy z podmiotami realizujgcymi wszystkie ustugi w obiekcie
konferencyjnym.

Wykonawca  zapewni  rozstawienie 1  sprzatnigcie  sali  konferencyjnej
oraz pomieszczen pomocniczych w obiekcie po zakonczeniu wydarzenia. Ponadto
odpowiedzialny bedzie za stale nadzorowanie porzadku w trakcie trwania konferencji.

Aranzacja przestrzeni

Zalgcznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamowienia stanowi opis atrium i sali konferencyjnej
S2 Lubelskiego Centrum Konferencyjnego.

a)

Atrium — ok. 200 mkw.

Zapewnienie wktadu materialowego do $cianki tekstylnej Zamawiajacego, na tle ktorej
uczestnicy konferencji beda mogli si¢ sfotografowaé. Jednostronny projekt do zadruku
przekaze Zamawiajacy. Konstrukcja sktadajaca si¢ z aluminiowych profili taczonych
ze sobg na specjalne zatrzaski. Material tekstylny z grafikg naciaggang na rozlozong
konstrukcje.

Wymiary:

- szeroko$¢: ok. 295 cm, wysoko$é: ok. 235 cm, gleboko$¢: ok. 45 cm

Material:

- aluminium (konstrukcja),

- tkanina poliestrowa (grafika).

Oznakowanie:

- w formie nadruku jednostronnego na materiale w jednej catosci,

- elementy graficzne $cisle zwigzane z Key Visual RPO WL 2014-2020, wlasciwy ciag
logotypdw, nazwe¢ Zamawiajgcego, adres strony internetowej rpo.lubelskie.pl. Dane
teleadresowe zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Technika nadruku:

technika wybrana przez Wykonawce, pozwalajgca na wierne odzwierciedlenie kolorow

i logotypdw. Nadruk odporny na pranie i prasowanie.

Wyposazenie:
Torba/kufer do transportu.

Fundusze : - : Unia Europejska
Europejskie EE?SCEEOSDO'Jta e G I'U'bglslkl/e! Europejski Fundusz
Program Regionalny - Sm g Eff‘e- Rozwoju Regionalnego

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego


mailto:lawp@lubelskie.pl

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agencija . .
Wspierania Przedsiebiorczosci e-mail: lawp@Iubelskie.pl

www.rpo.lubelskie.pl
www.lawp.eu

Model Scianki posiadanej przez Zamawiajacego ponizej:

b) dwa stoiska wystawiennicze uczestnikow Wydarzenia.
— na czas trwania Wydarzenia, w przestrzeni Atrium, Zamawiajacy zorganizuje
dwa punkty wystawiennicze (stoiska) dla uczestnikdéw wydarzenia.
— na 2 stoiska Zamawiajgcy przeznacza obszar 2 m (glgbokos$¢) x 5 m (szeroko$¢).

c) Wykonawca zapewni stworzenie galerii z wykonanych zdje¢ (max. 24)
przedsigbiorstw/beneficjentow RPO WL 2014 — 2020 — zgodnie z pkt. 3 OPZ. Zdjecia
zostang wydrukowane i zamieszczone na planszach o wymiarze min. 60 x 70cm oraz
wyeksponowane na sztalugach (sztalugi zapewnia Zamawiajacy).

Elementy koncepcji dekoracji w Atrium bedg kryterium oceny ofert.

— Aranzacja sali S2

Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania efektownej scenografii na Sali S2. Wykonanie
scenografii oraz aranzacji musi by¢ staranne, dokladne, a wszelkie zabrudzenia Ilub
uszkodzenia muszg by¢ usuwane na biezgco. Laczenia materiatdw musza by¢ minimalizowane
do mozliwych granic.

Wykonawca zapewni:

a) Przed sceng i na scenie (o wymiarach ok. 4 x 9 m i wys. min. 40 cm max 60cm)
Wykonawca umiesci kompozycje florystyczne/ozdobne (np. z traw, roslin, kwiatow,
owocOwW — przy czym nie musi uzy¢ wszystkich wskazanych typéw). Moga to by¢
elementy wkomponowane w scenografie.
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b) Wykonawca obranduje 1 moéwnicg za pomoca naklejek zadrukowanych w kolorze 4+0

c)

na catosci przedniej $cianki moéwnicy. Projekt naklejek przekaze Zamawiajacy
W terminie ustalonym z Wykonawca.
Zamawiajacy udostepni méwnice z pleksi (zdjecie ponizej).

wykonczenie sceny (o wym. 4 x 9 metréow i wys. min. 40 cm max 60cm) biatymi
matowymi panelami laminowanymi. Na froncie dodatkowe podswietlenie LED
I schodek.

Elementy koncepcji dekoracji w Sali S2 bedg kryterium oceny ofert.

3.
a)

b)

4.

Usluga fotograficzna.

Wykonawca zapewni wykonanie po dwa zdjecia max. 12  obiektow
przedsiebiorstw/beneficjentow RPO WL 2014 - 2020. Zdjecia zostang wydrukowane
I zamieszczone na planszach o wymiarze min. 60 x 70cm. Zdjg¢cia zostang wykonane
min. 10 dni przed konferencja, w terenie (obiekty beda znajdowac si¢ nie dalej niz 70
km od Miasta Lublin).

Wykonawca zapewni wykonanie zdjg¢ podczas konferencji (min. 60 zdjec
o rozdzielczosci nie mniejszej niz 12 mpix.). Zdjecia zostang przekazane
Zamawiajacemu na nos$niku CD/DVD w ciggu 3 dni roboczych po zakonczeniu
konferencji.

Usluga wykonania materialu promocyjnego w postaci statuetki na potrzeby
konkursu ,,Lider Innowacji 2019”

Wykonawca zapewni wykonanie 4 statuetek na potrzeby konkursu ,,Lider Innowacji 2019,

ktore

zostang wreczone podczas konferencji podsumowujacej RPO WL 2014-2020

wyroznionym Beneficjentom za najlepsze projekty realizowane w ramach RPO WL 2014-2020
w ramach czterech kategorii.
Wyrdznia si¢ nastepujace kategorie:
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Lider Innowacji — Biogospodarka,

Lider Innowacji — Medycyna i zdrowie,
Lider Innowacji — Informatyka i automatyka,
Lider Innowacji — Energetyka niskoemisyjna.

Wymagania dotyczace oznakowania nazw i nadrukéw statuetek:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Na kazdej statuetce znajdowac si¢ bedzie nazwa konkursu: ,,Lider Innowacji 2019”
oraz nazwa kategorii: np. ,,Biogospodarka”,

Nazwa firmy wyroznionej w danej kategorii,

Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie statuetek musza by¢ przygotowane zgodnie
z Kluczem graficznym konkursu,

Kazdy materiat konferencyjny zawiera¢ bedzie wtasciwy ciag logotypow.
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Materiat wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projekt graficzny zostanie przygotowany przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
projekty do 5 dni po podpisaniu umowy. Wykonawca dostarczy statuetki zapakowane w
eleganckie pudetka do siedziby Zamawiajacego do 5 grudnia 2019 r.

Wykonawca wykona statuetki zgodnie z ponizszym wzorem.

5. Usluga kompleksowej organizacji cateringu wraz z obsluga.
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»Konferencja podsumowujagca RPO WL 2014-2020 - dziatania wdrazane przez Lubelska
Agencje¢ Wspierania Przedsigbiorczo$ci w Lublinie” jest podzielona na dwie cz¢$ci:

— Cze$¢ oficjalna (ok. 2 godzin) + Appetizer

— Bankiet stojgcy +finat konkursu ,,Lider Innowacji 2019 (rozdanie nagrod) + koncert
Appetizer oraz bankiet maja forme eleganckiego bufetu wieczornego. Wszystko serwowane
na stotach cateringowych, w formie szwedzkiego bufetu.
Potrawy wydawane z podgrzewaczy, konsumowane na stojgco, przy stolikach koktajlowych.
Przed konferencja Wykonawca zapewni powitalny appetizer dla przybywajacych gosci
W przestrzeni Foyer S2, w ramach ktorego bedzie zapewnione:

a) Napoje zimne:

lemoniada cytrusowa w szklanych dystrybutorach z kranikiem i soki 2 rodzaje:

jabtkowy, pomaranczowy

Woda gazowana mineralna w butelkach o pojemosci min. 330 ml, max 500 ml,
niegazowana woda mineralna serwowana w eleganckim szklanym dystrybutorze.

b) Napoje gorace:

Kawa $wiezo parzona z ekspresu ci$nieniowego samoobstlugowego (min. 2
ekspresy) z dodatkami: mleko 2% lub 3,2 %, cukier bialy i bragzowy w
saszetkach.

Herbata — wybor herbat w saszetkach eksponowanych w drewnianych pudetkach
z przegrodkami, min. 6 smakow z dodatkami bez limitu. Wykonawca zapewni
bufet z herbata.

¢) Wykonawca zapewni takze przekaski typu ,,finger food” w formie stotu szwedzkiego
w ilosci 5 szt./0s., sktadajace si¢ z:

mix kanapek bankietowych — przygotowane na innym pieczywie niz tostowe
(wegeterianskie 1 niewegetarianskie), 4 rodzaje, przygotowane z co najmniej 3
sktadnikéw, ewentualne przyprawy, majonez $mietana, musztarda, ketchup,
jogurt, oliwa, sosy, dipy itp. stanowig element dodatkowy kanapek i nie nalezy
je zalicza¢ do trzech sktadnikow,

tartinki wegetarianskie oraz niewegetarianskie,

crostini na stono — 3 rodzaje, w tym co najmniej jedno wegetarianskie (propozycja
ze strony Wykonawcy),

tortilla na zimno wegetarianska oraz niewegetarianska (propozycja ze strony
Wykonawcy),

miniwrapy wegetarianskie oraz niewegetarianskie (propozycja ze strony
Wykonawcy),

satatki serwowane w Szklanych naczyniach/porcjowkach/kieliszkach, 1 mini
pojemnik na osobe — minimum 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska (propozycja
ze strony Wykonawcy),

innych przekasek typu ,finger food” zaproponowanych przez Wykonawce
i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego.

d) Wykonawca zapewni takze przekaski stodkie, sktadajace sig¢ z:
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e mini muffiny z owocami sezonowymi i innymi dodatkami typu orzechy
lub cynamon lub czekolada lub inne— min. 2 rodzaje / 2 szt / os.,
e 3 rodzaje ciasta wlasnego wypieku (np. tartaletki owocowe, sernik, szarlotka).
e) Swiezo krojone owoce sezonowe — ok. 100 g / 0s.

Podczas bankietu w przestrzeni Foyer S2 Wykonawca zapewni:
a) Danie gtowne, 150 g/os , wybdr z minimum 5 rodzajéw, w tym:
e migsa wolowego
migsa wieprzowego lub drobiowego
ryby lub owoce morza
danie weganskie
danie dodatkowe zaproponowane przez Wykonawce 1 zaakceptowane
przez Zamawiajacego.

W razie zgloszonej wezesniej potrzeby Wykonawca zapewni propozycj¢ bezglutenowa.

b) Dodatki do dan: Dodatki skrobiowe, minimum 2 rodzaje: kasza peczak lub ryz
basmati lub ziemniaki opiekane lub inne: 150 gram / os,

c) Dodatki warzywne podawane na ciepto, minimum 2 rodzaje, np. grillowane
lub gotowane na parze warzywa lub inne: 100 gram / 0s,

d) Bufet satatkowy samoobstlugowy - Wykonawca zapewni minimum 3 rodzajow
satatek / surowek, z uwzglednieniem w kompozycji menu co najmniej dwoch
rodzajow satat. Dodatki do satat: oliwa, dressing: sosy - 2 rodzaje, pieczywo,

e) Napoje zimne:

e lemoniada cytrusowa w szklanych dystrybutorach z kranikiem i soki 3 rodzaje:
jabtkowy, pomaranczowy, grejpfrutowy,

e Woda gazowana mineralna w butelkach o pojemosci min. 330 ml , max 500 ml,
niegazowana woda mineralna serwowana w eleganckim szklanym
dystrybutorze.

f) Napoje gorace:

e Kawa $wiezo parzona z ckspresu cisnieniowego samoobstugowego (min. 2
ekspresy) z dodatkami: mleko 2% lub 3,2 %, cukier biaty i brazowy w
saszetkach,

e Herbata - wybor herbat w saszetkach eksponowanych w drewnianych pudetkach
z przegrédkami, min. 6 smakow z dodatkami bez limitu.

Napoje zimne i goragce bedg na biezaco uzupetniane.

g) Po positku gléwnym Wykonawca zapewni przekaski stodkie, sktadajace si¢
z eleganckich deserow, serwowanych w szklanych lub ceramicznych pojemnikach:
minimum 3 rodzaje — créme brulee lub panna cotta lub deser czekoladowy z
wisniami 1 migdatami lub inne zaproponowane przez Wykonawce, zaakceptowane
przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:
— Zapewnienia profesjonalnej obslugi kelnerskiej.
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Obstuga kelnerska bedzie w jednolitych, eleganckich strojach (biata koszula, czarne spodnie/
spddnica, czarne buty, a w przypadku gali oraz koktajlu biate r¢kawiczki i czarna mucha
w przypadku mezczyzn) lub inne eleganckie i nowoczesne stroje zaproponowane przez
Wykonawce 1 zaakceptowane przez Zmawiajacego. Kelnerzy powinni posiada¢ do§wiadczenie
w pracy przy profesjonalnej obstudze gosci, aktualne orzeczenie lekarskie do celow sanitarno-
epidemiologicznych oraz cechowac si¢ wysoka kulturg osobista.
Obstuga kelnerska wymagana jest na czas 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia
do ostatniego goscia. Wykonawca zapewni osobg, ktora bedzie petnita funkcje koordynatora
cateringu 1 bedzie w stalym kontakcie z Zamawiajacym i koordynatorem wydarzenia po stronie
wykonawcy. Wykonawca zapewni co najmniej 1 kelnera na 50 uczestnikow.
Wykonawca odpowiada za sprawng, profesjonalng, dyskretng i bezkolizyjna obstuge.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania na czas i sprawnego rozdystrybuowania
przez kelnerow odpowiedniej ilosci szklanek itp. oraz do zapewnienia obstugi technicznej
w zakresie przygotowania cateringu, a nast¢pnie uprzatnigcia pozostatosci.
Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania na biezgco przestrzeni cateringowych, odbierania
od gos$ci zuzytych naczyn, wymiany naczyn.

— Zapewnienia profesjonalnego sprzetu cateringowego
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia niezb¢dnych urzadzen (ekspresy, podgrzewacze
itp.) oraz naczyn ceramicznych lub szklanych, sztu¢céw metalowych, serwetek papierowych 3-
warstowowych, tac, szklanek, itp. Zamawiajacy nie dopuszcza naczyn jednorazowych.
Wykonawca musi uzy¢ zastawy, ktora bedzie czysta i nieuszkodzona. Cala zastawa musi by¢
utrzymana w tym samym wzornictwie oraz stanowi¢ jeden komplet, potrawy powinny by¢
podawane w zastawie stotowej dostosowanej do rodzaju potraw. Zamawiajacy zapewni
zaplecze cateringowe do aranzacji kuchni przez Wykonawceg. Wykonawca zobowigzany jest
zabezpieczy¢ podlogi 1 S$ciany pomieszczen przeznaczonych na zaplecze cateringowe.
Wykonawca zapewni niezb¢dng obstuge do ustawiania, przenoszenia sprzgtu cateringowego,
stotow, dekoracji podczas trwania Wydarzenia.

— Ponadto Wykonawca jest zobowiazany do:

a) zapewnienia, ze produkty nieprzetworzone takie jak kawa, herbata, soki i inne begda
posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia i temperature,

b) zapewnienia, ze wszystkie produkty beda bezwzglednie $wieze, a takze beda
charakteryzowa¢ si¢ wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikoéw oraz
estetycznie podane. Positki dostarczone w ramach przedmiotowego zaméwienia musza
by¢ przygotowane z zachowaniem przepisOw sanitarnych.

C) zapewnienia, ze napoje ciepte beda podane w taki sposob, aby przez czas trwania
spotkania utrzymywana byta ich stata, odpowiednio wysoka temperatura,

d) zapewnienia, ze podane powyzej gramatury dotycza produktow po obrobce termicznej,

e) Zadbania, by podmiot przygotowujacy catering posiadal decyzje Panstwowego
Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego zatwierdzajaca lub warunkowo zatwierdzajaca
zaktad wprowadzajacy do obrotu/ 1 produkujacy/ zywnos$¢ lub/ 1 uzyskat wpis do
rejestru zaktadow, ktore wprowadzaja do obrotu / i produkuja/ zywnos$¢, o ktorym
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mowa w art. 62 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. 0 bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 149 z p6zn. zm.),

f) Zapewnienia na swoj koszt 1 ryzyko wlasciwego transportu positkow do
Zamawiajacego, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami sanitarnymi,

g) Aranzacji przestrzeni cateringowych i sprzgtania mebli wykorzystywanych podczas
I po wydarzeniu,

h) Ekspozycja positkow musi by¢ niestandardowa. Zamawiajgcy oczekuje przelamania
konwencji podawania positkow w sposob tradycyjny. Wykonawca bedzie zobowigzany
podac¢ i wyeksponowac positki w elegancki, nietuzinkowy sposéb,

1) Przy potrawach musza by¢ umieszczone etykiety podpisujace dania w jezyku polskim
I angielskim . Przystawki, ciasta i inne dania powinny by¢ podawane w indywidualnym
opakowaniu (np. pucharku, papilotce), nie moga by¢ ukltadanie jedna na drugiej.

Przystawki i ,finger food” muszg by¢ serwowane w  szklanych
naczyniach/porcjowkach. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci serwowania w
plastiku.

— Zamawiajacy zabrania stosowania:
a) otwartego ognia,

b) gazu,

¢) zadymienia.

6. Obsluga osobowa.

— Zapewnienie obslugi przez hostessy/promotorow
Wykonawca zapewni Hostessy/Hostow (2 osoby) do obstugi Wydarzenia w dniu 10 grudnia
2019 r. (5h). Ubior dla hostéw/hostess — czarna koszula z dlugim r¢kawem, czarne dlugie
eleganckie spodnie, czarne potbuty. Zamawiajagcy dopuszcza inne stroje przedstawione przez
Wykonawce, natomiast wymagaja one akceptacji Zamawiajacego. Propozycja stroju
do uzgodnienia z Zamawiajgcym po zawarciu umowy.
Do zadan hostess/hostow naleze¢ bedzie witanie gosci na wejsciu, pomoc W obstudze
rejestracji, udzielanie informacji dot. wydarzenia i lokalizacji poszczegolnych punktow
programu w obiekcie.
Na Galg Innowacji wymagany jest ubior formalny. Szczegoély stroju do uzgodnienia
Z Zamawiajacym najpozniej 5 dni przed wydarzeniem droga elektroniczng. Wykonawca
zapewni 2 zadrukowane szarfy lub inne oznaczenie.

— Zapewnienia 1 Event Managera
Jednej osoby koordynujacej prace zespotu, bedacej w stalym kontakcie z Zamawiajgcym,
obecna na state w obiekcie podczas trwania catego Wydarzenia, a takze na etapie montazu i
demontazu.

VIIl. Obowigzki Zamawiajacego
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1. Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przesle droga elektroniczng Wykonawcy
program konferencji, liste firm do sesji fotograficznej, logotypy, Key Visual RPO
WL 2014 - 2020, projekt naklejki na méwnice, $cianki oraz statuetki.

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie rekrutacji w trakcie

wydarzenia.

Zamawiajacy przekaze filmy do odtwarzania w trakcie konferencji Wykonawcy
nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczgciem wydarzenia.

IX. Wymogi formalne.

Wykonawca powinien posiada¢ wiedzg, kwalifikacje 1 doswiadczenie jak rowniez wyposazenie
techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca potwierdzi

stanowigce zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

spelnienie powyzszych warunkow podpisujac  Oswiadczenie

X. Opis kryteriow ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze ofert
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw. Wybor oferty zostanie
dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt (100%=100pkt).

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow
1. Cena 60% 60
2. Wizualizacja 3D — sala S2, atrium 40% 40

1. Cena - 60% - 60 pkt

Ad. 1. Cena — maksymalnie 60 punktow W kryterium ,,Cena”, oferta Wykonawcy otrzymac

moze maksymalnie 60 pkt - 60%.

Oferta z najnizsza ceng (spo$rod nieodrzuconych) w

kryterium tym otrzyma 60 pkt. Pozostate oferty, w kryterium ,,cena” w zostang ocenione przy
zastosowaniu wzoru:

Liczba
punktéw
za kryterium
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Okreslenie "cena" nalezy rozumie¢ jako warto$¢ oferty podang w formularzu ofertowym.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

2. Wizualizacja 3D - sala S2, atrium 40% - 40 pkt

Wizualizacja 3D — sala S2, atrium — maksymalnie 40 punktow. W celu uzyskania punktow
w tym kryterium, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty wizualizacj¢ graficzna
(animacj¢ scenograficzng), ukazujaca propozycje aranzacji przestrzeni, kolorystyke i forme
zaproponowanego rozwigzania scenograficznego w sali S2 i atrium zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Opisie Przedmiotu ZamoOwienia. Zamawiajgcy oczekuje nowoczesnej
kompozycji, designerskiej, spojnej ze sceng i charakterem wydarzenia.

W tym kryterium zostang przyznane punkty za spetienie ponizszych elementow:

— estetyka i nowoczesno$¢ dekoracji (max. 20 pkt),
— spojnosc z calg scenografig Sali (max. 10 pkt),
— sposéb prezentacji oraz uzyte produkty (max. 10 pkt).
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