ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agenc i,O e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

OAK.KCB.2621/132/18

Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do skladania ofert —
Wzor umowy

Umowa nr........

Zawartaw dniu ............... 2018 r. w Lublinie pomiedzy:
Wojewodztwem Lubelskim

Ul. Artura Grottgera 4 20-029 Lublin

NIP 712 290 45 45, zwanym dalej Nabywca —

Lubelskg Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
Ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin,

zwang dalej Odbiorca,

reprezentowang przez

............................................... , NIP e rteeriteeiieeiiieeaie....., Zarejestrowang
I e ettt e Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ....................... reprezentowanym/-g przez:

zwanym/-g dalej Wykonaweca,

a dalej zwane ,,Stronami”.

Niniejsza umowa zostala zawarta zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, dla
zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotowkach rownowartosci kwoty
30 000 euro na potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczo$ci w Lublinie, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).
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§1.

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenic przez Wykonawce uprawnionego do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej, ustug pocztowych za optatg z dotu, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek oraz zwracania do Nadawcy
przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy z zachowaniem deklarowanych terminow oraz wskaznikow czasu przebiegu
przesytek o ktorych mowa w § 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545) i zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia:

1) w obrocie krajowym  (ekonomicznych i priorytetowych) i zagranicznym,
(priorytetowych):

a) przesylek listowych nierejestrowanych,

b) przesytek listowych rejestrowanych,

c) paczek pocztowych;

d) przesylek pocztowych przyjmowanych na warunkach szczegdlnych
ekonomicznych i priorytetowych;

2) przesytek kurierskich w obrocie krajowym;

3) ushugi polegajacej na odbiorze i przewozie przesylek wraz z dokumentami
nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Nadawce do siedziby placowki
pocztowej, w celu ich nadania.

2. Przez oplate z dotu nalezy rozumie¢ optate w calosci wniesiong przez Nadawce,
bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz:

a) nadanie przesyltek,

b) odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

c) odbior nadchodzacych od Nadawcy przesytek kurierskich z oplata
przerzucong na adresata,

3. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczyé ushugi pocztowe i
kurierskie okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
zalgcznik nr 1 do umowy.

4. Oferta wykonawcy stanowi integralng czeS¢ umowy.
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5. Przesytki beda odbierane z siedziby Nadawcy kazdego roboczego dnia tygodnia od
poniedziatku do pigtku: LAWP w Lublinie, 20-704 Lublin ul. Wojciechowska 9a w
godzinach 14:30-15:00.

§ 2.
Warunkiem  zastosowania oplaty z dotu jest wykonanie przez Nadawce czynnosci
polegajacych na:
1) nadawaniu przesylek:

2)

3)

4)
5)

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

a) wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 1i2 w placowce Wykonawcy,

b) wymienionych w § 1 ust. 1 pkt 2 za posrednictwem kuriera, po uprzednim
zleceniu wykonania ustugi pod numerem telefonu lub poprzez strong internetowa
Wykonawcy,

odbieraniu przesylek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy w placowkach Wykonawcy, z
zastrzezeniem § 1 ust 5

adresowaniu, oznakowaniu 1 opakowaniu przesytek listowych (z wylaczeniem
przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig) zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zataczniku nr 2 do umowy;

wypetnieniu przeznaczonych dla Nadawcy czgsci w formularzach adresowych;
umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za usluge w postaci

napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowanr........ Z veveevnnnn
Z dnia......... 201....r.

a) w miejscu przeznaczonym na znak opfaty, na stronie adresowej przesytek
listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowang warto$cig w
obrocie krajowym),

b) w goérnym prawym rogu na stronie adresowej paczek, paczek i przesylek
pobraniowych. Dodatkowo na nalepce adresowej w polu ,,Optata” Nadawca
umieszcza napis ,,Oplata pobrana — Umowa”,

c) we wskazanym przez Wykonawcg miejscu na nalepce adresowej dla paczek,

paczek i przesytek pobraniowych;
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6) umieszczaniu na nalepce adresowej do przesytek kurierskich informacji o wniesieniu
optaty za przesytke poprzez wypetnienie pola,, UMOWA nr ....... zdnia........ ”,

7) umieszczaniu na nalepce adresowej do przesytek zagranicznych i listownych z
zadeklarowang wartoscia w obrocie krajowym informacji o wniesieniu optaty za
przesytke w polu ,,Optata” napisu ,,Umowa nr.... z dnia........ ,

8) nadawaniu przesytek, ktorych zawarto$¢ stanowig wylgcznie materialy wlasne oraz
nie zalaczaniu do przesylek zadnych materiatow pochodzacych od osob trzecich,
a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych;

9) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Nadawcy,
formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginat przeznaczony jest
dla placéwki nadawczej Wykonawcy:

a) ksiazki nadawczej — dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kazda przesytke
kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajac w kolumnie ,,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,,P.O” — dla przesylek z potwierdzeniem
odbioru),

— kategori¢ przesylki w przypadku przesylek priorytetowych — uzywajac
skrotu ,,P”,

— gabaryt w przypadku przesytek w gabarycie B uzywajac skrotu ,,B”,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej
umowy— dla przesylek nierejestrowanych;

c) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego poprawienia badz
wykresdlenia, Nadawca poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis;

10) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na: poszczegélne rodzaje ustug,
przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia, o ktorym mowa
w pkt 9 lit. b).
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1)

2)

Fundusze
Europejskie

§ 3.

Za wykonanie ushugi okreslonej w §1 bedacej przedmiotem umowy przez czas trwania

umowy tj. od 02.01.2019 do 31.12.2019 r. , Nadawca zaptaci wynagrodzeniec w kwocie

nie wigkszej niz okreslona w formularzu cenowym, tj. cena brutto ................. zt
(stownie:......... zlotych), w tym podatek VAT....... zt ( stownie...... ), cena
netto.......... zh (stownie.....................l. ).

Nadawca zobowiazuje si¢ do kontroli wydatkowanej kwoty, o ktorej mowa w ust.1.

Nadawca zaptaci wynagrodzenie za faktycznie wykonane zamowienie. W przypadku
zaistnienia okolicznos$ci, ktorych wynikiem bgdzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysylanie przesytek pocztowych, Nadawca zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia
ilosciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie
wzgledem Nadawcy w przypadku, gdy planowane $rodki finansowe 1 ilosci przesylek

nie zostang w pelni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.

§ 4.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.
Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w ofercie pozostang niezmienne
przez caty okres realizacji zamowienia, za wyjatkiem ewentualnej zmiany stawki podatku
VAT na ushigi pocztowe, woOwczas moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku.
Do obliczenia naleznosci za uslugi Wykonawcy stosowane beda ceny ustug
swiadczonych przez Wykonawce wynikajace z formularza cenowego.
Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za:
nadane przesylki wymienione w § 1 ust.l ustalona na podstawie dokumentow
nadawczych;
przesyitki rejestrowane zwracane do Nadawcy oraz nadchodzace do Nadawcy przesytki
kurierskie z optata przerzucong na adresata, stwierdzona na podstawie dokumentow

oddawczych.
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10.

11.

12.

13.

14.

Fundusze
Europejskie

Faktury VAT 2z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od dnia wystawienia w sposob prawidlowy
faktury VAT.
Faktury VAT beda wystawiane w nastepujacy sposob:

Dane nabywcy:

Wojewodztwo Lubelskie

Ul. Artura Grottgera 4 20-029 Lublin

NIP 712 290 45 45

Dane odbiorcy:
Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie,

ul. Wojciechowska 9 a, 20-704 Lublin.

Adresem  korespondencyjnym, jest adres Lubelskiej Agencji  Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Nadawcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w
wysokosci ustawowe;.

W przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnosciami, przez okres dtuzszy niz 28 dni od
wskazanego w pkt 6 terminu zaptaty, ustugi bedg realizowane z zastosowaniem formy
oplaty z gory, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego. Przez optatg z gory
nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo, poprzez
polecenie przelewu, w terminie weze$niejszym niz dzien nadania przesytek.

Powrot do formy ptlatnosci z dotu nastgpi po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz
z ustawowym odsetkami, poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego.

Nadawca obcigzy Wykonawce karami umownymi za nieuzasadnione odstgpienie przez
Wykonawce od umowy w wysokosci 10% wynagrodzenie umownego brutto okreslonego
w § 3 ust. 1.

Wykonawca upowazni Nadawce do potragcenia naliczonych kar umownych z

Wynagrodzenia Wykonawcy
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15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajgcego
przewyzszajacego wysokos¢ kary umownej, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody na zasadach og6lnych kodeksu cywilnego.

16. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Nadawcy nalezne
odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dn. 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z p6zn. zm.), zwanej dalej prawem pocztowym. Reklamacje
beda rozpatrywane zgodnie z trybem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi

pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421 z p6zn. zm.) .

§ 5.

Nadawca  zastrzega sobie  mozliwo$¢  wczesniejszego  wypowiedzenia  umowy
z zachowaniem 1 — miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawce
polegajacego m.in. na dostarczaniu uszkodzonych przesytek, wykonaniu ustug z naruszeniem
gwarantowanego terminu dorg¢czenia,  utraty przesylki pocztowej, utraty dokumentu
potwierdzajacego zwrotne potwierdzenie odbioru, nieprawidtowym wypekieniu przez operatora
pocztowego dokumentu potwierdzajacego odbidr przesylki rejestrowanej przez adresata jezeli
uniemozliwia to stwierdzenie prawidlowosci doreczenia przesytki, niezgodnego z umowg

przepakowywania przesytek dostarczanych przez Wykonawce.

§ 6.
Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig,
przesytka polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adresow, bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej umowy, kazda
ze stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie
swego adresu. Kazda ze stron przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki

wynikte z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
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§7.

1. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug oraz procedury reklamacyjne okresla
ustawa prawo pocztowe oraz ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z
2018 r. poz. 1025 z p6zn.zm.).

2. Do $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 majg zastosowanie przepisy wskazane w

ust.1, obowigzujace w dniu nadania przesytek.

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego i Prawa pocztowego.

§9.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznos$ci

z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w § 6 umowy.

§ 10.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia
2019 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 w zalezno$ci od tego co
nastgpi pierwsze.

2. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesi¢cy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesytek, doreczonych przesylek kurierskich z optata
przerzucong na adresata, wydanych kopert i opakowan do ustug kurierskich oraz
zastosowanych oplat, a w razie potrzeby roéwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur

korygujacych VAT.

§11.
1. Umowe niniejsza sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jedne;j

dla kazdej ze Stron.
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2. Do kontaktow w trakcie realizacji umowy Wykonawca wyznacza.......................

3. Do kontaktow w  trakcie realizacji umowy Nadawca wyznacza

§12.
Przedmiot zamowienia zostanie sfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Wykonawca Nadawca
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Zatgcznik nr 1 do Umowy nr................. /2018 r.z
dn. .........2018.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest :

e S$wiadczenie ustlugi, polegajacej na odbiorze i przewozie przesytek wraz z dokumentami
nadawczymi, z Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsi¢biorczo$ci w Lublinie do
placowki pocztowej, w celu ich nadania;

e S$wiadczenie ushugi od dnia 2.01.2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r. (lub do wyczerpania
kwoty w wysokosci ceny oferty brutto);

e Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
i przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotow;

e ushlugi pocztowe bedace przedmiotem realizowane beda na zasadach okre§lonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa tj. w szczegdlnosci:

a) w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.1481
z pdézn. zm.) oraz obowigzujacych przepisOw wykonawczych do ustawy,

b) w ustawie z dn. 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U.z 2018 r., poz. 2096);

c) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem
zamoOwienia, w tym aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na
podstawie art. 21 ustawy Prawo pocztowe.

2. Nadawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ushuge polegajaca na przyjeciu,
przemieszczaniu i dorgczaniu w kraju i zagranica, a w razie niemoznosci dorgczenia zwrotu
do Nadawcy przesytek w kraju 1 zagranica, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

3. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢:

1). przesylki listowe krajowe o wagach:

a) do 350 gramo6w (gabaryt A i B)*

b) ponad 350 graméw do 1000 gramow (gabaryt A i B)*
c) ponad 1000 graméw do 2000 gramow (gabaryt A i B)*

* GABARYT A —to przesytki o wymiarach:
e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
e maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ : wysokos¢ 20 mm, dhugosc 325
mm, szerokos$¢ 230 mm.
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* *GABARYT B- to przesytki o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm,
e maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

4. Rodzaje przesylek wymienionych w punkcie 3 (wysylane przez Zamawiajacego):

a. zwykle — przesytka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,

doreczone w ciggu 3 dni roboczych po dniu nadania;

b. zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

dorgczone w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do
godz. 15:00;

c. polecone — przesytka rejestrowana begdgca przesytka listowa, przemieszczang i
dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, dorgczone w ciggu 3 dni roboczych po dniu nadania;

d. polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

doreczone w nastgpnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do
15:00;

e. polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka dorgczana w
ciagu 3 dni roboczych po dniu nadania za pokwitowaniem odbioru zwracanym do
Nadawcy;

f. polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii dorgczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do
Nadawcy, dorgczona w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania;

g. z zadeklarowang wartoscig — przesyltka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek
zawartos$ci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
warto$ci przesytki podanej przez Nadawce, dorgczona w ciggu 3 dni po dniu
nadania.

5. Przez paczki pocztowe i przesylki kurierskie, bedace przedmiotem zamowienia
rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze powyzej 2 000 g i nie wiekszej niz 10 000 g oraz
przesylki kurierskie o wadze nie wigkszej niz 50 000 g:

a. ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
dorgczone w ciggu 3 dni roboczych po dniu nadania;

b. priorytetowe — paczki rejestrowane szybszej kategorii, doreczone w nastepnym
dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem nadania do godziny 15:00;

c. z zadeklarowana warto$cig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
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wartosci przesyltki podanej przez nadawce, doreczona w ciggu 3 dni roboczych po
dniu nadania;

d. ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka dor¢czana za
pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy, w ciggu 3 dni roboczych po
dniu nadania;

e. kurierska — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, dor¢gczona w dniu
nastepnym dniu roboczym do godziny 15:00 w przypadku instytucji, publicznych
1do 20:00 w przypadku pozostatych adresatow.

Terminy doreczenia przesylek pocztowych, o ktorych mowa w pkt 4 oraz pkt 5 nie moga
byé¢ dluzsze niz terminy deklarowane okreslone w § 3 Rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dn. 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego i w zalaczniku nr 1 do
Rozporzadzenia.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie ul.
Wojciechowska 9a 20-704 Lublin, kazdego dnia roboczego od poniedzialku do piatku w
godzinach miedzy 14.30 a 15.00. Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

7. Nadanie przesylek oraz paczek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce pieczecia, podpisem i datg w pocztowe] ksigzce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo§ciowym przesytek wg
poszczegbdlnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

8. Nadawca zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajac
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru —
ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Nadawcy.

9. Nadawca zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek. Nadawca zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a. dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Nadawcy
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b. dla przesylek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Nadawcy potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesylek winny by¢ uzgodnione
z Wykonawca.

Nadawca jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dor¢czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Nadawcy.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki.

W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé
list lub przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Nadawcy
wraz z podaniem przyczyny nie odbierania przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce 1 za granicami kraju.

Szacunkowe 1ilosci przewidywanych przesytek i1 paczek w okresie $wiadczenia ustug
przedstawiajg si¢ nastgpujaco:

TABELA A.

Przesylki listowe rejestrowane:

Europejskie

Program Regionalny

- Polska

] Sma,{g& kiyct'e /A

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Priorytet Priorytet Ekonomiczny Ekonomiczny
Gabaryt A Gabaryt B Gabaryt A Gabaryt B
do 350 ¢ 3000 szt. 250 szt. 250 szt. -
Ponad 350- | 5 szt. Oszt. 7 szt. -
1000 g
Fundusze Rzeczpospolita . lubelskie Unia Europejska
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17.

18.

19.

20.

21.

Ponad  1000- | 5 szt. 5 szt. - -
2000 g
TABELA B.
Paczki pocztowe :
Priorytet
Gabaryt A
2000 -10000 g 10 szt.
Przesylka kurierska | 3 szt.

rejestrowana najszybszej
kategorii o wadze nie
wigkszej niz 50 000 g

Podane w zestawieniu ilosci stanowig szacunkowa, $rednig ilo$¢ przesytek nadawanych
przez Nadawce w okresie obowigzywania umowy i stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielko$ci przedmiotu zamowienia. Nadawca nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane
ilosci zostang osiggnigte w okresie trwania Umowy.

Nie wyszczegdlnione w pkt. 15 rodzaje przesylek oraz zwroty do Nadawcy przesytek
rejestrowanych niedorgczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, beda wyceniane
dodatkowo zgodnie z cennikiem wytonionego Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu bezplatnie formularzy
potwierdzen odbioru do kazdego z typu przesytek, o ktorych mowa w pkt. 15, jezeli dana
przesyltka takiego formularza wymaga.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowal odpowiednio rozbudowang siecig
placowek nadawczych oraz punktow odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych). Placéwki powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni
w tygodniu 1 umozliwia¢ realizacje przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal elektroniczny system umozliwiajacy
Sledzenie 1 doktadne okreslenie statusow przesylek poleconych i paczek pocztowych na
podstawie nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajacy
wymaga, by system ten umozliwial Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez
Zamawiajacego przesytki dostep, za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony
internetowej, do statusu przesytek okreslajacego terminy, w tym daty dzienne nadania,
doreczenia lub awizowania przesytki oraz dane dotyczace placowki pocztowej, w ktorej
awizowana przesyltka oczekuje na odebranie.
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22. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za przesytki od momentu odebrania ich
od Zamawiajacego do dorg¢czenia ich adresatowi lub zwrotu Zamawiajacemu w przypadku
ich niedoreczenia. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja
zabezpieczyc.

23. Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ tajemnic¢ korespondencji, a dane osobowe
przetwarzac tylko w zwigzku z rejestracja przesytek wylacznie w celu realizacji umowy.

24. Zamawiajacy bedzie umieszczal na kazdej nadanej przesylce oznaczenie potwierdzajace
whniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci ustalonej
z Wykonawca. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania
przesytek rejestrowanych i1 priorytetowych, ktore beda stosowane przy oznakowaniu
przesytek listowych.

Wymagania wobec Wykonawcy

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Oferenci, ktorzy:

posiadaja wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 6 ust 1 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 z pézn. zm.).
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Zatqcznik nr 2 do Umowy nr................. /2018 r. z dn. .........2018.

Wymagania w zakresie adresowania i opakowania przesytek listowych (z wylaczeniem przesytek

listowych z zadeklarowang warto$cig) okreslone sa w oparciu o:

1)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wykonywania powszechnych ustug

pocztowych,

Opakowanie przesylek listowych

1.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub
bez.
Przesylki listowe niezawierajace korespondencji moga by¢ nadawane w opakowaniu wykonanym

z folii, o ile umozliwia to naniesienie przez Wykonawce niezbednych oznaczen.

Oznakowanie przesylek listowych i reklamowych

1.

Fundusze
Europejskie

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) Pole nadawcy,

2) Pole znaczkowe,

3) Pole adresowe,

4) Strefe szyfrowa.

Pole nadawcy przeznaczone jest do umieszczania: adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy,
reklamy nadawcy, ilustracji lub adnotacji Wykonawcy w formie nalepek, stempli lub odrgcznych
napisow — gorna lewa czg$¢ strony adresowej przesytki.

Pole znaczkowe przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie
optaty za ustuge — gorna prawa cze$¢ strony adresowej przesyitki.

Adres nadawcy 1 adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych rownolegle do dluzszej
krawedzi strony adresowej przesytki. Nadawca moze umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy np.
adres www, elementy graficzne.

W  przypadku przesytek listowych nierejestrowanych i1 przesytek poleconych miejsce
informacyjne jest rowniez przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyr6znika
kategorii ,,PRIORYTET”, a w przypadku przesytek poleconych dodatkowo nalepki z
0znaczeniem stosowanym przez Wykonawce oraz nalepki okreslajacej ustuge komplementarna

,,Potwierdzenie odbioru”.
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr................. /2018 r. z dn. .........2018.

Zestawienie iloSciowo-wartosciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu...........

Przesylki listowe nierejestrowane

Przedziat wagowy EKONOMICZNE PRORYTETOWE

GABARYT A liczba | cenajednostkowa | ostateczna warto$¢ liczba cena jednostkowa ostateczna

warto$¢

do350¢g
ponad 3509 do 1000g
ponad 1000g do
20009
- r @ ;[ 7]
GABARYT B

do 3509
ponad 350g do 10009
ponad 1000g do
2000g

Razem
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