ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 081 462 38 00
fax 081 462 38 40

Lubelska Agenc i'a e-mail: lawp@Iubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.lawp.lubelskie.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postkpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego ,Powiahie materiatdw
informacyjno—promocyjnych na potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedskbiorczosci w Lublinie” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
0 wartosci ponizej 206 000 euro. [podstawa prawna: ustawa Prawo zawien
publicznych, Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 165%raz obowhzujace przepisy
wykonawcze].

1. Dane Zamawiajgceqo:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4

20-010 Lublin

NIP 7123077883

REGON 060271146

Nr telefonu 081 46 23 800

Nr faksu 081 46 23 840

Adres e-mail: lawp@Iubelskie.pl

Godziny urzdowania: poniedziatekroda, czwartek w godz. 7.30 — 15.30, wtorek godz0 7
—16.00, patek godz. 7.30 — 15.00.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego pairej 206 000 euro na podstawie Rozdziatu 3, Oddzistawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zam&wvigublicznych(Dz. U. z 2007 r., Nr 223 , poz.1655
dalej zwana ,ustaw/).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

| ,Powielanie materiatébw informacyjno—promocyjnych na potrzeby Lubelskiej Agencji
Wspierania Przedsgbiorczosci w Lublinie” w podziale na 3 zadania.

Zadanie 1
Wykonanie druku dokumentu ,Wytyczne dla Wnioskodawc8wraz z zespoleniem
w formie ksigzkowe| 0 hasepujacych parametrach:
Format:
* A4 (210 x 297 mm)
llo$¢ stron:
* okoto 132 +/- 5 stron (zadruk 2 stronny; w sumietol69 kartek)

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Naktad:
» 3000 szt.
Oprawa:
* Klejona
Papier oktadki:
« karton 300g/fy, petna kolorystyka, folia btysk zewmznie
Papier srodka:
« papier 80g/m offset
Druk:
* tres¢ w kolorze czarnym
* logotypy i inne elementy graficzne w petnej koldgge (elementy graficzne na
okoto 20 stronach +/- 5 stron widym egzemplarzu)

Do kazdego egzemplarza dmizona zostanie ptyta CD z foza Wytycznych oraz treia
zakcznikéw. Piyta z kolorowym nadrukiem (tytut i lagpy z opisem) umieszczona
w foliowej kopercie przytwierdzonej do wewtrznej strony tylnej oktadki dokumentu. Pliki,
ktére Wykonawca zobowkany jest zamigi¢ na ptycie CD bhda w nast¢pujacych formatach:
PDF, MS Excel 97-2003, MS Word 97-2003.

Opis logotypow:

v Znak graficzny Narodowej Strategii Sp6jao(dla Programu Regionalnego)
Szczegotowe wymagania odimie znaku graficznego Narodowej Strategii Spégn¢dia
Programu Regionalnega)ww.funduszestrukturalne.gov.pl

v' Symbol Unii Europejskiej
Szczegbdtowe wymagania odimie znaku graficznego Symbolu Unii Europejskiej
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphickhtp

v' Herb Wojewddztwa Lubelskiego
Szczegotowe wymagania odimie znaku graficznego Herbu Wojewodztwa Lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/um/herb_uchwala.php

v Logo Lubelskiej Agencji Wspierania Przeglsiorczasci w Lublinie

www.lawp.lubelskie.pl

Wszystkie logotypy zawarte w dokumencie Wytyczree\Wnioskodawcow dogbne
réwniez na stronie internetowej:
http://www.lawp.lubelskie.pl/index.php?menu=prona&submenu=promocja

Przygotowanie projektu grafiki oktadki:
* Wykonawca zobowazuje s¢ do przygotowania i wykonania projektu graficznego
oktadki Wytycznych dla Wnioskodawcdawaz projektu nadruku ptyty CD wedtug
wskazoéwek Zamawiagego.

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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tamanie i rozmieszczenie tekstu na kolejnych stroren dokumentu:
 Wykonawca zobowizuje s¢ dokon& tamania tekstu i jego rozmieszczenia
na kolejnych stronach dokumentu.

Wykonanie druku dokumentu:
* Wykonawca zobowdzuje s¢ wykon& druk ostatecznej wersji dokumentu (projektu
dokumentu zatwierdzonego przez Zamaxgego) w naktadzie 3000 szt.

Przekazanie/dostarczenie przedmiotu zamowienia:
 Wykonawca zobowizuje s¢ do przekazania na wilasny koszt wykonanego druku
dokumentu do siedziby Zamawiqaggo.

Informacje zawarte w WYTYCZNYCH DLA WNIOSKODAWCOW
* Informacje zawierace wytyczne dla Wnioskodawcow ubieggjch se
o dofinansowanie w ramach | i Il Osi PriorytetowBegionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 200732

Dodatkowe informacje dotyczce sposobu opracowani&8/YTYCZNYCH DLA
WNIOSKODAWCOW:

« Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca wybrany w drodze ninigjszgos¢powania
0 udzielenie zamowienia publicznego na etapie zagji zamowienia opracowat w terminie
7 dni roboczych od daty przekazaniastieprzez Zamawiagcego, minimum dwa projekty
graficzne Wytycznych dla Wnioskodawcéw zawieca] tréci przekazane przez
Zamawiajcego, ktore to projekty Zamawialy bedzie mégt modyfikowa i wprowadza
poprawki na zasadach podanych w umowie. Wzor unsiayowi zadcznik do SIWZ.

Kod CPV 780

Zadanie 2

Wykonanie druku VADEMECUM - Przewodnika Wnioskodawcy po | i Il Osi
Priorytetowe] RPO WL 2007-2013 wraz z zespoleniem wformie ksiazkowej
0 nasgpujacych parametrach (Wzér druku VADEMECUM do zadania 2 stanowi
zahcznik do SIWZ nr %

Format:

e Format A5 (148 mm x 210 mm)
llo§é stron:

* okoto 20 stron +/- 5 stron (zadruk 2-stronny)
Naktad:

e 3000 szt.

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Oprawa:
e Zszycie (zeszytowe — zszyte w dwdch miejscach metakszywlq)
Papier oktadki:

« karton 300g/rfy, petna kolorystyka, folia btysk zewmznie
Papier srodka:

« papier 100g/rh petna kolorystyka, druk offset, papier kredowytawy
Druk:

* tres¢ w petnym kolorze

* logotypy i inne elementy graficzne w petnej koldyee

Opis logotypow:

v Znak graficzny Narodowej Strategii Spéjeo(dla Programu Regionalnego)
Szczego6towe wymagania odimie znaku graficznego Narodowej Strategii Spégn¢dla
Programu Regionalnega)ww.funduszestrukturalne.gov.pl

v" Symbol Unii Europejskiej
Szczegotowe wymagania odimie znaku graficznego Symbolu Unii Europejskiej
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphickhtrp

v' Herb Wojewo6dztwa Lubelskiego
Szczegdtowe wymagania odimie znaku graficznego Herbu Wojewddztwa Lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/lum/herb_uchwala.php

v' Logo Lubelskiej Agencji Wspierania Przeglsibrczaici w Lublinie

www.lawp.lubelskie.pl

Wszystkie logotypy zawarte w Vademecum ¢pse réwnie¢ na stronie internetowej:
http://www.lawp.lubelskie.pl/index.php?menu=prona#&gubmenu=promocja

Przygotowanie projektu grafiki oktadki:
* Wykonawca zobowdzuje s¢ do przygotowania i wykonania projektu graficznego
oktadki VADEMECUM (Poradnika Wnioskodawcy po | i Il Osi PriorytetowRpPO
WL 2007-2013) wedtug wskazowek Zamawizggo.

tamanie i rozmieszczenie tekstu na kolejnych stroren dokumentu:
 Wykonawca zobowizuje s¢ dokon& tamania tekstu i jego rozmieszczenia
na kolejnych stronach dokumentu.

Wykonanie druku dokumentu:
* Wykonawca zobowdzuje s¢ wykon& druk ostatecznej wersji dokumentu (projektu
dokumentu zatwierdzonego przez Zamagdego) w naktadzie 3000 szt.

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Przekazanie/dostarczenie przedmiotu zamowienia:
 Wykonawca zobowizuje s¢ do przekazania na wilasny koszt wykonanego druku
dokumentu do siedziby Zamawgqaggo.

Informacje zawarte w Vademecum
* Informacje dotyczce | i Il Osi Priorytetowej Regionalnego Programpe@acyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013. Wzéremalu do druku stanowi
zakcznik do SIWZ. Zleceniodawca zastrzega sobie praseo wprowadzania
poprawek do zatzonego wzoru.

Dodatkowe informacje dotyczce sposobu opracowani&ademecum

e Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca wybrany w drodze ninigjszgosgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na etapie zagji zamoOwienia opracowat
w terminie 7 dni roboczych od daty przekazaniascireprzez Zamawiagego,
minimum dwa projekty graficzne Vademecum, zawig@jtréci przekazane przez
Zamawiajcego, ktére to projekty Zamawigy bedzie mogt modyfikowa
i wprowadz& poprawki na zasadach podanych w umowie. Wzor umetaypowi
zahcznik do SIWZ.

Kod CPV 780

Zadanie 3

Wykonanie powielenia (kserowania) materiatdw infomacyjnych na potrzeby szkolé
dla Wnioskodawcow i Beneficientow RPO WL 2007-2018powielenie materiatu wraz
Z zszyciem zszywR 0 nasepujacych parametrach:

Format:

* A4 (210 x 297 mm)
llo§é stron:

» okoto 20 (zadruk 2 stronny; w sumie okoto 10 kartek
Naktad:

» okoto 800 szt.
Oprawa:

e Zszycie zszywk biurowa w lewym gornym rogu dokumentu
Papier:

« papier 80g/M offset
Druk:
* tres¢ w kolorze czarnym

* logotypy i inne elementy graficzne w petnej koldyge (logotypy i elementy
graficzne na okoto 3 stronach +/- 1 strony wdsan egzemplarzu)

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Opis logotypow:

v Znak graficzny Narodowej Strategii Spéjeo(dla Programu Regionalnego)
Szczegdlowe wymagania odmie znaku graficznego Narodowej Strategii Spégno

(dla Programu Regionalnegeww.funduszestrukturalne.gov.pl

v" Symbol Unii Europejskiej
Szczegotowe wymagania odimie znaku graficznego Symbolu Unii Europejskiej
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphickiitmp

v' Herb Wojewo6dztwa Lubelskiego
Szczegdtowe wymagania odimie znaku graficznego Herbu Wojewddztwa Lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/lum/herb_uchwala.php

v" Logo Lubelskiej Agencji Wspierania Przeglsibrczaci w Lublinie

www.lawp.lubelskie.pl

Wszystkie logotypy zawarte w dokumencie Wytyczree\dnioskodawcow dogbne rownie
na stronie internetowey:
http://www.lawp.lubelskie.pl/index.php?menu=prona#&gubmenu=promocja

Informacje zawarte w materiatach informacyjnych na potrzeby szkola
dla Wnioskodawcéw i Beneficjentéw RPO WL 2007-2013:
Materiaty do powieleniadula miaty trzy r&ne zakresy merytoryczne:

A. 1 OS PRIORYTETOWA RPO WL 2007-2013 (na szkolenia dotgezdziaté | Osi
RPO WL 2007-2013) okoto 340 egz. — realizowana jako dostawa pieawsz

B. I OS PRIORYTETOWA RPO WL 2007-2013 (na szkolenia do#gezdziata Il Osi
RPO WL 2007-2013)okoto 120 egz. — realizowana jako dostawa druga

C. REALIZACJA | KONTROLA PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMAH il
OSI PRIORYTETOWEJ RPO WL 2007-201dkoto 340 egz. — realizowana jako
dostawa trzecia

Przekazanie/dostarczenie przedmiotu zamowienia:
Wykonawca zobowizuje sté do przekazania na whlasny koszt powielonych mdéevia
do siedziby Zamawiagego w trzech dostawach.

Dodatkowe informacje dotyczace sposobu opracowania materiatéw informacyjnych
na potrzeby szkol@ dla Wnioskodawcéw i Beneficjentow RPO WL 2007-2013

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013

- ) * k%
PROGRAM REGIONALNY /rﬁ% LBELSkE ROZWOU REGIONALNEGO *:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

*
*
* gk

Strona 6 z 17



ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 081 462 38 00
fax 081 462 38 40

Lubelska Agenc i'a e-mail: lawp@Iubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.lawp.lubelskie.pl

Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca wybrany w drodze ninigjszgostpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na etapie zagji zamdwienia powielit materiaty
informacyjne w terminie 7 dni roboczych od daty gkazania ich téei przez
Zamawiajcego. Wzory materiatowedla przekazane Wykonawcy w wersji elektronicznej.

Kod CPV 780

Il. Kod przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stowika zaméwien (CPV):
780 dla zada.

lll. Zamawiajacy dopuszcza zipenie oferty przez Wykonawg na jedno lub wigcej,
wybrane przez Wykonawe zadanie (zgodnie z art. 83 ust.3).

IV. Zamawiajacy zastrzega,ze zadna cz$¢ zamoOwienia nie mde by powierzona
podwykonawcom (zgodnie z art. 36 ust.5).

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwié uzupetniajacych w zadaniu 1, 2 i 3,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamowienia.

Od dnia udzielenia zamowienia do dnia 20 grudnia ZIB r.

8. Opis_warunkéw udzialu w_poseépowaniu_oraz_opis_sposobu_dokonywania _oceny
spetnienia tych warunkéw.

8.1 O zamdwienie magubieg& sie Wykonawcy, ktorzy :

- posiadaj uprawnienia do wykonywania okfenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowihzek posiadania takich uprawnije

- posiadaj niezkedna wiedz i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia w okresie oathtn
3 lat (jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresie);

8.2 O udzielenie zamowienia mpgbiega& sic wykonawcy, ktdrzy spetniajwarunki z art.
22 ust.1 ustawy, tj.:

1)Posiadaj uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalnéci lub czynndci, objgtych
przedmiotem zamowienia;

OA.IV.GW.3331/33/08 SIWZ w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego naggshowielanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych dla LAWP.
Ustuga ldaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Ogjaegd Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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2)Posiadag niezlzdna wiedz i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3) Znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewadd wykonanie zamowienia;
4)Nie podlegaj wykluczeniu z pospowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy.

O udzielenie zamowienia mgaibiega sic wykonawcy, ktorzy ponadto zte oferke zgodm
z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zanema i ustawy.

Ocena spetniania warunkéw udziatlu w gpstaniu przeprowadzonagdizie w oparciu

0 ziazone przez Wykonawcow swiadczenia i dokumenty zgodnie z forrauspetnia —

nie spetnia

Zamawiajcy informuje, # na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z gusivania o udzielenie

zamowienia wyklucza i

1)wykonawcéw, ktérzy w ggu ostatnich 3 lat przed wszczem postpowania wyradzili
szkod: nie wykonujc zamdwienia lub wykonag je nienaleycie, a szkoda ta nie zostata
dobrowolnie naprawiona do dnia wsgcia pos¢powania, chybaze niewykonanie lub
nienaleyte wykonanie jest nagistwem okolicznéci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnéci;

2)wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwégialub ktérych upadieé ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadiozawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowienieradsl, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidagi majtku upadtego;

3)wykonawcow, ktorzy zalegag uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na uieezpnie
spoteczne lub zdrowotne, z wtkiem wypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei
wykonania decyzji wigciwego organu;

4)osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za gEstwo popetnione w zwiku
Z postpowaniem 0 udzielenie zamoOwienia, przpstwo przeciwko prawom o0séb
wykonupcych prae zarobkow, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne pragstwo popetnione w celu agjniccia korzyci
majtkowych, a take =za przegspstwo skarbowe Ilub przegstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zygku majcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przestpstwa skarbowego;

5)spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazaza przegpstwo popetnione
w zwiazku z postipowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujcych prae zarobkowd, przesg¢pstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestwo popetnione w celu aginiccia korzyci
majtkowych, a take =za przespstwo skarbowe Ilub przegstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przestpstwa skarbowego;

6)spotki  partnerskie, ktérych partnera lub czionkarzdu prawomocnie skazano
za przesipstwo popetnione w zwrkku z posipowaniem o udzielenie zamowienia,
przesgpstwo przeciwko prawom o0sOb wykonoych prag zarobkows, przesgpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegipstwo
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popetnione w celu oggniccia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe
lub przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo @ku majcych na celu
popetnienie przesgpstwa lub przegpstwa skarbowego;

7)spotki komandytowe oraz spotki komandytowo — gkey ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przgsitwo popetnione w zwkku z postpowaniem
0 udzielenie zamowienia, przegstwo przeciwko prawom oséb wykoacych prag
zarobkow, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przespstwo popetnione w celu aginigcia korzyci maptkowych, a take
za przesipstwo skarbowe lub przegistwo udziatu w zorganizowanej grupie albo azku
majcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

8)osoby prawne, ktorych wdujacego cztonka organu zadzapcego prawomocnie skazano
za przesfpstwo popetnione w zwikku z postpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestpstwo przeciwko prawom os6b wykonaych prag zarobkow, przesg¢pstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegigpstwo
popetnione w celu oggniccia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe
lub przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo @ku majcych na celu
popetnienie przesgpstwa lub przegpstwa skarbowego;

9)podmioty zbiorowe, wobec ktdrychads orzekt zakaz ubiegania esio zamoéwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzidlriggpodmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grcba kary;

10)wykonawcéw, ktorzy nie spetngayvarunkow udziatu w pogbowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy;

11)wykonawcéw, ktorzy wykonywali bezgrednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem
prowadzonego pogbowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami
uczestniczcymi w dokonywaniu tych czynsgoi, chybaze udziat tych wykonawcow
w postpowaniu nie utrudni uczciwe] konkurencji; przepisoie stosuje si
do wykonawcow, ktérym udzielagszamoOwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 b a
67 ust.1 pkt. 11 2 ustawy;

12)wykonawcéw, ktorzy zigyli nieprawdziwe informacje mage wplyw na wynik
prowadzonego poghowania,

13)wykonawcéw, ktorzy nie zhkyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
w postpowaniu lub dokumentéw potwierdzaych spetnianie tych warunkow lub zéme
dokumenty zawierajbtedy z zastrzeeniem art. 26 ust. 3 ustawy;

14)wykonawcow, ktérzy nie zgodzilisha przedtaenie okresu zvwgzania ofer.

9. Informacje o c&wiadczeniach oraz dokumentach, jakie maj dostarczy¢ Wykonawcy
w_celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu wpostgpowaniu.

W celu potwierdzenia,ze Wykonawca spetnia warunki ubieganiag © zamowienie
wymienione w punkcie. 8 SIWZ, Wykonawca sktada ¢@mgt,ce dokumenty:

- oSwiadczenia wynikajce z art. 22 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust l.idisstawy - zakznik
nr 2 do SIWZ,

- aktualny odpis z wkxiwego rejestru albo aktualnespaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnici gospodarczej, wystawionego nie wazej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert;
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- o$wiadczenie Wykonawcy o wykonaniu w okresie ostdttridat (jeeli okres prowadzenia
dziatalnaci jest krotszy — w tym okresie) ustug o podobnymarakterze co do przedmiotu
zamowienia - zatznik nr 3 do SIWZ.

10. Informacja 0 sposobie porozumiewania g Zamawiajacego _z Wykonawcami

oraz przekazywania gwiadczen i dokumentow.

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy i Wykonawcy
przekazuy pisemnie. @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informaggjeekazane
za pomog faksu uwaa sk za zt@one w terminie, jeeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu, jednale musz zost& niezwtocznie potwierdzone pismem.

2) Jeeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faxem, kda ze stron naadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3) Dane kontaktowe Zamawiaego:

Lubelska Agencja Wspierania Przegbiorczasci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokoj nr 19 (sekretariat)

Tel. (081) 46 23 800 fax: (081) 46 23 840

4)Zamawiagcy udzieli niezwtocznie wypaien tresci SIWZ, chybaze prgba o wyjdnienie
tresci SIWZ wplyreta do Zamawiajcego na mniej i 6 dni przed terminem skifadania
ofert.

5)Tres¢ zapyt&a wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawnianiarodta zapytania, i zamiei je na swojej stronie
internetowej. Strona internetowa Zamawtago: www.lawp.lubelskie.pl

6)Zamawiajcy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawco

7)W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach vrdya czasie przed uptywem terminu
skladania ofert Zamawigy maze zmodyfikowa¢ tres¢ SIWZ. Dokonam w ten sposob
modyfikacg Zamawiajcy przekae niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, | zamie ja takze na swojej stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.pl.

8)W zwiazku z wynikajca z przepisow Prawa zamowuiepublicznych konieczriwia
zamieszczania téei zapytah do SIWZ a take treci protestdw na stronie internetowe;j
Zamawiajcego, jak rownig ze wzgédu na czsto stalh czytelng¢ pism przysytanych
do Zamawigjcego faxem i zwizanych z tym trudriami skanowania, téé zapyta
do niniejsze] SIWZ a tale tres¢ protestuprosimy przeskaréwniez w wersji elektronicznej
poczt e-mail na adresawp@lubelskie.pl

11. Osoby uprawnione do porozumiewania @iz \WWykonawcami.

Barbara Mandziuk i Matgorzata Borysiewicz w sprawach dotyezych przedmiotu
zamoOwienia - lawp@Iubelskie.pl;

Grzegorz Watach — w zakresie procedury gosivania o udzielenie zaméwienia publicznego
- lawp@lubelskie.pl

Prosimy o oznaczenie w temacie wiaddoi@zego dotyczy jej t&, jednake Zamawiajcy
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zastrzega forgokreslona w punkcie 10 dla czynioi, dla ktorych procedgrokresla ustawa
Prawo zamOwig publicznych;
tel. 81 46 23 800.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.
| . Na oferte sktadaja Sie:

1) wypetniony oraz podpisarfgrmularz ofertowy - zahcznik nr 1 do SIWZ

2) oswiadczeniewynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy i art. 24 ust 1 i usistawy - zaicznik

nr 2 do SIWZ,

3) oswiadczenie Wykonawcy o wykonaniu w okresie ostatnich 3 laezd]i okres
prowadzenia dziataldoi jest krotszy — w tym okresie) ustug o podobnymarakterze co do
przedmiotu zamdéwienia - zaiznik nr 3 do SIWZ.

4) zaakceptowany wzOr umowy — zahcznik nr 4 do SIWZ [akceptacja poprzez
zaparafowaniedulz ztozenie gwiadczenial;

5) Jeeli oferta skladana jest przez petnomocnika petronuobwo do reprezentowania
Wykonawcy w formie oryginatu albo kopii pwiadczonej przez notariusza za zgodno
z oryginatem (jezeli oferta i zadczniki nie lgda podpisane przez os@ly wskazan/e

w rejestrze gdowym lub innym dokumencie wiawym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy), z podaniem Zamawiapgo, jakiego zaméwienia publicznego dotyczy
oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jedacznie wynika do jakich czynngci
prawnych dana osobaly zastata/y umocowana/e;

6) aktualny odpis z wiaciwego rejestru albo aktualne zé&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalngci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagapwpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatakwd gospodarczej, wystawionego nie wazej niz

6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert [w formigyginatéw albo kopii
poswiadczonych za zgodd&é z oryginalem przez Wykonawc lub ustanowionego
petnomocnikal].

2. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofertyvspolnej:

Kazdy z Wykonawcow skladagych ofere wspdlm zobligowany jest do zienia
dokumentow wymienionych w rozdz. 12 pkt. 1 cyfrdpht. 2), 6) SIWZ

Dokumenty wymienione w rozdz. 12 pkt.1 cyfr. poddht 3), 4), SIWZ s sktadane przez
petnomocnika Wykonawcow wspadlnie ubiegajch s¢ o udzielenie zamdwienia.

Ponadto Wykonawcy wspdlnie ubiegay sk 0 udzielenie zamdwienia winni aaky¢
do ofertyoryginat petnomocnictwacelem ustalenia:

-Wykonawcy-petnomocnika uprawnionego do wepstwania w imieniu grupy wykonawcow;
-Wykonawcow ubiegagych sg¢ wspoélnie o przedmiotowe zamowienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okékeniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowjzani s do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ic
w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentosvanipost¢powaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. sErgpetnomocnictwa powinna dokfadnie
okresla¢c zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinedsté prawidtowo
podpisany. Podpisy musay¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadaniaiadczeé
woli. Wszelka korespondencja dokonywana c¢dde wyhcznie
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z petnomocnikiem. Oferta musi dyodpisana w taki sposob, aby prawnie zohaywata

wszystkich wykonawcow wyspujacych wspolnie.

3. Uwagi dotyczce formy skiadanych dokumentow.

1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umiesa®e na kadej stronie Kkopii
oswiadczenia ,za zgodr6 z oryginatem” i zlagenie podpisu osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy w niniejszym ppetvaniu.

2) Gdy przedstawiona kopia dokumentedbie nieczytelna lub duolzie budzita wtpliwosc,
codo jej prawdziwgci, Zamawiagcy maze zaadat przedstawienia oryginatu
lub notarialnie péwiadczonej kopii dokumentu.

3) Dokumenty spordzone w ¢zyku obcym nalgy ziozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk
polski, pgwiadczonym przez Wykonawc

4) Jeeli Wykonawcama siedzik lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w mZ® ust. 1 pkt. 5) SIWZ — sklada
dokument lub dokumenty, potwierdze¢ odpowiednioze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wczaiej, niz na
6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Przygotowanie oferty:

1) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub recznie diugopisemdualz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2) Koszty zwizane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

3) Wykonawca mee ztazy¢ w prowadzonym pospowaniu wyhcznie jedi oferk.

4) Kazda zapisana strona oferty wymaga zaparafowaniaz pv¥gkonawe lub osol
umocowan do jego reprezentacji.

5) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentysweadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w trei niniejszej specyfikacji.

6) Zalecane jest aywanie drukow/wzorow przekazanych przez Zamawgejgo jako
zakczniki do SIWZ lub zawiera co najmniej wszystkie informacje oraz dane, jakie
zawieraj druki. W przypadku, gdy jakakolwiek £ dokumentéw nie dotyczy
Wykonawcy naley na zaaczniku wpisé: ,NIE DOTYCZY™.

7) Poprawki w ofercie musz by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte oraz data ich naniesienia wraz z pieogia.

8) Wszystkie strony oferty powinny byspkte (zszyte) w sposob trwaly, zapobieggj
mozliwos¢ dekompletacji zawartoi oferty oraz wszystkie strony oferty wraz
zahcznikami powinny by ponumerowane. Strony puste ngleopatrzy adnotac
.pusta” mdz przekréli¢.

9) Na ofert skiaday si¢ wszystkie wymagane dokumentyswoadczenia i zajczniki,

o ktorych mowa w tr&i niniejszej specyfikacji. Zgodnie z art. 96 u3tustawy oferty
sktadane w pogpowaniu o zamoOwienie publiczne gawne i podlegaj udostpnianiu
od chwili ich otwarcia z zastrzeniem ust. 10).

10)Nie ujawnia s¢ informacji stanowgcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje Wykonawca, nie pniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzege nie mog by¢ one udosipniane. Wykonawca
powinien w sposob jednoznaczny oznacay czes¢ oferty, ktOra stanowi tajemnic
przedsgbiorstwa [“NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWACE TAJEMNICE
PRZEDSEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY
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O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI]. Brak zastrzeenia spowoduje
uznanie dokumentu za jawny. Wykonawca niezenaastrzec nagtujacych informaciji
zawartych w ofertach:

a) nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,

b) informacji dotycacych ceny,

¢) terminu wykonania zamdwienia,

d) okresu gwarancji,

e) warunkow ptatrsei.

5. Zamawiajacy odrzuca oferg, ktora:

1) jest niezgodna z ustawlub jej tr&¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumnieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera raaco nislky cere w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

4) zostata ztaona przez Wykonawc wykluczonego z udzialu w pagiowaniu
0 udzielenie zamodwienia.

5) w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomieniaykdhawca nie zgodzit si
na poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny

6) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow;

7) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrygte mana poprawé na podstawie
art. 88 ustawy Prawo zamouieublicznych lub kidy w obliczeniu ceny.

6. Wykonawca winien umidgci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Koperta zewngtrzna winna byé¢ zaadresowana:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

oraz powinna by oznakowana:

,Oferta w przetargu nieograniczonym na powielanie nateriatdbw informacyjno—
promocyjnych na potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsgbiorczosci w
Lublinie - nie otwiera¢ przed dniem 7lipca 2008 r. godz. 10.10, dostarc£ydo pokoju nr
19 (sekretariat), pierwsze pgtro w budynku przy ul. Graniczna 4”.

Koperta wewntrzna powinna by zaadresowana i oznakowana jw., a ponadto opatrzona
nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy. Zamawidj nie bierze odpowiedzialdo
za skutki braku zachowania poiggych warunkow.

Wykonawca mege wprowadzi zmiany lub wycofé zlozona przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze nasipi to przed wyznaczonym przez Zamaw@@go ostatecznym terminem
skladania ofert. Koperta c¢Hzie dodatkowo oznaczona ofleniem ,zmiana’
lub ,wycofanie”.
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13.Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium i zabezpieczenia nalgtego wykonania
UMowy.

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty naley sktada¢ w siedzibie Zamawiagego pod adresem:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokdj 19 (sekretariat) W NIEPRZEKRACZALNYM TER MINIE
do dnia 7 lipca 2008 r., do godz. 10.00.

Oferty ztazone po terminie drla zwr6cone Wykonawcom bez otwierania, po uptywieniau
do wniesienia protestu.

2. Miejsce i termirotwarcia ofert:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokéj 21

dnia 7 lipca 2008 r., godz. 10.10.

3. Otwarcie ofert.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey odczyta informaegjo wysokdci kwoty,
jaka zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nagi bezpdrednio po podaniu w/w informacji. W toku
publicznej sesji otwarcia ofert podane zastaastpujace informacje: nazwa i siedziba
Wykonawcy oraz cena kdej prawidtowo ztaonej oferty.

15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1)Cena oferty to cena brutto, musilpodana w PLN cyfrowo i stownie.

2) Cena podana w ofercie powinna obejméwazystkie koszty i sktadniki jakie megniet
wplyw na jej wysoké¢, skalkulowan za przedmiot zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia wynikg&ym z SIWZ.

3)Cena mee by tylko jedna. Cena podana w ofercie jestacestatecza

AW przypadku rozbisosci migdzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo, za a#aca
Zamawiajcy uznawa bedzie wart@é podan stownie.

5)Cere oferty naley przedstawd z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaglania liczb (zgodnie z 8 9 ust. 6 rozpgizenia
Ministra Finansow z dnia 25 maja 2005 r. w sprawierotu podatku niektérym
podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawaanifaktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towardw i ustug, do kidrynie maj zastosowania zwolnienia
od podatku od towaru i ustug (Dz. U. nr 95, pd23 Z pé&n. zm.).
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16. Informacje dotyczce walut obcych, w jakich mog byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawa@.

Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaev walutach obcych. Rozliczenia mplgy¢ prowadzone
tylko w walucie polskiej PLN.

17. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych Kryteribw oraz sposobu eay ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska nelsia liczbe punktéw w jedynym kryterium
jakim jest cena.

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1| Cena 100 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w naaaniu do w/w kryterium, Zamawigy
bedzie s¢ postugiwat nagpujacym wzorem:

Pmin
AN = oo X 100pkt.
Pn

An - liczba punktéw przyznana za spetnienie kryteril

n - numer oferty

Pmin — cena oferty najiazej

Pn — cena oferty rozpatrywane;

Warunkiem badania oferty jest niepodleganie odmiugea Wykonawca nie podlega
wykluczeniu.

Oferta, ktora uzyska najueksz ilos¢ punktow zostanie wybrana przez Zamawgapo.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicaygo.

1)O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@j zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty w trybie art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

2)Informacje te Zamawiafy zamieszcza roéwnie na swojej stronie internetowej
www.lawp.lubelskie.ploraz na tablicy ogtosaev siedzibie Zamawiagego.

3)Jeeli oferta Wykonawcéw ubiegajych sé wspdlnie o udzielenie zamoéwienia zostanie
wybrana, Zamawiafy przed zawarciem umowyymaga przedizenia umowy regulacej
wspotprae tych Wykonawcéw.
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4)Wykonawca, ktorego ofertwybrano jako najkorzystniejgzjest zobowjzany do zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego w terminggalonym przez Zamawigjego,
jednak nie krétszym ni7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofzety.

5)Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehse od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawigj maze wybr& oferk najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich powp oceny, chybae zachodz
przestanki uniewanienia posgpowania.

19. Istotne dla stron postanowienia umowy dla ninjszeqo posgpowania.

Wz6r umowy stanowi zaéznik nr 4.

20. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Srodek ochrony prawnej — protest - przystuguje wikigs Wykonawcom, jeeli ich interes
prawny w uzyskaniu zamoOwienia doznat lub @m0 dozna uszczerbku
w wyniku naruszenia przepisow ustawy.

Protest wnosi gi do Zamawiajcego zgodnie z unormowaniami Dziatu VI ustawy Prawo
ZamoOwier Publicznych, w tym:

1) Protest wobec tfei ogtoszenia 0 zamowieniu, czyréeo podigtych przez Zamawiagego
w toku postpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamaw@gp Czynnfci,
do ktérych jest obowizany, na podstawie art. 180 Prawa zamawpeblicznych, meéna
wnies¢ protest do Zamawiagego w terminie 7 dni od dnia w ktérym pown lub mana
bylo powzi¢ wiadomdaé¢ o okoliczn@ciach stanowicych podstaw jego wniesienia. Protest
uwaza sk za wniesiony z chwil gdy dotart on do Zamawigjego w taki sposolre mogt
zapozné sie z jego trécia. Protest dotycgy tresci ogtoszenia a tale postanowie SIWZ
wnosi sé w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszemiaBiuletynie Zaméwié
Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie ndtwej.

2)Protest powinien wskazywa

a) oprotestowanczynna¢ lub zaniechanie Zamawigiego,

b) zadanie,

C) zwigzte przytoczenie zarzutow,

d) okoliczngci faktyczne i prawne uzasadnjeg wniesienie protestu.

3)Odrzuca si protesty wniesione po terminie do ich wniesiemiajesiony przez podmiot
nieuprawniony lub niedopuszczalny na podstawid &ttust.6.

4)Whniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przavarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

5)Brak rozpatrzenia protestu w przewidywanym ustawaerminie uznaje eiza jego
oddalenie.

W niniejszym posipowaniu odwotanie Wykonawcy do Krajowej Izby Odwetzej przy
Prezesie Urgdu Zamowi@ Publicznych nie przystuguije.
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21. Koszty udzialu w posgpowaniu

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w pgsiwaniu z wykczeniem
obowiazku z mocy art. 93 ust.4.

22. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejsze| oferty z zastosowaniem
aukciji elektroniczne.

23. Termin zwiazania oferts.

Okres zwizania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zazania oferf rozpoczyna si wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

24. Zakaczniki do SIWZ:

1)Formularz ofertowyzatacznik nr 1);

2)Oswiadczenie o spetnianiu warunkdaatacznik nr 2);

3)Oswiadczenie Wykonawcy o wykonaniu w okresie ostditrddat (jezeli okres prowadzenia
dziatalnaci jest krotszy — w tym okresie) ustug o podobnymarakterze co do przedmiotu
zamowienigzalacznik nr 3);

4)Wz6r umowy(zatacznik nr 4);

5)Wzor druku VADEMECUM do zadania zafgcznik nr 5).

Lublin, dnia 23 czerwca 2008 r.
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