ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 081 46 23 800
fax 081 46 23 840

Lubelska Agencija e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.lawp.lubelskie.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ,,Publikacja ogloszen prasowych
w prasie codziennej o zasiggu lokalnym/ogoélnopolskim na rok 2008 na potrzeby
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie” prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 206 000 euro. [podstawa prawna: ustawa
Prawo zamoéwien publicznych, Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 oraz obowigzujgce
przepisy wykonawcze na Swiadczenie uslugi — umieszczanie ogloszen w prasie o zasiegu
ogolnopolskim i regionalnym].

1. Dane Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4

20-010 Lublin

NIP 7123077883

REGON 060271146

Nr telefonu 081 46 23 800

Nr faksu 081 46 23 840

Adres e-mail: lawp@lubelskie.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek w godz. 7.30 — 15.30, wtorek godz. 7.30
—16.00, piatek godz. 7.30 — 15.00.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego ponizej 206 000 euro na podstawie Rozdzialu 3, Oddziat 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223 | poz.1655
dalej zwana ,,ustawa”).

3. Opis przedmiotu zamowienia.

I ,Publikacja ogloszen prasowych w prasie codziennej o zasiggu lokalnym /
ogolnopolskim na rok 2008 na potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsi¢biorczosci w Lublinie” w Lublinie w podziale na 2 zadania

Zadanie nr 1

Publikacja ogloszen prasowych na rok 2008 — prasa codzienna, lokalna

1. Dziennik o zasiggu lokalnym - wojewddztwo lubelskie;
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2. Sredni naktad jednorazowy w roku 2007 od poniedziatku do soboty nie mniejszy niz 8
tys. egzemplarzy — wg oswiadczenia Wykonawcy. Wzor oswiadczenia - zalacznik nr 3
do SIWZ.

3. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ ceng za 1 cm?

e (Cena ma obowiazek zawieraé:
- ogloszenie w ramce
- ogloszenie w pelnym kolorze
- druk wytluszczony
- mozliwo$¢ wskazania miejsca zamieszczenia ogloszenia (z wytaczeniem
strony pierwszej)
- obowiazujace logotypy

4. Ogloszenia ukazywac si¢ beda — zgodnie ze wskazaniami Zamawiajacego:

- sukcesywnie,
- na podstawie zlecen czastkowych,
- w dniach od poniedziatku do soboty

5. Zamawiajacy zamierza w okresie obowigzywania umowy zleci¢ okolo 35 ogloszen
w tytule prasowym, wybranym w niniejszym zadaniu,

6. Wszystkie ogloszenia musza by¢ minimalizowane tak, aby jego tekst byl przejrzysty
1 czytelny;

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za bledy powstate w tresci ogloszenia, na koszt
wlasny dokonuje sprostowan tresci zamieszczonych ogloszen;

8. W przypadku nie opublikowania ogtoszenia z przyczyn zawinionych przez
Wykonawcg, Zamawiajacy uprawniony jest do zadania publikacji ogloszenia
w innym ustalonym terminie na koszt Wykonawcy;

Zadanie nr 2

Publikacja ogloszen prasowych na rok 2008 — prasa codzienna, ogélnopolska

1. Dziennik o =zasiggu ogodlnopolskim posiadajacy dodatek lokalny (wojewoddztwo
lubelskie) ;

2. Sredni naktad jednorazowy w roku 2007 od poniedziatku do soboty nie mniejszy niz
250 tys. egzemplarzy — wg os$wiadczenia Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia -
zalacznik nr 3 do SIWZ.

3. Wykonawca zobowiazany jest podaé cene za 1 cm?;

e (Cena ma obowiazek zawieraé:
- ogloszenie w ramce
- ogloszenie w pelnym kolorze
- druk wythuszczony
- mozliwo$¢ wskazania miejsca zamieszczenia ogloszenia (z wylaczeniem
strony pierwszej)
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- obowiazujace logotypy

- cena obowiazuje dla ogloszen zamieszczanych zarowno w czgsci
ogo6lnopolskiej, jak i w dodatku lokalnym

4. Ogloszenia ukazywaé si¢ beda sukcesywnie, na podstawie zlecen czastkowych,
w dniach od poniedziatku do soboty — zgodnie ze wskazaniami Zamawiajacego;

5. Zamawiajacy przewiduje w okresie obowiazywania umowy zleci¢ okoto 35 ogloszen
w jednym tytule prasowym;

6. Wszystkie ogloszenia musza by¢ minimalizowane tak, aby jego tekst byt przejrzysty
1 czytelny.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za btedy powstale w tresci artykutow, na koszt
wlasny dokonuje sprostowan tresci zamieszczonych artykutow.

8. W przypadku nie opublikowania artykutlu z przyczyn zawinionych przez
Wykonawcg, Zamawiajacy uprawniony jest do zadania publikacji artykutu w innym
ustalonym terminie na koszt Wykonawcy;

Opis logotypow:
e Znak graficzny Narodowej Strategii Spdjnosci (dla Programu Regionalnego)

Szczegblowe wymagania odno$cie znaku graficznego Narodowej Strategii
Spdjnosci (Programu Regionalnego) www.funduszestrukturalne.gov.pl

e Symbol Unii Europejskiej — Szczegétowe wymagania odnos$nie znaku
graficznego Symbolu Unii Europejskiej
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

e Herb Wojewddztwa Lubelskiego- Szczegdélowe wymagania odno$nie znaku
graficznego Herbu Wojewodztwa Lubelskiego
http://www.lubelskie.pl/um/herb_uchwala.php

e Logo Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie dostgpne
na stronie : www.lawp.lubelskie.pl

I1. Kod przedmiotu zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika zamowien (CPV):
78.30.00.00 dla zadan.

III. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty przez Wykonawce¢ na maksymalnie jedno
wybrane przez Wykonawce zadanie (zgodnie z art. 83 ust.3).

IV. Zamawiajacy zastrzega, ze zadna cz¢s¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom (zgodnie z art. 36 ust.5)

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamowien uzupekliajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamowienia. Od dnia udzielenia zamowienia do dnia 31 grudnia
2008 r.

8. Opis warunkéw udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelnienia tych warunkow.
8.1 O zamdwienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy :
- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien: w postgpowaniu moga
uczestniczy¢ Wykonawcy podlegajacy kontroli przez Zwiazek Kontroli i Dystrybucji Prasy;
- posiadaja niezbedna wiedzg i dos§wiadczenie do wykonania zaméwienia;
- posiadaja niezbedny potencjat techniczny do wykonania zaméwienia: naktad prasowy-
zgodnie z opisem potrzeb Zamawiajacego wynikajacych z ,,opisu przedmiotu zamowienia”
8.2 O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki z art.
22 ust.1 ustawy, tj:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, objgtych
przedmiotem zaméwienia;
2) Posiadaja niezbedna wiedze 1 do$wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;
4) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 1 1 ust. 2 ustawy.
2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy ponadto zloza ofertg
zgodna z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia 1 ustawy.
Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu przeprowadzona bgdzie w oparciu
o ztozone przez WykonawcoOw oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta spefnia — nie
spetnia.
Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z postgpowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sig:
1) wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
szkodg nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostala
dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem okoliczno$ci, za ktdore wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;
2) wykonawcoéw, w stosunku do ktorych otwarto likwidacjg lub ktorych upadtosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacj¢ majatku upadiego;
OA.IV.GW.3331/8/08
SIWZ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugg publikacji ogloszen prasowych dla LAWP.

Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego postgpowania jest wspotfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyinego Woiewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013

PROGRAM REGIONALNY (L5 [EREER siona 14

A *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI HoAX



ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 081 46 23 800
fax 081 46 23 840

Lubelska Agencija e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.lawp.lubelskie.pl

3) wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem wypadkoéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowane;
grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przest¢pstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowane;
grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa
skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

7) spoiki komandytowe oraz spotki komandytowo — akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom oso6b wykonujacych prac¢ zarobkowa,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia,
na podstawie przepisOw o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary;

10) wykonawcow, ktorzy nie spetniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy;
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11) wykonawcow, ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnos$ci, chyba ze udzial tych wykonawcow
w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow,
ktorym udziela si¢ zamdwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust.1 pkt 112
ustawy;

12) wykonawcow, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

13) wykonawcoéw, ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkow lub zlozone
dokumenty zawierajq bledy z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy;

14) wykonawcow, ktorzy nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.

9. Informacje o oSwiadczeniach oraz dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki ubiegania si¢ o zamoOwienie
wymienione w punkcie. 8 SIWZ, Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

- os$wiadczenia wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust 1 i ust. 2 ustawy - zalacznik
nr 2 do SIWZ;

- aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dzialalnoséci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

- o$wiadczenie wykonawcy o $rednim naktadzie jednorazowym w roku 2007 — zatacznik nr 3
do SIWZ.

10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1). Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. O$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za
pomoca faksu uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem terminu, jednakze musza zosta¢ niezwlocznie potwierdzone pismem.

2). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faxem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3) Dane kontaktowe Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

1 pietro, pokoj nr 19 (sekretariat)

Tel. (081) 46 23 800 fax: (081) 46 23 840

4) Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien tresci SIWZ, chyba Ze prosba o wyjasnienie
tresci SIWZ wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.
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5) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, i zamie$ci je na swojej stronie
internetowej. Strona internetowa Zamawiajacego: www.lawp.lubelskie.pl

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

7) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie przed uplywem terminu
sktadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢é tres¢ SIWZ. Dokonana w ten sposob
modyfikacja Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, i zamiesci ja takze na swojej stronie internetowej www.lawp.lubelskie.pl.
8) W zwiazku z wynikajaca z przepisow Prawa zamoOwien publicznych koniecznos$cia
zamieszczania tresci zapytan do SIWZ a takze treSci protestOw na stronie internetowe]
Zamawiajacego, jak rowniez ze wzgledu na czesto staba czytelno$¢ pism przysytanych do
Zamawiajacego faxem 1 zwiazanych z tym trudno$ciami skanowania, tres¢ zapytan do
niniejszej SIWZ a takze tre$¢ protestu prosimy przesta¢ roéwniez w wersji elektronicznej
poczta e-mail na adres: lawp@lubelskie.pl

11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Dorota Dobrowolska i Anna Czapska - w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia -
lawp@lubelskie.pl;

Grzegorz Watach — w zakresie procedury postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
- lawp@lubelskie.pl,

Prosimy o oznaczenie w temacie wiadomosci czego dotyczy jej tres¢, jednakze Zamawiajacy
zastrzega formg¢ okre§lona w punkcie 10 dla czynnosci, dla ktérych procedurg okresla ustawa
Prawo zaméwien publicznych;

tel. 81 46 23 800.

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

I . Na oferte skladajg sie:

1) wypeliony oraz podpisany formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SIWZ

2) oSwiadczenie wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy 1 art. 24 ust 1 i ust. 2 ustawy - zatacznik nr
2 do SIWZ;

3) oswiadczenie wykonawcy o srednim naktadzie jednorazowym w roku 2007 - zalacznik nr 3
do SIWZ.

4) zaakceptowany wzor umowy — zalacznik nr 4 do SIWZ [akceptacja poprzez
zaparafowanie badz zlozenie o§wiadczenia];

5) Jezeli oferta skladana jest przez petnomocnika petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy w_formie oryginatu albo kopii po§wiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z
oryginatem (jezeli oferta i zalaczniki nie bgda podpisane przez osobg/y wskazana/e w
rejestrze sadowym lub innym dokumencie wilasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy), z podaniem Zamawiajacego, jakiego zamowienia publicznego dotyczy oraz
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jego przedmiotu. Z petlnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci
prawnych dana osoba/y zastata/y umocowana/e;
6) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert [w formie oryginalow albo kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub ustanowionego
pelnomocnika].
2. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej:
Kazdy z Wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlna zobligowany jest do zlozenia
dokumentow wymienionych w rozdz. 12 pkt. 1 cyfr. podpkt. 2), 6) SIWZ
Dokumenty wymienione w rozdz. 12 pkt.1 cyfr. podpkt 1), 3), 4), SIWZ sa sktadane przez
pelnomocnika Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.
Ponadto Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia winni zataczy¢
do oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawcy-pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy wykonawcow,
- Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o przedmiotowe zamowienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).
Wykonawcy zobowiazani sa do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ prawidtowo
podpisany. Podpisy musza by¢ zlozone przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen
woli. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie
z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, aby prawnie zobowiazywata
wszystkich wykonawcow wystepujacych wspdlnie.
3. Uwagi dotyczgce formy skladanych dokumentow.
1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
o$wiadczenia ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i zlozenie podpisu osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy w niniejszym post¢powaniu.
2) Gdy przedstawiona kopia dokumentu bgdzie nieczytelna lub bgdzie budzita watpliwo$¢, co
do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.
3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski, po§wiadczonym przez wykonawcg.
4) Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. 12 ust. 1 pkt 5) SIWZ — sklada
dokument lub dokumenty, potwierdzajace odpowiednio, ze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz na 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
4. Przygotowanie oferty:
1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
r¢cznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.
2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wytacznie jedna oferte.

4) Kazda zapisana strona oferty wymaga zaparafowania przez Wykonawcg lub osobg
umocowana do jego reprezentacji.

5) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

6) Zalecane jest uzywanie drukéw/wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego jako
zalaczniki do SIWZ lub zawiera¢ co najmniej wszystkie informacje oraz dane, jakie
zawieraja druki. W przypadku, gdy jakakolwiek czg$§¢ dokumentow nie dotyczy
Wykonawcy nalezy na zataczniku wpisac: ,, NIE DOTYCZY”.

7) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej ofert¢ oraz datg ich naniesienia wraz z pieczecia.

8) Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
mozliwo§¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz
zalacznikami powinny by¢ ponumerowane. Strony puste nalezy opatrzy¢ adnotacja
,pusta” badz przekresli¢.

9) Na ofert¢ sktadaja si¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia 1 zalaczniki,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji. Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty
sktadane w postgpowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne i1 podlegaja udostepnianiu
od chwili ich otwarcia z zastrzezeniem ust. 12).

10)Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udost¢gpniane. Wykonawca
powinien w sposob jednoznaczny oznaczyC tg¢ czgS¢ oferty, ktora stanowi tajemnicg
przedsigbiorstwa[“NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W _ ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII”]. Brak zastrzezenia spowoduje
uznanie dokumentu za jawny. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji
zawartych w ofertach:

a) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

b) informacji dotyczacych ceny,

c) terminu wykonania zamdwienia,

d) okresu gwarancji,

e) warunkéw platnosci.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

1) jest niezgodna z ustawa lub jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

5) w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzit
si¢ na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;
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6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
7) zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art. 88 ustawy Prawo zamowien publicznych lub btedy w obliczeniu ceny.

6. Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Koperta zewnetrzna winna by¢ zaadresowana:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

oraz powinna by¢ oznakowana:

»Oferta w przetargu nieograniczonym na publikacje¢ ogloszen prasowych w prasie
codziennej o zasi¢ggu lokalnym/ogdlnopolskim na rok 2008 na potrzeby Lubelskiej
Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie - nie otwiera¢ przed dniem 1 kwietnia
2008 r. godz. 10.10, dostarczy¢ do pokoju nr 19 (sekretariat), pierwsze pigtro w
budynku przy ul. Graniczna 4”°.

Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana jw., a ponadto opatrzona
nazwa 1 doktadnym adresem Wykonawcy. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci
za skutki braku zachowania powyzszych warunkow.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze nastapi to przed wyznaczonym przez Zamawiajacego ostatecznym terminem
sktadania ofert. Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okre§leniem , zmiana”
lub ,, wycofanie”.

13.Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego pod adresem:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

I pietro, pokdj 19 (sekretariat) W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE

do dnia 1 kwietnia 2008 r., do godz. 10.00.

Oferty ztozone po terminie b¢da zwrocone Wykonawcom bez otwierania, po uptywie terminu
do wniesienia protestu.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

I pietro, pokdj 21

dnia 1 kwietnia r., godz. 10.10.
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3. Otwarcie ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy odczyta informacjg o wysokosci kwoty,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi bezposrednio po podaniu w/w informacji. W toku
publicznej sesji otwarcia ofert podane zastana nastepujace informacje: nazwa i siedziba
Wykonawcy oraz cena kazdej prawidlowo ztozonej oferty.

15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1). Cena oferty to cena brutto, musi by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie.

2). Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki jakie moga mie¢
wplyw na jej wysoko$¢, skalkulowana za przedmiot zamdwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia wynikajacym z siwz.

3). Cena moze by¢ tylko jedna. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczna.

4). W przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo, za wiazaca
Zamawiajacy uznawac bedzie warto§¢ podang stownie.

5). Ceng oferty nalezy przedstawi¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (zgodnie z § 9 ust. 6 rozporzadzenia
Ministra FinansoOw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towarow 1 ustug, do ktorych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaru i1 ustug
(Dz. U. nr 95, poz. 798 z p6zn. zm.).

16. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga bvy¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia moga by¢ prowadzone
tylko w walucie polskiej PLN.

17. Opis kryteriow., ktorymi Zamawiajacyv bedzie sie Kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych Kkryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow w jedynym kryterium
jakim jest cena..

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1| Cena 100 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w nawiazaniu do w/w kryterium, Zamawiajacy
bedzie si¢ postugiwal nastepujacym wzorem:
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Pmin
An= - x 100pkt.
Pn

An - liczba punktow przyznana za spetienie kryterium 1

n - numer oferty

Pmin — cena oferty najtansze;j

Pn — cena oferty rozpatrywanej

Warunkiem badania oferty jest niepodleganie odrzuceniu, a Wykonawca nie podlega
wykluczeniu.

Oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow zostanie wybrana przez Zamawiajacego.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty w trybie art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy.

2) Informacje te Zamawiajacy zamieszcza rdéwniez na swojej stronie internetowe]
www.lawp.lubelskie.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

3) Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedtozenia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

4) Wykonawca, ktorego ofertg¢ wybrano jako najkorzystniejsza, jest zobowiazany do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie ustalonym przez Zamawiajacego,
jednak nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

5) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania.

19. Istotne dla stron postanowienia umowy dla niniejszego postepowania.

1) Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4

20. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyvslugujacych Wykonawecy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Srodek ochrony prawnej — protest - przystuguje wszystkim Wykonawcom, jezeli ich interes
prawny w  uzyskaniu = zamowienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku
w wyniku naruszenia przepisOw ustawy.
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Protest wnosi si¢ do Zamawiajacego zgodnie z unormowaniami Dziatu VI ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych, w tym:

1) Protest wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, czynnosci podjetych przez Zamawiajacego
w toku postgpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnos$ci, do
ktorych jest obowiazany, na podstawie art. 180 Prawa zamdwien publicznych, mozna wnies$¢
protest do Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia w ktérym powzig¢to lub mozna byto
powzia¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Protest
uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy dotart on do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt
zapoznaé sig
z jego trescia. Protest dotyczacy treSci ogloszenia a takze postanowien SIWZ wnosi sig
w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;.

2) Protest powinien wskazywac:

a) oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego,

b) zadanie,

c¢) zwigzte przytoczenie zarzutow,

d) okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie protestu.

3) Odrzuca si¢ protesty wniesione po terminie do ich wniesienia, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub niedopuszczalny na podstawie art.181 ust.6.

4) Whniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

5) Brak rozpatrzenia protestu w przewidywanym ustawowo terminie uznaje si¢ za jego
oddalenie.

W niniejszym postgpowaniu odwolanie Wykonawcy do Krajowej Izby Odwotawczej przy

Prezesie Urzedu Zamoéwien Publicznych nie przystuguje.

21. Koszty udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu z wytaczeniem
obowiazku z mocy art. 93 ust.4.

22. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

23. Termin zwiazania oferta.

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.
24. Zalaczniki do SIWZ:

1). Formularz ofertowy (zalacznik nr 1);
2) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow (zalacznik nr 2);
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3) o$wiadczenie wykonawcy o Srednim naktadzie jednorazowym w roku 2007 (zalgcznik nr
3)
4) Wz6r umowy (zalacznik nr 4).

Lublin, dnia 12 marca 2008 r.

/-/ Renata Siwiec
Dyrektor Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsi¢biorczosci

w Lublinie
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