WYTYCZNE DO PROCEDURY AKREDYTACJI

Wykonawcow doswiadczenia ustug doradczych w ramach Regionalnegad®ramu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007623
Dziatanie 1.7 ,Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw przez doradztwo”

ogtoszone przez Lubelsidgencg Wspierania Przedgdiorczasci w Lublinie
INFORMACJE OGOLNE

Niniejsze Wytyczne oketaja warunki i tryb, na podstawie, ktorych Lubelska Aga Wspierania
Przedsibiorczgici w Lublinie (LAWP) ledzie dokonywata akredytacji Wykonawcow ustug
doradczych do Dziatania 1.7 ,Wzrost konkurencypio przedstbiorstw przez doradztwo”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Oyjessgo Wojewoddztwa Lubelskiego na lata
2007-2013 (RPOWL 2007-2013). Ustugi realizowane amnach Dziatania 1.7.e¢da zamawiane
bezpdrednio u Akredytowanych Wykonawcow przez przeblisirstwa (MSP) — Beneficjentow tego
dziatania. Zasady i procedury udzielania wsparncianisowego dla MSP na ustugi realizowane przez
Akredytowanych Wykonawcow oks§kaja dokumenty programowe RPOWL 2007-2013 dpsé na
stronie internetowej LAWRwWw.lawp.lubelskie.pl

PROCEDURA AKREDYTACJI

Akredytacja udzielanacblizie Wykonawcom, ktorzy zkg poprawne formalnie wnioski oraz spetni
wszystkie warunki okrdone w punkcie 6 niniejszych Wytycznych.

Whnioski o udzielenie akredytacjia srozpatrywane w terminie d80 dni od dnia ich zteenia.
W razie stwierdzenia uchyhieformalnych we wniosku, LAWP zwracagsdo Wykonawcy o ich
usungcie. Dodatkowo w razie uzasadnionychytphiwosci co do spetniania przez Wykonayc
wymaganych warunkow, LAWP nie zwroct sii do Wykonawcy o przedstawienie dodatkowych
dokumentéw lub informacji w terminigé dni roboczych od otrzymania zawiadomienia.

W tym przypadku procedura skladania uzupeéiigb dodatkowych informacji wstrzymuje termin
rozpatrzenia wniosku. Akredytacja jest udzielanapoastawie umowy o udzieleniu akredytaciji.
Po podpisaniu umowy o udzieleniu akredytacji, LAWRmMieszcza Wykonawcw wykazie
Akredytowanych Wykonawcéw, ktory jest publikowang stronie internetowej LAWP pod adresem:
www.lawp.lubelskie.pl

INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA

Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego
ul. Spokojna 4
20-074 Lublin

INSTYTUCJA PRZEPROWADZAJ ACA NABOR WNIOSKOW O AKREDYTACJ E

Lubelska Agencja Wspierania Przegisorczasci w Lublinie
ul. Graniczna 4
20-010 Lublin

OPIS DZIALANIA 1.7. RPOWL 2007-2013. DZIEDZINY SPECJALIZACJI OBJ ETE
AKREDYTACJ A

Wsparcie finansowe degine w ramach Dziatania 1.7 ,Wzrost konkurencymaprzedsgbiorstw
przez doradztwo” jest jednym z instrumentow béppdniego wsparcia przedbiorstw, ktore s
dostpne w ramach RPOWL 2007-2013.



W ramach Dziatania 1.7 udzielane jest wsparciegagee na refundacji g#ci kosztow wdraania
przez MSP projektéw doradczych.

Wielkos¢ wsparcia w zakresie doradztwa nie z@moprzekrocz§ 50% poniesionych wydatkow
kwalifikowanych do ohgcia wsparciem. Kwota wsparcia w zakresie doradziigamaze by nizsza
niz 10 000 zt ani wysza nk 250 000 zi.

Akredytacja udzielana jest podmiotom, ktOésviadcz ustugi w nasfpujacych dziedzinach
specjalizaciji:

1)

2)

3)

4)

5)

Doradztwo w zakresie zasad prowadzenia przbisitwa na terytorium Unii Europejskiej

a) Audyt regulacyjny (zasady dopuszczania towarowubusio obrotu),

b) Analiza zasad, procedur, norm, obamijacych przepisow i wymaga koniecznych do
spetnienia przez przedbiorstwa w celu sprawnego funkcjonowania na teiytorJE,

¢) Ocena konkurencyjnej pozycji przeglsiorstwa na rynku:
- analizy rynku,
- okreslenie czynnikow konkurencyjisoi przedsgbiorstw,

d) Opracowanie i przygotowanie do wdemia strategii rozwoju przedsiorstwa.

e) Planowanie inwestycyjne

Doradztwo w zakresie jakoi

a) Projektowanie, wdraanie i doskonalenie systemoOw zaizania jakécia, zaradzania
srodowiskowego lub bezpieczstwem i higien pracy,

b) Uzyskiwanie i odnawianie certyfikatow zgododla wyrobow, ustug, surowcéw, maszyn i
urzadzen, aparatury kontrolno-pomiarowej lub kwalifikacggsonelu,

¢) Wydawanie deklaracji zgod#éa producenta w zakresie oklenym w pkt. 2 powyej,

d) Zapewnienie bezpiecistwa zdrowotnegaywnaosci.

Doradztwo w zakresie innowacji i nowych technologii

a) Wdrazanie strategii rozwoju przedsiorstwa w oparciu 0 nowe technologie i rozeénia
innowacyjne,

b) Opracowanie strategii technologicznej przebigrstwa:
- Opracowanie studium wykonaléw planowanych do wde@nia technologii lub rozwkania
innowacyjnego;
- Opracowanie mdiwych scenariuszy technologicznego rozwoju przgasrstwa,
szczegllnie z uwzglinieniem relacji pomedzy krytycznymi czynnikami sukcesu
a technologiami dogbnymi w danej braty;
- Przygotowanie do wdfenia nowych technologii i rozazan innowacyjnych
- niezlzdne zmiany techniczne, technologiczne i organizaxyj
- Prawa whasnéi intelektualnej oraz prawa ochrony wiasciqorzemystoweyj;

c) Bezparednie wdrgenie (uruchomienie) wiasnych Iub pozyskanych teldgio
i rozwiazan innowacyjnych,

d) Wykorzystywanie technologii informatycznych w przethiorstwie:
- Przygotowanie do wdienia nowych technologii informatycznych - niedhe zmiany
techniczne, technologiczne i organizacyjne;
- Bezpdrednie wdragenie (uruchomienie) technologii informatycznych.

Doradztwo w zakresie wprowadzania przez pragisice produktéw na nowe rynki zagraniczne

a) Planowanie eksportu oraz rozwéj produktow ekspoytiw
- Ocena pozycji konkurencyjnej przegsiorstwa na wybranych rynkach eksportowych:
- Rozwydj strategii eksportowej przeelsiorstwa;

b) Wdrazanie wybranych elementéw planu rozwoju eksportu:
- Badanie rynku zagranicznego,
- Kojarzenie partneréw zagranicznych (poszerzem&aw zbytu),

¢) Rozpoczcie dziata eksportowych:
- Marketing eksportowy,
- Transakcje eksportowe.

Doradztwo w zakresie tworzenia sieci kooperacyjnyctedstbiorstw

a) Tworzenie sieci kooperacyjnych mikro, matyclrédnich przedsgbiorstw z innymi mikro,
matymi i srednimi przedsibiorstwami (tzw. sieci horyzontalne oraz klastristeeowe),

b) Rozpoczynanie wspétpracy matyckrédnich przedgbiorstw z jednostkami naukowymi,



c) Rozpoczynanie wspélpracy z dumi przedstbiorstwami, w tym Kkorporacjami
miedzynarodowymi.

6) Doradztwo w zakresiat¢zenia st przedstbiorstw:

a) Przygotowanie planu i strategii pokenia przedsbiorstw,

b) Przygotowanie sprawozflazaraddéw przedsibiorstw hczacych sé, uzasadniagych ich
pofaczenie wraz z wnioskiem doadu rejestrowego, powotanie bieglego rewidenta do
zbadania planu w zakresie jego poprasenorzetelngci,

c) Przygotowanie dokumentacji zmierge¢j do dokonania zmian w kgiach wieczystych lub
rejestrach, dokonania cesji praw i obgzkidow, przegcia uprawnié wynikajacych
z zezwol@, koncesji, ulg oraz praw autorskich i im podobnychystuguacych hczacym sk
przedstbiorcom,

d) Doradztwo na kolejnych etapacicienia si przedstbiorstw, zakéczone postanowieniem
sadu rejestrowego o dokonanym pceniu przedsbiorstw.

7) Doradztwo w zakresie pozyskiwania zesvanego finansowania na rozwoj dziataioio

a) Emisja i wprowadzanie do obrotu publicznego lub kaigtego akcji/obligacii,

b) Ustugi doradcze prowadee do uzyskania finansowania z funduszu kapitatsokiggo
ryzyka,

c) Pozyskanie inwestora strategicznego,

d) Uzyskanie finansowania z mdych zrodel (strategia finansowania, potencjalieddia
finansowania),

e) Poszukiwanie zewtrznego finansowania inwestycji.

WARUNKI UZYSKANIA AKREDYTACJI

Whnioski o0 udzielenie akredytacji mogsklad& osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki
organizacyjne nie posiadag osobowfci prawnej, wykonujce na terytorium Rzeczypospolite]
Polskie] dziatalné polegajca na swiadczeniu ustug doradczych w oki@nej dziedzinie lub
dziedzinach specjalizacji aftych Dzialaniem 1.7 RPOWL 2007-2013. Skiagajwniosek
0 akredytagj Wykonawca musi@viadczy, ze spetnia nagpujace warunki:
a) wykonuje na terytorium Rzeczpospolitej Polskiejadizincgi¢ polegagca naswiadczeniu ustug w
dziedzinach specjalizacji afbgj wnioskiem
b) nie znajduje s w zadnej sytuacji wykluczagej Wykonawe z procedury akredytacyjnej to jest:
- nie posiada zalegioi z tytutu nalénosci publicznoprawnych;
- nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za pepssivo skfadania fatszywych zezna
przeciwko mieniu, dokumentom, obrotowi papieramirtagiowymi, systemowi bankowemu,
karno-skarbowemu ani inne zwane z prowadzeniem dziatafisogospodarczej lub popetnione
w celu osigniecia korzysci majatkowych; dotyczy to réwnie wszystkich wspoélnikdéw
Wykonawcy ldacego spOtk osobows lub ktéregokolwiek ze wspolnikow, wszystkich
cztonkdéw organdw zasrlzapcych Wykonawcy bdacego osolp prawry lub ktéregokolwiek z
cztonkow tego organu;
- nie pozostaje pod zaidem komisarycznym;
- nie znajduje s w toku likwidacji, postpowania upadiriowego lub pospowania
naprawczego;
- nie cofngto mu akredytacji w ramach programoéw widnaych przez UE w okresie 3 lat przed
zlozeniem wniosku.
c) informacje zawarte we wniosku i zaknikach § prawdziwe;
d) w prowadzonej dziatalr$ai przestrzega zasad etyki zawodowej;
e) zapoznat s z warunkami standardowej umowy o udzielenie akiagjly
fy prowadac dziatania marketingowe i reklamowe, zobgmuje st do podawania w swoich
ofertach petnych i rzetelnych informacji, w szcziegéci dotycacych cen proponowanych
przez niego ustug. W informacjach dotycygch cen oferowanych przez niego ustug nijdze
uwzglkdniat dofinansowania z RPOWL 2007 — 2013.
Z postpowania kwalifikacyjnego wyczeni g Wykonawcy, ktérzy w okresie 36 miesy
poprzedzajcych ztazenie wniosku o udzielenie akredytacji wykorzystatidki publiczne niezgodnie
z ich celem (art. 30 d ust. 4 i 5 ustawy o finahgagblicznych ).



Whioski ztazone przez Wykonawcow musby¢ formalnie poprawne, co oznacza;

a) wniosek jest przygotowany wedlug wzoru w formie ipapvej w jednym egzemplarzu
i zawiera wszystkie wymagane informacje. Wniosekvipgen by trwale spgty i ztozony w
skoroszycie. (wzor wniosku jest dgshy na stronie internetowej LAWP pod adresem:
www.lawp.lubelskie.p);

b) do wniosku zajcza s¢ wszystkie wymagane zgdzniki:

— oryginat lub kopia odpisu z widaiwego rejestru piwiadczona ,za zgodnré
Z oryginatem” przez os@lupowanion przez Wykonaweg
— zyciorysy oraz éwiadczenia ekspertéw przygotowane wedtug ohaujacego wzoru;

c) wzory wszystkich wymaganych dokumentow dostpne na stronie internetowej LAWP pod
adresenwww.lawp.lubelskie.pl

d) oswiadczenie zawarte we wniosku jest podpisane posei upowaniom do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym Wykongwc

e) wniosek jest dostarczony w oryginale w jednym egadamu, trwale sgty i umieszczony w
skoroszycie.

Warunkiem uzyskania akredytacji w danej dziedzispecjalizacji jest zleenie przez Wykonawc
poprawnie wypetnionego wniosku wrazyriorysem zawieracym awiadczenie o:

a) posiadaniu wyszego wyksztalcenia magisterskiego lukyimerskiego;

b) ukonczeniu szkolé lub studiéw podyplomowych z danej dziedziny specaji;

c) posiadaniu przynajmniej dwuletniego seldadczenia zawodowego w danej dziedzinie
specjalizaciji;

d) wykonywaniu ustug &dacych przedmiotem akredytacji vagiznie w imieniu Wykonawcy
sktadajcego wniosek.

Wykonawcy, ktérzy zteyli wnioski wraz z zajcznikami niezgodnie z obowdujacymi wzorami, leda
wzywani do poprawienia wniosku.

Zt O ZENIE WNIOSKU

Wykonawca sktada wniosek o udzielenie akredytaeppgrednio w siedzibie LAWP lub przeswyk
polecora badz kurierskhk za potwierdzeniem odbioru na adres LAWP. Wnhnioski
0 akredytagj dostarczone w inny sposdb (np. telefaksem, poetgktronicza) lub dostarczone na
inny adres i okreSlony w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udzielenkeedytacji nie kda
rozpatrywane.

Lubelska Agencja Wspierania Przegisorczasci w Lublinie

ul. Graniczna 4

20-010 Lublin

Koperta zawieraca wniosek o0 akredytacjmusi zawierd wyrazne oznaczenie referencyjne:
,Dziatanie 1.7 RPOWL 2007-2013. Akredytacja’. Pasge oznaczenie referencyjne musi¢ by
uwzgkdniane w kolejnej korespondencji kierowanej do LAWP

TERMIN SKLADANIA WNIOSKOW

Whioski mazna sktadé w okresie realizacji programu. Wykaz Akredytowamyd&/ykonawcéw ma
charakter otwarty, co oznaczze bedzie on w sposéb gity uzupetniany w miar rozpatrywania
kolejnych  wnioskbw 0  udzielenie  akredytacji. Za edzi zilozenia  wniosku
w przypadku wnioskéw zimnych przesylk polecom badz kuriersky przyjmuje s¢ dzien wptywu
wniosku do Kancelarii Ogolnej LAWP (decyduje datalywu).

OKRES SWIADCZENIA USLUG
Akredytowani Wykonawcy mag swiadczy¢ ustugi dofinansowywane z bietu Dziatania 1.7

RPOWL 2007-2013 w okresie realizacji programu 1.00.2007 — 30.06.2015, po podpisaniu umowy
0 udzieleniu akredytacji przez ostatae stron.



UDZIELENIE AKREDYTACJI | WYKAZ AKREDYTOWANYCH WYKO NAWCOW

Akredytacja udzielanagdzie w drodze umowy Wykonawcom, ktorzy spetmvarunki uzyskania
akredytacji. Umowa o udzielenie akredytacji zawienain. zobowazanie Wykonawcy do
przestrzegania w prowadzonej dzialdkticzasad etyki zawodowej. Umowa 0 udzielenie akiaajy
podpisywana jest w terminie nie dizym ng 14 dni roboczych od daty dostarczenia pisma do
Wykonawcy o zatwierdzeniu wniosku o0 akredygacj Umowa podpisywana jest
w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach w siedzibie Lubelskiej Agencji spiérania
Przedstbiorczaici w Lublinie. Za dat zawarcia umowy przyjmuje sidat jej podpisania przez
ostatni ze stron.

Po podpisaniu umowy o udzieleniu akredytacji LAWRamieszcza Wykonawcw wykazie
Akredytowanych Wykonawcdow, ktory jest publikowanya nstronie internetowej LAWP:
www.lawp.lubelskie.pl

ODMOWA UDZIELENIA AKREDYTACJI

LAWP odmawia na gmie udzielenia akredytacji Wykonawcom, ktérzy npelsiap wymaganych
warunkoéw, wskazuc przyczyny odmowy. Wykonawca, ktoremu LAWP odméwitidzielenia
akredytacji mae, w terminie30 dni od dnia otrzymania odmowy, wygi¢ do LAWP o ponowne
rozpatrzenie wniosku. Takie wygpienie powinno zawieta uzasadnienie. LAWP dokonuje
ponownego rozpatrzenia wniosku w terminie3fodni od dnia ztégenia wysipienia.

ZASADY UCHYLANIA AKREDYTACJI

Uchylenie akredytacji m@ nasipi¢c w przypadku, gdy Akredytowany Wykonawca niengtie
wykonuje umow o udzieleniu akredytacji, gdy LAWP ustate Akredytowany Wykonawca nie
spetnia wszystkich wymaganych warunkéw oraz na fawde udokumentowanych pisemnych
zastrzeen uzyskanych od Beneficjentow Dzialania 1.7. RPOWIO2-2013, ktérym Akredytowany
Wykonawcaswiadczy ustugi.
Przed podjciem decyzji o uchyleniu akredytacji LAWP wszczy@st;powanie wyjdniajace. LAWP
przedstawia na fimie zastrzeenia lzdace przyczyn wszczcia posgpowania wyjaniajacego.
W wyniku postpowania wyjaniajacego LAWP mae:
a) zwrock sig do Akredytowanego Wykonawcy o usegie stwierdzonych uchyhie okreslajac
termin i sposoéb ich usugtia, nie krétszy ri 14 dniroboczych; lub
b) zwrdcik sie do Akredytowanego Wykonawcy o zEmie wniosku o zmian warunkéw
akredytacji w zakresie dziedzin specjalizacjietygjh akredytagj lub ekspertéw, okiajac
termin jego ztaenia, nie krétszy 1il4 dniroboczych.
Akredytacg uchyla sg, jezeli postpowanie wyjaniajace wykae, ze Akredytowany Wykonawca nie
spelnia w istotnym zakresie wymaganych warunkéw hdruszyt w istotny sposéb umew
0 udzieleniu akredytacji. Ponadto, LAWP iouchylt akredytaagt w przypadku, gdy akredytowany
Wykonawca:
c) nie ustosunkowat siw terminie 14 dni roboczych do zastrzen przedstawionych przez
LAWP,
d) nie ztazyt w okreslonym terminie dokumentéwallz wyjasnien,
e) nhie usunt w okreslonym terminie stwierdzonych uchylie
f) nie ziazyt w okreslonym terminie wniosku o zmianwarunkow akredytacji w zakresie
dziedzin specjalizacji obfych akredytagj lub ekspertow.
Uchylenie akredytacji nagtuje w drodze rozvwzania umowy o udzieleniu akredytacji ze skutkiem
natychmiastowym.
Wykonawca, ktéremu uchylono akredytgcyostaje niezwtocznie usuty ze wszystkich wykazéw
Akredytowanych Wykonawcow w ramach programow wergich przez LAWP. Wykonawca taki
jest rownie wykluczony z procedury akredytacji w programactragdnych przez LAWP na okres 3
lat od dnia rozwizania umowy o udzieleniu akredytacji.



ZMIANY WARUNKOW AKREDYTACJI

W celu dokonania zmiany warunkow akredytacji ékoeych w umowie o udzieleniu akredytacji, w
zakresie dziedzin specjalizacji ghjch akredytagj lub ekspertow, Akredytowany Wykonawca sktada
do LAWP wniosek o zmignwarunkow akredytacji. Do wniosku zaka zyciorysy i gwiadczenia
ekspertow do nowej dziedziny specjalizacji lub nolyekspertow wprowadzanych do posiadanej
dziedziny akredytacji. LAWP rozpatruje wniosek oiang warunkéw akredytacji w termini&4 dni
roboczych od dnia jego ztenia przez Akredytowanego Wykonaw&miana warunkéw akredytacji
nastpuje w drodze aneksu do umowy o udzieleniu akregiyta

ZMIANY DANYCH AKREDYTOWANEGO WYKONAWCY

W celu dokonania zmiany danych teleadresowych Akmudany Wykonawca skiada do LAWP
pismo informujce o nich. Przy zmianie danych teleadresowychaskeyymagany aneks do umowy o
udzieleniu akredytaciji.

Dodatkowe informacje nmma uzyské kontaktupc si z Oddziatem Oceny Projektow LAWP pod
adresem internetowymawp@Iubelskie.pl




